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Caro cliente

Antes de qualquer utilizacéo e para o seu conforto e seguranca, aconselhamos-lhe a leitura do capitulo Seguranca,
pagina 1.

Ao comprar este aparelho multifuncional, escolheu um produto de qualidade da marca OLIVETTI. O seu aparelho
satisfaz as varias especificidades de uma ferramenta informatica moderna.

Este aparelho proporciona uma digitalizaco a cores, faxes e imprimir e copiar a preto e branco. Pode ligar o aparelho
multifungbes OFX 9700 ao seu PC (Microsoft Windows 98SE/ME/2000/XP/Vista 32-bit).

Para utilizar o aparelho multifungdes OFX 9700 como impressora, instale o software que o acompanha. Além disso,
através do seu PC, podera digitalizar, editar e guardar documentos. Para a comunicacdo com um computador
individual sem fio, dispde de uma ligacdo com adaptador Wireless Local Area Network (WLAN) (equipamento
opcional).

WLAN é uma opcgao que funciona apenas com um adaptador de origem que podera obter junto do seu revendedor.
Encontrara mais informag8es no nosso site: www.olivetti.com.

Conjuga poténcia, convivialidade e simplicidade de utiliza¢&o, gracas ao seu havegador e ao seu acesso multi-tarefas.

O terminal multifungdes OFX 9700 apresentado esta equipado de um scanner 600 dpi e de uma impressora

a laser a preto e branco, oferecendo uma velocidade de impresséo de 16 ppm. O software Companion Suite Pro LL
fornecido permite-lhe utilizar o terminal multifungdes OFX 9700 como scanner e impressora a partir de um computador
individual. Também Ihe permite gerir o seu terminal multifuncoes.

Consumiveis

Consulte a secgdo Caracteristicas dos consumiveis, pagina 67.

Caro cliente
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Seguranca

Instrucdes de seguranca

Antes de ligar o seu aparelho, verifique que a tomada de corrente a qual vai ligar o aparelho esteja conforma as
indicacdes do rétulo sinalético exibido (tensao, corrente, frequéncia da rede eléctrica). Este aparelho deve ser ligado
a um esquema de alimentacdo monofasico. O aparelho ndo deve ser instalado no chéo.

As pilhas e baterias, as embalagens e os equipamentos eléctricos e electronicos (EEE), devem ser deitados ao lixo
em conformidade com as instru¢des do capitulo AMBIENTE deste manual.

Conforme o modelo do aparelho, a ficha de tomada de corrente do aparelho pode ser a Unica forma de o desligar da
rede eléctrica, sendo assim é imperativo aplicar as instrucdes seguintes: O aparelho deve ser ligado a uma tomada
de corrente situada a proximidade. A tomada deve ficar de facil acesso.

O seu aparelho é fornecido com um cabo equipado de uma ficha de corrente com terra. Uma ficha de corrente com
terra deve ser imperativamente ligada a uma tomada de parede com uma terra ligada a terra de protec¢éo do edificio.

Reparacdo-manutencdo: Faca executar todas as intervencfes de reparacdo e
manutenc¢do por um técnico qualificado. Nenhum dos elementos internos pode ser
reparado pelo utilizador. Para evitar qualquer perigo de electrocusséo, ndo deve
tentar proceder a essas operacgdes, pois, ao abrir ou ao retirar as tampas, podera
expor-se a um duplo perigo:

- aintercepcéo dos raios laser pelo olho humano pode provocar ferimentos

APPAREIL A RAYONNEMENT LASER DE CLASSE 1 irremediaveis.
CLASS 1 LASER PRODUCT ) , ) )
LASER KLASSE 1 PRODUKT - 0 contacto com as partes ligadas pode provocar um choque eléctrico cujas

PRODUCTO LASER DE CLASE L consequéncias podem ser extremamente graves.
APARECCHIO LASER DI CLASSE 1

Para as condi¢cOes de instalagao e as precaucdes de utilizacao, refere-se ao capitulo Instalagéo, pagina 6.

1 - Seguranca - Declaracao de conformidade - Ambiente - Licenca
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Posicao das etiquetas de seguranca no aparelho

Por questdes de seguranca, as etiquetas de aviso foram colocadas no aparelho nos lugares indicados em baixo. Para
sua seguranca, ndo toque nessas superficies quando corrigir o encravamento de papel ou quando substituir o

cartucho toner.

I

Simbolos do interruptor de alimentacéao

CAUTION
ATTENTION
ACHTUNG
ATTENZIONE
PRECAUCION
VOORZICHTIG
FORSIKTIGT
FORSIGTIG
FORSIKTIG
OSTRZEZENIE
CUIDADO
POZOR
FIGYELEM
TARKEAA
OCTOPOXHO
IE

R
T2F9

=
AR

A®

Hot surface avoid
contact

Surface chaude
Evitez tout contact

HeiBe Oberfldche
Kontakt vermeiden

Superficie calda
Evitare il contatto

No tocar.
Zona muy caliente.

Heet oppervlak
vermijd contact

Het yta. Ror ej.

Varm overflade,
undga berering

Varm overflate,
unnga kontakt

Goraca powierzchnia
nie dotykac

Superficie quente
Evitar contacto

Horky povrch
nedotykat se

Ne érintse meg a
forré feliileteket!

Kuuma pinta
ald koske.

["0pRYaA MOBEPXHOCTD
/136eratite koHTakTa

FEmD, 7R,
REE RS

EMH0| EA20Z Ox|R|
YES FoHFNAR

RANACHETVET
OTHABUTLL,

De acordo com a norma IEC 60417, o aparelho utiliza simbolos do interruptor de alimentacao seguintes :

- | significa LIGAR ;

- significa DESLIGAR

Declaracao de conformidade

Adverténcia para Utilizadores em Paises do EU

1 - Seguranca - Declaracao de conformidade - Ambiente - Licenca

O simbolo c E atesta a conformidade dos produtos as exigéncias da directiva R&TTE 1999/5/CE.

Para a seguranga dos usuarios, em conformidade com a directiva 73/23/CE. Para as perturbacdes electromagnéticas
em conformidade com a directiva 89/336/CE.

O fabricante declara que os produtos séo fabricados em conformidade com o ANEXO Il da directiva R&TTE 1999/5/
CE.
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Ambiente

A preservacao do ambiente é uma preocupacao essencial do fabricante. O fabricante deseja explorar instalagdes que
respeitem o ambiente e escolheu integrar o desempenho ambiental no conjunto do ciclo de vida dos seus produtos,
da fase de fabricacdo a colocagédo em servico, a utilizacédo e a eliminacao.

A embalagem

A presenca do log6tipo (ponto verde) significa que € paga uma contribuicdo a um organismo nacional
autorizado, para melhorar as infraestruturas de recuperacao e de reciclagem das embalagens.

Para facilitar essa reciclagem, respeite as normas de triagem implementadas localmente para esse tipo de
detritos.

As pilhas e as baterias

Caso 0 seu produto contenha pilhas ou baterias, estas devem ser depositadas nos pontos de recolha
designados.

O produto

O simbolo do caixote de lixo riscado exibido no produto significa que pertence a familia dos equipamentos
eléctricos e electrénicos.
]

Assim sendo, a regulamentacéo europeia pede-lhe para proceder a recolha selectiva:
-Nos pontos de distribuicdo em caso de compra de um equipamento equivalente.
-Nos pontos de recolha colocados a sua disposicao localmente (lixeira, recolha selectiva, etc.).

Dessa forma, participara a reutilizacao e a valorizacdo dos Detritos de Equipamentos Eléctricos e Electronicos que
podem ter efeitos potenciais no ambiente e na sadde humana.

1 - Seguranca - Declaracao de conformidade - Ambiente - Licenca
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Licenca de uso do software

LEIA ATENTAMENTE TODOS OS TERMOS E CONDICOES DA PRESENTE LICENCA ANTES DE ABRIR O
ENVELOPE SELADO QUE CONTEM O SOFTWARE. A ABERTURA DESSE ENVELOPE IMPLICA A ACEITACAO
DESSES TERMOS E CONDICOES.

Caso néo aceite os termos desta licenca, devolva ao seu revendedor a embalagem do CD-ROM, sem a ter aberto,
bem como as outras componentes do produto. O preco pago pelo produto lhe-sera reembolsado. Ndo havera
reembolso para os produtos com a embalagem do CD-ROM aberta ou no caso de faltarem componentes ou caso o
pedido de reembolso seja efectuado apos um periodo de dez (10) dias a contar da data de entrega, comprovada pela
c6pia do taldo.

Definicao

O software designa os programas e a documentacao associada.

Licenca

- Esta licencga permite-lhe utilizar o software em computadores pessoais ligados a uma rede local. Tem apenas o direito

de utilizar o software para imprimir num so6 terminal multifungées, ndo pode emprestar ou conceder um direito de uso -

do software a terceiros.
- Tem autorizagdo para efectuar uma cépia de salvaguarda.
- Esta licenca nao é exclusiva nem transferivel.

Propriedade

O fabricante ou os seus fornecedores conservam o direito de propriedade do software. Apenas se torna proprietario
do CD-ROM. Nao devera modificar, adaptar, descompilar, traduzir, criar obras derivadas, alugar ou vender o software
ou a documentacéo. Todos os direitos ndo expressamente concedidos séo reservados pelo fabricante ou pelos seus
fornecedores.

Duracéo

Esta licenca mantém-se em vigor até a sua rescisdo.Pode rescindi-la destruindo o programa e a documentacao bem
como todas as respectivas copias. Esta licenca sera automaticamente rescindida caso nédo respeite 0s seus termos.
Em caso de rescisdo, compromete-se a destruir todas as copias do programa e da documentacao.

Garantia

O software é fornecido « no estado » sem garantia alguma, nem expressa, nem implicita, inclusive de forma nao
limitativa, sem garantia de adaptagdo comercial e de aptiddo a um uso particular; todos os riscos relativos aos
resultados e desempenho deste software sdo assumidos pelo comprador. Caso o programa demonstre defeitos, todas
as despesas de reparacao seréo da responsabilidade do comprador.

Todavia, o titular da licenga beneficia da seguinte garantia: o CD-ROM no qual esta gravado o software esté garantido
sem defeito de material ou de fabricac@o nas condi¢des de utilizagdo e de funcionamento normal durante um periodo
de noventa (90) dias a contar da data de entrega, comprovada pela cépia do taldo. Caso o defeito do CD-ROM
aconteca em consequéncia de um acidente ou de uma utilizagéo errada, esse CD-ROM néo sera trocado no ambito
da garantia.

Responsabilidade

A s6 responsabilidade do seu revendedor e o seu Unico recurso é a troca do CD-ROM que nao responde a garantia
que serd devolvido acompanhado pela copia do seu taldo de compra. Nem o fabricante nem quem quer que seja
implicado na criacdo, na realizagdo, na comercializacdo ou na entrega deste programa podera ser tido como
responsavel pelos danos directos, indirectos ou imateriais, tais como, esta lista ndo sendo limitativa, perda de
informacéo, perda de tempo, perda de trabalho, perda de receitas, perda de clientela, devido a utilizacdo ou a
incapacidade de utilizacdo do programa.

Evolucao

Com a preocupacdo de uma melhoramento constante, o fabricante reserva-se o direito de fazer evoluir as
caracteristicas do software sem aviso prévio. Em caso de evolucgdo, o seu direito de utilizacéo néo Ihe confere o direito
a actualizacbes gratuitas.

1 - Seguranca - Declaracao de conformidade - Ambiente - Licenca
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Lei aplicavel

Tendo em conta a evolugdo permanente da tecnologia, o fabricante reserva-se o direito de modificar as caracteristicas
técnicas indicadas para este produto, a todo o0 momento, sem aviso prévio, e/ou de interromper a producédo deste
produto. Todos os nomes de produtos e de marcas podendo ser marcas registadas pelos respectivos detentores sédo
reconhecidos nas presentes.

Marcas registadas

Devido a evolucao técnica, Olivetti reserva-se o direito de, a todo 0 momento e sem aviso prévio, modificar

as caracteristicas técnicas anunciadas para este produto e/ou de terminar a sua fabricagdo. Companion

Suite Pro é uma marca registada da Olivetti.

Adobe® e os produtos Adobe® referidos sdo marcas registadas de Adobe Systems Incorporated.

PaperPort11SE é uma marca registada de ScanSoft.

Microsoft® Windows® 98, Microsoft® Windows® Millennium, Microsoft® Windows NT®, Microsoft® Windows 2000®,
Microsoft® Windows XP®, Microsoft® Windows Vista® e qualquer outro produto Microsoft® referido sdo marcas da
Microsoft Corporation registadas e/ou utilizadas nos Estados Unidos e/ou noutros paises.

Todas as outras marcas ou nomes de produtos referidos a titulo de exemplo ou de informagédo sédo marcas registadas

dos respectivos detentores.

As informagfes contidas neste manual de instru¢fes estao sujeitas a alteragbes sem aviso prévio.

Copias proibidas

Nunca copiar ou imprimir documentos cuja reproducéo seja proibida por lei.
Imprimir e copiar os documentos seguintes sdo geralmente proibidos pela lei:

* notas;

» cheques;

» obrigacdes ;
 certificados de depdsito ;
» titulos de empréstimo ;

* passaportes ;

» licencas de condugéo.

1 - Seguranca - Declaracao de conformidade - Ambiente - Licenca

A seguinte lista é dada a titulo de exemplo, mas néo é exaustiva. Em caso de duvida da legalidade da c6pia ou da
impressao de certos documentos, consulte um consultor juridico.
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Instalacao

Condicdes para a colocagéao

Ao escolher um local apropriado, preservara a longevidade do terminal. Verifique se o local seleccionado apresenta
as seguintes caracteristicas :

- Escolher um local bem arejado.

- Verificar que as grelhas de ventilagao situadas do lado esquerdo e direito do aparelho ndo estejam obstruidas.
Aquando da instalacéo, colocar o terminal a uns trinta centimetros de todos os objectos para facilitar a abertura
das diferentes tampas.

- Verificar que o local ndo apresente riscos de emissdo de amoniaco ou doutros gases organicos.

- Atomada eléctrica com terra (refere-se as instru¢des de seguranca apresentadas no capitulo Seguranca) a qual
pretende ligar o terminal deve situar-se a proximidade deste e ser facilmente acessivel

- Verificar que o terminal ndo esteja directamente exposto aos raios solares.

- Certificar-se de que o terminal ndo seja colocado huma zona exposta a uma corrente de ar gerada por um sistema
de condicionamento de ar, de aquecimento ou de ventilagdo, nem numa zona sujeita a grandes diferencas de
temperatura ou de humidade.

- Escolher uma superficie sélida e horizontal sobre a qual o terminal ndo estara exposto a vibragdes fortes.

- N&o colocar o aparelho no chao (consulte as instru¢des de seguranca apresentadas no capitulo Segurancga).
- Afastar o terminal de qualquer objecto susceptivel de obstruir os orificios de ventilagéo.

- N&o colocar o terminal perto de tapecarias ou doutros objectos combustiveis.

- Escolher um local onde os riscos de salpicos de agua ou doutros liquidos sejam limitados.

- Verificar que o local esteja seco, limpo e sem poeira.

Verifique que o terminal se encontre num local bem arejado. Pois, o funcionamento da impressora
produz uma pequena quantidade de ozono. A impressora pode libertar um odor desagradavel quando
funciona de forma intensiva num local mal arejado. Para uma utilizagdo segura, certifique-se de que
o terminal esteja colocado num local bem ventilado.

Precauc0des de utilizacao

Ter em conta as importantes precau¢fes mais abaixo indicadas aquando da utilizagdo do terminal.
Ambiente de utilizac&o:

- Temperatura : 10 °C a 32 °C com uma diferengca maxima de 10 °C por hora.
- Humidade : 15 a 80 % de humidade ambiental (sem condensagédo), com uma diferenca méaxima de 20 % por hora.
Terminal:

A secc¢do mais abaixo descreve as precaucdes a tomar aquando da utilizacéo do terminal :

- Com a impressédo em curso, nunca desligar o terminal, nem abrir as tampas.

- Nunca utilizar gazes ou liquidos inflamaveis ou objectos susceptiveis de gerar um campo magnético perto do
terminal.

- Ao desligar o cabo de alimentacgéo, puxar a ficha evitando puxar pelo cabo. Um cabo danificado representa uma
fonte potencial de incéndio ou de descarga eléctrica.

- Nunca tocar o cabo de alimentagdo com as méos humidas. Arrisca-se a receber um choque eléctrico.

- Desligar sempre o cabo de alimentag&o antes de deslocar o terminal. Poderia danificar o cabo e criar um risco de
incéndio ou de descarga eléctrica.

- Desligar sempre o cabo de alimentacao quando o terminal estiver sem funcionar durante um periodo prolongado.

- Nunca colocar objectos em cima do cabo de alimentacéo, ndo o puxar nem o dobrar. Poderia criar um risco de
incéndio ou de descarga eléctrica.

- Verificar que o terminal nunca esteja pousado no cabo de alimentacéo ou cabos de comunicacdo de qualquer
outro aparelho eléctrico. Verificar também que nenhum cabo seja introduzido no mecanismo do terminal. Poderia
exp6b-lo a um risco de mau funcionamento do terminal ou a um risco de incéndio.

2 - Instalacéao
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- Verificar que a impressora esteja desligada antes de ligar ou desligar um cabo de interface na impressora (utilizar
um cabo de interface blindado).

- Nunca tentar remover um painel ou uma tampa fixada. O terminal contém circuitos de alta tensao. Qualquer
contacto com esses circuitos pode provocar um risco de descarga eléctrica.

- Nunca tentar modificar o terminal. Poderia criar um risco de incéndio ou de descarga eléctrica.

- Verificar que os clipes, agrafes ou outros objectos metéalicos ndo penetrem no terminal pelos orificios de
ventilacdo ou por outras aberturas. Tais objectos criam um risco de incéndio ou de descarga eléctrica.

- Evitar que agua ou qualquer outro liquido se espalhe em cima do terminal ou perto dele. Qualquer contacto do
terminal com agua ou liquido pode criar um risco de incéndio ou de descarga eléctrica.

- Caso liquido ou um objecto metélico penetrem acidentalmente no terminal, desliga-lo imediatamente, desligar o
cabo de alimentag&o e contactar o revendedor. Caso contrario, podera expor-se a um risco de incéndio ou de
descarga eléctrica.

- Em caso de emisséo de calor, de fumo, de odores anormais ou de ruidos anormais, desligar o terminal, desligar
o cabo e contactar o revendedor. Caso contrario, podera expor-se a um risco de incéndio ou de descarga
eléctrica.

- Evitar utilizar o terminal durante uma "trovoada eléctrica", pode apresentar um risco de choque eléctrico causado
pelos raios.

- N&o deslocar o terminal durante a impressao.
- Levantar o terminal quando o quiser deslocar.

Recomendacdes para o papel

2 - Instalacéao

Carregamento do papel no tabuleiro principal

- Inserir sempre o papel com o lado a imprimir para baixo e ajustar as guias do papel para o formato do papel, para
evitar problemas de alimentacdo e encravamentos de papel.

- A guantidade de papel carregado ndo deve exceder a capacidade de carregamento. Caso contrario, isso podera
causar problemas de alimentacéo e encravamentos de papel.

- Acrescentar papel no tabuleiro unicamente quando este estiver vazio. Acrescentar papel a pilha pode provocar
uma dupla alimentacao.

- Quando tirar o tabuleiro, pegue nele sempre com as duas maos, para evitar que caia.

- caso utilize papel ja impresso pelo seu terminal ou por outra impressora, a qualidade de impressao pode nao ser
ideal.

Manuseamento do papel

- Corrigir as ondulacdes do papel antes de imprimir. A ondulacao (ou curvatura) do papel ndo deve exceder os 10 mm.

- Guarde o papel com cuidado, para evitar problemas de alimentacéo e as falhas na imagem devido ao papel ter
ficado em condi¢Bes de humidade elevadas.

Controlo de humidade

- Nunca utilizar papel himido ou papel que tenha sido deixado numa embalagem aberta.
- Ap0s a abertura da embalagem, conservar o papel num saco de plastico.
- Nunca utilizar papel com extremidades onduladas, papel plissado ou qualquer outro tipo de papel com relevo.
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Utilizagao de envelopes

Utilizar unicamente o alimentador manual.

E recomendado uma area de impressdo com margem superior de 15 mm e margens direita, esquerda e inferior
de 10 mm.

Na impresséo da aba algumas linhas podem ficar sobrepostas.

Os envelopes podem ser impressos de forma incorrecta quando colocados fora da area de impressao
recomendada (consulte o paragrafo Caracteristicas do periférico, pagina 66).

Endireite manualmente os envelopes curvados apds a impressao.

Podem existir pequenas dobras na margem do lado da abertura do envelope. Podem ocorrer salpicos de tinta ou
impressdo menos clara no lado oposto.

Colocar o envelope pressionando a linha de dobra das quatro margens de forma apropriada depois de libertar o
ar contido. De seguida, coloque o envelope na posicdo indicada para evitar dobras ou deformacdes.

Recomendacgdes para o cartucho toner

Nunca pousar o cartucho toner na respectiva extremidade.

- Nunca virar o cartucho toner ao contrario.

2 - Instalacéao
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Descricéo do terminal

Parte dianteira

Painel de comando Carregador automaético

2 - Instalacéo

Leitor chip Saida papel

Batente inclin&vel

de recepcéao

do papel ' )
Ligacdo USB

Alimentador —_— mestre (pen USB)

manual

Guias de definicédo
papel do alimentador

manual Tampa de acesso
Bandeja papel ao toner

Parte traseira

Tampa papel encravado

Ligacdo USB
mestre (pen USB)

Ligacdo USB

escrava (para PC) Ligagao cabo

de alimentacao

Conector

posto telefénico

adicional
Conector Interruptor Ligar/Desligar
linha telefénica
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Painel de comando

©oN o g b~ wbdPE

12.
13.

14.

15.

16.

27 29 31__33
2, 30 32
——t— I |
26
25 S [ ) {= =]

2 - Instalacéao

22 21 2019 18 17 16

Ecra.
Teclado numérico
Teclado alfabético.

Tecla <€=: apaga o caracter a esquerda do cursor.
Tecla <= : paragrafo ou passagem a linha seguinte.
Tecla Cfrl: acesso aos caracteres especiais.

Tecla AN : tecla Shift.

Tecla COPY: cépia local.

Tecla SMS : envio de um SMS (Servico de Mensagens
Curtas).

. Tecla FAX: envio de fax.
11.

Tecla SCAN: andlise de um documento para um PC ou
dispositivo (caneta USB).

Tecla STOP PRINT : para a impressédo PC em curso.

Tecla [ acesso a agenda e aos nuameros
introduzidos.

Tecla ' : tomada de linha manual, audicdo da
tonalidade aguando da emissdo de um fax.

Tecla »% : difusdo para varios destinatarios (fax ou
SMS).

Tecla : Confirmagé&o.

. Tecla OK: confirmar a selecgdo apresentada.
. Tecla v :acesso a0 menu e navegacdo nos menus

para baixo.

. TeclaC: voltar ao menu anterior e correccdo da

introducao.

. Tecla ~ : navegagio nos menus para cima.
. Tecla : parar a operagdo em curso.

. Tecla ECO: define o intervalo de activacao.

. Tecla {i): impress&o do guia das funcdes.
. Tecla (@) : seleccéo do modo anélise a cor.
. Tecla (G:) : define a resolucéo de analise.

. Tecla @: define o contraste.

. Icone SF resolucéo Superfina.

. fcone [&]: resolucéo Foto.

. icone B resoluc&o Fina.

. icone coL: modo Cor.

. fcone #[: actividade na linha telefénica.

. icone ><J: modo Fax.

. icone : modo Atendedor externo.

-10 -
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Principio de navegacao dos menus

Todas as funcdes e definicdes do terminal estdo identificadas e sdo acessiveis através de menus. Por exemplo, a
impressao do guia de fun¢des esté identificada pelo menu 51 (o guia das fung¢des inclui a lista dos menus, sub-menus
e 0s respectivos niumeros de identificag&o.

Existem dois métodos para aceder aos menus: passo a passo ou acesso directo.

Para imprimir o guia das funcdes pelo método passo a passo :
1 Premir v.

2 Utilizar as teclas v ou a para percorrer o menu e, de seguida, seleccionar 5 - IMPRESSAO. Confirmar com OK.

3 Utilizar as teclas v ou a para percorrer o menu IMPRESSAO, de seguida seleccionar 51-GulA. Confirmar
com OK.

Para imprimir o guia das funcdes pelo método acesso directo :
1 Premir v.
2 Introduza 51 no teclado numérico para imprimir directamente o guia das funcdes.

2 - Instalacéao

-11 -
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Conteudo da embalagem 1 cartdo de inicializagéo

A embalagem contem os elementos enumerados mais
abaixo:

Aparelho multifungées
Instalacao do aparelho

2 - Instalacéo

1 Desembalar o aparelho.

2 Instalar o aparelho respeitando as instrucdes de
seguranca, pagina 1.

3 Remover 0s adesivos presentes no terminal.

4 Remover a pelicula de proteccao plastica do ecra.

5 Colocar o plastrao frente ao terminal, introduzir o
plastrdo nos respectivos compartimentos atras (A).

Plastréo
-
6 Pressionar a frente do plastréo (B) para o encaixar.
Colocacéo do carregador do
1 toner documento para analise

1 Fixar o carregador de documentos engatando as
duas patilhas (B) nos orificios (A) previstos para
este efeito.

1 guia deinstalacdo e 1 CD-ROM de instalag&o PC

1 cabo de alimentacéo

1 fio telefénico

-12 -
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Insercao do papel na bandeja
principal

Antes de inserir o papel, consulte o
A paragrafo Recomendacgdes para o

papel, pagina 7.

O seu aparelho aceita varios formatos e tipos de papel
(consulte o paragrafo Caracteristicas dos
consumiveis, pagina 67).

Pode utilizar papel com uma
A gramagem compreendida entre 60 e
105g/mz2.

1 Retirar completamente a bandeja de papel.

3 Ajustar o batente situado atras da bandeja
pressionando a alavanca "PUSH" (A).
A seguir ajustar as guias de papel laterais ao
formato de papel pressionando a alavanca (B)
situada na guia esquerda. Ajustar a guia de papel
longitudinal no formato de papel pressionando a
alavanca (C).

4 Antes de colocar o papel, separe-o e aplane-o em
cima de uma superficie plana.

5 Colocar o papel na bandeja (por exemplo 200
folhas para papel de 80 g/m?).

6 Colocar novamente a bandeja no respectivo
compartimento.

Instalar o toner

1 Colocar-se frente ao aparelho.

2 Pressionar o lado esquerdo e o lado direito da
tampa e puxe-a simultaneamente para si.

2 - Instalacéo
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3 Retire 0 novo cartucho da embalagem.
Rode cuidadosamente o cartucho 5 ou 6 vezes
para distribuir a tinta por igual dentro do cartucho.
Uma boa mistura do cartucho ira garantir o nimero
maximo de copias por cartucho.

=

SO

4 Inserir o cartucho no respectivo compartimento,
empurrando até ao fundo, até encaixar (Gltimo
movimento para baixo).

5 Voltar a fechar a tampa.

Batente de recepcéo do papel

Ajustar o batente de recepcao de papel, conforme o
formato do documento para imprimir. Ndo esquecer de
levantar a parte rebativel do batente para impedir que as
folhas caiam.

Colocagéo em servigo do seu
aparelho

Ligar o aparelho

Antes de ligar o cabo de alimentacao,
A refere-se imperativamente as

Instrucdes de seguranca, pagina 1.

1 Ligue a extremidade do fio da linha telefénica na
tomada do terminal e a outra extremidade na
tomada telefénica mural.

2 - Instalacéo

2 Certificar-se de que o interruptor Ligar/Desligar
esta em Desligar (posicao O).

3 Ligar o cabo de alimentagdo ao aparelho. Ligar o
cabo a tomada de parede.

4 Premir o botéo Ligar/Desligar para ligar o aparelho
(posicéo I).

5 Ap0s a fase de inicializagdo, WAITING FOR INIT
CARD aparece no ecrd. Inserir o cartdo de
inicializag&o fornecido no leitor de cartfes.

6 Apo6s uma fase de analise, INIT. OK - REMOVE
CARD aparece no ecrd. Remover o cartéo de
inicializag&o do leitor.

7 Por predefinicdo, o terminal esta regulado para ser
utilizado em Inglaterra com uma apresentacao em
lingua inglesa. Para modificar este parametro,
consulte o paragrafo Pais, pagina 27.

8 Acerte a data e a hora do terminal, consulte o
paragrafo Definir a data e a hora, pagina 27.

-14 -
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Insercéo de papel no alimentador
manual

Antes de inserir o papel, consulte o
A paragrafo Recomendacdes para o

papel, pagina 7.

O alimentador manual permite-lhe utilizar formatos de
papel variados com gramagem mais importante que o
utilizado pela bandeja de papel (consulte o paragrafo
Caracteristicas dos consumiveis, pagina 67).

Apenas uma folha ou envelope pode ser inserido de cada

vez.

Pode utilizar papel com uma
A gramagem compreendida entre 52 e
160g/mz2.

1 Separar as guias do alimentador manual ao
maximo.

2 Inserir uma folha ou um envelope no alimentador

manual.

3 Ajustar as guias de papel aos lados esquerdo e
direito da folha ou do envelope.

Antes de iniciar uma impresséo,
verificar se o formato de papel
A escolhido é adequado com o formato
seleccionado na impressora
(consultar Copiar, pagina 16).

2 - Instalacéo
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Copiar

O seu aparelho permite-lhe fazer cépias num ou em
varios exemplares.

Também pode definir varios parametros para realizar
cOpias a sua conveniéncia.

Copia simples

Neste caso, sdo aplicados os pardmetros pré-definidos.

1

2

Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

Premir duas vezes a tecla . A copia é

realizada tendo em conta os parametros pré-
definidos.

Copia em modo Economia de Toner

O modo ECO permite diminuir a quantidade de toner
consumida na pdagina e reduzir assim o0s custos de
impressdo. Quando este modo é utilizado, o consumo de
toner é reduzido e a densidade de impressdo € mais

clara.

Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

Prima a tecla .
Prima a tecla .

Copia elaborada

A cépia elaborada permite fazer definiges particulares
na cépia em curso.

1

Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

A\

Depois da etapa 1, pode introduzir
directamente o nimero de cépias com o
teclado numérico e premir o botdo OK para
validar. Em seguida, consulte a etapa 4.

Confirmar com a tecla OK.

Copiaem MOSAICO

Folhas analisadas Saida
Ll paginaem 1 1

1 .
2paginaseml | «
— i
2
1
2 Y
4 paginasseml1 |1
P
3
3
4

6 Ajuste o valor do zoom pretendido, de 25% A 400%
com as teclas « ou v, confirme com a tecla OK (sé
disponivel no modo de cépia 1 Pagina para 1).

7 Defina os valores de origem pretendidos com as
teclas « ou v do teclado numérico e confirme
com a tecla OK.

8 Escolha a resolugéo dependendo da qualidade de
impressdo que pretende DRAFT, AUTO,
QUALIDADE TEXTO ou FOTO com as teclasa ou
v e confirme com a tecla OK.

9 Defina o nivel de contraste pretendido com as
teclas « ou v e confirme com a tecla OK.

10 Defina a luminosidade pretendida com as teclas a
ou v e confirme com a tecla OK.

11 Seleccione o tipo de papel NORMAL, ESPESSO
com as teclas - ou » e confirme com a tecla OK.

DefinicOes particulares para copiar

3 - Copiar

Premir a tecla .

Introduzir o nimero de cépias pretendidas e
confirmar com a tecla OK.

Seleccione a bandeja de papel AUTOMATICA ou
MANUAL com as teclas « ou v e confirme com a

As definicBes efectuadas por este menu tornam-se as
definicdes pré-definidas do aparelho depois de
confirmadas.

tecla OK.

Escolher com as teclas « ou ~ aopcéo de
impressao (ver exemplos em baixo) conforme o
modo de c6pia que pretende:

- Modo combinado (carregador de documentos):

A\

Quando a qualidade da copia ja ndo lhe
parece satisfatoria, pode efectuar uma
calibragem (consulte o paragrafo Calibrar
0 scanner, pagina 33).

1 Pagina para 1, 2 Paginas para 1, ou 4 Paginas
para 1.

-16 -
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Definir a resolucao

O pardmetro RESOLUCAO permite-lhe definir a
resolugdo em fotocédpia.

v 841 - FUNC AVANCADAS/COPIA/RESOLUCAO

1 Escolher a resolucédo com as teclas a ou «
conforme a tabela definida a seguir :

Pardmetro Significado

DRAFT Baixa resolucéo.
Resolucdo standard para

AUTO documentos que contém texto e
imagens.

QUALIDA Resolugdo adaptada aos

TEXTO documentos que contém texto.
Resolucdo adaptada aos

FOTO ~ .
documentos que contém fotografias.

2 Confirmar a escolha com OK.

Também pode definir a resolugdo com a

tecla .

A\

Definir o zoom

O parédmetro ZOOM permite reduzir ou ampliar uma parte
de um documento escolhendo a origem e o valor do zoom
a aplicar ao documento de 25 a 400 %.

v 842 — FUNC AVANCADAS/COPIA/ZOOM

1 Introduza o valor do zoom pretendido com as
teclas do teclado alfanumérico ou escolha entre os
valores predefinidos com os botdes - e .

2 Confirme a escolha premindo a tecla OK.

Definir a copia junta

v 843 - FUNC AVANCADAS/COPIA/JUNTA
O parametro JUNTA permite definir a escolha das cépias

para que sejam juntas ou ndo. Seleccionar a escolha e
confirmar com OK.

Definir a origem de analise

Se o desejar, pode alterar a origem do scanner.

Ao introduzir novos valores de X e Y expressos em
(X<209 e Y<280), desloca a zona analisada como abaixo

indicado.

Zona analisada

INiCIO DA FOLHA
<
FIM DA FOLHA

v 844 - FUNC AVANCADAS/COPIA/ORIGEM

1 Seleccionar as coordenadas X e Y com as
teclas -« ou «.

2 Definir as coordenadas pretendidas com as teclas
a ou v, confirmar a escolha com a tecla OK.

Definir o contraste

O parédmetro CONTRASTE permite escolher o contraste
em fotocopia.

v 845 - FUNC AVANCADAS/COPIA/CONTRASTE

1 Definir o contraste pretendido com as teclas « e
~ , confirmar a escolha com a tecla OK.
2 Também pode definir o contraste pretendido

directamente com a tecla (@), premir varias vezes
a tecla até chegar ao contraste pretendido sem
passar pelo Menu 845.

3 Sair deste menu com a tecla

Definir a luminosidade

O parédmetro LUMINOSIDAD permite aclarar ou
escurecer o seu documento original.

v 846 - FUNC AVANCADAS/COPIA/
LUMINOSIDAD

1 Definir aluminosidade pretendida com as teclas a
e v,
2 Confirmar a escolha com a tecla OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Definir o tipo de papel

v 851 - FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./PAPEL

1 Seleccionar o papel NORMAL ou ESPESSO que
utiliza com as teclas « e .

2 Confirmar a definicdo com a tecla OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

3 - Copiar
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Seleccionar a bandeja de papel

A seleccdo Automatica pode ter dois sentidos,
dependendo do formato do papel definido nas bandejas
de papel. A tabela seguinte descreve os diferentes casos.

Bandeja Bandeja utilizada para
predefinida copiar
Seleccao entre a
O mesmo AUTOMATICA | bandeja principal e a
formato de bandeja manual.
papel nas .
bandejas MANUAL E utilizada a bandeja
manual.
] E utilizada a bandeja
Formato de AUTOMATICA principal
papel diferente —— .
nas bandejas MANUAL E utilizada a bandeja
manual.

v 852 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
TAB PAPEL

1 Seleccione a bandeja de papel predefinida a
utilizar AUTOMATICA ou MANUAL com as teclas

- e v,

2 Confirme premindo o bot&o OK.

3 Saia deste menu com a tecla .

Definir as margens de analise do scanner
Sheet-feed

Permite deslocar as margens laterais do documento para
a esquerda ou para a direita ao fazer uma copia com o
scanner Sheet-feed.

v 853 - FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
MARGENS S. F

1 Definir o deslocamento das margens esquerda /
direita (por passos de 0,5 mm) com as teclas a
e v,

2 Confirmar com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Definir as margens de impresséao esquerda
e direita

Permite deslocar as margens laterais do seu documento
para a esquerda ou para a direita aquando da impresséo.

v 855 - FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
MARG IMPRE

1 Definir o deslocamento das margens esquerda /
direita (por passos de 0,5 mm) com as teclas -
e v,

2 Confirmar com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Definir as margens de impresséo alto e
baixo

Permite deslocar as margens laterais do seu documento
para cima ou para baixo aquando da impressao.

v 856 - FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./TOP

IMPRE.

1 Definir o deslocamento das margens alto / baixo
(por passos de 0,5 mm) com as teclas ~ e .

2 Confirmar com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Definir formato de papel

Este menu permite-lhe definir o formato de papel predefinido
da bandeja manual e da bandeja principal. Podera também
definir a largura de digitalizacéo predefinida.

v 857 — FUNC AVANCADAS/SCAN. E IMPR./
FORMATO DE PAPEL

1 Seleccione a bandeja de papel para a qual
pretende definir um formato de papel predefinido
comasteclas « e v.

2 Confirme premindo o botdo OK.

3 Escolha o formato de papel com as teclas « ou «
de acordo com a tabela seguinte:

Bandeja de Formato de papel disponivel
papel
MAN. A5, A4, Legal e Carta
BANDEJA
AUTO. A5, A4, Legal e Carta
BANDEJA
SCANNER LTR/LGL e A4

4 Confirme premindo o botdo OK.

5 Saia deste menu premindo a tecla .

-18 -
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Fax

Este capitulo descreve o conjunto de fungdes de
condicionamento e de configuracdo dos faxes.

Encontra também uma sec¢éo que descreve as caixas de
correio de faxes.

Emissao de fax

Impresséo de uma pagina de rosto

Esta uma pagina de rosto armazenada no seu aparelho.
Para enviar o seu fax utilizando esta pagina de rosto,
pode imprimi-la a qualquer momento e completa-la com
0s seus dados.

1 Seleccionar v 30 - FAX / PAGINA DE ROSTO.

2 Seleccionar :
301 - LOCAL, para imprimir uma pagina de rosto
conforme o pais configurado no aparelho,
302 - INTERNAC, para imprimir uma péagina de
rosto bilingue, a do pais configurado no aparelho e
a inglesa. O separador utilizado entre as duas
linguas é o "/".

Emissao imediata

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Introduzir o nUmero do destinatario ou seleccione

0 modo de chamada e pressione em .

O icone ‘t pisca durante a fase de chamada do
seu contacto, e torna-se fixa quando os dois faxes
comunicam.

3 No fim da emisséo, surge o ecré inicial.

Emissdo Elaborada

Esta funcdo permite emitir um documento a uma hora
diferente da hora actual.

Para programar esta emissado diferida, deve definir o
numero do contacto, a hora de envio da emisséao, o tipo
de carregamento do documento e nimero de paginas.

Quando enviar em modo "Emisséo diferido",
certifiqgue-se de que o documento esta
posicionado no sentido correcto.

A\

Se a lingua inglesa estiver configurada no
aparelho. A pagina de rosto seréa impressa
apenas em inglés.

A\

Exemplo de uma péagina de rosto internacional :

FAX

Para programar a emisséo diferida de um documento :

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Seleccionar +31-FAX/EMISSAO.

3 Introduzir o ndmero do contacto no qual quer
programar uma emissao diferida ou seleccione o
modo de chamada e confirme com OK.

4 Ao lado da hora actual, introduza a hora a qual
deseja enviar o documento e confirme com OK.

5 Ajustar o contraste se necessario e confirmar
com OK.

6 Seleccionar o tipo de carregamento que deseja
utilizar, ALIMENTAD ou MEMORIA e confirmar
com OK.

7 Introduza, se desejar, 0 nimero de péaginas do
documento antes de ser enviado e depois
confirmar com OK.

O documento é memorizado e sera enviado a hora
programada.

Emissdo com acompanhamento de
chamada

Esta funcdo proporciona a possibilidade de perceber,
através do altifalante, a condicdo da chamada quando
enviar um fax. Nesse caso, a velocidade méxima da
emissao serda de 14400 bps.

Esta fungdo permite, por exemplo :

e ouvir se o fax destinatario esta ocupado e escolher o
momento em que a linha esta livre para iniciar a
emissdo do documento ;

« de controlar o encaminhamento da comunicagdo, no
caso de nimeros incertos, etc.
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Para tomar a linha manualmente :

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Premir atecla '\

3 Introduzir o nimero do contacto.
Assim que ouvir o sinal do fax distante, a linha esta
livre e pode iniciar a emissao.

4 Premir para iniciar a emisséo do documento.

A\

Se o aparelho estiver configurado para
imprimir um relatério de emissédo (Relatorio
de emissdo, pagina 28), a copia reduzida da
primeira pagina do documento enviado nao
surge no relatdrio e indica que a comunicagéo
€ manual.

Recepcao do fax

A recepcéo do fax depende da configuragédo dos
parametros do aparelho.

Os parametros seguintes permitem-lhe personalizar a
impresséo dos faxes recebidos:

- Modo de recepcéo, pagina 29;
- Recepcao sem papel, pagina 29;
- Numero de cépias, pagina 29;
- Recepcao Fax ou PC, pagina 30;

- Modo de reducédo de faxes recebidos, pagina 30;
- Par@metros técnicos, pagina 30.

/\

As tabelas seguintes mostram qual a bandeja utilizada
para imprimir faxes recebidos, dependendo da bandeja
predefinida e do formato de papel das bandejas.

N&o é possivel imprimir em formato de
papel A5.

Bandeja predefinida definida para Manual :

Formato de
Formato de apel para a
papel para a papet par Accéo
. bandeja
bandeja manual .
principal
A4, Carta e A4, Carta e O fax é impresso na
Legal Legal bandeja manual.
A4, Cartae O fax é impresso na
A5 .
Legal bandeja manual.

Formato de
Formato de apel para a
papel para a papel pa Accdo
. bandeja
bandeja manual .
principal
E apresentada uma men-
A4, Cartae sagem de erro no ecra.
A5 .
Legal O papel na bandeja
manual é incompativel.
E apresentada uma men-
A5 A5 sagem de erro no ecra.
O papel na bandeja
manual é incompativel.

Bandeja predefinida definida para Automatica :

Formato de
Formato de apel para a
papel para a papet pal Accéo
. bandeja
bandeja manual .
principal

O fax é impresso com

A4, Carta e A4, Cartae pN

Legal Legal uma selgcgao .
automética da bandeja.
E apresentada uma men-

Ad. Carta e sagem de erro no ecra.

; A5 O papel na bandeja

Legal L 2
automética é
incompativel.

A5 A4, Carta e O fax é impresso na

Legal bandeja principal.

E apresentada uma men-
sagem de erro no ecra.

A5 A5 O papel na bandeja

automaética é
incompativel.

Redifusao de fax

Tem a possibilidade de pedir a partir do terminal
(iniciador) a redifusdo de um documento, ou seja, a
transmissdo do documento aos contactos é feita por
intermédio de um fax distante e através de uma lista de
difuséo precisa.

Para isto, o fax iniciador e o fax distante devem ambos
dispor da funcéo de redifuséo.

Para efectuar a redifusdo deve fornecer ao fax distante, o
documento a transmitir e 0 nimero da lista de difuséo. O
fax distante encarrega-se de emitir este documento a
todos os contactos incluidos na lista de difusédo
designada.

Uma vez activada a redifusdo e quando o documento for
recebido pelo fax distante, o documento é primeiro
impresso antes de ser reenviado a todos os contactos da
lista.

Para activar uma redifusédo a partir do terminal:

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Seleccionar v 37 - FAX / REDIFUSAO.
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3 Introduzir o ndmero do fax distante no qual quer
activar uma redifusdo ou seleccione o modo de
chamada e confirme com OK.

4 Introduzir o nimero da lista de difusédo que deve
utilizar o fax distante e validar com OK.

5 Pode introduzir ao lado da hora actual, a hora a
gual deseja enviar o documento e depois confirme
com OK.

6 Pode seleccionar o tipo de carregamento,
ALIMENTAD ou MEMORIA e depois validar com
OK.

7 Pode introduzir o nimero de paginas do
documento antes de ser enviado.

O documento presente no carregador é enviado
imediatamente ou mais tarde (como preferir) ao fax
distante que se encarregara da redifusao.

Atendedor fax

O atendedor fax permite guardar confidencialmente
todos os documentos em memdéria € ndo os imprimir
sistematicamente ap6s a sua recepgao.

O indicador M permite conhecer o estado do atendedor
fax:

» Luz fixa: o fax ndo contém documentos em memoria,
o atendedor estéa activo.

e Luz a piscar: o fax contém documentos em memdria
ou esta prestes a receber faxes.

» Apagado: memoéria cheia, o terminal ndo pode receber
mais documentos.

A confidencialidade dos documentos recebidos pode ser
assegurada pela utilizacdo de um cédigo de acesso de 4
nameros. Uma vez registado, este cédigo de acesso sera
pedido para:

» activar ou desactivar o atendedor fax ;

» imprimir mensagens fax recebidas na memdria do fax.

Gravar um codigo de acesso ao atendedor

v 383 - FAX/ ATENDER FAX / CODIGO

1 Introduzir o cédigo desejado (4 nimeros, diferente
de 0000) e confirmar com a tecla OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

Activar ou desactivar o atendedor

v 382 - FAX/ ATENDER FAX / ACTIVACAO

1 Seregistou um cédigo de acesso ao atendedor fax,
introduza-o e confirme-o com OK.

2 Seleccionar a op¢ao desejada SIM ou NAO e
validar a escolha com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Imprimir mensagens fax recebidas em
memaoria

/\

1 Seregistou um cédigo de acesso ao atendedor fax,
introduza-o e confirme-o com OK.

N&do é possivel imprimir em formato de
papel A5.

v 381 - FAX/ ATENDER FAX / IMPRIMIR

Os documentos recebidos em memoaria sdo impressos.

Reencaminhamento de faxes

Esta funcdo permite redireccionar os faxes recebidos
para um contacto da agenda. Permite igualmente
imprimir  automaticamente todos o0s documentos
reencaminhados.

Para utilizar esta funcao deve efectuar duas operacdes :
1 Activar o reencaminhamento.
2 Definir o endereco do reencaminhamento do fax.

Activar o reencaminhamento

v 391 - FAX/REENCAMINH / ACTIVACAO

1 Comasteclas v ou - do navegador, seleccione
a opcao SIM e confirmar com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

aparecem na lista do guia assim que os
imprimir (ver Definir o destinatério do
reencaminhamento, pagina 22, Imprimir os
documentos reencaminhados, pagina 22 e
Imprimir o guia das func¢des, pagina 31).

Se seleccionar NAO, os menus 392 e 393 nao
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Definir o destinatario do reencaminhamento

Imprimir os documentos reencaminhados

v 392 - FAX/ REENCAMINH / DESTINATARIO

Certifique-se de que o contacto esta na
agenda (consulte a Agenda telefénica,
pagina 34).

A\

N&do é possivel imprimir em formato de
papel A5.

/\

1 Com asteclas ¥ ou a, seleccione o destinatario
na agenda e confirme com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

Imprimir os documentos reencaminhados

+ 393 - FAX/ REENCAMINH / COPIA

1 Comasteclas v ou a, seleccione a opcéo de
cépia SIM para imprimir automaticamente os
documentos reencaminhados.

2 Confirmar com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Reencaminhamento de faxes para
uma Pen Drive USB

Esta funcdo permite redireccionar os faxes recebidos
para uma Pen Drive USB ligada ao terminal. Esta Pen
USB torna-se a memdria de recepc¢éao do terminal.

Os faxes reencaminhados séo entdo guardados na Pen
Drive USB no formato Tiff e sdo nomeados da seguinte
maneira: "FAXAAMMJJHHMMSS" em que
AAMMJIJHHMMSS corresponde a data e a hora de
recepcao do fax.

Pode igualmente imprimir automaticamente os documentos
reencaminhados para a Pen Drive USB activando o menu
052 IMPRIMIR.

Activar o reencaminhamento

Antes de activar a func¢éo, introduza a Pen
Drive USB.

/\

+ 051 - MEDIA / ARQUIVO FAX / ACTIVACAO

1 Comasteclas v ou ~ do navegador, seleccione
a opcao SIM e confirme com a tecla OK.

2 Saia deste menu pressionando a tecla .

~ 052 - MEDIA / ARQUIVO FAX / IMPRIMIR

1 Comasteclas ¥ ou a, seleccione a opcao de
cépia SIM para imprimir automaticamente os

documentos reencaminhados.

1 Confirme pressionando na tecla OK.
2 Saia deste menu pressionando a tecla

Fila de espera de envio

Esta funcdo permite obter um estado recapitulativo de
todos os documentos em espera de emissdo, quer
estejam em depdsito, emissao diferida, etc.

Esta permite :

e executar imediatamente uma emissao em espera;

e consultar ou modificar a fila de espera.
Na fila de espera, os documentos sdo codificados da
seguinte forma :
namero de ordem na fila de espera / estado do
documento / numero de telefone do contacto.
Os estados dos documentos podem ser :
- EMIS. : emisséo,
- RED: redifuséo,
- DEP: em deposito,
- POOLING :pooling,
- CDC: emissao para a caixa de correio,
- CDC: pooling da caixa de correio,
- COM: comando em execucéo,
- SMS: envio de SMS.
e suprimir um pedido de emissdo em espera ;
e imprimir um documento em memoéria, em espera de
emissao ou em depésito ;
« imprimir afilade espera, de forma a ver o estado de
cada documento em espera, seja :
- nimero de ordem na fila,
- nimero ou nome do destinatario do documento,
- hora prevista para a emisséo (fax),
- tipo de operacéao relativamente ao documento :
emissdo a partir da memoria, emissao diferida,
depdsito.
- nimero de péaginas do documento,
- tamanho do documento (percentagem de espaco
ocupado em memodria).

x

®

LL
1

#
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Executar imediatamente uma emissao em
espera

v 61 - COMANDOS / EXECUTAR

1 Seleccionar na fila de espera o documento
desejado e confirmar a sua escolha com OK ou

para executar imediatamente o pedido de

emissao seleccionado.

Consultar ou modificar a fila de espera

v 62 - COMANDOS / MODIFICAR

1 Seleccionar na fila de espera o documento
desejado e confirmar a sua escolha com OK.

2 Pode modificar os parametros do pedido de
emissao seleccionado e depois confirmar as suas

modifica¢des pressionando em .

Suprimir uma emisséo em espera

v 63 - COMANDOS / CANCELAR

1 Seleccionar na fila de espera o documento
desejado e confirmar a sua escolha com OK.

Imprimir um documento em espera ou
depositado

v 64 - COMANDOS / IMPRIMIR

1 Seleccionar na fila de espera o documento
desejado e confirmar a sua escolha com OK.

Imprimir a fila de espera

v 65 - COMANDOS / IMPRIMIR LISTA

Um documento recapitulativo chamado **LISTA DE
COMANDOS** é impresso.

Paragem de uma emissao em curso

A paragem de uma emissdo em curso € possivel
independentemente do tipo de emissdo mas esta
paragem é diferente conforme o facto da emissao ter um
Unico ou varios destinatarios.

» Para um emissao com destinatario Unico efectuada a
partir da meméria, o0 documento é eliminado da
memoria.

e Para uma emissao com varios destinatarios, s6 o
destinatario cuja emissédo esta em curso no momento
da paragem é eliminado da fila de espera de emisséo.

Para parar uma emissdo em curso :

1 Premir a tecla .

Uma mensagem aparece para pedir a confirmacao

da paragem pressionando nhovamente em .

2 Premir para confirmar a paragem da emisséo

€m Ccurso.

Se o aparelho estiver configurado para imprimir um
relatério de emisséo, o relatério de emisséo é impresso,
indicando que a paragem da comunicacdo foi pedida
para o operador.

Caixa de correio de fax

Dispbes de 32 caixas de correio (CDC) que permitem
transmitir documentos confidencialmente, gracas a um
codigo de acesso (chamado coédigo CDC), a qualquer
contacto que disponha de um fax compativel com o seu.

Cada CDC ¢ identificado por um nimero, de 00 a 31. A

CDC 00 ¢é publica. E criada directamente pelo terminal

para registar as mensagens do atendedor fax quando

esta activo. Nao a pode utilizar.

As CDC 01 a 31 sao privadas. Cada uma dela esta

protegida por uma palavra-passe. Pode utiliza-las para

receber documentos de forma confidencial.

Para aceder e utilizar uma CDC, deve cria-la previamente

e atribui-la um nome e um cédigo CDC (se necessario).

Uma vez criada(s), pode :

« modificar as caracteristicas de uma CDC existente ;

e imprimir o conteldo de um CDC, apenas se a CDC
contiver um ou mais documentos (aparece uma
estrela ao lado do nome da respectiva CDC). Uma
CDC cujo conteudo foi impresso fica vazia ;

¢ eliminar uma CDC, unicamente se a CDC estiver
aberta e vazia ;

e imprimir a lista das CDC do seu fax.

Pode enviar e receber nas CDC de forma confidencial.

Em depésito, as CDC sédo acessiveis sem codigo CDC e

qualquer documento depositado numa CDC ¢é

acrescentado aos ja presentes.

Em pooling, as CDC séo unicamente acessiveis com o

cbdigo CDC.

Pode realizar depdsitos e pooling de CDC:

e colocar um documento em depésito numa CDC do fax ;

e enviar para depositar um documento huma CDC de
um fax distante ;

e realizar o pooling de documentos numa CDC de um
fax distante.

Criar uma CDC
+ 71 - CAIXA CORREIO / CRIAR CDC

1 Comasteclas v ou 4, seleccionar uma CDC livre
(identificadas por LIVRE) ou introduzir
directamente o nimero de uma CDC livre.
Confirmar com a tecla OK.

2 Seleccionar a op¢do CODIGO CDC para atribuir
um cédigo de acesso e confirmar a sua escolha
com OK.

O valor 0000 aparece automaticamente.

3 Introduzir o cédigo de acesso escolhido e

confirmar com a tecla OK.

4 - Fax

-23-



OFX 9700

4 Seleccionar a opcdo NOME CDC e confirmar a
escolha com OK.

5 Introduzir o nome da CDC desejado (20 caracteres
méx.) e confirmar com OK.
A CDC foi criada.

6 Para criar outra CDC, pressione em C e recomece
a etapa 1.

7 Para sair deste menu, pressionar na tecla

Modificar uma CDC existente

v 71 - CAIXA CORREIO / CRIAR CDC

1 Com asteclas v ou «, seleccionar a CDC
desejada ou introduzir directamente o nimero da
CDC. Confirmar com a teclaOK.

2 Introduzir o cddigo de acesso da CDC e confirmar
com a tecla OK.

3 Com asteclas v ou a, seleccionar o menu
desejado CODIGO CDC ou NOME CDC e depois
confirmar a sua escolha com a tecla OK.

4 Efectuar as modificacdes desejados e confirmar
com OK.

5 Pressionar em OK para continuar as modificacdes

ou para sair do menu.

Imprimir o conteudo de uma CDC

v 73 - CAIXA CORREIO / IMPRIMIR CDC

Pode imprimir o contetdo de uma CDC se
esta tiver documentos. Uma estrela antes do
nome de uma CDC significa que esta contém
documento.

A\

1 Comasteclas v ou 4, seleccionar a CDC
desejada ou introduzir directamente o nimero da
CDC. Confirmar com a tecla OK.

2 Introduzir o cédigo de acesso da CDC e confirmar
com a tecla OK.

Todos o0s documentos contidos numa CDC séao
impressos e a CDC fica vazia.

Suprimir uma CDC

Antes de comegar, certifique-se de que a CDC
esta vazia. Imprimir imperativamente o
contelido previamente.

v 74 - CAIXA CORREIO / SUPRIMIR CDC

/\

1 Comasteclas v ou a, seleccionar a CDC
desejada ou introduzir directamente o nimero da
CDC. Confirmar com a teclaOK.

2 Introduzir o cddigo de acesso da CDC e confirmar
com a tecla OK.

3 Confirmar a eliminagéo pressionando em OK.

A CDC foi eliminada e acrescenta-se a lista das CDC
livres.

Imprimir a lista das CDC

v 75 - CAIXA CORREIO/IMP LISTA CDC

O terminal imprime a lista detalhada das CDC criadas.

Depdsito de uma CDC do fax

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Seleccionar v 72 - CAIXA CORREIO/ DEPOSIT
CDC e confirmar com OK.

3 Com asteclas ¥ ou «, seleccionar a CDC
desejada ou introduzir directamente o nimero da
CDC. Confirmar com a tecla OK.

O documento colocado no carregador é registado no
CDC seleccionado.

Emissao para depdsito de uma CDC de um
fax distante

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Seleccionar ¥ 35 - FAX/EMIS. CDC e confirmar
com a tecla OK.

3 Introduzir o ndmero do destinatario no qual quer
fazer um deposito na CDC ou seleccione o modo
de chamada e depois confirmar com a tecla OK.

4 Introduzir o nUmero de CDC do destinatario e
confirmar a sua escolha com OK.

5 Se desejar diferir a emissao, introduza ao lado da
hora actual desejada e confirme com OK.

6 Se quiser modificar o tipo de carregamento do
documento a enviar, seleccionar uma das opcdes
ALIMENTAD ou MEMORIA e depois validar
com OK.

7 Se desejar, introduza o nimero de paginas do
documento antes de ser enviado e confirme a sua
escolha com OK.

No caso de uma emissdo imediata o documento é
enviado imediatamente.

No caso de uma emissdo diferida o documento é
registado em memdria e a emissao sera efectiva a hora
escolhida.
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Pooling de um fax distante da CDC

+ 36 - FAX/POOLING CDC

Verificar previamente a compatibilidade do
fax distante.

1 Introduzir o nimero do contacto no qual efectuou o
pooling da CDC ou escolha 0 modo de chamada e
depois confirmar com OK.

2 Introduzir o ndmero da CDC do contacto e
confirme com OK.

3 Introduzir o cédigo de acesso da CDC e confirmar
com a tecla OK.

4 Se desejar diferir a hora de pooling, introduza ao
lado da hora actual a hora desejada e confirme
com OK.

Desde que o fax distante seja chamado, imediatamente
ou a uma hora diferida, o ou os documentos contidos na
CDC do fax distante séo recebidos no seu fax.

Depésito e pooling de um fax

Pode colocar um documento em Depdsito no seu fax, a
disposicdo de qualquer contacto através da funcao
pooling. Vocé e os seus contactos podem assim obter
guando quiserem um fax de um documento que tenham
previamente, em depdsito no seu fax.

Para programar o depdsito de um documento, é preciso
definir o seu tipo:

» Simples, o pooling s6 pode ser feito uma vez a partir
da memoéria ou do carregador ;

» Multiplo o pooling pode ser feito as vezes desejadas,
a partir da memodria.

Para programar um pooling, é preciso definir o contacto
para o efeito, e depois segundo o pooling desejado pode :

» efectuar um pooling imediato ;

« programar um pooling diferido definindo a hora
escolhida ;

» efectuar um pooling de varios contactos, seja
imediato, seja diferido.

Depdsito de um documento

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Seleccionar 34 - FAX/DEPOSITO e confirmar
com OK.

3 Seleccionar o tipo de depésito, segundo a tabela
seguinte :

Menu Processo

1 Seleccionar o ALIMENTAD ou a
MEMORIA.

2 Ajustar o contraste se necessario e
confirmar com OK.

3 Introduzir o ndmero de paginas do
documento que vai colocar em
depdsito.

Simples

1 Ajustar o contraste se necessario e
confirmar com OK.

Introduzir o nimero de paginas do
documento que vai colocar em
deposito.

Multiplo 2

3 Confirmar a escolha com OK.

Pooling de um documento em depésito

v 33 - FAX/ POOLING

1 Introduzir o nUmero do contacto que deseja
efectuar o pooling do documento ou escolher o
modo de chamada.

Pode efectuar o pooling de varios documentos

utilizando a tecla & .
2 Segundo o tipo de pooling a realizar, deve :

Escolha Processo
Pooling
imediato 1 Premir a tecla .
1 Premir a tecla OK.
2 Ao lado da hora actual,
Pooling introduzir a hora a qual
diferido deseja efectuar o pooling do
documento e confirmar
com .
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SMS

Com atecla SMS o terminal permite enviar SMS aos seus
contactos. Um SMS (" Short Message Service") € um
servico de mensagens curtas dedicado a comunicagéo
através do telefones moveis ou outro terminal SMS
compativel.

O numero de caracteres autorizados pela mensagem
varia em funcdo do operador e do pais de onde envia o
SMS (ex: Franga 160 caracteres, Itdlia 640 caracteres).

O servico SMS esta disponivel conforme o pais e
operadores.

O servigo SMS utiliza um tarifario especial.

Configuracéo dos parametros SMS

Apresentacdo do expeditor

Este pardmetro permite apresentar o nome ou o nimero
do expeditor no momento do envio de um SMS.

v 41 - SERVICO SMS/EXPEDITOR

1 Seleccionar aopcao SIM ou NAO apresentacao do
expeditor com as teclas a ou .

2 Confirmar a escolha com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Centro SMS de emissao

Este parametro permite configurar o nimero do Servidor
SMS de emisséo. Este numero é fornecido pelo seu
fornecedor de acesso.

v 421 - SERVICO SMS/INIC. SMS/SERVIDOR

1 Introduzir o nimero do servidor de emissao com o
teclado numérico.

2 Confirmar a escolha com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Enviar SMS

1 Premir a teclaSMS.

2 Introduzir o texto do SMS com o teclado numérico.

e para as maiudsculas, utilizar a tecla A ;

» para se deslocar no campo de introducéo,
utilizar as teclas vea ;

» para se deslocar no texto de palavra em
palavra, pressionar na tecla Cirl e nas teclas
v ou -~ do navegador ;

e para passar a linha seguinte, pressione em
-«

e para apagar um caracter (movendo o cursor
para a esquerda), utilizar a tecla € ou C.

3 Confirmar com a tecla OK.

4 Seleccionar o destinatario da mensagem. Definir o
namero do destinatario (telemével ou outro
terminal SMS compativel) para um das seguintes
escolhas :

* introduzir o nUmero com o teclado numérico ;

* introduzir as primeira letras do nome do
destinatério ;

e pressionar natecla ) ate aparecer o seu
contacto (os contactos séo classificados por
ordem alfabética).

5 O SMS pode ter um Unico ou varios destinatarios.
Para enviar um SMS :

» para um destinatario, confirmar com a tecla OK.

* para varios destinatarios, pressionar em - e
introduzir o nimero do destinatario seguinte.
Repetir essa etapa até ao Ultimo destinatario
(10 no maximo).

6 Validar a introducao do(s) destinatario(s) pela
tecla OK.

EMISSAO sMs surge no ecrd quando enviar um SMS, o
envio de SMS est4 em curso.

e Se SMS surgir no ecrd, isso significa que o envio do
SMS esta em espera e um novo teste sera efectuado
em poucos minutos. Para executar imediatamente ou
eliminar esse envio, consulte o paragrafo Filade
espera de envio, pagina 22.

« Para verificar que o envio do SMS é feito
correctamente, pode imprimir o jornal de emissfes
(consulte o paragrafo Imprimir os jornais,
pagina 31).

5 - SMS
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Parametros/
Definicoes

Pode definir o seu terminal como desejar em funcéo da
sua utilizag@o. Encontrara neste capitulo o descritivo das

funcbes.

Pode imprimir o guia das fun¢gbes do seu terminal
multifuncBes e as definicdes disponiveis.

A

Definir a data e a hora

O desenvolvimento do seu terminal esta em
constante evolucao, novas funcdes estdo
regularmente disponiveis.

Para beneficiar das ultimas evolugdes, ligue-
Se ao nosso site www.olivetti.com para fazer
o download das mais recentes actualizagdes.

Pode, a qualqguer momento, modificar a data e a hora do
terminal multifuncdes.

v21 - PARAMETROS / DATA/HORA

1 Premir w, introduzir 21 com o teclado. Confirmar
com OK.

2 Introduzir os nimeros correspondestes a data e a
hora desejadas.

Por exemplo, para 8 Novembro 2005 as 9h33,
pressioneem 08110509 3 3) e depois confirmar
com OK.

\
. o
3 Sair deste menu com a tecla Q

Introduzir o nUmero e o nome do
terminal

O terminal multifuncBes proporciona a possibilidade de
imprimir em todos os faxes que envia 0 nimero € o nome
que gravou.

A

1 Premir +, introduzir 22 com o teclado. Confirmar
com OK.

2 Introduzir o nimero de telefone correspondente ao
terminal (20 nimeros max). Confirmar com OK.

3 Introduza o seu nome (20 caracteres max).
Confirmar com OK.

4 Sair deste menu com a tecla .

O parédmetro CABEC REC deve ser pré-
definido com SIM (consulte o paragrafo
Parametros técnicos, pagina 30).

v 22 - PARAMETROS / NUMERO/NOME

Tipo de rede

Pode ligar o seu fax a uma rede telefénica puablica quer
seja uma rede privada construida por exemplo com um
comutador telefénico automatico (PPCA). Deve definir o
tipo de rede que lhe convém.

Para seleccionar o tipo de rede :

+v251 - PARAMETROS / RED TELEFONICA / TIPO DE
REDE

1 Seleccionar a opcao desejada PRIVADA OU PUBLICA €
depois validar a escolha com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

Parametros geograficos

Estes pardmetros permitem utilizar o terminal em
diferentes paises ou em diferentes idiomas.

Pais

Escolhendo um pais, inicia :
e 0s parametros da rede telefénica publica ;
e o idioma pré-definido.

Para seleccionar o pais :
+v201 - PARAMETROS / GEOGRAFICO/PAIS

1 Seleccionar a opgao desejada e depois validar a
escolha com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

A

Rede de telecomunicacdes

Se nenhuma das opc¢des da lista proposta lhe
convier, seleccione a op¢édo "OUTRA".

Este paradmetro permite especificar manualmente o tipo
de rede telefénica publica para um pais, de forma a que
o terminal possa comunicar com a rede telefénica publica
do pais seleccionado de acordo com as normas em vigor.
Por defeito, o pais pré-definidos em +201-
PARAMETROS / GEOGRAFICO / PAIS define
automaticamente o tipo de rede telefénica publica a
utilizar no respectivo pais.

A

Este parametro é diferente do parametro
TIPO DE REDE que permite escolher entre
uma rede telefénica piblica e uma rede
privada.

6 - Parametros/Definicdes
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Para seleccionar manualmente o tipo de rede telefonica
publica a utilizar :

+v202 - PARAMETROS / GEOGRAFICO/REDE

1 Seleccionar a op¢ao desejada e depois validar a
escolha com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

Se nenhuma das opcdes da lista proposta lhe
convier, seleccione a opgao "OUTRA".

Definir alingua de apresentacéao

Pode seleccionar outro idioma para a apresentacdo dos
menus. O terminal esta pré-definido em lingua inglesa.

v 203 - PARAMETROS / GEOGRAFICO / IDIOMA

1 Premir ¥, introduzir 203 com o teclado e confirmar
com OK.

2 Seleccionar o idioma pretendido com as teclas
ou - e confirmar com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Prefixo local

Esta funcéo é utilizada quando o fax é instalado numa rede
privada, através de um comutador telefénico automatico
de empresa. Permite programar automaticamente um
prefixo local (a definir), permitindo desta forma sair
automaticamente desta rede telefénica de empresa, na
condic&o que :

e 0s nUmeros internos da empresa, para 0s quais 0s
prefixo é indtil, sejam ndmeros curtos inferiores ao
comprimento minimo (por exemplo 10 nimeros em
Franca) ;

* 0S ndmeros externos, para os quais o prefixo é
obrigatorio, sejam nimeros compridos superiores ou
iguais a comprimento minimo(por exemplo
10 nimeros em Franga).

A programacéo do prefixo local do fax € composto por
duas etapas :

e definir o comprimento minimo (ou igual) dos
nameros de telefone externos a empresa ;

 definir o prefixo local de saida da rede telefénica de
empresa. Este prefixo serd automaticamente
acrescentado desde que haja um nimero externo a
empresa.

Se definir um prefixo local, ndo introduza os
nameros memorizados na agenda : ele é
adicionado automaticamente a cada numero.

Prefixo

v252 - PARAMETROS / RED TELEFONICA /
PREFIXO

1 Definir o comprimento minimo do prefixo, pode
modificar o valor pré-definido dos numeros
externos a empresa e validar com OK.

Este comprimento minimo deve ser entre 1 e 30.

2 Introduzir o prefixo local de saida da rede
telefénica de empresa (5 caracteres no maximo) e
confirmar com OK.

3 Sair deste menu com a tecla .

Relatério de emissao

Pode imprimir um relatério de emissdo para as
comunicacdes via rede telefénica (RTC).

Tem a escolha entre varios critérios para imprimir
relatérios :

e sim, um relatério é enviado quando a emissao é
correctamente criada ou quando é definitivamente
abandonada (mas ha apenas um Unico relatério por
pedido de emissao) ;

* NAO, had emissao de relatdrio, no entanto o fax grava no
jornal de emisséo todas as emissdes realizadas ;

e SISTEMATICO, UM relatério € impresso a cada tentativa
de emisséo ;

* COMUMERRO, & impresso um relatério unicamente
guando as tentativas de emissao sao interrompidas
por um erro e o pedido de emissao é definitivamente
abandonado.

A cada relatério de emissdo a partir da memoria, a

imagem reduzida da primeira pagina do documento é

automaticamente associada.

Para seleccionar o tipo de relatério :
+v231 - PARAMETROS / EMISSAO / RELAT.COM

1 Seleccionar a opcdo desejada sim Ou NAO,
SISTEMATICO OU coMm UM ERRO € Vvalidar a escolha
com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

Tipo de carregamento de
documentos

Pode escolher o tipo de carregamento dos documentos a
enviar :

e apartir da memoria, a emissao sera feita apenas
apos colocar em memoria o documento e a chamada.
Permite recuperar mais rapidamente os originais.

e apartir do alimentad do scanner Sheet-feed, a
emissao sera feita apds a chamada. Autoriza o envio
de documentos volumosos (cujo tamanho pode
ultrapassar a capacidade da memdria).

oes
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Para seleccionar o
documentos :

v232 - PARAMETROS / EMISSAO / EMISSAO MEM

tipo de carregamento de

1 Seleccionar a opcdo desejada MEMORIA OU
CARREGADOR € validar a escolha com OK.
Em modo carregador, o relatério de emissdo ndo
comporta uma imagem reduzida.

2 Sair deste menu com a tecla .

Periodo econdmico

Esta funcdo permite diferir a emissdo de um fax a "horas
mortas” e reduzir dessa forma o custo das
comunicacoes.

O periodo econémico, define como uma tarifa mais
vantajosa na rede telefénica (em horas "mortas") esta
pré-programada das 19h00 as 07h30. No entanto pode
modificar.

Para modificar o periodo econdémico :
+233 - PARAMETROS / EMISSAO / PER ECO

1 Introduzir os horarios do novo periodo econémico
e confirmar a sua seleccdo com OK.

Para utilizar o periodo econémico:
+32 - FAX /| EMISSAO ECO

1 Introduzir o nimero do destinatario e confirmar
com OK.

2 Ajustar o contraste se necessario e confirmar
com OK.

3 Seleccionar o tipo de carregamento que desejar
utilizar, ALIMENTADOR ou MEMORIA e confirmar
com OK.

4 Introduza se desejar o numero de paginas do
documento antes de ser enviado e depois
confirmar com OK.

Modo de recepcéao

Esta funcdo permite, quando ligar um aparelho externo
(telefone, atendedor) ligado a tomada EXT do terminal ou
a tomada multiposicdes, seleccionar o aparelho
recebendo faxes e / ou mensagens de voz.

Pode escolher entre os modos de recepc¢ao seguintes :

« MANUAL : oterminal ndo recebe nenhum documento
automaticamente. Se ao atender o telefone constatar

gue esta a receber um fax, pressione a tecla /@ para
o receber no terminal.

» FAX: arecepcao do Fax é feita sistematicamente no
terminal ;

» FAX-ATTENDED : a recepgéo do fax é feita
automaticamente no terminal, a recepcéo de
comunicacao telefonica é feita automaticamente no
aparelho externo.

Prima as teclas # 0 do seu telefone para cancelar a
detecc¢do de um fax.

Para seleccionar o modo de recepcao :
v241 - PARAMETROS / RECEPCAO / MODO

1 Seleccionar a opcdo desejada e validar a escolha
com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

Se tiver um telefone ligado a tomada EXT do
seu aparelho ou a uma tomada multi-
posicoes, é aconselhavel definir o modo de
recepcdo em MANUAL.

Se aquando de uma chamada, atender com
esse telefone e ouvir a tonalidade propria as
comunicacgdes de fax:

Podera premir a tecla /% do seu aparelho ou
as teclas # 7do seu telefone para aceitar o fax.

Recepcao sem papel

O fax proporciona a possibilidade de aceitar ou recusar a

recepcdo de documentos quando a sua impressora

estiver indisponivel (sem papel ...).

Quando aimpressora do seu fax estiver indisponivel,

tem a escolha entre dois modos de recepcéo :

* modo de recepgao seMPAPEL, 0 fax regista na memaria
os faxes recebidos ;

« modo de recep¢ao com PAPEL, O fax recusa as
chamadas que entram.

Para seleccionar o modo de recep¢ao :
v242 - PARAMETROS / RECEPCAO / REC. PAPEL

1 Seleccionar a opcdo desejada com PAPELOU SEM
pAPEL e validar a escolha com OK.

2 Sair deste menu com a tecla .

A falta de papel é indicado por um aviso
sS0Noro € uma mensagem no ecra.
Os faxes recebidos sé&o guardados na

memoria (icone <] pisca) para serem
impressos quando houver papel.

NUumero de cépias

Pode imprimir varios exemplares (1 a 99) dos documentos
recebidos.

Para definir o nimero de exemplares de cada documento
recebido :

v243 - PARAMETROS / RECEPCAO / NUMERO DE
COPIAS

1 Introduzir o nimero desejado, correspondente ao
ndmero de cépias pretendidas e confirmar com a
tecla OK.

2 Sair deste menu com a tecla .
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A cada recepcao de documento, o fax imprime o nimero
de copias que definiu.

Recepcao Fax ou PC

Este menu associado a um software adaptado do seu PC
(software incluido ou por opg¢do segundo o modelo)
permite seleccionar o aparelho que recebe o0s
documentos :

o ofax,
« 0PC,
« 0 PC se estiver disponivel, senao o fax.
v244 - PARAMETROS / RECEPCAO / RECEP PC

Para mais detalhes, consulte o paragrafo Funcdes PC,
pagina 42.

Modo de reducao de faxes recebidos

Este menu permite-lhe reduzir os faxes recebidos para
imprimir. Este ajuste pode ser automatico ou manual.

Modo automatico:

Este modo redimensiona automaticamente os faxes
recebidos.

Para definir o modo automatico:

v246 - PARAMETROS / RECEPCAO / REDUCAO

1 Seleccione Automatico e confirme com OK.

2 Para sair deste menu, prima .

Modo manual:

O aparelho prop&e uma reducéo de 70 a 100 %. Fora destes
valores, a maquina emite um bip de erro. Esta reducéo fixa
sera utilizada ao imprimir documentos recebidos,
independentemente do formato de papel utilizado.

Para definir o modo manual:
+246 - PARAMETROS / RECEPCAQO / REDUCAO

1 Seleccione FIXA e confirme com OK.

2 Introduza o valor de reducéo (entre 70 e 100) e
confirme com OK.

3 Para sair deste menu, prima .

Parametros técnicos

O terminal ja esta pré-definido quando o receber. Pode
adapta-lo como desejar configurando os parametros
técnicos.

Para definir os parametros técnicos :
+v29 - PARAMETROS / TECNICAS

1 Seleccionar o par&metro desejado e confirmar
com OK.

2 Com as teclas a ou v, modificar a configuragdo
do parédmetro desejado consultando a tabela
seguinte e depois confirmar com OK.

Pardmetro

Significado

1-Modo de
leitura

Valor pré-definido da resolucéo de
analise dos documentos a enviar.

2 - Cabec
Emissao

Se este parametro estiver activo os
documentos recebidos pelos
contactos seréo impressos com um
cabecalho que inclui o seu nome,
namero, data e nimero de paginas.
Atencéo: se enviar um fax a partir do
carregador do documento, 0
cabecalho de emisséo néo surge no
documento recebido pelo seu
contacto.

3 - Velocid.
Emis.

Seleccao da velocidade de emisséo
do fax.

Se a qualidade da linha telefénica for
boa (adaptada, sem eco), as
comunicacdes efectuam-se
geralmente a velocidade maxima.

No entanto, pode ser necessario
limitar a velocidade de emisséo para
certas comunicacoes.

4 - Anti eco

Se este parametro estiver activo, 0 eco
em linha ser4 atenuado em
comunicacao de longa distancia.

6 - Supres. eco

Para certas chamadas de longa
distancia (satélites), o eco em linha
pode tornar a comunicacéo dificil.

7 - Visual visor

Escolher entre apresentacdo da
velocidade de comunicacao e o
namero da pagina em curso de

transmissao.

8 - Eco Energia

Escolher o intervalo de tempo para
colocacéo do periférico em standby.
No fim do intervalo de tempo (em
minutos) de NAO utilizacdo ou durante
0 periodo da sua escolha, o periférico
é colocado em standby.

10 - Cabec Rec

Se este parametro estiver activo,
todos os documentos recebidos pelo
terminal serdo impressos com um
cabecalho que inclui o nome e o
numero do emissor (se disponivel)
assim como a data de impresséo e o
seu terminal e o nimero de paginas.
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Imprimir o guia das fungdes

Pardmetro Significado
éle(-: Velocid. iglgcxgao da velocidade de recepcao N&o é possivel imprimir em formato de
' - . - / i \ apel A5.

Se a qualidade da linha telefénica for pap
boa (adaptada, sem eco), as
comunicacdes efectuam-se _ . . .
geralmente & velocidade maxima. 1 Premir ¥ e introduzir 51 a partir do teclado
No entanto, pode ser necessario numérico.
limitar a velocidade de recepc¢éo para
certas comunicacdes. A impresséao do guia das func¢des € iniciada.

12 - Num. NUmero de toques para activar | . . .

Toques automaticamente o seu aparelho. mprimir 0s jornails

13 - Excluir O parametro Excluir Tamanho define a4 . . .

tamanho apenas a impressao de faxes recebidos. A Néo Ie possivel imprimir em formato de
O numero de linhas de um documento papel AS.
pode ser demasiado elevado para o : : :
formato de papel de impressdo. Este Os jornais de emissdo e de recepcdo gravam as
parametro define o limite para além do 30 dltimas comunicacBes (em emissdo e em recepcao)
qual as linhas extra s&o impressas numa  realizadas pelo fax. _
segunda pagina. Abaixo deste limite, as Uma impressédo automatica deste sera lancada em cada
linhas extra s&o apagadas. 30 comunicacdes. No entanto, pode pedir uma
Se escolher Com, o limite é definido  impress&o a qualquer momento.
em 3 centimetros. _ _
Se escolher Sem, o limite é definido  Cadajornal (emisséo ou recepgdo) contém, na tabela, as
em 1 centimetro. seguintes informacgdes :

- - - — e data e hora de emisséo ou de recepcao do

(Zé)r;oEac;.M. Activo, e:;te parametro Permlte cdorr|g|r documento,
os erros de comunicacao causados . o

correcgao) por uma linha telefénica perturbada. identificacdo do contacto,

Este parametro é util quando as linhas
séo de nivel fraco ou fazem muito

barulho. Por outro lado, os tempos de
emissao podem ser muito compridos.

80-Toner save

Aclara as impressdes de forma a
economizar a tinta do cartucho toner

91 - Err. tempo

Intervalo de tempo

92 - Tempo esp
imp

Intervalo de tempo dos dados em
proveniéncia do PC apés eliminar a
tarefa em impresséao PC.

93 - Recoloc
format

Alteracao do formato da pagina.
Permite imprimir um documento em
formato CARTA em paginas A4
escolhendo o pardmetro CARTA/A4.

96 - Num chav
WEP

Menu que permite declarar o nimero
de chaves WEP autorizadas (entre 1 e
4).

¢ modo de emissdo (Normal,Fino, SFino ou Photo),

e nUmero de paginas enviadas ou recebidas,

e duracdo da comunicagéo,

e resultado da emiss&@o ou recepgao : surge CorRRECTO
quando é bem efectuada,
ou
cadigo de informacao para as comunicacoes
particulares (pooling, comunicacdo manual, etc.),

e causa do erro de comunicacao (por exemplo : 0
contacto nao é estabelecido).

Para imprimir os jornais :
1 Premir v, introduzir 52 com o teclado numérico.

A impressdao da lista dos jornais € iniciada.

Os jornais de emissédo e de recep¢ao sao
impressos na mesma pagina.

6 - Parametros/Definicdes
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Imprimir a lista das definicdes

/\

1 Premir «, introduzir 54 com o teclado numérico.

N&do é possivel imprimir em formato de
papel A5.

A impresséo da lista das defini¢cdes é iniciada.

Bloqueio

Esta funcéo permite impedir o acesso ao aparelho por
parte de pessoas nao autorizadas. Um codigo de acesso
sera solicitado sempre que uma pessoa quiser utilizar o
aparelho. Apés cada utilizagdo, o aparelho bloqueia-se
automaticamente.

Deve introduzir previamente um cédigo de bloqueio.

A

v 811 - FUNC AVANCADAS/BLOQ./CODIGO BLOQU

Se ja estiver um cédigo gravado, introduza o
antigo cédigo antes de introduzir o novo.

1 Premir +, introduzir 811 com o teclado numérico.

2 Introduzir o codigo de bloqueio (4 digitos) a partir
do teclado, confirmar com OK.

3 Introduzir o codigo novamente (4 digitos) a partir
do teclado, confirmar com OK

4 Sair deste menu com a tecla .

Bloqueio do teclado

Sempre que utilizar o seu terminal, devera introduzir o
seu cédigo.

v 812 - FUNC AVANCADAS/BLOQ./BLOQ TECLADO

1 Premir «, introduzir 812 com o teclado.

2 Introduzir o cédigo de bloqueio e confirmar
com OK.

3 Com as teclas v ou ¥ escolher SIM e confirmar
com OK.

4 Sair deste menu com a tecla .

Bloqueio da chamada

Esta funcdo blogueia a chamada e o teclado numérico
torna-se inoperavel. As emissfGes sdo autorizadas
apenas a partir dos numeros que constituem a agenda.
Para aceder ao menu de bloqueio das chamadas :

v 813 - FUNC AVANCADAS/BLOQ./BLOQ NUMERO

1 Introduzir o cédigo de bloqueio de quatro nimeros
com o teclado numérico.

2 Confirmar com OK.

3 Com as teclas -« ou ~, seleccione a opgéo
REGISTO ANUAL.

4 Confirmar com OK.

5 Sair deste menu com a tecla .

Bloqueio do servigco SMS

Esta funcao bloqueia o acesso ao servico SMS.

Para aceder ao menu de bloqueio do servigco SMS :
v 815 - FUNC AVANCADAS / BLOQ. / BLOQ. SMS

1 Introduzir o cédigo de bloqueio de quatro nimeros
com o teclado numérico.

Confirmar com OK.
Com as teclas « ou v, seleccione a opgdo SIM.
Confirmar com OK.

Sair deste menu com a tecla .

Levantamento dos contadores

ga b~ WODN

Pode consultar a qualquer momento os contadores de
actividades do seu aparelho.

Pode consultar os contadores de actividades seguintes :
e numero de paginas enviadas ;

e numero de péaginas recebidas ;

e numero de paginas digitalizadas ;

e nUmero de paginas impressas.

Contador de paginas enviadas

Para consultar o contador de actividades :

v 821 - FUNC AVANCADAS/CONTADORES/PAG
EMITIDAS

1 Premir v, introduzir 821 com o teclado.

2 O numero de paginas emitidas é apresentado no
ecra.

3 Sair deste menu com a tecla .

Contador de paginas recebidas

Para consultar o contador de actividades :

v 822 - FUNC AVANCADAS/CONTADORES/PG
RECEBIDAS

1 Premir v, introduzir 822 com o teclado.

2 O numero de paginas recebidas é apresentado no
ecra.

3 Sair deste menu com a tecla .

Contador de paginas digitalizadas

Para consultar o contador de actividades :

v 823 - FUNC AVANCADAS/CONTADORES/N® PGS
SCAN

1 Premir v, introduzir 823 com o teclado.

2 O numero de paginas digitalizadas é apresentado
no ecréa.

3 Sair deste menu com a tecla .

6 - Parametros/Definicdes
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Contador de paginas impressas

Para consultar o contador de actividades :

v 824 - FUNC AVANCADAS/CONTADORES/PAG
IMPRES.

1 Premir «, introduzir 824 com o teclado.

2 O numero de paginas impressas € apresentado no
ecré.

3 Sair deste menu com a tecla .

Apresentar o estado do consumivel

Pode consultar a qualqguer momento a quantidade
existente no toner. Esta avaliagdo aparece em
percentagem.

v 86 - FUNC AVANCADAS/CONSUMIVEIS

1 Premir v, introduzir 86 com o teclado.

2 A percentagem de tinta disponivel aparece no
ecra.

3 Sair deste menu com a tecla .

Calibrar o scanner

Pode efectuar esta operacdo quando a qualidade dos
documentos fotocopiados se tornar insatisfatoria.

v 80 - FUNC AVANCADAS/CALIBRACAO

1 Coloque uma folha em branco no tabuleiro de
folhas do scanner.

2 Premir «, introduzir 80 com o teclado e confirmar
com OK.

3 O scanner arranca e uma calibragem é realizada
automaticamente.

4 No final da calibragem, o terminal volta ao ecrd em
standby.

6 - Parametros/Definicdes
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Agenda
telefOnica

Pode formar uma agenda memaorizando fichas de
contactos e dessa forma criar grupos de contactos. Pode
memorizar até 250 fichas que pode reagrupar em 20
grupos de contactos.

Por cada ficha ou grupo, pode criar, consultar, modificar,
eliminar o conteddo das fichas. Pode imprimir a agenda.

Pode também, criar e gerir o seu registro anual telefénico

a partir do kit PC. Consulte o paragrafo Fung¢8es PC,
pagina 42.

Criar uma ficha

v 11 - AGENDA/NOVO CONTACTO

1 Premir v, introduzir 11 com o teclado.

2 Introduzir o NOME do seu contacto com um
teclado alfanumérico (20 caracteres no maximo),
confirmar com OK.

3 Introduzir o NUMERO DE FAX do seu contacto
com um teclado alfanumérico (30 caracteres no
maximo), confirmar com OK.

4 Seleccionar o NUMERO FICHA no registro anual
telefébnico com um teclado numérico ou aceitar o
namero proposto e confirmar OK.

5 Seleccionar COM TECLA AS se desejar associar
uma tecla de atalho a esta ficha. A primeira letra
disponivel aparece, utilize as teclas v ou «, para
escolher outra letra. Confirmar com OK.

6 Seleccionar a VELOCIDADE de emisséao dos
faxes enviados entre os valores 2400, 4800, 7200,
9600, 12000, 14400 e 33600 com as teclas v ou
 , confirmar com OK.

Para uma linha telefénica de boa qualidade, a
velocidade maxima é preconizada.

Se o seu aparelho multifuncdes esté ligado a
um comutador telefénico automatico (PPCA),
pode programar um pausa apos a chamada
do prefixo de saida. Colocar o caracter "/"
depois do prefixo.

Criar uma lista

v 12 - AGENDA/NOVA LISTA

Premir +, introduzir 12 com o teclado.

Introduzir o NOME da lista com um teclado
alfanumérico (20 caracteres no maximo), confirmar
com OK.

COMPOSICAO GRUPO: escolha entre as fichas
existentes os correspondentes que compde a lista
com as teclas v ou a .

A cada escolha de ficha, confirme com OK.
Seleccionar o NUMERO ATRIBUIDO na lista com
um teclado numérico ou aceitar o nUmero proposto
e confirmar com OK.

7 - Agenda telefénica

As listas sdo identificadas na agenda pela
presenca da letra L entre paréntesis ao lado

do nome.

Modificar uma ficha

v 13 - AGENDA/MODIFICAR

Premir w, introduzir 13 com o teclado.

Com as teclas¥ ou a, percorra 0 seu registro
anual telefénico e seleccione a ficha a modificar
pressionando em OK.

Modificar o(s) campos desejados da ficha do
contacto e validar cada modificagdo do campo
com OK.

Suprimir uma ficha

v 14 - AGENDA/CANCELAR

Premir w , introduzir 14 com o teclado.

Com as teclas¥ ou 4, percorra 0 seu registro
anual telefénico e seleccione a ficha a suprimir
pressionando em OK.

Confirmar a eliminagéo pressionando novamente
em OK.

Proceder da mesma forma para eliminar as outras
fichas.

Imprimir a agenda telefonica

N&do é possivel imprimir em formato de
papel A5.

v 15 - AGENDA/IMPRIMIR

1 Premir «, introduzir 15 com o teclado.

A agenda € impressa, classificada por ordem alfabética.
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Jogos e
divertimentos

Sudoku (conforme modelo)

O sudoku é um jogo de enigma japonés. O jogo apresenta-se
na forma de uma grelha de trés quadrados sobre trés repartidos
em campos de zonas de 3 x 3. Em fung&o do nivel de
dificuldade, estdo inscritos mais ou menos digitos no inicio do
jogo. O objectivo do jogo € de preencher os quadrados com 0s
nlUmeros de 1 a 9, de forma a que cada nlmero aparega so uma
vez em cada linha, cada coluna, e em cada um dos nove blocos.
Existe apenas uma solucao.

Imprimir uma grelha

Premir v, 5 e OK.

Seleccionar SUDOKU com as teclas v ou .

Confirmar com OK.

Seleccionar IMP GRELHA com as teclas v oU a .

Seleccionar o nivel de dificuldade NIVEL FACIL, NIVEL

MEDIO, NIVEL DIFICIL, NIVEL DIABOLICO com as

teclas v OU a .

6 Confirmar com OK.

7 Escolher a grelha pretendida introduzindo o respectivo
ndmero com o teclado numérico (1 a 100).

8 Confirmar com OK.

9 Escolher o nimero de exemplarios desejado
introduzindo um numero de 1 a 9 no teclado numérico.

10 Confirmar com OK.

a b wN B

11 A grelha é impressa conforme a quandidade pretendida.

Imprimir a solucdo de uma grelha

Premir v, 5 e OK.

Seleccionar SUDOKU com as teclas v ou .

Confirmar com OK.

Seleccionar IMP SOLUC com as teclas v OU a .

Seleccionar o nivel de dificuldade NIVEL FACIL, NIVEL

MEDIO, NIVEL DIFICIL, NIVEL DIABOLICO com as

teclas v OU a

6 Confirmar com OK.

7 Escolher a grelha pretendida introduzindo o respectivo
ndmero com o teclado numérico (1 a 100).

8 Confirmar com OK.

9 Escolher o nimero de exemplarios desejado
introduzindo um numero de 1 a 9 no teclado numérico.

10 Confirmar com OK.

11 A solugéo da grelha é impressa conforme a quandidade
pretendida.

a b~ wN Bk

8 - Jogos e divertimentos
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Rede WLAN

Pode ligar o seu terminal a um PC ou a uma rede através
de uma ligagéo sem fios (WLAN ou Wireless Local Area
Network).

Cuidado, aquando da utilizacdo de uma
ligacdo sem fio, alguns equipamentos
médicos sensiveis ou de seguranca podem
ficar perturbados pelas transmiss@es de radio
do seu aparelho. Em todos os casos,
aconselhamos-lhe a respeitar as
recomendac¢fes de seguranca.

Dispondo de um adaptador WLAN, podera integrar o seu
terminal como impressora de rede numa rede de radio.
Isto funciona apenas com um adaptador de origem que
pode obter junto do nosso servico de encomendas. Para
mais informacdes: www.olivetti.com.

Tipo de rede de radio

Fala-se de rede de radio ou rede WLAN (Wireless Local
Area Network) quando pelo menos dois computadores,
impressoras e outros aparelhos adicionais comunicam
entre eles dentro de uma rede via ondas de radio (ondas
de alta frequéncia). A transmisséo de dados na rede de
radio é baseada nas normas 802.11b e 802.11g.
Conforme a estrutura da rede, fala-se de rede de infra-
estrutura ou rede ad hoc.

Rede de radio de infra-estrutura

Numa rede de infra-estrutura, varios aparelhos
comunicam via um ponto de acesso central (gateway,
router). Todos os dados sé@o enviados ao ponto de
acesso (gateway, router) e dai redireccionados.

WLAN - Ponto de acesso

Rede de radio ad hoc

Numa rede ad hoc, os aparelhos comunicam
directamente entre eles sem passar por um ponto de
acesso. A velocidade de transmiss&o no conjunto da rede
de radio ad hoc depende da pior ligacdo da rede. A
velocidade de transmisséo depende da distancia
espacial e dos obstaculos, tais como paredes ou tectos,
entre 0 emissor e o receptor.

@
=
o

= prc

PC

=l rC

Rede de radio (WLAN)

Sao necessarias trés etapas para integrar o seu terminal
numa rede de radio (WLAN):

1 Configurar a rede para o seu PC.

2 Definir o terminal para que possa funcionar em
rede.

3 Apds ter definido o aparelho, instalar o software
Companion Suite LL no PC com os drivers da
impressora necessarios.

E necessario que o PC e todos o0s outros
aparelhos estejam definidos para a mesma
rede que a do terminal multifun¢des. Todas
as indica¢@es requeridas para a definicdo do
aparelho, tais como os nomes da rede
(Service-Set-ID ou SSID), o tipo de rede de
radio, a chave WEP, o endereco IP ou a
mascara de sub-rede, devem corresponder
as indicac¢bes da rede.

Encontrara essas indica¢@es no seu PC ou
no Ponto de acesso.

Para saber como definir o seu PC, consulte o
guia de utilizagdo do seu adaptador WLAN.
Para as grandes redes, consulte o seu
administrador de rede.

Uma comunicagéo perfeita é assegurada se
utilizar também um adaptador de origem no
seu PC.

Encontrara no nosso site todos os drivers
mais recentes para o adaptador de origem
bem como outras informacgdes:
www.olivetti.com

9 - Rede WLAN
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Ligar o adaptador WLAN

O seu terminal pertence a uma nova geracao de
terminais que pode ser integrado a uma rede WLAN a
partir de um dispositivo USB WLAN.

O adaptador da rede de radio do seu terminal
transmite dados com o protocolo radio IEEE
802.11g. Também pode ser integrado na rede
IEEE 802.11b existente.

Para a ligacdo ao seu terminal, utilize
exclusivamente o adaptador de origem. Os
outros adaptadores de emissédo e de

recepcao podem danificar o aparelho.
Utilizar o seu terminal numa rede de infra-
estrutura ou ad hoc, deve proceder a
algumas definicbes de rede e de seguranga
(por exemplo, o SSID e a chave WEP). As
definicdes devem corresponder as indicacdes
da rede.

v 281 - PARAMETROS/WLAN/ASS. CONFIG.

1 Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas v ou ~ e confirmar com OK.

2 Seleccionar WLAN com asteclas v ou « e
confirmar com OK.

3 Seleccionar ASS. CONFIG. com asteclas v ou a
e confirmar com OK.

4 Seleccionar NOVA REDE com asteclas v ou a e
confirmar com OK.

Se escolher uma rede existente, as etapas 5
e 6 serdo efectuadas automaticamente.

A

1 Ligar o dispositivo USB WLAN na porta USB do
seu terminal.

{
| &

.‘,' - ~ ’:; B e i
5 Ll -5'3

LR R L e

Configurar a suarede

5 SSID aparece no ecrd, introduzir o nome da rede
com o teclado numérico, premindo
sucessivamente nas teclas até obter o nome
pretendido (32 caracteres no maximo) e confirmar
com OK.

6 MODO AD-HOC ou MODO INFRA. aparecem no
ecrd. Refere-se ao inicio do capitulo para escolher.
Seleccionar um dos modos e confirmar com OK.

- Se escolher MODO AD-HOC, surge o sub-
menu CANAL. Introduzir um nimero entre 1 e
13 e confirmar com OK.

7 SEM SEGURANCA ou COM SEGURANCA

aparecem no ecra.

Seleccionar a opg¢éo pretendida e confirmar

com OK.

- Se seleccionar COM SEGURANCA, surge o0 sub-

Uma pessoa com bons conhecimentos da
sua configuracao informatica, modifique as
definicdes da sua rede WLAN.

A

Criar ou juntar-se a uma rede

Antes de qualquer utilizacdo de um adaptador WLAN no
seu terminal, deve introduzir os pardmetros que vao
permitir o reconhecimento do seu terminal numa rede
WLAN.

Um processo simples esta disponivel no seu terminal
para o0 guiar passo a passo na criacao da sua rede,
siga-o!

O numero de chave WEP é configuravel no
menu:

v 29 - PARAMETROS/TECNICAS/NUM
CHAV WEP

menu CHAV WEP 1. Introduzir o nimero de
chaves (1 a 4 no maximo) que utilizar na sua rede.
8 CONF. IP: MANU ou CONF. IP: AUTO aparecem
no ecra.
Caso escolha a configuracdo manual, refere-se ao
paragrafo seguinte para introduzir os parametros
ENDERECO IP, OCULT SUB REDE e PONTE.
9 No fim do processo, voltar ao menu principal de

ASS. CONFIG.
10 Sair deste menu com a tecla .

Consultar ou modificar os seus parametros
de rede

Cada um dos parédmetros da rede pode ser modificado
conforme a evolucdo da sua rede.

v 2822 - PARAMETROS/WLAN/PARAMETROS/
ENDERECO IP

1 Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas v ou a e confirmar com OK.

2 Seleccionar WLAN com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

3 Seleccionar PARAMETROS com as teclas v ou

9 - Rede WLAN
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6

- e confirmar com OK.

Seleccionar ENDERECO IP com asteclas v ou a
e confirmar com OK.

O numero do seu endereco IP aparece sob o
formato 000.000.000.000. Introduzir o novo
endereco IP do terminal seguindo o formato
proposto e confirmar com OK.

Sair deste menu com a tecla .

v 2823 - PARAMETROS/WLAN/PARAMETROS/
OCULT SUB REDE

Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas v ou a e confirmar com OK.
Seleccionar WLAN com as teclas v ou a e
confirmar com OK.

Seleccionar PARAMETROS com as teclas v ou
a e confirmar com OK.

Seleccionar OCULT SUB REDE com as teclas
ou a e confirmar com OK.

O nimero da sua mascara de sub-rede aparece no
formato 000.000.000.000. Introduzir a nova
mascara de sub-rede do terminal conforme o
formato proposto e confirmar com OK.

Sair deste menu com a tecla .

v 2824 - PARAMETROS/WLAN/PARAMETROS/
PONTE

Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas v ou « e confirmar com OK.
Seleccionar WLAN com as teclas v ou -« e
confirmar com OK.

Seleccionar PARAMETROS com as teclas v ou
a e confirmar com OK.

Seleccionar PONTE com as teclas v ou a e
confirmar com OK.

O numero da sua gateway aparece no
formato000.000.000.000. Introduzir a nova
gateway do terminal conforme o formato proposto
e confirmar com OK.

Sair deste menu com a tecla .

v 2825 - PARAMETROS/WLAN/PARAMETERS/SSID

1

Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas ¥ ou a e confirmar com OK.

Seleccionar WLAN com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

Seleccionar PARAMETROS com as teclas v ou
- e confirmar com OK.

Seleccionar SSID com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

O nome da sua rede aparece no ecra. Introduzir o
novo nome da rede e confirmar com OK.

Sair deste menu com a tecla .

v 2826 - PARAMETROS/WLAN/PARAMETERS/
MODO

Premir » , seleccionar o menu PARAMETROS

com as teclas v ou a e confirmar com OK.

Seleccionar WLAN com as teclas v ou - e

confirmar com OK.

Seleccionar PARAMETROS com as teclas v ou

a e confirmar com OK.

Seleccionar MODO com as teclas v ou a e

confirmar com OK.

O caracter >>, indica-lhe o modo activo da sua

rede.

Seleccionar um dos modos e confirmar com OK.

- Se escolher MODO AD-HOC, surge o sub-
menu CANAL. Introduzir um nimero entre 1 e
13 e confirmar com OK.

Sair deste menu com a tecla .

Uma rede AD-HOC, os aparelhos comunicam
directamente entre eles sem passar por um
ponto de acesso (gateway, router). A
velocidade de transmisséo no conjunto da
rede de radio AD-HOC depende da pior
ligacdo da rede. A velocidade de transmisséo
depende da distancia espacial e dos
obstaculos, tais como paredes ou tectos
entre 0 emissor e o receptor.

v 2827 - PARAMETROS/WLAN/PARAMETROS/
SEGURANCA

Este parametro permite-lhe dar seguranca a sua rede.

1

Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas ¥ ou a e confirmar com OK.

Seleccionar WLAN com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

Seleccionar PARAMETROS com as teclas v ou
- e confirmar com OK.

Seleccionar SEGURANCA com as teclas v ou -
e confirmar com OK.

Escolher NAO ou SIM e confirmar com OK.

Caso escolha NAOQ, introduzir uma palavra-passe.
- Numa configuracéo de seguranca de 64 bytes, a
palavra-passe deve comportar exactamente 5
caracteres.

- Numa configuracdo de seguranca de 128 bytes,
a palavra-passe deve comportar exactamente 13
caracteres.

Também pode introduzir a palavra-passe em
hexadecimal. No caso de :

- Para uma configuracdo de seguranca de 64
bytes, a palavra-passe deve comportar
exactamente 10 caracteres hexadecimais.

- Para uma configuracdo de seguranca de 128
bytes, a palavra-passe deve comportar
exactamente 26 caracteres hexadecimais.

6

Sair deste menu com a tecla .

9 - Rede WLAN
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v 2828 - PARAMETROS/WLAN/PARAMETERS/
HOSTNAME

O nome maquina permite-lhe identificar o seu terminal na
rede por um PC (por exemplo com o home "PRINT-
NETWORK-1").

1 Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas ¥ ou a e confirmar com OK.

2 Seleccionar WLAN com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

3 Seleccionar PARAMETROS com as teclas v ou
- e confirmar com OK.

4 Seleccionar HOSTNAME com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

5 Introduzir o nome pretendido (15 caracteres
maximo) e confirmar com OK.

6 Sair deste menu com a tecla .

Configurada a ligacdo, devera instalar o driver de
impressao de rede "Laser Pro LL Network" no seu PC
para poder imprimir os seus documentos. Refere-se ao
paragrafo Ligacdo sem fio, pagina 45.

Exemplo de configuragcdo de umarede AD-
HOC

Exemplo de configuracdo de uma rede Ad-hoc sem
seguranga com 0s parametros seguintes :

e nome da rede: "casa"

 tipo radio: "ad-hoc"

e canal: "1"

» endereco IP do PC: "169.254.0.1"

e mascara de sub-rede do PC: "255.255.0.0"

e gateway do PC: "0.0.0.0"

» endereco IP do terminal multifuncdes: "169.254.0.2"

* mascara de sub-rede do terminal multifuncdes:
"255.255.0.0"

» gateway do terminal multifun¢des: "0.0.0.0"

Configuracao do terminal multifuncdes

1 Inserir um dispositivo USB WLAN na ligacdo USB
do terminal multifuncdes.

2 Premir v, seleccionar o menu PARAMETROS
com as teclas v ou ~ e confirmar com OK.

3 Seleccionar WLAN com as teclas v ou -« e
confirmar com OK.

4 Seleccionar ASS. CONFIG. comasteclas v ou a
e confirmar com OK.

5 Seleccionar NOVA REDE com asteclas v ou « e
confirmar com OK.

6 SSID aparece no ecrd, introduzir "casa" com o
teclado numérico e confirmar com OK.

7 Seleccionar o modo MODO AD-HOC e confirmar
com OK.

8 Introduzir "1" no campo CHANEL e confirmar
com OK.

9 Seleccionar SEM SEGURANCA e confirmar com OK.
10 Seleccionar IP CONF.: IP: MANU e confirmar

com OK.

11 Introduzir "169.254.0.2" no campo ENDERECO IP
e confirmar com OK.

12 Introduzir "255.255.0.0" no campo OCULT SUB
REDE e confirmar com OK.

13 Introduzir "0.0.0.0" no campo PONTE e confirmar
com OK.

14 No fim do processo, voltar ao menu principal de
ASS. CONFIG.

15 Sair deste menu com a tecla .
Configurada a rede, o indicador luminoso do dispositivo
USB WLAN deve estar ligado.

Deve agora configurar o PC.

Configuracéao do PC

Para esta parte, consultar a documentacéo do construtor
do dispositivo USB WLAN para o ajudar a procurar e
aderir & rede "casa".
1 Senecessario, instale o software da pen drive USB
no PC.
2 Inserir o dispositivo USB WLAN na porta USB do
PC.
3 A partir do software do dispositivo USB WLAN,
efectuar uma detecc¢édo de rede.
4 Aderir a rede "casa" quando for detectada.

5 Configurar agora a ligacédo de rede WLAN do seu
PC.

A

Deve configurar a componente Protocol Internet
(TCP/IP) da ligacdo WLAN criada. Se esta
componente estiver configurada para obter um
endereco IP automaticamente, devera passar para
o0 modo manual para configurar o endereco TCP/IP
("169.254.0.1" no nosso exemplo), a mascara de
sub-rede ("255.255.0.0" no nosso exemplo) e a
gateway predefinida ("0.0.0.0" no nosso exemplo).

6 Confirmar.

Para o ajudar nesta etapa, consulte o
paragrafo sobre a definicdo de uma ligacdo da
documentacédo do construtor.

9 - Rede WLAN
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Pen Drive USB

Pode ligar uma Pen Drive USB na parte frontal do seu

terminal. Os ficheiros guardados em formato TXT, TIFF e

JPEG serao analisados e podera realizar as operacdes

seguintes :

- imprimir os ficheiros guardados contidos na sua Pen
Drive USB ;

- apagar os ficheiros contidos na sua Pen Drive USB ;

- iniciar uma analise do contetido da Pen Drive USB
inserida ;

- digitalizar um documento para a sua Pen Drive USB;

- arquivar os faxes recebidos na sua chave USB
(consulte o paragrafo Reencaminhamento de faxes
para uma Pen Drive USB, pagina 22).

Utilizac&o da Pen Drive USB

4 A lista dos ficheiros é impressa numa tabela com
as informacdes seguintes :

- os ficheiros analisados séo ordenados por
ordem crescentede lem 1 ;

- 0 nome dos ficheiros com a respectiva
extensao ;

- adata da Ultima modificacéo guardada nos
ficheiros;

- 0 peso dos ficheiros em Koctets.

Imprimir os ficheiros presentes na Pen

Introduzir sempre a Pen Drive USB
respeitando o sentido de insergéo.

Nunca desligar a sua Pen Drive USB numa
operacao de leitura ou de gravagao.

L .
"!-2-4

Imprimir os seus documentos

N&do é possivel imprimir em formato de
papel A5.

A\

Pode imprimir os ficheiros guardados ou uma lista dos
ficheiros presentes na Pen Drive USB.

Imprimir a lista dos ficheiros presentes na Pen

v 01 - MEDIA/IMPRIMIR DOC./LISTA

1 Inserir a Pen Drive USB na parte frontal do
terminal, respeitando o sentido de inser¢éo.
Aparece ANALISE MEDIA no ecré.

2 Seleccionar PRINT DOC. com as teclas v ou a e
confirmar com OK.

3 Seleccionar LISTA com as teclas v ou a e
confirmar com OK.

+ 01 - MEDIA/IMPRIMIR DOC./FICHEIROS

1 Inserir a Pen Drive USB na parte frontal do
terminal, respeitando o sentido de inser¢é&o.
ANALISE MEDIA surge no ecréa.

2 Seleccionar IMPRIMIR DOC. com as teclas v ou
4 e confirmar com OK.

3 Seleccionar FICHEIRO com as teclas v ou a e
confirmar com OK.
4 Disp0de de trés possibilidades para imprimir os
seus ficheiros :
- TUDO, para imprimir todos os ficheiros
presentes na Pen Drive USB.
Seleccionar TUDO com as teclas v ou a e
confirmar com OK. A impresséo € iniciada
automaticamente.

- SERIE, para imprimir varios ficheiros presentes
na Pen Drive USB.
Seleccionar SERIE com as teclas v ou « e
confirmar com OK.
PRIM. FICHEIRO e o primeiro ficheiros
ordenado aparece no ecra. Seleccionar com as
teclas v ou a o primeiro ficheiro da série a
imprimir e confirme com OK. Uma estrela (*)
aparece a esquerda do ficheiro.
ULTIM. FICHEIRO aparece no ecré,
seleccionar com as teclas v ou a 0s outros
ficheiros para imprimir e confirmar com OK.
Uma estrela (*) aparece a esquerda do ficheiro.

Premir a tecla .

NUM DE COPIAS aparece no ecré, introduzir a
guantidade pretendida a partir do teclado
numérico e confirmar com OK para iniciar a
impresséo.

Seleccionar o formato de impresséo : A4 ou
10X15 e confirme com OK.

Seleccionar o formato de impresséo :
ESPESSO ou NORMAL e confirme com OK. A
impresséo é iniciada.

- SELECCAO, para imprimir vérios ficheiros
presentes na Pen Drive USB.
Seleccionar com as teclas v ou a o ficheiro
para imprimir e confirmar com OK. Uma estrela
(*) aparece a esquerda do ficheiro. Repetir a
operacgdo para os outros ficheiros a imprimir.

Premir a tecla .

10 - Pen Drive USB
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NUM DE COPIAS aparece no ecré, introduzir a
guantidade pretendida a partir do teclado
numérico e confirmar com OK para iniciar a
impressao.
Seleccionar o formato de impresséo : A4 ou
10X15 e confirme com OK.
Seleccionar o formato de impresséo :
ESPESSO ou NORMAL e confirme com OK. A
impresséo € iniciada.

5 Sair deste menu com a tecla .

Apagar os ficheiros presentes na Pen Drive

Pode apagar ficheiros presentes na sua Pen Drive USB.

v 06 - MEDIA/APAGAR/MANUAL

1 Inserir a Pen Drive USB na parte frontal do
terminal, respeitando o sentido de inserc&o.
ANALISE MEDIA surge no ecra.

2 Seleccionar APAGAR com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

3 Seleccionar MANUAL com as teclas v ou « e
confirmar com OK.

4 Disp0e de trés possibilidades para apagar os seus
ficheiros:

- TUDO, para apagar todos os ficheiros
presentes na Pen Drive USB.
Seleccionar TUDO com as teclas v ou a e
confirmar com OK.
Volta a0 menu anterior.

- SERIE, para eliminar varios ficheiros presentes
na Pen Drive USB.
Seleccionar SERIE com as teclas v ou « e
confirmar com OK.
PRIM. FICHEIRO e o primeiro ficheiros
ordenado aparece no ecra. Seleccionar com as
teclas v ou a o primeiro ficheiro da série a
imprimir e confirme com OK. Uma estrela (*)
aparece a esquerda do ficheiro.
ULTIM. FICHEIRO surge no ecra. Seleccionar
com as teclas v ou a o ultimo ficheiro da série
a imprimir e confirme com OK. Uma estrela (*)
aparece a esquerda do ficheiro.

Premir a tecla .

Volta ao menu anterior.

- SELECCAO, para eliminar varios ficheiros
presentes na Pen Drive USB.
Seleccionar com as teclas + ou a o ficheiro
para eliminar e confirmar com OK. Uma estrela
(*) aparece a esquerda do ficheiro. Repetir a
operacgdo para os outros ficheiros a eliminar.

Premir a tecla .

Volta a0 menu anterior.

5 Sair deste menu com a tecla .

Analisar o conteudo da sua Pen Drive
USB

Apds um periodo sem actividade, o seu terminal volta ao
menu principal. Pode visualizar novamente o conteudo
da sua Pen Drive USB. Para tal, proceder da seguinte
forma.

v 07 - MEDIA/ANALISE MEDIA

1 Premir v, introduzir 07 com o teclado.
2 A andlise da Pen Drive USB é iniciada.

3 Pode imprimir ou apagar os ficheiros reconhecidos
presentes na sua Pen Drive USB. Refere-se aos
capitulos anteriores.

Guardar um documento na sua Pen
Drive USB

Esta funcao Ihe permite digitalizar e salvar um documento
directamente na pasta SCAN da Pen Drive USB. A pasta
SCAN é criada pela aplicagéo.

Antes de digitalizar um documento, certifique-
se de que h& espaco disco suficiente na Pen
Drive USB. Se ndo houver, vocé pode:

» apagar manualmente os ficheiros, consulte
o paragrafo Apagar os ficheiros
presentes na Pen Drive, pagina 40,
ou

e activar a opgéo que apaga
automaticamente os ficheiros mais antigos
existentes na pasta SCAN, consulte o
paragrafo Activar/desactivar o
apagamento automatico de ficheiros na
Pen Drive USB, pagina 41.

1 Colocar o documento no carregador automatico,
com a face a copiar virada para cima.

2 Inserir a Pen Drive USB no conector USB do seu
aparelho multifuncdes.
A andlise da Pen é iniciada.
Terminada a analise, é apresentado o menu
MEDIA.

3 Seleccionar scanTo com as teclas « ou v, e
confirmar com OK.

Também pode aceder a esta funcédo de duas

outras maneiras:

» premindo a tecla SCAN do painel do seu
terminal e seleccionando SCAN-TO-
MEDIA.

* premindo a tecla v a partir do ecré inicial
e introduzindo 03 com o teclado numeérico.

4 Seleccionar 0 modo PRETO&BRANCO OU COR €COM as
teclas - ou v, e confirmar com OK.
5 Com o teclado alfanumérico, dar um nome ao

ficheiro de scan (até 20 caracteres) e confirmar
com OK.

10 - Pen Drive USB
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6 Escolher o formato do scan entre IMAGE € PDF, €
confirmar com OK para iniciar o scan e para
guardar o documento.

IMAGE permite ter um ficheiro de mesma natureza
que uma simples foto. por € um formato para a
criagao de documentos informaticos.

Em formato IMAGE, se seleccionou:

« PRETO&BRANCO, a imagem sera
gravada em formato TIFF ;

* COR, aimagem sera gravada em formato
JPEG.

Poderé escolher a resolu¢éo da imagem
analisada na Pen Drive USB, a resolucdo
RASCUNHO esté predefinida.

Premir sucessivamente a tecla e

seleccionar a resolucéo pretendida.

« Em andlise a PRETO&BRANCO :
- Simbolo EEEF

: resolucéo Texto.

- Simbolo m : resolucéo Foto.

- Simbolo E : resolucgéo Auto.
* Em andlise COR:

- Simbolo 5 : resolucdo Auto.

- Simbolo : resolucdo Texto.

A tecla iniciar [; permite iniciar imediatamente o scan e
enviar para o suporte um ficheiro com os parametros
definidos no formato de analise.

Activar/desactivar o apagamento
automatico de ficheiros na Pen Drive
USB

Esta opc¢do, quando activada, apaga automaticamente os
ficheiros mais antigos da pasta SCAN da Pen Drive USB,
de maneira a permitir salvar um novo documento
digitalizado quando o espaco disco for insuficiente.

A

Esta opcao é ineficaz se a pasta SCAN
estiver vazia e a memoéria da Pen Drive USB
estiver cheia. Neste caso, devera apagar
manualmente os ficheiros para obter espacgo
no disco, consulte o paragrafo Apagar os
ficheiros presentes na Pen Drive,

pagina 40.

Para activar esta funcéo, proceder como abaixo indicado:

v 0621 - MEDIA / APAGAR / AUTOMATICO/
MODO SCAN

1 Seleccione SIM com os botdes « ou ¥ e confirme
com o botao OK.

Para desactivar esta opcdo, proceda como abaixo
indicado:

v 0621 - MEDIA / APAGAR / AUTOMATICO/
MODO SCAN

1 Seleccione NAO com os botbes « ou ¥ e confirme
com o botao OK.

10 - Pen Drive USB
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Funcoes PC

Introducéo

O software COMPANION SUITE PRO permite-lhe ligar um
computador individual a um terminal multifuncdes
compativel.

A partir do PC, pode:
- gerir um terminal multifuncdes e configura-lo
conforme as suas necessidades ;
- imprimir os seus documentos no terminal
multifungBes a partir das suas aplicagfes habituais ;

- digitalizar documentos a cor, cinzento ou preto e
branco, e corrigi-los com o seu PC, ou transforma-
los em texto com o software de reconhecimento de
caracteres (OCR),

Configuragdes requeridas

O seu computador individual deve apresentar, no
minimo, as caracteristicas seguintes:

Sistemas operativos suportados:
- Windows 98SE ;
- Windows Millennium ;
- Windows 2000 com o Servico Pack 3 no minimo ;
- Windows XP (Home e Pro);
- Windows Vista 32-bit.

Um processador de:
- 500 MHz para Windows 98SE ;
- 800 MHz para Windows Me e 2000 ;
- 1 GHz para Windows XP (Home e Pro);
- 1 GHz para Windows Vista 32-bit.

Um leitor de CD-ROM.
Uma porta USB livre.
Espaco de disco livre de 600 Mo para a instalacéo.

Uma memoéria RAM de:
- 128 Mo no minimo para Windows 98, Me, e 2000 ;
- 192 Mo no minimo para Windows XP (Home e Pro);
- 1 Go para Windows Vista 32-bit.

Instalacao

Instalar o software no seu PC

Abrir uma sessao ADMINISTRADOR excepto em ambiente
Windows 2000 e XP.

1 Abrir o leitor de CD-ROM, colocar o CD-ROM de
instalacdo e fechar o leitor.

2 O processo de instalacdo é iniciado
automaticamente. Se o processo de instalacdo nao
se iniciar automaticamente, faca duplo clique sobre
o ficheiro setup.exe localizado na raiz do CD-ROM.

3 Aparece uma janela intitulada COMPANION SUITE
Pro LL. Essa janela permite-lhe instalar os
softwares, aceder aos guias de utilizagdo dos
produtos ou explorar o contetido do CD-ROM.

4 Colocar o cursor em INSTALACAO DOS PRODUTOS €
confirmar com o botdo esquerdo do rato.

5 Ajanela de instalacdo dos Produtos aparece.
Colocar o cursor em COMPLETA e confirmar com o
botéo esquerdo do rato.

A instalacdo COMPLETA copia no disco rigido
os softwares necessarios a boa execucéo do
kit Companion Suite Pro, isto é :
- Companion Suite Pro (software de gestédo do
seu terminal, drivers de impressao,
scanner,...) ;
- Adobe Acrobat Reader ;
f E - PaperPort.
E possivel ja tenha uma verséo de um dos
softwares presentes no CD-ROM de
instalacao.
Neste caso utilize a instalacéo
PERSONALIZADA, seleccione os softwares que
deseja instalar no seu disco rigido e confirme
a sua escolha.

As duas janelas seguintes aparecerdo apenas se a
suaversdo de Windows Installer for inferior a 2.0.

Ainstalacdo persegue, uma janela apresenta o estado de
adiantamento.

Companion Suite Pro LL i x|

Instalagdo de Companion Suite Pro LL em curso...
E sta operagio pode demorar alguns minutos.

| Interromper a instalagio I

Pode interromper a instala¢éo dos programas clicando
em INTERROMPER A INSTALAGAO.

11 - Funcdes PC
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Ap06s uma fase de pesquisa e de andlise das
componentes do seu PC e do terminal multifungbes,
devera reiniciar o seu PC para as modificagfes serem
tomadas em conta.

Clicar em OK.

:
\i)

x|

Tem de reiniciar o seu siskema para que as alkeractes de configuracio
feitas no Windows tenham efeita.

6 ApOs areiniciacdo do seu PC, a janela InstallShield
Wizard apresenta a progressao da preparacéo do
assistente.

Podera parar o processo a qualquer momento
clicando em CANCELAR.

| frestall

7 Surge o ecrd de bem vindo.

Bem-vindo 80 Atsistents InitallShield do Companion Suile Pra LL

| [avengers | |

| Install £ Woks

8 Clicar em SEGUINTE para iniciar a instalagéo do kit
COMPANION SUITE PRO no seu PC.

9 Para prosseguir com a instalacéo, € obrigado a ler
e aceitar o contracto de licenga proposto.

ACORDO DE LICENGA PARA O SOFTWARE

FOR FAVOR LEIA ATENTAMENTE OS TERMOS E AS
CONDIGAES DESTA LICENGA ANTES DE ABRIR O
EMVELOPE LACRADD QUE CONTEM O SOFTWARE
A0 ABRIR ESTE ENVELOPE VOCE ESTARA
CONCORDANDC E ACETANDO ESTES TERMOS E
CONDIGOES

[Se vocé ndo acertar os termos desta icanca, devolva o
(COLROM da mesma farma que o recebeu, lacrada @ em
sua embalagem onginal, assim como

produto. Meste caso & sard reembol

11 - Funcgoes PC

10 Clicar em ACEITAR.
11 Clicar em SEGUINTE.
12 A instalacao final esté pronta para ser iniciada.

| It L T ocvonw N [jnane) 1 cocan |

13 Clicar em INSTALAR.

14 Uma janela indica o estado de adiantamento da
instalacao.
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15 O software COMPANION SUITE PRO esté instalado

no seu PC.

Congrarsian Sesr Piroa LL - Tl allShsiele] Wiears]

A\

E recomendado instalar primeiro o software
Companion Suite Pro no seu PC e ligar a
seguir o cabo USB ao seu terminal.

Se ligar o cabo USB antes da instalacdo do
software Companion Suite Pro o sistema de
reconhecimento do software (Plug and Play)
reconhece automaticamente a presenca de
um novo material. Para iniciar a instalacéo
dos drivers do seu terminal, seguir as
instruces que aparecem no ecrd. Uma janela
pedindo onde estéo situados os drivers
podem aparecer, nesse caso tera que indicar
0 CD-ROM de instalacéo.

16 Clicar em CONTINUAR para copiar os utilitarios e o
software PaperPort SE que acompanham o kit.

17 No final da instalagdo, devera reiniciar o seu PC
para a actualizacdo dos ficheiros do sistema.
I x|

hust rebootto complete operation.

@ Yee Iwantto restert my computer now.;

£ No, | will restart my camputer later

Do not remove the CO-ROM from the reader. Click "Finish” to complete the installation
(you can remove the CO-ROM after you have restarted the computer)

ok || Fish || Cenel

18 Seleccionar a escolha e clicar em CONCLUIR.

19 O seu kit COMPANION SUITE PRoO foi instalado com
sucesso no seu PC.

Pode iniciar os softwares de gestdo do seu terminal
multifungBes a partir do menu INICIAR > Programas

> COMPANION SUITE > COMPANION SUITE PRO LL >MF
DIRECTOR ou clicando no icone MF DIRECTOR presente no
ambiente de trabalho.

Com Windows 2000, XP e Vista, é possivel
adicionar impressoras LAN sem instalar o
LigacOes

software Compagnion Suite Pro. A partir do
menu Iniciar -INICIAR > PARAMETROS>
IMPRESSORAS E FAXES de Windows,
seleccionar ADICIONAR IMPRESSORA € seguir
as indicacbes que aparecem no ecra.

Certifique-se que o seu terminal multifungBes esta
desligado e que o CD-ROM Companion Suite Pro esta
introduzido no leitor previamente.

Ligacdo USB

A ligacéo entre o PC e o terminal deve ser realizado com
um cabo USB 2.0, blindado e com um comprimento
maximo de 3 metros.

1 Encontrar os conectores do cabo USB e fazer a
ligacdo da seguinte forma :

—

=

e

2 Ligar o terminal multifuncdes.

Ajanela do assistente de adi¢cdo de material aparece.

3 Clicar no botdo SEGUINTE.

4 Seleccionar PROCURAR O DRIVER APROPRIADO
PARA O MEU PERIFERICO (RECOMENDADO). Clicar em
SEGUINTE.

5 Seleccionar o local onde o sistema deve procurar
o driver. Apenas o quadradinho LEITORES DE CD-
ROM deve ser seleccionado. Clicar em SEGUINTE.
A procura demora uns instantes.

6 Uma janela indica que o driver foi encontrado.
Clicar em SEGUINTE.

7 Uma janela indica que o software XML interface foi
instalado. Clicar em TERMINAR.

Ajanela do assistente de adi¢cdo de material aparece.

8 Clicar em SEGUINTE.

Seleccionar PROCURAR O DRIVER APROPRIADO
PARA O MEU PERIFERICO (RECOMENDADO). Clicar em
SEGUINTE.

10 Seleccionar o local onde o sistema deve procurar
o driver. Apenas o quadradinho LEITORES DE CD-
ROM deve ser seleccionado. Clicar em SEGUINTE.
A procura demora uns instantes.

11 Uma janela indica que o driver foi encontrado.
Clicar em SEGUINTE.

11 - Funcdes PC
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12 Uma janela indica que o software COMPANION
SuITE PRO F@X ACTIVITIES foi instalado. Clicar em
TERMINAR.

Jé pode utilizar o terminal multifungBes para imprimir ou
digitalizar os seus documentos.

Ligacdo sem fio

A\

1 Iniciar a aplicagdo MF DIRECTOR clicando no icone
presente no ambiente de trabalho ou a partir do
menuiNICIAR > PROGRAMAS > COMPANION SUITE >
COMPANION SUITE PRO LL > ADICIONAR UMA

O software Companion Suite Pro LL deve ser
instalado para efectuar esta operacéo.

IMPRESSORA.
2 Clicar em SEGUINTE para iniciar o processo de

instalacéo

ﬂ

Adicione o assistente da impressora wirele

Este assistente ajuda-o a instalar a sua impressora
para gue possa efectuar impressdes wireless

< Bank I Nest » I

3 A janela seguinte indica a lista dos periféricos
compativeis detectados na rede.
x|

Pode efectuar uma nova pesquisa na rede
clicando em ACTUALIZAR.

Cancel |

Seleccione o dispositivo a instalar

Dispositivos encontrados:

Enderego IP | MNome

212.234.211.50

se encontra na \ll

Actualizar |

<Back | Mo | Cancel |

Nota : E possivel um periférico ndo aparecer na lista.
Nesse caso, clicar em NAO ESTA NA LISTA. A
janela seguinte aparece :

]

Introduza enderego IP ou nome NetBIOS do dispositivo

IF‘r\nteH Testa |

[ ok |

Introduzir o endereco IP ou
NetBIOS do periférico que

Cancelar |

0 nome
pretende

adicionar. Pode testar a ligacdo entre o PC
e 0 periférico clicando em TesTE. Clicar
em OK.

4 Seleccione na lista o periférico que pretende
adicionar. Clicar em SEGUINTE.

5 Ajanela seguinte lista as diferentes caracteristicas
da impressora que vai ser instalada. Clicar em
SEGUINTE.

x|

< Back I Mext » I

6 Aparece a janela indicando que o processo de
instalacédo foi bem sucedido. Clicar em TERMINAR.

Pronto a instalar

Estd preparado para prosseguir:
- MNome da porta = "CSP_212_234_211_50"

Cancel |

Desinstalar o software do seu PC

1 Iniciar a remocado dos programas a partir do menu
INICIAR > PROGRAMAS > COMPANION SUITE
>COMPANION SUITE PRO LL > DESINSTALAR
Uma janela de preparacdo aparece.

2 Seleccionar SUPRIMIR e confirmar a sua escolha
clicando em SEGUINTE.

hecions i 0o et bl adconal ou 00 B Sl B vl

m Peemover iodar as opgler mtaladan

oka [k Cancelat

11 - Funcdes PC
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3 Aparece uma janela de confirmacéo. Clicar em OK  Para gerir o terminal multifuncdes, executar a aplicacdo
para continuar a remocdo do programa MF DIRECTOR clicando no icone presente no ambiente de
COMPANION SUITE PRO LL. trabalho ou a partir do menu INICIAR > PROGRAMAS

P - - > COMPANION SUITE > COMPANION SUITE PRO LL >
onhirmar desnstalacao 1N
: T COMPANION - DIRECTOR.
Deseja remover completamente o aplicativo selecionado e todos os seus recursos?

Cancelar |

Verificar a ligacéo entre o PC e o terminal

4 Aparece uma janela de preparacdo. Pode anular a multifuncées

remocéo clicando em CANCELAR.

Para verificar que os aparelhos estao devidamente
Comparson St Pt V20 = ; ligados, iniciar o software MF MONITOR a partir do icone
Senkiint colocado no ambiente de trabalho e verificar que este
apresenta as mesmas informagdes que as presentes no
ecra do terminal multifuncdes (a data por exemplo).

MF Director

11 - Funcgoes PC

Esta Interface gréafica permite iniciar os utilitarios e os
softwares a fim de gerir o seu terminal multifungdes.

Apresentacéao grafica

Executar a aplicacdo MF DIRECTOR clicando no icone

presente no ambiente de trabalho ou a partir do

5 No final do processo, devera reiniciar 0 seu menulNICIAR > PROGRAMAS > COMPANION SUITE >
sistema. Encerrar todos os programas abertos, COMPANION SUITE PRO LL > COMPANION - DIRECTOR.
seleccionar SIM, QUERO REINICIAR O MEU
COMPUTADOR AGORA e clicar em TERMINAR.

CoOmPANION

F rangaanion Suste Pro 1L - Tl alsbiekd Wisand
suite PRO

A apresentacao pré-definida de MF DIRECTOR é de forma
| oo - (o M o G| redonda de cor azul escuro. Com o botéo direito do rato
pode modificar a forma e a cor de apresentacao.

Supervisao do terminal multifuncdes

O software que instalou contem duas aplicacdes de
gestdo do terminal multifun¢des, MF DIRECTOR € MF
MONITOR, que permitem:

- verificar se o terminar multifuncdes esta
devidamente ligado ao PC ;

- acompanhar graficamente a actividade do seu
terminal multifuncdes ;

- seguir o estado dos consumiveis do terminal
multifungBes a partir do PC ;

- aceder rapidamente as aplicacdes de correccéo de
imagens, OCR, etc.
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Activacao dos utilitarios e das aplicacdes

Visualizar o estado do consumivel

A interface grafica COMPANION SUITE PRO permite iniciar
os utilitarios e os softwares seguintes :

- obter AJupa a partir da presente documentacao ;

- iniciar o software PAPERPORT (Doc Manager).
: =10 xj

fomo [dew Cybe [rem Femamenss Ayds

55 T le)|i& (5 EEE-E--
i £ e X @) :

T,

(M

ty Doumnnts\Mmus documenios du PapePost

FFordabrarn: Porde preto S

Para iniciar um utilitario ou um software presente no kit
COMPANION SUITE PRO, colocar o cursor grafico por cima
e clicar no botdo esquerdo do rato.

MF Monitor

Apresentacéao gréfica

Executar a aplicagdo MF MONITOR clicando no icone
presente no ambiente de trabalho ou a partir do
menuiNICIAR > PROGRAMAS > COMPANION SUITE >
COMPANION SUITE PRO LL > COMPANION - MONITOR.

(o

Cumpaniunw Cnnsumivelsl ScanTnl

S 4

A partir desta janela podera seguir as informacgdes ou
configurar o seu terminal multifungcdes a partir dos
separadores :

- CoMPANION: Apresentacao do ecrd do terminal
multifuncgdes ;

- CoNsuMmivVEIS: Visualizacdo do estado dos
consumiveis ;

- ScAN To: Definicdo dos parametros Modo de Scan e
Resolucao, estes pardmetros serdo levados em
conta quando premir o botdo SCAN do terminal.

A partir do separador CONSUMIVEIS, sdo dadas as
informacdes seguintes :

- estado do consumivel em curso ;
- ndmero de paginas impressas ;
- ndmero de paginas digitalizadas.

&

Companion Cnnsum\'veis‘ S:anTDl

\f

82%

TONER

Contadores
PRINTED PG 326
SCANNED PAGE 137

SENT PAGES B P
RECEWED PG 7 O-K

" 7

Scan To

As definicBes efectuadas neste separador , tornam-se as
definicdes de analise pré-definidas do scanner.

Nota : A funcdo ScaN To é apenas utilizavel se a
aplicacdo MF MONITOR € iniciada.

1 Coloque-se no separador SCAN To.

2 Seleccionar o modo pretendido dentro das
possibilidades:
- cor;
- nivel de cinzento ;
- preto e branco.

3 Seleccionar a resolucdo do scanner (72 dpi a 4800
dpi).

4 Confirmar as suas escolhas com OK.

€

Companin| Consuminas  ScanTo |

IAEOdUEE 08 ParEmeins GUe VEC SEr USSC08 GUaNdD premir ¢ BotE0
ScanTo oo digslive

Mado
| -

Huanlugdo

200 dpi -

11 - Funcdes PC
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Funcionalidades de Companion Suite
Pro LL

Andlise de um documento

Se o software PAPERPORT néo estiver
instalado no seu PC, a imagem digitalizada
aparecera no seu ambiente de trabalho em
formato TIFF.

A\

A andlise de um documento pode ser efectuada de dois

modos :

» Pelafuncdo ScaN To (aplicacdo acessivel a partir da
janela MF DIRECTOR ou a partir do botdo SCAN do
terminal) ;

» Directamente a partir de uma aplicacdo compativel
com a norma TWAIN.

Analise com Scan To

1 Executar a aplicagdo MF DIRECTOR clicando no
icone presente no ambiente de trabalho ou a partir
do menu INICIAR > PROGRAMAS > COMPANION
SUITE > COMPANION SUITE PRO LL > COMPANION -
DIRECTOR.

2 Clicar com o botédo esquerdo do rato na ilustragéo
grafico SCAN To ou premir o botdo SCAN do seu
terminal.

3 Uma janela permite acompanhar a numeragéo em
Curso.

Scanning 27%

4 No final da numeracdo, a imagem digitalizada
aparece na janela de PAPERPORT.

=lmix|

File Cdt view Item Tools Help

Folders
=] My PapmPort Doty
5 ) Artides
- ) Bk Slatenmenis
) Dusness Cande

iE

—J Faes

i ) Investments
= Photageaphs
1 Presentstions.
00 Real Estate

Analise a partir de um software compativel
TWAIN

1 Executar a aplicacdo de correccdo de imagem e
executar o comando de aquisicdo.
A janela de analise de documento aparece.

2 Definir os parametros (contraste, resolucao,...)
antes de iniciar a digitalizacao.

3 Depois de digitalizado, arquivar ou corrigir o
documento.

Software de reconhecimento de caracteres
(OCR)

A funcéo de reconhecimento de caracteres permite criar
um ficheiro de dados utilizaveis pelos softwares
informaticos a partir de um documento em papel ou de
um ficheiro de imagem.

O reconhecimento de caracteres efectua-se apenas
sobre caracteres impressos, tais como as saidas da
impressora ou o texto dactilografado. Podera todavia
pedir que conserve um bloco de texto manuscrito (uma
assinatura por exemplo) cercando-o de uma zona de tipo
grafico.

Com o ambiente do seu terminal e o reconhecimento de
caracteres a partir do seu terminal, o0 OCR realiza-se

efectuando um Drag'N'Drop (Arrastar/Largar) de um
documento PaperPort para o icone Notepad.

A\

Impresséo

Para mais detalhes sobre a utilizagéo do
software, refere-se a ajuda on-line do produto.

Tem a possibilidade de imprimir os seus documentos
através da ligagdo USB ou através da ligacdo sem fio
WLAN.

O driver de impressao LASER PRO LL esta pré-instalado
no seu PC, aquando da instalacdo do software. Permite-
Ihe imprimir os seus documentos no terminal através da
ligacdo USB.

O driver de impresséo LASER PRO LL NETWORK permite
imprimir através da ligacdo sem fio. Este driver fica
instalado quando adiciona uma impressora de rede.
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Imprimir no terminal multifuncdes

Para imprimir um documento no seu terminal a partir do
PC, é suficiente proceder como qualquer impressao em
Windows :

1 Utilizar o comando IMPRIMIR do menu FICHEIRO da
aplicacdo aberta no ecra.

2 Seleccionar a impressora LASER PRO LL para
imprimir através da ligacdo USB ou LASER PRO LL
NETWORK para imprimir através da ligacao sem fio
WLAN.

A\

Agenda de enderecgos

A impressora LASER PRO LL torna-se a
impressora pré-definida aquando da
instalacdo do software COMPANION SUITE PRO.

A agenda de enderecos permite memorizar 0s ndmeros
de telefone dos seus contactos mais habituais. Esta
funcdo tem como objectivo facilitar a introdugdo do
namero do seu contacto no momento do pedido de
emissdo de um SMS ou de um fax. Pode, se desejar,
imprimir a lista dos niumeros memorizados na Agenda.

Também permite criar grupos compostos por contactos
da Agenda de enderecos. Desta forma, pode reagrupar
um grupo de contactos, da mesma empresa ou do
mesmo servico por exemplo, aos quais enviar
documentos comuns com frequéncia.

Acrescentar um contacto a agenda de
enderecos do terminal

1 Clique na aplicacdo AGENDA DE ENDEREGOS da
janela COMPANION DIRECTOR.
A agenda de enderecos surge no ecra.

W Companion - Address ook

2 Seleccionar a agenda de enderecos do terminal.

3 Clique em Novo e seleccione CONTACTO no menu
que aparece.
A janela de introducdo das coordenadas do
contacto aparece.

( 8 _&‘ﬂﬂ%m&*

\

AME [John

TEL |123456783
RATE EES
WITHOUT  ~

ASSOCIATED KEY

* X

S J

4 Introduzir o nome do contacto, o seu niimero de fax
ou de GSM, a velocidade de transmisséo do fax
com o contacto, a tecla de atalho associada. Clicar
em OK.

Acaba de acrescentar um novo contacto a lista.

Acrescentar um grupo a agenda de
enderecos do terminal

1 Clique na aplicacdo AGENDA DE ENDEREGOS da
janela COMPANION - DIRECTOR.

MFPiintas Lasad Pro LL |~ Lo59K31 na bsta abury
Mama

WL Y Windows

3 [

John

2 Seleccionar a agenda de enderecgos do terminal.
3 Clique em Novo e seleccione GRUPO no menu que

aparece.

( ~ T Grupo
NAME | Myworkarou
Mome ‘ F

seleccionar os membros

Movo contacto

Apagar

Propriedades

ok X

Q W,

4 Introduzir o nome do grupo. O grupo pode ser
constituido por contactos da agenda de enderecgos
Ou por novos contactos.

1° caso : os membros fazem parte da agenda de
enderecos.
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Clique no botéo SELECCIONAR OS MEMBROS.

A janela de seleccéo aparece.

s

Livro de enderegos

Mermbros

Mome ‘ FAR | MNome FAK
£ Denis 3312312313

E__",.Jne 123486783 ’
£ John 123456

- *X_J

Seleccionar um contacto ou um grupo na zona
AGENDA DE ENDEREGOS, pressionar no botao »
(pode também fazer duplo clique sobre um
contacto para o0 acrescentar ao grupo).

Pressionar em OK.

2° caso : acrescentar novos contactos.
Pressione em Novo para introduzir as informacdes
do novo contacto.

5 Quando o grupo estiver completo, pressione
em OK.

Acaba de acrescentar um novo grupo a lista.

Gerir a agenda de enderegos

Com a agenda de enderecos, pode :

- procurar por um contacto ou um grupo introduzindo
as primeiras letras do nome ;

- modificar a fichas de um contacto ou de um grupo ;

- eliminar um contacto ou um grupo da agenda de
enderecos ;

- imprimir a lista dos contactos da agenda de
enderecos.

Modificar um contacto

1 Seleccionar, com o rato, 0 contacto que deseja
alterar.

2 Clicar em PROPRIEDADES.
3 Efectuar as altera¢des necessarias.
4 Clicar em OK.

Modificar um grupo

1 Seleccionar, com o rato, 0 grupo que deseja
alterar.

2 Clicar em PROPRIEDADES.
3 Efectuar as altera¢des necessarias.
4 Clicar em OK.

Eliminar um contacto ou um grupo

Assim que eliminar um contacto da agenda de
enderecos, este € automaticamente eliminado
do grupo do qual faz parte.

A\

1 Seleccionar, com o rato, o nome do contacto ou o
nome do grupo que deseja eliminar.

2 Clicar em APAGAR.

Imprimir a Agenda de enderegos

1 Clicar em IMPRIMIR.
A lista da agenda de enderecos é impressa no
terminal (se nenhum contacto for seleccionado).

Importar e exportar uma agenda

Importar uma agenda

Importar uma agenda permite transferir automaticamente
a agenda de enderecgos de um periférico para outro, sem
ter de voltar a introduzir os contactos um a um no
periférico de destino.

As agendas podem ser importadas a partir de um ficheiro
de formato EAB. Os ficheiros EAB s&o criados
efectuando uma exportagéo.

1 Seleccionar IMPORTAR no menu FICHEIRO da janela
AGENDA DE ENDEREGOS.

2 Seleccionar o ficheiro a importar e depois pressionar
em ABRIR.

Guardar a agenda de enderec¢os

Esta operacdo permite guardar a sua agenda de
enderecos num ficheiro de formato EAB.

1 Seleccionar EXPORTAR no menu FICHEIRO da
janela AGENDA DE ENDEREGCOS.

2 Introduzir o nome do ficheiro e seleccionar a pasta
de destino e depois pressionar em GUARDAR.

Comunicacao de faxes

A comunicacédo de faxes permite :

- emitir documentos em fax, a partir do scanner do seu
terminal, a partir do disco do PC ou a partir de uma
aplicacéo informatica ;

- receber documentos em fax ;

- efectuar o acompanhamento das comunicacoes,
através de diversos servicos: caixa de envio, caixa
de entrada, elementos enviados, o jornal de emissao
e o jornal de recepcéo.

Os parametros permitem modificar o componente do seu
terminal relativamente & comunicacéo do fax. E possivel
modificar os parametros para adaptar a comunicacdo do
fax da forma que desejar (consulte o paragrafo
Parametros dos faxes, pagina 53).
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Apresentacédo da janela Fax

Enviar um fax

1

Companion - Manager| E:
Fichelo  Editar  Ferrarjentas 7

Novo

Far | gms |

2 3 4

i}

Eliminar Impnmlr Pé- wsuahzagao Er\deve;as F‘arar

Enviar um fax a partir do disco rigido ou do
terminal

1 Clicar no icone Q na janela MF DIRECTOR.

Data de criagdo Estado Dita de emissdn

2 Clicar em Novo e depois em FAX.

ias;; —_ \i)lne. ZleIMZEIEIﬁasEIBh% Nauenvladn zun 2006 35 02h47 Mormal 1 pa
g i §E§33EEE§2§1§E?§ ESZ:I:ZSE i s xz:::: 122 e
| — SRR
9 Qzl[tensanwams RSB0 | Foha de ol ]| Osdes avarcidas|
(\? ;ter\s ahhmmadns
48 Registo de recepcin Nenhuma @
Registo de envio nr .
a Seann ™ Memdna
Saleccions uma ongem gj
¢ MFPrte Lasee Po L | w4 | 0| T Ll
| Home | N* de Fax —
i B Demis 33123123113 | Home | H* de Fax |
[ B Joe 123456750
B Jobn 123456
| 4
Fax Sms
8
Procurar Acgdo _ !
- - . B ok
1 Criar um novo envio de fax. x J
Eliminar um fax a partir de uma das pastas 3 Seleccionar na zona FONTES :
do gestor de Fax. Excepto as pastas - SCANNER se o documento esta no formato de
5 JORNAL DE EMISSAO € JORNAL DE papel ; ) o
RECEPCAO para os quais este comando - MEMORIA se o documento € um ficheiro
tem como efeito eliminar completamente o informatico localizado no disco rigido (o ficheiro
i | deve ser do formato TIFF ou FAX).
jornal.
4 Para enviar um fax a um contacto :
3 Imprimir um fax a partir de uma das pastas - introduzir um nimero no campo DESTINATARIOS e
do gestor de Fax. pressionar no botéo ¥.
- - - - - seleccionar o contacto (ou grupo) a partir de uma
4 Visualizar um fax com a janela Pre- das agendas no campo AGENDA DE ENDEREGOS €
visualizagéo. pressionar no bot&o ».
° Aceder a agenda de enderecos. Repetir esta operagdo quantas vezes for
;| Canoolraemissao deu fa e e ™ 7 1
unicamente pela caixa de envio). o "
5 Definir eventualmente as opc¢des avancadas
; Visualizar o conjunto de faxes presentes (envio diferido e resolugdo), no separador OPCOES
na pasta seleccionada no gestor de Fax. AVANCADAS !
8 Pré-visualizac¢do dos faxes. (e E— 1
EriifsBo| Follia de oo Oipcfies vanpacias | |
9 Pastas do gestor de Fax.

Resoiuclo [T - |

O Emcado dleida

g Im_quy i s shh_dem

1 2
gk B & oA 9§
Mo o12 11 oI5 16
7O 19 N e 2 on
M BB N R DN

(_ 9 x x
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6 Para anexar uma folha de rosto, seleccione o
separador FOLHA DE ROSTO e depois seleccionar o
guadrado CoM FOLHA DE ROSTO. Seleccionar a
folha de rosto que deseja anexar percorrendo o
menu ou criando uma nova (consulte o paragrafo
Folha de rosto, pagina 54).

7 Clique em OK para enviar o fax ao(s) contacto(s)
seleccionado(s).

Podera entdo consultar, se desejar, o seu pedido de
emissdo na caixa de envio.

Enviar um fax a partir de uma aplicacao

Este método permite enviar directamente um documento
gue criou com uma aplicacdo informatica sem imprimir
previamente.

1 Com a sua aplicagao informética, seleccione
FICHEIRO > IMPRIMIR.

Imprimir, E] gl
Impressara-
Propriedades...

Lazer ProLL

Home:

Estado: Preparada
Tipo: Lager Pro LL
Localizagda: USBOODT
Comentario:

Intervala de impressdo Cépias

Mumero de cépias: |1 EI:
- . : L1 FL e faes
. ; 12 z

Cancelar

* Todas

2 Seleccionar a impressora COMPANION SUITE PRO
LL FAX e pressionar em OK.
A janela de emisséo de fax aparece.

o,
) Enviar FAX Q
Enisata | Faiha de vosto| | OpcBes avarsadr| '
Menhurma @
a Seannel L) Martéia s
Seleccione urma origem flg
MFProter Laser ProLL | %4 | | (R cun gt v Tj
| Mome | H°de Fax |
B Denie 32 Home | 1¥* de Fax |
£ Joe VEs6TEY
B Jobn 123456
OK |
k f&d X ),/

3 Para enviar um fax a um contacto :
- introduzir um nimero no campo DESTINATARIOS e
pressionar no botdo ¥.
- seleccionar o contacto (ou grupo) a partir de uma
das agendas no campo AGENDA DE ENDEREGOS €
pressionar no botao ».

Repetir esta operacdo quantas vezes for
necessario (utilizar o botdo 8 para eliminar um

contacto na lista de destinatarios).

4 Definir eventualmente as opcdes avancadas
(envio diferido e resolu¢éo), no separador OPCOES
AVANCADAS.

5 Para anexar uma folha de rosto, seleccione o
separador FOLHA DE ROSTO e depois seleccionar o
guadrado COM FOLHA DE ROSTO. Seleccionar a
folha de rosto que deseja anexar percorrendo o
menu ou criando uma nova (consulte o paragrafo
Folha de rosto, pagina 54).

6 Clique em OK para enviar o fax ao(s) contacto(s)
seleccionado(s).

Podera entdo consultar, se desejar, o seu pedido de
emissao na caixa de envio.

Receber um fax

As janelas MF MANAGER e MF DIReEcTOR informam, através
de diferentes mensagens, a recepcao de um fax. O icone

2 aparece no fundo da janela MF MANAGER e 0 icone

£+ surge na barra de tarefas.
Tem a possibilidade de imprimir automaticamente os
faxes ap0Os cada recepcdo. Para tal deve definir esse

parametro (consulte o paragrafo Parametros dos faxes,
pagina 53).

Acompanhamento dos faxes

O acompanhamento das comunica¢Bes dos faxes é
realizado através de:

- de uma caixa de envio ;

- de uma caixa de recepgéo ;

- de uma memodria de emissao (elementos enviados) ;
- de um Jornal de emisséo ;

- de um jornal de recepcéao.

Estes servicos permitem conhecer exactamente a
actividade do terminal relativamente & comunicacéo,
assim como sobre a emissao e recepgao.

Os jornais de emissdo e de recepcdo sd0 impressos
automaticamente depois do seu conteudo preencher
uma pagina A4. Apds esta impressdo automética, o
terminal cria um novo jornal.

A caixa de envio

A caixa de envio de faxes inclui :
- 0s pedidos em curso de emisséo ;
- 0s pedidos de emisséo diferidos ;

- o0s pedidos que foram alvos de uma ou mais
tentativas de envio, e que vao ser efectuadas
novamente ;

- os pedidos que foram alvos de um rejei¢do (contacto
ndo estabelecido).
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Companion - Manager

EHEE

Ficheiro  Editar  Ferramentas 7

C R T IR T ©

Novo Eliminar Impririr Pré-visualizagdo Enderegos Parar

Data d crisgéo

= | sms |

Pastas:
=1 GE Gestor de Fiax
A receber
R4 erviar
%L Trens enviados
g Ttens elminados
8 Rascunhos
Registo de recepedo
%2 Registo de envio

21J04/2006 35 08h47  Mormal 1 pagina
20/04j2006 35 16hS1 Mormal 1 pagina
20/04/2006 35 16hS1 Hormal 1 pagina

21/04{200 4s Dehvie
20/042006 45 15h45 M enviada
20/04/2006 &5 15h17 M3 enviada

3108
3 JDenis
3 Joenis

Os pedidos séo classificados pela ordem de execucéo.
Os pedidos rejeitados sao classificados no fim da lista, de
forma a serem acessiveis caso os queira repetir (pedir
uma nova emissao) ou elimina-los.

A memdria de emisséo (elementos enviados)

A memoéria de emissdo permite conservar o grupo de
faxes que ja enviou.
As informacgdes contidas na memoaria de emissao sao:

- o destinatario do fax ;

- adata de criagédo do fax ;
- adata de emissao do fax ;
- o tamanho do fax.

Ojornal de emissao

O jornal de emissdo permite guardar o histérico das
comunicacdes dos faxes (efectuados ou rejeitados)
incluidos no seu terminal. O jornal é impresso
automaticamente quando uma pagina A4 estiver cheia.

A\

As informacgdes contidas no jornal de emisséo séo:
- o destinatério do fax ;
- adata de emisséo do fax ;
- o estado do fax (enviado, rejeitado, ...).

O botdo SupPRIMIR elimina completamente o
jornal e ndo apenas uma ou mais
mensagem(s) seleccionada(s).

O jornal de recepcéo

O jornal de recepcdo permite guardar o histérico dos
faxes que o seu terminal recebeu. O jornal é impresso
automaticamente quando uma péagina A4 estiver cheia.

A\

O botao SuPRIMIR elimina completamente o
jornal e ndo apenas uma ou mais
mensagem(s) seleccionada(s).

As informacgBes contidas no jornal de recepc¢éo séo:
- o0 -emissor do fax ;
- adata de recepcao do fax ;
- 0 estado do fax.

Parametros dos faxes

Acesso aos parametros dos faxes

1 Clicar no icone Q na janela MF DIRECTOR.

2 Seleccionar FERRAMENTAS > OPCAO > FAX.

3 Efectuar as definicbes necessérias referindo as
descri¢cdes dos parametros indicados e confirmar
com OK.

Descri¢cdo do separador REGISTOS E RELATORIOS

Registos & relatdios | Pardmetios de Fas

—Recepeio

m Imprezsdio automatica de um documento recebido
m Imprirnir urn relatdnio de recepoda

m Impressdo automatica de um registo de recepedo

—Emissdo

&j Impressdo automatica do documenta enviada

m Imprimir o relatério de envio

m Imprimir o registo de envio

\ oKk X }

Campo designagdo

Impresséo
automatica de um
documento recebido

O fax é impresso
automaticamente assim que for
recebido.

Impresséo de um
relatorio de recepgao

Um relatdrio de recepcao é
impresso por cada fax recebido.

O jornal é automaticamente
impresso assim que preencher
uma pagina A4.

Impresséo do jornal
de recepgéo

Impresséo
automatica de um
documento enviado

O fax é impresso
automaticamente assim que for
enviado.

Um relatério de emisséo é
impresso apés a emissédo de
cada fax.

Impresséo de um
relatério de emisséo

O jornal é automaticamente
impresso assim que preencher
uma pagina A4.

Impresséo do jornal
de emisséo
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Descricéo do separador PARAMETROS DE FAX

N

Redistas & relatérios  Pardmetros de Fas ]

—Propriedades da linha telefdnica

“elocidade de envin |- b
MNimero da linha

e

Freguéncia vocal b

Emissdo e recepgio -

O ECM [Comecgdo de sm)

Prefixo de marcagio
Tipo de marcagio

Cabegalho

—Reenviar apos falha

Mimero de tentativas |2 =

Intervalo entre tentativas |60 Segundos -

oK X{}

Campo

designagdo

hora de envio, comentario, etc.

Esta folha pode ser enviada ao mesmo tempo ou antes
de um fax, mas na mesma comunicacdo que este. E
possivel emitir um documento com folha de rosto a partir
do terminal multifun¢des ou a partir do seu PC. Neste
ultimo caso, uma parte das informacdes contidas na folha
de rosto pode ser fornecida por si mesmo no momento do
pedido de emissdo. E necessario criar um modelo de
folha de rosto antes de efectuar uma emisséo que o vai
utilizar. Por outro lado, uma vez criado, o modelo de folha
de rosto pode servir para uma infinidade de emissdes.

O seu terminal proporciona a possibilidade de criar e de
personalizar varios modelos de folhas de rosto que é
possivel escolher no momento de uma emissao.

Criar uma folha de rosto

Velocidade de
emissao

Velocidade de emisséo por pré-
definida dos faxes.

E necessario criar um modelo de folha de
rosto antes de efectuar uma emissdo que o
vai utilizar.

A\

Nudmero de telefone

Nudmero de telefone onde é
ligado o seu terminal.

Prefixo da chamada

O prefixo da chamada sera
introduzido automaticamente a
frente do nimero depois da
emissao através deste telefone.

Tipo de chamada

Deve ser definida em funcéo do
tipo de central telefénica a qual
esta ligado o seu terminal.

Cabecalho

Faz aparecer uma Linha de
Identificagdo da Comunicacéo
(LIC) nos documentos que
enviou ou nos documentos que
recebeu.

ECM

Corrige os erros de
comunicagéo causados por
linhas perturbadas. Esta opgéo
permite garantir a integridade
dos documentos recebidos.
Todavia, as duracdes da
comunicacdo podem ser muito
importantes em caso de linha
ocupada.

NUmero de
tentativas

Numero de tentativas que o
terminal deve efectuar em caso
de insucesso da emissao.

Intervalo entre as
tentativas

Duracéo entre duas tentativas
de emisséo.

Folha de rosto

A folha de rosto é uma parte do documento de fax criado
automaticamente pelo
informacdes a respeito do emissor, destinatario, data e

terminal no qual

surgem

1 A partir do separador FOLHA DE ROSTO, pressione
em Novo.

2 Seleccionar o modelo de folha de rosto que criou a
partir do menu FICHEIRO.

Surge a janela que contém o modelo de folha de
rosto que criou:

CoverPage Mir = K}
[ ——————

= & s~ s
o i L T .

er : Telephane number

Ruciplent : Emadl sddrass
Tl sditress E nder - Email address
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3 Clique no icone <& para activar a palete de

campos.

(s

Remetente | Destinatéris | Outios |

Home
Serviga
Telefone
Telecdpia
E-ml

Remetente  Destinataria I Outras |

Nome:
Servigo
Telecipia
E-mail

Fiemetente 1 Destinatario  Dutros

MNumero de paginas
Drata
Haora
Assunto
Comentarios

o /sz-;

Para acrescentar um campo proceda da seguinte
maneira:

- Seleccionar o campo que deseja introduzir
seleccionando-o na palete de campos. Surge um
tampa no lugar do cursor do rato.

- Cligue no local do modelo onde deseja introduzir
0 campo.

Tem a possibilidade de deslocar ou aumentar o
campo como desejar.

Descricéo do separador FOLHA DE ROSTO

Emissdo Folha de rosto | Opglies avangadas|

™ Com a foha de rosto: | CoverPage = e

Marme Joe Name

Narme da empresa Morme da empresa

Endereco de Endereco de

Mirmera de FAR 0102030405 Nimerao de FAX

i [0  Preencher automaticamente

- Fra &
Assunta | . )
Comentérins - =
-

\ ok X /
N

Campo

designagdo

Nome da folha de
rosto

Ou tem o nome da folha de rosto
pré-definido, ou pode definir a
folha como preferir.

Emissor

Pode introduzir as informacdes
relativamente ao emissor.

Destinatario: Nome,
Empresa, Servico.

Pode introduzir as informacdes
relativamente ao destinatéario.
Se a palavra Auto surgir num
dos campos, o campo é
actualizado apds a emissdo se 0
destinatario fizer parte da
agenda, dos favoritos, de um
grupo ou de uma lista de
difuséo.

Definir o tamanho do ambito dos campos de
forma a que consiga ler o texto.

4 Assim que 0s campos estiverem introduzidos,
guarde a folha de rosto.

Esta folha de rosto poderéa ser seleccionada no separador
FOLHA DE ROSTO da janela de emissdo de um fax.

Comentario

E uma janela de edicdo que
possuitodas as funcdes de base
de um processador de texto que
permite introduzir um texto que
serd transmitido na folha de
rosto.

Pré-visualizacédo do
modelo

A pré-visualizagcdo permite
visualizar a folha de rosto que
deseja enviar.

Criar um modelo de folha de rosto

Criar uma folha de rosto permite criar um modelo onde os
campos (numero de fax, comentario, assunto, etc) sdo
preenchidos automaticamente pela aplicagéo Fax,
conforme as informagdes fornecidas para cada
destinatario de um documento.

A criacdo do modelo da folha de rosto efectua-se em

duas etapas:

* Primeira etapa: Criar uma imagem de fundo com os logétipos
e a paginacdo desejados.

11 - Funcdes PC
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* Segunda etapa: Acrescentar o campo que deseja ver afixado
a folha de rosto : numero de fax, comentario, assunto, etc.
Como mencionado previamente, estes campos serao
preenchidos pela aplicagdo Fax no momento de emisséao.

Para a primeira etapa, existem dois métodos de criacéo
de uma imagem de fundo :

¢ Opcao (A): Desenhar esta imagem de fundo noutra aplicacéo
(tal como Word, Excel,...) ;

ou

« Opcéao (B): Digitalizar uma folha de papel com a pagina¢édo da
folha de rosto.

Detalhes relativamente as Opges A e B:

¢ Opcdo (A): Abrir a aplicacdo desejada para editar o fundo
(Word, Wordpad...). Desenhar a imagem de fundo e depois
imprimir o documento através da impressora COMPANION
SuITE FAx (Fax de Companion Suite). A janela de didlogo
MFSendFax surge quando :

Enissio | T de ritta| Docher avangadst|

Nenhuma ®|
a Seaer [} Memis E e =

Selectiane uma origem @

Livios de enderejos

Dest

aros
MFPrster Laser ProLL | w4 | »] [edcees oo desiewtiis ' E |
Marne, | N*de Fax :
& Denic ETEEIEENE] | Home [ ° de Fax I
B doe 1 SETEY
B Jobn 123458

& WX J

Acrescentar os destinatarios a lista dos destinatarios. Clique
no separador OPCOES AVANGADAS e seleccione DEFINIR
RESOLUCAO :

(e

Emissdo | Folhade rosto  Opgies avangadas

Resolugdo

—Data Hora

= Emiss3o dierida

9:34:52 =

[ « | Abril de 2006 [ |
s ter qua qui sex séb dom
7 9 30 e

3 4 6 B 7 8B 3§
011 12 13 14 15 16
1718 19 20 «@e 22 23
24 A/ 26 X 28\ ¥\ 30

k’ E ok X

Finalmente, clique no botdo GRAVAR UM PROJECTO no canto

inferior direito ([&). A imagem de fundo é criada na pasta
C:\Program Files\Companion Suite Pro LL
\Documents\FAX\Temporary e comporta uma extensdo de
ficheiro FAX.

* Opcéo (B): Executar MFMANAGER, seleccionar Novo FAXx e
seleccionar o scanner como fonte :

| =% | Folha de rosto] OpgBies avangadas|
Qrigens Folha de rosto .
CoverPage
a Scanner @ Meméria "
Seleccione uma origem a
vios de =
MFPrinter Laser Bro LL | w4/ »| [pciionr outo destnataio ' E
MNome | N° de Fax
£ Denis 33123123113 I 1° de Fax |
£ Joe 123456789 Joe 123456789
£ John 123456
K oK X J

Acrescentar os destinatarios a lista dos destinatéarios. Clique
no separador OPGOES AVANGADAS e seleccione DEFINIR
RESOLUGAO :

. -

EisissBa| |Feba da oats | Opgles avanadan |

Risolugin [Ploml =|

T
] iz dherida
#3452

160 ler gus ou tex séb dom

1 2
I 4 5 8 7 8 3
LU A P E O I I T
17 18 19 20 &k 2 N
M B X% 0 B BN

o B * X J

Finalmente, clique no botdo GRAVAR UM PROJECTO no canto

inferior direito ([&). A imagem de fundo é criada na pasta
C:\Program Files\Companion Suite Pro LL
\Documents\FAX\Temporary e comporta uma extensdo de
ficheiro FAX.

Quer opte pela opgéo A ou a op¢do B, obtém uma
imagem de fundo com uma extenséo FAX guardada na
pasta C:\Program Files \Companion Suite Pro
LL\Documents\FAX\Temporary.

= Pode no entanto passar a segunda etapa, a
personalizagédo dos campos da folha de rosto.
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Para a segunda etapa:

A imagem de fundo criada na pasta C:\Program

Files\Companion Suite Pro LL

\Documents\FAX\Temporary, pode acrescentar 0s

campos desejados na folha de rosto na imagem de

fundo :

(a) ExecutarMFMANAGER, seleccionar Novo FaX, clicar
no separador FOLHA DE ROSTO e clicar ho quadrado
COM FOLHA DE ROSTO.

(b) Clicar em Novo. A janela CRIAR FOLHA DE ROSTO
aparece.

(c) Clique em ABRIR na barra de tarefas, passar o filtro
de ficheiros em *.fax e ir até a pasta C:\Program
Files\Companion Suite Pro LL
\Documents\FAX\Temporary que contém a imagem
de fundo criada na primeira etapa.

(d) Clique em CAMPOS na barra de tarefas. Surge uma
janela, permitindo acrescentar os campos na imagem
de fundo.

(e) Cligue em GUARDAR para guardar o modelo da folha
de rosto e fechar desta janela.

() Ajanela Novo Fax aparece. E possivel escolher o
modelo da folha de rosto desejada. Faga duplo clique
na pré-visualizacédo no canto inferior direito, surge
uma nova janela, apresentado uma pré-visualizacédo
da folha de rosto na qual os campos sdo preenchidos
com as coordenadas do destinatério.

Comunicacao SMS

O envio de SMS é efectuado via modem do terminal
multifuncdes.

A\

O Kit PC permite tratar facilmente dos envios simples ou
para varios destinatarios através dos grupos de difuséo.

O servico SMS esta disponivel conforme o
pais e operadores.

O acompanhamento das comunica¢cdes em emisséo é
feito através da caixa de envio, do jornal de emissao e da
memoéria de emissao (elementos enviados).

Apresentacdo da janela SMS

1 2 3 4 5 6 7
mpanion - Mypager
Fichgiro  Editar  Fixramentas 7
] ® 5 s 3 @
Maova Eliminar Imnprimir Fré-visualizagdo Enderegos Parat
Fax  Sms | Para | Datade criagga [ Estado | patade emingo [ pr
\i)Dems Z20f04/2006 &5 15059 W&o enviado 201044'2006&5\?\?7 L3
Pastas 3 JDenis 20/04/2006 &5 1519 Wao enviado 20/04/2006 &5 15N19 M
= 3 Gestor de 5M35
B & receber
e
9 2 Trens enviados
il Ttens elminados
i} Rascunhos
Reqisto de recepcdo
3 Reqisto de envio
¢
Criado em : 20/04/2006 as
15h59 Reme
Estado: Nizo enviado
Mensagem: i)
Fax Sms
8
Procurar Acgdo
1 Escrever um SMS.
Eliminar um SMS a partir de uma das
5 pastas do gestor de SMS. Atencéo : para
a pasta JORNAL DE EMISSAO, este comando
elimina completamente o jornal.
3 Imprimir um SMS a partir de uma das
pastas do gestor de SMS.
4 Visualizar um SMS com a janela Pré-
visualizacgéo.
5 Aceder a agenda de enderecos.
6 Cancelar a emissdo de um SMS (activo
unicamente pela caixa de envio).
7 Visualizar o conjunto de SMS presentes na
pasta seleccionada no gestor de Fax.
8 Pré-visualizacéo dos SMS.
9 Pastas do gestor de SMS.
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Enviar SMS

r y
1 Clicar no icone SMS ﬂ da janela MF DIRECTOR.

2 Clicar em Novo e depois em SMS.

( 8 . A enviar SMS . h

\
Conteddo da mensagen
@ Ematicon @ Parceio
E Infeliz Rir } <
}
() Supieendida (2] Seeyou ;
Assinatura;
T Hoa  [B Das |
—D
Nimero de telefons .
Lista de contactos v T‘-
MFPrinter Laser Pro LL l 4
i Lista de destinatarios:

Home ‘ 1 de Fax | NMome | N° de Fax |
£ Denis 33123123113

B 0e 123456739 ’

8 John 123456
Sem destinatario

[ ] Z
& ok X
. _//

3 Introduzir uma mensagem no campo CONTEUDO
DA MENSAGEM respectivo.
Pode utilizar os bot8es e os "smiley" situados a
esquerda do campo de introducdo para
personalizar a sua mensagem ou introduzir
automaticamente a data e a hora.

4 Para enviar um SMS a um contacto :
- introduzir um ndmero no campo NUMERO DE
TELEFONE na parte DESTINATARIOS e pressionar no
botéo w.
- seleccionar o contacto (ou grupo) a partir de uma
das agendas no campo LISTA DE CONTACTOS €
pressionar no botdo ».

Repetir esta operacdo quantas vezes for
necessario (utilizar o botdo 8 para eliminar um
contacto na lista de destinatarios).

5 Definir eventualmente os parametros avangados
(para um envio diferido ou dar um nivel de
prioridade ao SMS), pressionando em
PARAMETROS AVANCADOS :

© Activar emissTo dierda

| 31107 =

ui_sen eab don
I 1 2

3 4 B B F B 9
w 11 12 13 14 15 16
17 18 13 20 20 22 23
oZH 25 X 27 28 29 W

— Diversos

u]

Prioridade

\ =)

6 Clique em OK para enviar o SMS ao(s) contacto(s)
seleccionado(s).

Poderéa entéo consultar, se desejar, o seu pedido de
emisséo na caixa de envio.

Acompanhamento de SMS

O acompanhamento das comunica¢des dos SMS é
realizado através de:

- de uma caixa de envio ;
- de uma memodria de emissado (elementos enviados) ;
- de um jornal de emissao.

Estes servicos permitem conhecer exactamente a
actividade do terminal em matéria de comunicagao.

O jornal de emissédo € impresso automaticamente depois
do seu conteudo preencher uma péagina A4. Apos esta
impresséo automética, o terminal cria um novo jornal.

A caixa de envio

A caixa de envio de SMS inclui :
- 0s pedidos em curso de emissao ;
- 0s pedidos de emisséao diferidos ;

- 0s pedidos que foram alvos de uma ou mais
tentativas de envio, e que vao ser efectuadas
novamente ;

- os pedidos que foram objecto de rejeicédo.

BEE

Companion - Manager
Fhero  Fdla  Fersmecdss T
] d S R O
lrpurn Prvmuskeaglo Eradmegon
= R Y TR

e ) 5 S oo sy
L T |y P, 200 i e LSS Nio sevvinda

| Datadeemmslo | Pricti... | Tamant | Dhipert
{2006 bs TSAT Mormal 4 caracteres
04[5 4¢ IRIE Mool & conactimns

g v s

85 Raseunhos

& Rego de recrosdo
o Regstn de eevio

[ »

Criado em : 200047006 iz i
15hs9 Rrmetente

Hao evade

Estade:

Menzagem: i)

O jornal de emissao

O jornal de emissdo permite guardar o histérico das
comunicacdes dos SMS (efectuados ou rejeitados)
incluidos no seu terminal. O jornal é impresso

automaticamente quando uma pégina A4 estiver cheia.

O botdo SuPRIMIR elimina completamente o
jornal e ndo apenas uma ou mais
mensagem(s) seleccionada(s).

A\

As informagdes contidas no jornal de emisséo séo:
- o destinatério do SMS ;

a data de emissédo do SMS ;

- o0 estado do SMS (enviado, rejeitado, ...).
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A memdéria de emisséo (elementos enviados)

A memoéria de emissdo permite conservar o grupo de
SMS que ja enviou.
As informag@es contidas na memoéria de emissdo sao:

- o destinatario

do SMS ;

- adata de criacdo do SMS ;
- adata de emissao do SMS ;

- o tamanho do

SMS.

Parametros do SMS

Acesso aos parametros dos SMS

1 Clicar no icone SMS i‘] da janela MF DIRECTOR.

2 Seleccionar FERRAMENTAS > OPCAO > SMS.

3 Efectuar as definicdes necessarias referindo a
descricao dos parémetros indicados e confirmar

com OK.

Descric&o do separador REGISTOS E RELATORIOS

Registos & relatonos

—Recepgdo
m Impressao automatica de um documento recebido
E’ Imprimir um relatdiio de recepedo
m Impressdo automatica de um registo de recepgdo
—Emisséo
m Impressdo automética do documento enviado
m Imprimir o relatdno de envio
m Impnmir o registo de envio
oK XJ
Campo Designagdo

Impresséo
automatica de um

O SMS é impresso
automaticamente assim que é

documento enviado | enviado.

Impresséo de um

relatério de emisséo

Um relatdrio de emisséo é
impresso apés a emisséo de
cada SMS.

Impresséao do jornal

de emissao

O jornal é automaticamente
impresso assim que preencher
uma pagina A4.
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Manutencao

Manutencéo

Generalidades

A\

Para assegurar as melhores condi¢es de utilizagdo do
seu aparelho, é recomendado proceder periodicamente &
limpeza do interior.

Para a sua seguranca, refere-se
imperativamente as instrucdes de seguranca
apresentadas no capitulo Seguranca,
pagina 1.

O uso normal do aparelho implica o respeito das regras
seguintes:

- Nunca tentar lubrificar o aparelho.
Nunca submeter o aparelho a vibracdes.
Nunca abrir a tampa de acesso ao toner com uma
impress&ao em curso.
Nunca tentar desmontar o aparelho.
Nunca utilizar papel que tenha ficado demasiado
tempo na bandeja de papel.

Substituic&do do toner

O seu terminal esta equipado do sistema de gestdo do
consumivel colocado. Indica-lhe quando o toner chegou
guase ao fim do ciclo. A mensagem seguinte aparece no
ecra do seu terminal.

APROX FIM TON

Quando esta mensagem for apresentada,
podera mudar o toner.

A\

Para sair deste ecrd, prima OK.
Para substituir o toner, proceda como indicado.

Quando aparece no ecra:

TONER VAZIO
SUBSTITUIR <OK>

1 Premir OK.

ABR TAMPA FRENT
SUBSTIT TONER

2 Colocar-se frente ao aparelho.

3 Pressione o lado esquerdo e o lado direito da
tampa e puxe-o simultaneamente para si.

4 Levantar e remover o toner do terminal
multifuncdes.

5 Desembalar o toner novo e inseri-lo no
compartimento como indicado na ilustracdo a
sequir.

6 Fechar atampa.
7 Aparece a mensagem seguinte:

SUBSTITUIU
O TONER ? <OK>

Premir OK.
8 Assim que aparece a mensagem,

INSERIR O
CARTAO TONER

inserir o chip fornecido com o toner novo como
indicado na ilustracdo seguinte.

9 Uma mensagem de espera aparece.
AGUARDE
POR FAVOR
O chip é lido.
TONER NOVO
REMOVER CARTAO

Remover o chip do leitor, o seu terminal encontra-
se de novo pronto para imprimir.

Incidentes com o chip

Caso utilize um chip ja usado, o terminal apresenta:
AGUARDE
POR FAVOR
a segquir,
REMOVER CARTAO
JA UTILIZADO
Caso utilize um chip defeituoso, o terminal apresenta:

AGUARDE
POR FAVOR
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a sequir,

CARTAO DESCONH
REMOVER CARTAO

Caso prima a tecla C durante a leitura do chip, o terminal
apresenta:

ACCAO ANULADA
REMOVER CARTAO

Limpeza

Limpeza dos dispositivos de leitura do
scanner

Quando aparecem um ou varios tracos verticais nas
copias, efectue uma limpeza do espelho do scanner.

1 Desbloguear os dois grampos do scanner :
Grampo

localizado na
parte frontal

Grampo localizado
na parte posterior
do terminal

Vidro da anélise

3 Limpar o vidro com um pano suave nao felpudo
embebido em alcool isopropilo.

4 Fechar a tampa do scanner e certifique-se de que
0s grampos estdo instaladados correctamente.

5 Efectuar uma cépia para verificar se 0s sintomas
desapareceram.

Limpeza da impressora

A presenca de poeira, de sujidade e de residuos de papel
nas superficies externas e no interior da impressora
podem prejudicar o seu funcionamento. Limpe-a
regularmente.

Limpeza do exterior da impressora

Limpar o exterior da impressora com um pano suave
embebido em detergente de limpeza neutro.

Incidentes impressora

Mensagens de erro

Quando a impressora encontra um dos problemas
descritos mais abaixo, a mensagem correspondente
aparece no ecra do terminal.

Mensagem

Accéo

VERIF TONER

Verifique a presenca do
cartucho toner no terminal.

APROX FIM TON

Assinala o fim préximo do
seu consumivel.

COLOCAR PAPEL

Adicionar papel na bandeja
de papel.

PRE-
AQUECIMENTO

Mensagem que aparece no
arranque do terminal.

FECHAR TAMPA

A tampa frontal do terminal

IMPRESSORA estd aberta, feche-a.
TONER VAZIO Substituir o toner.
SUBSTITUIR <OK>

PAPEL Uma folha estéa encravada
ENCRAVADO no terminal. Retirar o

REMOVER TONER

cartucho do toner e
remover a folha. Retirar a
bandeja de papel e remover
afolha encravada. A seguir,
abrir e fechar a tampa do
consumivel.

PAPEL Uma folha esta encravada
ENCRAVADO no terminal. Abrir a tampa
EXTERNO de papel encravado.
Remover a folha presa. A
seguir, abrir e fechar a
tampa do consumivel.
SEM PAPEL Adicionar papel na bandeja

de papel.
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Papel encravado

Aguando da impresséo, é possivel ficar uma folha presa
na impressora ou na bandeja, encravando a impressora.

Em caso de papel encravado no terminal, aparece a
mensagem seguinte:

PAPEL ENCRAVADO
EXTERNO

1 Abrir atampa de papel encravado situada atras do
terminal.

2 Remover a folha presa e feche novamente a
tampa.

3 Abrir e fechar novamente a tampa do consumivel.
A impressora reinicia-se automaticamente.

A unidade de fusdo pode atingir uma
temperatura muito elevada durante o
funcionamento. Para evitar qualquer

ferimento, ndo tocar nesta zona.

Em caso de papel encravado, aparece a mensagem
seguinte:

PAPEL ENCRAVADO

REMOVER TONER

1 Retirar o cartucho do toner, verificar se uma folha
esta presa.
2 Remover a folha que provoca o encravamento.

3 Colocar novamente o cartucho no terminal ou
retirar a bandeja e remover a folha presa.

4 Verificar que as folhas presentes na bandeja

estejam devidamente colocadas.

12 - Manutencao

5 Colocar novamente a bandeja no terminal.

Incidente com o scanner

Em caso de papel encravado no scanner, aparece a
mensagem seguinte:

RETIRAR
DOCUMENTO

CONFIRMAR <STOP>

1 Abrir a tampa do scanner.

2 Retirar o papel encravado sem o rasgar.
Aparece a mensagem seguinte:

FECHAR A TAMPA
DO SCANNER

3 Fechar a tampa do scanner.

- 63 -



OFX 9700

Incidentes diversos

Ao ligar o aparelho, ndo aparece nada no ecréa.
Verificar a ligacdo do cabo e da tomada.

Oterminal ndo detecta a presenca do documento que
introduziu no scanner Sheet-feed.

A mensagem DOCUMENTO PRONTO N80 surge no ecréa.

No inicio e no durante a andlise, RETIRAR DOCUMENTO
surge no ecra.

1 Retirar o documento ou pressionar na tecla .

2 Verificar que o documento ndo é demasiado espesso
(50 folhas no maximo de papel de 80 g/m?).

3 Arejar as folhas se necessario.
4 Ajustar as folhas ao batente.

O terminal nao recebe os faxes.

1 Verificar a ligacdo do cabo de linha telefonica e a
presenca de sinal na linha telefonica utilizando a
tecla o .

E recebida uma pagina em branco.

1 Faca uma fotocGpia de um documento; se este
estiver correcto, o terminal esta a funcionar
correctamente.

2 Contacte o responsavel pelo envio do fax, pois
este pode ter introduzido o documento ao
contrério.

O documento néo é enviado.
1 Verificar a liga¢é@o do cabo da linha telefénica.
2 Verificar a presenca de sinal pressionando natecla
L
3 Verificar a programagcéo e utilizagéo correcta do
prefixo.

Erros de comunicacéo

Em caso de erro da comunicagdo, o terminal adverte
sobre uma chamada automéatica a uma hora diferida.
Exemplo do que surge no ecra :

Hora actual SEX 12 DEC 20:13
Hora da nova tentativa de (0142685014 20:18
emissao

Em caso de uma emisséao a partir do
carregador

Pode escolher entre :
e aguardar que a emissao seja feita a hora indicada,
* reiniciar a emissdo imediatamente pressionando na

tecla , com o documento sempre presente,

» cancelar a emisséo pressionando na tecla . Para
retirar o documento, pressione novamente na tecla

€}

Em caso de uma emisséao a partir da
memoaria

Pode escolher entre :
e aguardar que a emisséao seja feita a hora indicada,

< reiniciar imediatamente a emisséo passando-a para a
fila de espera de emissé@o. No caso de um documento
de varias paginas, a emissao serd feita a partir da
pagina onde o erro ocorreu,

e cancelar a emissao pressionando o comando
correspondente na fila de espera de emisséo.

O terminal efectua um maximo de 5 chamadas automaticas.
O documento nao transmitido é automaticamente eliminado
da memodria e um relatério de emissao € impresso com um
codigo de erro e a causa do insucesso da comunicagao,
(ver codigos de erro de comunicagao).

Codigos de erro de comunicacao

Os codigos de erro de comunicagdo surgem nos jornais
e nos relatérios de emisséo.

Codigos gerais

Coédigo 01 - Ocupado ou néo de resposta fax

Este codigo surge apoés 6 tentativas sem sucesso. Deve
reiniciar a emissao mais tarde.

Cédigo 03 - Paragem do operador

Paragem de uma comunicacéo efectuada pelo operador

pressionando na tecla .

Cédigo 04 - Namero programado invalido

Nimero gravado em fungcdo simples ou numero
introduzido invalido, verifique-o (Exemplo : uma emisséo
diferida foi programada com uma funcéo simples e essa
funcéo foi eliminada).

Cédigo 05 - Analise defeituosa

Um incidente que se produz no local onde é colocado o
documento a enviar, a folha encrava por exemplo.
Cdbdigo 06 - Impressora nao disponivel

Um incidente que ocorre na parte da impressora : sem
papel, papel encravado, tampa aberta. No caso de uma
recepcdo, este incidente surge apenas quando o
parametro de recepcao sem papel for sem PAPEL.

Cédigo 07 - Desligado

A ligacao foi cortada (md ligacdo). Verificar o nUmero de
chamada.

Cdbdigo 08 - Qualidade

O documento que enviou foi mal recebido. Contacte o
seu contacto para saber se € necessario enviar
novamente o documento. A interferéncia pode néo ter
afectado uma area util do documento.

Cédigo OA - Sem pooling do documento

Nao foi possivel fazer pooling do documento ao respectivo
contacto, pois este ndo o preparou o documento (sem
depdsito) ou a palavra-passe introduzida esta errada.
Cébdigo 0B - Numero de paginas errado

Ha uma diferenca entre o nimero de paginas indicado na
preparacdo para a emissdo e 0 numero de paginas
enviado, verifiqgue o nimero de paginas do documento.

12 - Manutencéo

-64 -



OFX 9700

Cdédigo 0C - Documento recebido errado

Pedir ao contacto que o informe do comprimento do
documento (pode ser demasiado grande para ser
recebido na totalidade).

Cdédigo 0D - Documento mal transmitido

Pedir ao contacto que o envie novamente o documento.
Cdédigo 13 - Meméria cheia

O terminal ndo pode receber mais elementos pois a
memoéria estd cheia, hd demasiados documentos
recebidos ndo impressos ou demasiados documentos a
espera de emisséo.

Imprimir os documentos recebidos e eliminar ou enviar
imediatamente os documentos a espera de emisséo.
Cdédigo 14 - Meméria cheia

Memoria cheia de documentos recebidos. Imprimir os
documentos recebidos.

Cdédigo 15 - Caixa de correio desconhecida N°x
Deseja depositar o documento na caixa de correio de um
contacto. O nimero da caixa indicado ndo existe nesse
contacto.

Cdédigo 16 - Sem redifuséo de lista N°x

Pediu a redifusdo de um documento por um terminal
distante mas este ndo programou a lista de destinatarios
pedida.

Cdédigo 17 - Caixa de correio desconhecida N°x
Deseja fazer pooling de um documento na caixa de
correio (CDC) de um contacto.

O numero da CDC indicado néo existe nesse contacto.
Cédigo 18 - Redifuséo impossivel

Pediu a redifusdo de um documento por um terminal que
ndo possui essa fungao.

Cdédigo 19 - Paragem por correspondente

Paragem da comunicacdo pelo correspondente
(Exemplo : um terminal ndo fez nenhum pooling pois ndo
h& documento em depdésito).

Cdédigo 1A - Desligado

A emissdo ndo comecou. A linha telefénica faz muito
barulho.

Cdédigo 1B - Documento mal transmitido

Em caso de uma emisséo : recomecar a emissao.

Em caso de uma recepcao : pedir ao contacto que envie
novamente o documento.

Cdédigo 50 - Erro no servidor

Verificar o nimero do servidor SMS parametro onde
ocorreu um erro de comunicacdo durante a transmisséo
de dados.
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Caracteristicas

Caracteristicas fisicas

Dimensoes :
Peso:

Caracteristicas eléctricas

412 x 447 x 386 mm
13 kg

Alimentagéo eléctrica :
Consumo eléctrico:

Caracteristicas ambientais

Monofésico 220-240 V - 50/60 Hz - 4,5 A
12 W tipico em standby

16 W tipico em espera
340 W em média durante a impressao
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Temperatura ambiente de funcionamento :
Taxa de humidade admissivel:

Caracteristicas do periférico

Em funcionamento : + 10 °C a 32 °C
Em funcionamento: 15 % a 80 % HR (sem condensacéao)

Impressora

Tipo:

Resolucéo:

Velocidade:

Tempo de pré-aquecimento :

Tempo de impresséo da primeira pagina :

Laser (em papel normal)
600 dpi

16 ppm maximo?

21s

13s

a. A velocidade de impressdo pode variar em fungdo do sistema operativo, das especificagdes do computador, de
aplicacdo, do modo de ligacdo (rede, ush ou sem fios), do formato do papel e do tipo e tamanho do ficheiro.

Copiador

Tipo:

Velocidade de copia:
Resolucéo:

Cépias multiplas:
Zoom:

Scanner

Tipo:
Profundidade de cor:
Resolucéo:

Compatibilidade software:
Formato de papel maximo:

Suportes de impresséo

Capacidade bandeja papel principal :
Capacidade bandeja de saida:
Formato de papel para a bandeja principal:

Formato de papel para impressdao manual:

Ligacdo PC
Porta USB 2.0 secundaria (ligacao PC)

Auténomo Preto e Branco
16 ppm maximo

600 dpi

99 péginas maximo

25 % a 400 %

Scanner cor

36 bits

600 dpi (6ptico)

2400 dpi (interpolado)
TWAIN

Carta

250 folhas méax. (60 g/m2), 200 folhas max. (80 g/m?),
50 folhas
A4, A5, Legal, Carta

Papel 60 a 105 g/mz
A4, A5, Legal, Carta, B5, exec, A6

Papel 52 a 160 g/mz

Porta USB 2.0 mestre (ligagdo Wlan, leitura, leitura de pen drive USB)
Sistema operativo: Windows 98 SE, 2000, ME, XP, Vista 32-bit
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Caracteristicas dos consumiveis

Cartucho toner
Referéncia IM. UNIT OFX 9700

As especificagdes sdo susceptiveis de ser alteradas para fins de melhoramentos sem aviso prévio.
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