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W ENERGY STAR es una marca registrada en los EE UU.

El programa ENERGY STAR es un plan para reducir el consumo de energia, creado por la Agencia de Proteccion
del Medio Ambiente de los Estados Unidos como propuesta para hacer frente a los problemas del medio am-
biente y para avanzar en el desarrollo y uso de equipos de oficina con mayor eficiencia energética.

atestiguados mediante la aplicacion de la Marca

Los requisitos de calidad de este producto son ( €
C€enil producto.

Se ruega prestar mucha atencién a las siguientes acciones que pueden comprometer la conformidad arriba
certificada, y obviamente las caracteristicas del producto:

* Alimentacion eléctrica errénea;

e Instalacién o uso erréneos, impropios o0 no conformes a las advertencias detalladas en el manual de utilizacion
suministrado con el producto;

e Sustitucién de componentes o accesorios originales con otros no aprobados por el fabricante, o bien efectuada
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<IMPORTANTE>

Las siguientes instrucciones se basan en la copiadora d-Copia 300 de 30 cpm (copias por minuto), la copiadora d-Copia
400 de 40 cpm y la copiadora d-Copia 500 de 50 cpm.

NOTA:

Este manual de instrucciones contiene informacion que corresponde a ambas versiones de pulgadas y métrica de
esta copiadora. En el texto, se indican generalmente los mensajes con una lista de la versién de pulgadas y después,
entre paréntesis, la informacion correspondiente a la version métrica. Sin embargo, cuando el mensaje es
basicamente la misma, o cuando la diferencia es s6lo de mayusculas o minusculas, damos la informacién
especificamente como aparece en la version de pulgadas de esta maquina.

Todos los derechos reservados. Ninguna parte de este material puede reproducirse o transmitirse de ninguna forma o
por ningun medio, electrénico 0 mecanico, incluyendo el fotocopiado, grabacién o en un sistema de memorizacion y
recuperacion de la informacién, sin permiso por escrito del propietario de los derechos de autor.

Limitacion legal sobre el copiado

» Puede estar prohibido la copia del material protegido por los derechos de autor, si no se ha recibido el permiso del
propietario de los derechos de autor.

» Esta prohibido en todo caso la copia de billetes nacionales o extranjeros.

» Puede estar prohibida la copia de otros elementos.






Introduccion a este manual de instrucciones

Las explicaciones en este manual de instrucciones se dividen en
distintas instrucciones para que los que, incluso los que utilizan una
copiadora por primera vez puedan hacerlo eficientemente,
correctamente y con relativa facilidad.

A continuacién se da una introduccion basica de cada seccion para
su referencia. Consulte la seccién relacionada cuando utilice esta
copiadora.

Seccion 1

iIMPORTANTE! LEA ESTO PRIMERO

Esta seccién contiene informacién que debe saber antes de utilizar
esta copiadora por primera vez después de su compra.

Por ejemplo, hay notas y precauciones para la instalacién y
funcionamiento que deben respetarse estrictamente para
garantizar un funcionamiento seguro y correcto.

Seccion 2

NOMBRES DE LAS PARTES

Esta seccién describe los nombres y funciones de las partes de la
copiadora y su tablero de controles.

Seccion 3

PREPARATIVOS

Esta seccion describe los procedimientos para colocar papel de
copia.

Seccion 4

FUNCIONAMIENTO BASICO

Esta seccion describe los procedimientos basicos necesarios para
hacer copias simples.

Secciéon 5

OTRAS FUNCIONES CONVENIENTES

Esta seccidn describe el uso de varias convenientes funciones de
esta copiadora.

Seccion 6

FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE
IMPRESION

Esta seccion describe los procedimientos para registrar las plantillas
para negocios y documentos en el disco duro opcional, su impresion
cuando lo desea y para administrar las condiciones de impresién.

Seccion 7

ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Esta seccién describe los procedimientos para el cambio de los
distintos ajustes por omision disponibles para ajustar la copiadora

a sus necesidades y los procedimientos para administrar las copias.

Seccion 8

EQUIPOS OPCIONALES

Esta seccién describe el equipo opcional disponible para utilizar con
esta copiadora.

Seccion 9

LOCALIZACION DE AVERIAS

Esta seccién describe los problemas de uso que pueden darse
durante el funcionamiento de esta copiadora como cuando aparezca
una indicacioén de error o se produzca un atasco de papel.

Seccion 10

INFORMACION DEL MANTENIMIENTOY

OPERACION

Esta seccion describe el mantenimiento de la copiadora en
condiciones adecuadas y el cambio del recipiente de toner y la
informacién sobre las especificaciones de esta copiadora.
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@ UTILIZACION DE TODAS LAS FUNCIONES DE AVANZADA DE ESTA COPIADORA

1 La copiadora selecciona
automaticamente el papel de copia del
mismo tamano que el original
<Modo de seleccién automatica de
papel> (Pagina 4-2)
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2 Reproduccion nitida de fotografias
<Seleccion de calidad de imagen>
(Pagina 4-3)
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3 Variedad de funciones para hacer copias
ampliadas o reducidas
B Ampliacién/reduccion de la imagen de copia
para que entre en el tamafno de papel de
una gaveta especificada
<Modo de seleccion de cambio de
tamafo automatico>
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B Ampliacién/reduccion de la imagen de copia
a cualquier tamano deseado entre 25 % y
400 %
<Modo de copia con zooms> (Pagina 4-6)
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B Seleccion del porcentaje de cambio de
tamafo con un toque
<Modo de zoom prefijado>
(Pagina 4-7)
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B Ampliacién/reduccion de la largo y ancho
de la imagen a porcentajes de cambio de
tamano separados
<Modo de zoom XY>
(Pagina 4-8)
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4 Copiado de dos lados de distintos tipos
de originales
<Modos de copia de dos lados>
(Pagina 5-1)

5 Copiado de cada imagen de originales
abiertos (libros, revistas, etc.) o de dos
lados en hojas separadas
<Modos de copia con separacion de

paginas> (Pagina 5-4)

6 Creacion de un margen en las copias
<Modo de margen>
(Pagina 5-6)
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7 Centrado de la imagen de copia 8 Agregando un espacio al lado de las 9 Creacion de copias con margenes bien
<Modo de centrado> imagenes de copia para hacer notas blancos
(Pagina 5-8) <Modo de notas> <Modos de borrado de bordes>
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1 0 Colocacion de imagenes de dos o cuatro
originales en una misma hoja de copia
<Modos de copia en combinaciéon>
(Pagina 5-13)
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11 Impresién de los nimeros de pagina en
las copias
<Modo de numeracion de paginas>
(Pagina 5-16)
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12 Superposicion de una imagen sobre otra
<Modo de superposicion de plantilla>
(Pagina 5-20)
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1 3 Creacion de libretos a partir de hojas

originales

<Modo de libreto>
(Pagina 5-22)

1 4 Creacion de libretos a partir de libros
<Modo de libro en libreto>
(Pagina 5-26)
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1 5 Clasificacion automatica de juegos de
copias sin el finalizador de documentos
<Modo de clasificacion/finalizado>

(Pagina 5-29)
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1 6 Rotacién automatica de la imagen de la

copia

<Funcion de la rotacion automatica>
(Pagina 5-30)
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1 7 Agregado de una cubierta en la parte
frontal y/o trasera entre los juegos de
copias
<Modo de cubiertas>
(Pagina 5-31)

1 8 Alimentacién de papel como fondo de las
peliculas para proyeccién
<Modo de pelicula para proyeccién y
hoja de fondo>
(Pagina 5-36)

1 9 Inversion de blanco y negro
<Modo de inversién>

(Pagina 5-38)
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20 Creacion de copias de imagen en espejo
<Modo de imagen en espejo>
(Pagina 5-39)
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21 Para hacer una copia de prueba antes de
una copia de grandes voliumenes
<Modo de copia de prueba>
(Pagina 5-40)

22 Para hacer mas de las mismas copias
después de terminar un trabajo de copiado

<Modo de copia repetida>

(Pagina 5-42)

23 Copiado de un gran volumen de
originales en una sola operacién
<Modo de escaneado por lotes>
(Pagina 5-47)
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24 Ahorro del uso de toner
<Modo de impresion ecologica>
(Pagina 5-48)
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25 Memorizacién de los ajustes utilizados

con mas frecuencia
<Funcion de programa>

(Pagina 5-50)
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26 Agregado facil de cubiertas u hojas de
insercién entre los distintos juegos de
originales en una sola operacion
<Modo de construccion de trabajos>
(Pagina 5-57)

27 Registro de imagenes a utilizar para la
superposicién de plantilla
<Registro de plantillas>
(Pagina 6-1)
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28 Administracion de plantillas almacenadas
<Buzon de trabajos almacenados>
(Pagina 6-4)

29 Impresién de diferentes originales 30 Utilizacion de los cédigos de ID para la

memorizados en una sola operacién administracién del nimero de copias
<Buzones de impresidn sinergia> hechas en cada departamento
(Pagina 6-9) <Modo de administracion de copia>
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31 Cambio del idioma utilizado en el panel
de toque

<Funcion de seleccion de idioma>

(Pagina 7-102)

32 Hay una completa serie de equipos W Unidad de alimentacién de papel

opcionales disponibles

W Procesador de documentos (Pagina 8-1)
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H Unidad de alimentacién de papel
(Pagina 8-5)

Vi




M Kit de facsimil (Pagina 8-12)
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Hemos determinado, como empresa participante del Programa
Internacional Energy Star, que este producto cumple con la norma
establecida en el Programa Internacional Energy Star.

Acerca del Programa Internacional Energy Star

El Programa Internacional Energy Star tiene como programa basico
la promocion del uso eficiente de la energia y la reduccién de la
contaminacion del medio ambiente que resulta del consumo eléctrico,
mediante la promocién de la fabricacién y venta de productos que
cumplan con las normas del programa.

Las normas del Programa Internacional Energy Star exigen que las
copiadoras vengan con una “Modo de bajo consumo (Low Power
Mode)” donde el consumo eléctrico se reduce al transcurrir
determinado tiempo desde que se utiliz6 el equipo por Ultima vez, asi
como el “Modo de desconexion (Off Mode)” que hace que se
desconecte automaticamente cuando no hay actividad durante un
determinado tiempo. Cuando la copiadora incluye funciones de
impresora y facsimil, la impresora y facsimil deben entrar en un
“Modo de bajo consumo (Low Power Mode)” donde el consumo
eléctrico se reduce automaticamente dspués de un determinado
tiempo desde que se utilizé por dltima vez y debe aceptar un “Modo
de reposo (Sleep Mode)” donde el consumo eléctrico se reduce a un
minimo cuando no hay actividad durante determinado tiempo.

Este producto tiene las siguientes funciones para cumplir con las
normas del Programa Internacional Energy Star.

® Modo de bajo consumo (Low Power Mode)

El equipo entra automaticamente en el “Modo de bajo consumo (Low
Power Mode)” cuando transcurren 15 minutos después de que se
utilizé el equipo por dltima vez. El tiempo sin actividad que debe
transcurrir antes de activarse la “Modo de bajo consumo (Low Power
Mode)” puede alargarse. Para méas detalles, vea el “5. Modos de
ahorro de corriente” en la pagina 4-11 y “Tiempo de baja energia
automatica” en la pagina 7-47.

® Modo de desconexion (Off Mode) (Sélo cuando se utilizan las
funciones de copiadora de esta maquina)

El equipo entra automaticamente en el “Modo de desconexion (Off
Mode)” cuando transcurren 60 minutos después de que se utiliz6 el
equipo por ultima vez. El tiempo sin actividad que debe transcurrir
antes de activarse la “Modo de desconexion (Off Mode)” puede
alargarse. Para mas detalles, vea el “5. Modos de ahorro de
corriente” en la pagina 4-11 y “Tiempo de reposo automatico” en la
pagina 7-46.

® Modo de reposo [Sleep Mode] (Si la copiadora tiene la funcién
de impresora y/o facsimil)
El equipo entra automaticamente en la “Modo de reposo (Sleep
Mode)” cuando transcurren 60 minutos después de que se utilizé el
equipo por Ultima vez. El tiempo sin actividad que debe transcurrir
antes de activarse el “Modo de reposo (Sleep Mode)” puede
alargarse. Para mas detalles, vea la “5. Modos de ahorro de
corriente” en la pagina 4-11 y “Tiempo de reposo automatico” en la
pagina 7-46.

@ Funcion de copiado automatico de 2 lados

El Programa Energy Star recomienda el uso del copiado de 2 lados
porque se reduce el uso de recursos del medio ambiente y este
equipo incluye el copiado de 2 lados como funcién basica. Por
ejemplo cuando se copian dos originales de 1 lado en una sola hoja
de papel como copia de 2 lados, se reducira la cantidad de papel
utilizado.

Para mas detalles, vea el “1. Copiado de dos lados de distintos tipos
de originales [Modos de copia de dos lados]” en la pagina 5-1.

@ Reciclado de papel

El Programa Energy Star recomienda el uso de papel reciclado que
protege el medio ambiente. Su representante de ventas o servicio
puede darle informacion sobre los tipos de papel recomendados.

* Cuando se utilizan las funciones de copiadora de esta maquina, cambie todas las referencias del “Modo de reposo” por “Modo de desconexion”.



Le rogamos lea el manual de instrucciones antes de utilizar la copiadora. Guarde en
el lugar especificado, para facilitar su utilizacion como material de referencia.

Las secciones de este manual y las partes de la copiadora marcadas con simbolos representan
advertencias de seguridad destinadas a proteger al usuario, otros individuos y los objetos circundantes,
y a garantizar una utilizacién correcta y segura de esta copiadora. A continuaciéon se indican los
simbolos y sus significados.

PELIGRO: Si no se presta la atencion necesaria o no se obedecen correctamente estas
instrucciones, es muy probable que se produzcan lesiones graves o incluso la muerte.

PRECAUCION: Si no se presta la atencién necesaria o no se obedecen correctamente
estas instrucciones, es posible que se produzcan lesiones graves o incluso la muerte.

PRECAUCION: Si no se presta la atencién necesaria o no se obedecen correctamente
estas instrucciones, es posible que se produzcan lesiones personales o dafios mecanicos.

Simbolos
El simbolo A indica que dicha seccién incluye advertencias de seguridad. En el interior del simbolo
se indican puntos especificos de atencién.

A ................. [Advertencia de tipo general]

A ................. [Advertencia de peligro de descarga eléctrica]

& ................. [Advertencia de alta temperatura]

El simbolo © indica que dicha seccion incluye informacion relativa a acciones prohibidas. En el
interior del simbolo se indican puntos especificos de dicha accién prohibida.

® .................. [Advertencia de acciones prohibidas]
® ................... [Prohibido desarmar]

El simbolo @ indica que dicha seccion incluye informacion relativa a acciones que deben ser efectuadas.
En el interior del simbolo se indican puntos especificos de la accién requerida.

0 .................. [Alerta de accion requerida]

% .................. [Saque el corddn eléctrico del tomacorriente]

9 .................. [Conecte siempre la copiadora a un tomacorriente con toma a tierra]

Si las advertencias de seguridad en su manual son ilegibles, o si faltara el propio manual, le rogamos
se ponga en contacto con su representante de servicio y solicite una nueva copia (contra reembolso).






Seccion 1 jIMPORTANTE! LEA ESTO PRIMERO

A ETIQUETAS DE PRECAUCION

Por motivos de seguridad, se han colocado en la copiadora etiquetas de precaucion en las siguientes ubicaciones.
TENGA EL CUIDADO NECESARIO para evitar fuego o descargas eléctricas cuando retire papeles atascados o
cuando cambie el toner.

4 )

Etiqueta 1
Alta temperatura en el interior. No

toque las piezas en esta zona, ya que
existe el riesgo de quemarse. .............

Etiqueta 4

Alta temperatura en el
interior. No toque las
piezas en esta zona, ya

que existe el riesgo de
QUEMAISE. ..ccvveeenveeeeneenns

Etiqueta 2

No se debe quemar el Etiqueta 3

cartucho ni su contenido, su Hay piezas méviles dentro de la
copiadora. Estas pueden ser

combustion puede provocar A
(U LYo [o R peligrosas. No toque las piezas
MOVIlES. ..o

AVISO: NO despegue estas etiquetas.
\ peg q /
1-1




A PRECAUCIONES DE INSTALACION

H Condiciones del lugar de
instalacion

A PRECAUCION

« Evite colocar la copiadora en lugares inestables
o superficies desniveladas ya que la copiadora
puede volcarse o caerse de dichos lugares. Este
tipo de situacion puede causar peligros de tipo

personal o dafos a la copiadora. ............c.ccceeue. ®

» Evite lugares humedos o con polvo y suciedad.
Si el polvo o la suciedad se adhieren al cordon
eléctrico, limpielo con el fin de eliminar el riesgo
de ocasionar fuegos o descargas eléctricas. .......

« Evite instalar cerca de radiadores, equipos de
calefaccién u otras fuentes de calor, o cerca de

materiales inflamables, con el fin de eliminar el ®
riesgo de ocasionar fuegos. .........cccceeveeeriieeennnen.
* Para evitar que la copiadora se caliente
demasiado y para facilitar el recambio de las
piezas y los trabajos de mantenimiento, deje
suficiente espacio para su acceso, tal como se
puede apreciar mas abajo.
Deje suficiente espacio, especialmente alrededor
de las salidas de circulacion de aire, para permitir
la expulsion de aire necesaria para la ventilacién 0
de la copiadora. .......cccevereeiiiieieieee e

Otras precauciones

* Las condiciones ambientales adversas en el lugar de
instalacién pueden afectar el funcionamiento seguro y
las prestaciones de la copiadora. Instalela en una
habitacién con aire acondicionado (se recomienda una
temperatura ambiente de 73,4°F (23°C) y una humedad
relativa del 50%) y evite los siguientes lugares para
instalar la copiadora.

- Evite instalar cerca de una ventana o en un lugar
expuesto a los rayos del sol.

- Evite lugares expuestos a vibraciones.

- Evite lugares con grandes fluctuaciones de temperatura.

- Evite lugares expuestos a la circulacién directa de aire
caliente o frio.

- Evite lugares mal ventilados.

» Un material de piso delicado puede dafiarse cuando
mueva este producto después de su instalacion.

1-2

* El proceso de copiado produce ozono, pero la cantidad
en que se produce no es peligrosa para su salud. No
obstante, si se va a utilizar la copiadora durante un
periodo prolongado de tiempo en una habitacién
pobremente ventilada o cuando se va a realizar un
numero elevado de copias, el olor puede resultar
desagradable. Mantenga la habitacion bien ventilada
para trabajar en las mejores condiciones posibles.

B Fuente de alimentacion/Toma a
tierra de la copiadora

© A PRECAUCION

* NO utilice una fuente de alimentacién con un
voltaje diferente al especificado. Evite hacer
muchas conexiones en el mismo tomacorriente.
Este tipo de situaciones presentan el riesgo de
ocasionar fuegos o descargas eléctricas. ............

» Enchufe firmemente el cable de corriente en el
tomacorriente. No permita que un objeto metalico
entre en contacto con las patas del enchufe o
porque puede provocar un incendio o sacudida
EIECHIICA. .ovieeiiiiie e

* Para evitar el riesgo de que se produzcan fuegos
0 una descarga eléctrica en caso de
cortocircuito, conecte siempre la copiadora a un
tomacorriente con toma a tierra. Si no dispone de
una conexion con toma a tierra, péngase en 9
contacto con su representante de servicio
= U} (o] 2= Vo o NS

Otras precauciones
» Enchufe el cable eléctrico en el tomacorriente mas
cercano a la copiadora.

« El cable eléctrico es la forma basica de desconexion del
aparato. Asegurese de que el enchufe esta ubicado/
instalado cerca del equipo y que puede desenchufar el
cable facilmente.

H Manejo de bolsas de plastico

A PRECAUCION
N

* Mantenga las bolsas de plastico que se utilizan
con la copiadora fuera del alcance de los nifios.
El plastico puede adherirse a la nariz y la boca y
axfisiarles. ...



A PRECAUCIONES PARA EL USO

H Precauciones en el uso de la
copiadora

A PRECAUCION

* NO coloque objetos metalicos o recipientes con
agua (floreros, macetas, tazas, etc.) sobre la
copiadora o cerca de ésta. Este tipo de
situaciones presentan el riesgo de ocasionar
fuegos o descargas eléctricas si estos objetos
caen dentro de la copiadora. .........cccceeeiiiieeienne.

N
®

NO retire ninguna de las cubiertas de la
copiadora ya que existe el riesgo de que se
produzca una descarga eléctrica debido a las
piezas de alta tension situadas en su interior. .....

NO dane, rompa o intente reparar el cordon
eléctrico. NO coloque objetos pesados sobre el
cordon eléctrico, no se debe tirar de él, doblarlo
innecesariamente o causar cualquier otro tipo de
dano.

Este tipo de situaciones presentan el riesgo de
ocasionar fuegos o descargas eléctricas. ............

\
®

NUNCA intente reparar o desmontar la copiadora
0 sus partes pues existe el riesgo de ocasionar
incendios, descargas eléctricas o de que se dafie
el laser. Si se escapa el rayo laser, existe el
riesgo de que cause CegUEra. .......cccovvveercrerernnen.

Si la copiadora se calienta excesivamente,
empieza a salir humo o se detecta un olor
extrafio o se produce cualquier otra situacion
anormal, existe el riesgo de ocasionar fuegos o
descargas eléctricas. Desconecte (O)
inmediatamente el interruptor principal,
ASEGURESE de desenchufar su cable eléctrico
del tomacorriente y llame a su representante de
L1218, o] (o TSR

<

Si cualquier objeto dafino (gancho de papel,
agua, otros fluidos, etc.) caen dentro de la
copiadora, desconecte (O) inmediatamente el
interruptor principal. A continuacion,
ASEGURESE de desenchufar el cordon eléctrico

del tomacorrientes para evitar el riesgo de que se
produzca fuego o descargas eléctricas. Después %

llame a su representante de servicio. ..................

NO enchufe o desenchufe el cordén eléctrico con
las manos humedas ya que existe el riesgo de
que se produzca una descarga eléctrica. ............

Entre SIEMPRE en contacto con su
representante de servicio para los trabajos de
mantenimiento o reparacion de las piezas en el
interior del aparato. .........cccviiiieiiiiiiiiee e

A PRECAUCION

* NO tire del cable eléctrico para desenchufarlo del
tomacorriente. Si se tira del cable eléctrico los
alambres pueden cortarse y existe el peligro de
provocar un incendio o sacudida eléctrica. (Tome
SIEMPRE del enchufe para desconectar el cable
eléctrico del tomacorriente.) ......ccccovceeeiiieiiiiennne

O
<

» Desconecte SIEMPRE el enchufe eléctrico del
tomacorriente cuando mueva la copiadora. Si se
dana el cable eléctrico, puede provocar un
incendio o sacudida eléctrica. .........cccceeeriiiieerens

* Si no se va a usar la copiadora durante un corto
periodo de tiempo (de noche, etc.), desconecte
(O) el interruptor principal.
Si no se va a usar durante un tiempo mas
prolongado (vacaciones, etc.), desenchufe el
cordén eléctrico del tomacorriente por motivos de %

SEQUIAAd. .

» Cuando vaya a levantar o a trasladar la
copiadora, levantela SIEMPRE por las partes
designadas. ..o.oeeeeeeeii e

* Para su seguridad desconecte SIEMPRE el
enchufe eléctrico del tomacorriente al realizar la
MPIEZA. .o

* Si se acumula el polvo dentro de la copiadora,
existe el riesgo de que se produzca un incendio o
algun otro problema. Por lo tanto, recomendamos
consultar con su representante del servicio sobre
la limpieza de las piezas en el interior. Esto es
especialmente importante antes de la época de
clima humedo. Consulte con su representante de
servicio sobre el costo de limpiar las piezas en el
interior de la copiadora. ......cc.ccceviieriniieinieeeen.



PRECAUCIONES PARA EL USO

Otras precauciones B Precauciones con los repuestos de
* NO coloque objetos pesados encima de la copiadora o consumo
cause otros dafios a la copiadora.

* NO abra la cubierta delantera, no desconecte el
interruptor principal o desenchufe el cordén eléctrico

durante el proceso de copiado.

» Cuando vaya a levantar o a trasladar la copiadora, « NO trate de incinerar el cartucho de toner o la
péngase en contacto con su representante de servicio. bote de residuos de toner. Las chispas peligrosas

* No toque las piezas eléctricas tales como los pueden producir qUEMAAUras. ......ceeeeeeeeeereeacnnnns
conectores o tableros de circuitos impresos. La
electricidad estatica de su cuerpo puede dafarlos. * Mantenga el cartucho de toner y la bote de

. ., . residuos de toner lejos del alcance de los

* NO intente hacer operacion alguna que no hay sido NIAOS. ettt ®
descrita en este manual.

« PRECAUCION: Use los controles o ajustes, ya que el + Si el toner se derrama del cartucho de toner o la
rendimiento de las instrucciones especificadas podria bote de residuos de toner, evite la inhalacion e
provocar una peligrosa exposicion a la radiacion. in_glestién asi como el contacto con los ojos y la ®

PIEL. et

* No mire directamente a la luz de la lampara de escaneo

ya que puede cansar o sentir dolor en sus 0jos. - En caso de inhalacién accidental, vaya a un lugar con
aire fresco y haga gargaras a fondo con una gran
cantidad de agua. Si empieza a toser, consulte con su
médico.

- En caso de inhalacién accidental, lave su boca con
aguay beba 1 6 2 tazas de agua para diluir el
contenido de su estémago. Si fuera necesario, consulte
con un médico.

- Si el toner entra en contacto con sus 0jos, lavelos a
fondo con agua. Si siente picazon, llame a un médico.

- Si el toner entra en contacto con su piel, lave con agua
y jabén.

* NO trate de abrir a la fuerza o destruya el
cartucho de toner o la bote de residuos de toner.

Otras precauciones

* Después del uso, SIEMPRE deshéagase del cartucho de
toner y la bote de residuos de toner de acuerdo con las
disposiciones o normativas locales, estatales o
federales.

» Almacene todos los repuestos de consumo en un lugar
fresco y oscuro.

+ Si no se va a usar la copiadora durante un largo periodo
de tiempo, saque todas las hojas de las gavetas
(casetes) y del alimentador multihojas y envuélvalas en
el embalaje original, cerrandolo herméticamente.



Seguridad del Laser

Los rayos laser pueden ser peligrosos para el cuerpo humano. Por eso, los rayos laser que se producen
dentro de este aparato estan herméticamente sellados en su caja protectora y con una tapa exterior. En
condiciones normales, los rayos no pueden escaparse al exterior.

Este aparato ha sido clasificado como un producto laser de Clase 1 bajo la IEC 825.
PRECAUCION
La realizacién de otros procedimientos no descritos en este manual puede provocar una exposicion

peligrosa a los rayos laser.

Esta etiqueta esta pegada en la unidad de escaner del laser dentro del aparato, en un lugar donde el
usuario no debe tener acceso.

DANGER INVISIBLE LASER RADIATION WHEN OPEN.
AVOIDO DIRECT EXPOSURE TO BEAM.
CAUTION NVISIBLE LASER RADIATION WHEN OPEN.

ACOID EXPOSURE TO BEAM.
ATTENTION RAYONNEMENT LASER INVISIBLE S| OUVERT.
DANGEREUX DE REGARDER A L'INTERIEUR.
VORSICHT UNSICHTBARE LASERSTRAHLEN WENN GEOFFNET.
NICHT HINENSEHEN.

.
TYPE:2AV1301 MATSUSHITA \

WAVE LENGHT:770-795nm \

LASER SOURCE:5mW

INPUT:24VDC/MAX2.0A nd)

5VDC/300mA

La siguiente etiqueta esta pegada en la parte derecha del aparato.

CLASS 1 LASER PRODUCT
KLASSE 1 LASER PRODUKT
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CAUTION!

The power plug is the main isolation device! Other switches on the equipment are only func-
tional switches and are not suitable for isolating the equipment from the power source.

VORSICHT!

Der Netzstecker ist die Hauptisoliervorrichtung! Die anderen Schalter auf dem Geréat sind nur
Funktionsschalter und kénnen nicht verwendet werden, um den StromfluB im Gerat zu

unterbrechen.

i{PRECAUCION!

Desenchufe el cable eléctrico para que no siga pasando corriente. Los interruptores sélo
cortan las respectivas funciones pero no no la corriente eléctrica en si.



Ce€

DECLARATION OF CONFORMITY

TO

89/336/EEC, 73/23/EEC and 93/68/EEC

We declare under our sole responsibility that the product to which

this declaration relates is in conformity with the following specifications.

Limits and methods of measurement for immunity
characteristics of information technology equipment

Limits and methods of measurement for radio interference
characteristics of information technology equipment

Limits for harmonic currents emissions
for equipment input current = 16A per phase

Limitation of voltage fluctuations and flicker in low-voltage
supply systems for equipment with rated current = 16A

Safety of information technology equipment,
including electrical equipment

Radiation Safety of laser products, equipment classification,
requirements and user's guide

ENS55024

ENS55022 Class B

EN61000-3-2

EN61000-3-3

EN60950

EN60825-1
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Seccion 2 NOMBRES DE LAS PARTES

1. Cuerpo principal

(@ Cubierta de originales (Opcion)
(Abra/cierre esta cubierta para colocar el original en la pantalla.)

(@ Panel de controles
(Contiene las teclas e indicadores para hacer funcionar la copiadora.)

(® Manilla de la cubierta izquierda 1
(Levante para abrir la cubierta izquierda 1.)

(@ Cubierta izquierda 1
(Abra esta cubierta cuando se produzca un atasco de papel.)

(5 Pantalla
(Ponga aqui los originales para copiarlos. Ponga los originales con la cara impresa hacia abajo y con los bordes alineados con las escalas de
tamario de los lados izquierdo y trasero de la pantalla.)

(6) Escalas de tamanfio de los originales
(Asegurese de alinear el original con estas escalas cuando lo coloque en la pantalla.)

@ Gaveta N“1
(Tiene capacidad para hasta 500 hojas de papel estandar [papel estandar especificado por nuestra compania].)

Gaveta N°2
(Tiene capacidad para hasta 500 hojas de papel estandar [papel estandar especificado por nuestra compania].)

(@ Cubierta izquierda 2
(Abrala cuando se produzca un atasco de papel dentro de la cubierta izquierda 2.)

2-1



Seccion 2 NOMBRES DE LAS PARTES

Bandeja de la alimentacion directa
(Cargue papel cuando realice copias en papel de tamafo reducido o papel especial.)

@) Guias de insercién
(Asegurese de ajustar la anchura del papel cuando coloque papel en la bandeja de la alimentacion directa.)

@2 Bote de toner

@3 Palanca de liberacién del bote de téner
(Accionar para cambiar el bote de téner.)

Caja de residuos de téner

@5 Eje de limpieza
(Saquelo y métalo después de reemplazar el bote de téner o cuando las imagenes de las copias quedan manchadas de téner.)

Cubierta delantera
(Abrala para reemplazar el bote de téner o la caja de residuos de téner.)

@? Interruptor principal
(Conecte ( |') antes de empezar a hacer copias.)

Secccidén de almacenamiento de copias
(Aqui se almacena el papel copiado.)

Placa de ajuste de longitud
(Ajuste a la longitud del papel que va a colocar en la gaveta.)

@90 Palanca de ajuste de anchura
(Sujete esta palanca y ajuste la guia de anchura segun la anchura del papel que va a colocar en la gaveta.)

@) Asas de transporte
(Se convierten en asas cuando se tira de ellas.)
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Seccion 2 NOMBRES DE LAS PARTES

2. Tablero de controles

CIOAD

LTI T 1111

E,,“;Cn‘;’g;""em 2 Job Queue > Repeat Copy

£ Job Build & Auto Se\ectlor\

* 2 De'a““ Seting/ Managemem Interrupt Energy Saver

I ) ( ) [ J

— o )

@@@m@
@6 @R
@ ® @

()
&

@ @ @ Start

F
L
\

@ ®

(@ Tecla y lampara indicadora [Start] (inicio)
(Presione esta tecla cuando la lampara de esa tecla esta
encendida en verde y se desea iniciar el copiado.)

(2 Tecla [Stop/Clear] (parada/borrado)
(Presione esta tecla cuando desea parar el copiado o para
cambiar el nimero de copias a hacer.)

(® Tecla [Reset] (modo inicial)
(Presione esta tecla para volver todas las funciones a sus ajustes
de modo inicial. Consulte el “Modo inicial” en la pagina 2-4.)

(@ Tecla y lampara indicadora [Energy Saver] (ahorro de
corriente)
(Presione esta tecla cuando desea activar el modo de ahorro de
corriente. Presione la misma tecla una vez mas para desactivar el
modo de ahorro de corriente. Consulte la pagina 4-11.)

(® Tecla y lampara indicadora [Interrupt] (interrupcion)
(Presione esta tecla para encender la lampara en esa tecla cuando
desee hacer el copiado con interrupcion. Consulte la pagina 4-9.)

(® Tecla [Management] (administracion)
(Cuando se activa la administracion de copia, presione esta tecla
después del copiado para volver a la pantalla para entrar el codigo
de ID. Consulte la pagina 7-1.)

@ Tecla [Default Setting/Counter] (ajuste por omisién / contador)
(Presione esta tecla cuando desee hacer los ajustes por omision
asi como los relacionados a la administracion de copia, etc.)

Teclado
(Utilice estas teclas cuando desee ajustar el numero de copias a
hacer o entrar otros valores.)

(@ Panel de toque
(Este panel muestra informacion tal como los procedimientos de
funcionamiento, estado de la maquina y las distintas teclas de
funcién.)

Dial de control de ajuste del brillo
(Gire este dial cuando desee ajustar el brillo del panel de toque.)

@ Tecla, lampara e indicador [Copier] (copiadora)
(Presione esta tecla para encender el indicador a la derecha de la
tecla cuando desee utilizar las funciones de copia de esta maquina.)

@ Tecla, lampara e indicador [Printer] (impresora)
(Presione esta tecla cuando desee usar las funciones de impresora
opcionales de esta maquina. El indicador a la derecha de la tecla se
encendera cuando la maquina esta en el modo de funcionamiento
de impresora. El indicador a la izquierda de la tecla se encendera
en verde o en naranja o destellara uno de esos colores,
dependiendo del estado de la maquina. Consulte la pagina 9-3.)

® ® ®

@3 Tecla, lampara e indicador [Scanner] (escaner)
(Presione esta tecla cuando desee usar las funciones de escaner
opcionales de esta maquina. El indicador a la derecha de la tecla
se encendera cuando la maquina esta en el modo de operacién
del escaner. El indicador a la izquierda de la tecla se encendera
en verde o en naranja o destellara uno de esos colores,
dependiendo del estado de la maquina. Consulte la pagina 9-3.)

Tecla, lampara e indicador [FAX] (facsimil)
(Presione esta tecla cuando desee usar las funciones de facsimil
opcional de esta maquina. El indicador a la derecha de la tecla se
encendera cuando la maquina esta en el modo de operacién. El
indicador a la izquierda de la tecla se encendera o destellara en
verde, dependiendo del estado de la maquina.)

@9 Tecla y lampara indicadora [Auto Selection] (seleccién
automatica)
(Presione esta tecla para encender la lampara en esta tecla
cuando desee usar el modo de seleccion automatica. El
procesador de documentos opcional debe estar instalado en su
copiadora para utilizar este modo. Consulte la pagina 8-3.)

Tecla y lampara indicadora [Job Build] (construccion de
trabajos)

(Presione esta tecla para encender la lampara en esta tecla
cuando desee usar el modo de construccién de trabajos. Consulte
la pagina 5-57.)

@7 Tecla y lampara indicadora [Repeat Copy] (copia repetida)
(Presione esta tecla para encender la lampara en esta tecla
cuando desee usar el modo de copia repetida. El disco duro
opcional debe estar instalado en su copiadora para utilizar este
modo. Consulte la pagina 5-42.)

Tecla y lampara indicadora [Job Queue] (espera de trabajos)
(Presione esta tecla para encender la lampara en esta tecla
cuando desee usar las funciones de administracion de impresion
de esta copiadora. Consulte la pagina 6-20.)

Tecla y lampara indicadora [Document Management]
(administraciéon de documentos)
(Presione esta tecla para encender la lampara en esta tecla
cuando desee usar las funciones de administracion de
documentos de esta copiadora. El disco duro opcional debe estar
instalado en su copiadora para utilizar esta funcién. Consulte la
pagina 6-1.)
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® Modo inicial (al final del calentamiento o cuando se presiona
la tecla [Reset])

En los ajustes por omisién preparados en fabrica, se selecciona
automaticamente el papel del mismo tamafo que el original y el
porcentaje de cambio de tamafo es “100%” (1:1) (bajo el modo de
seleccion automatica de papel), el nimero de copias a hacer es “1”y
la calidad de imagen esta en el modo de texto y foto.

NOTAS

» Puede cambiar los ajustes por omision del modo inicial utilizando el
correspondiente procedimiento de los “ajustes por omision de
copia”.

» Puede cambiar el ajuste por omision de la exposicion de copia en el
modo inicial desde el “modo de exposicion automatica” al “modo de
exposicién manual”. (Consulte el “Modo de exposicién” en la pagina
7-62.)

® Funcion de cancelacion automatica

Una vez transcurrida la cantidad de tiempo especificada después de
detenerse el copiado (entre 10 y 270 segundos), active
automaticamente la funcién de cancelacién automatica y la copiadora
vuelve a los mismos ajustes que los del final del calentamiento
(ajustes del modo inicial). (Sin embargo, el modo de la exposicién de
copia y el modo de la calidad de imagen no cambiaran.) El copiado
se hace con los mismos ajustes (modo de copiado, nimero de copias
y modo de exposicion) si empieza el copiado antes de activar la
funciéon de cancelacion automatica.

® Funcién de conmutacion automatica de gaveta

Si dos gavetas tienen el mismo tamafio de papel y se acaba el papel
en una gaveta durante el copiado, la funcién de conmutacién
automatica de gaveta conmutara a la alimentacion de papel de la otra
gaveta que todavia tiene papel.

NOTAS

» Se puede desactivar la funcion de conmutaciéon automatica de
gaveta. (Consulte la “Activacién/desactivacion de la conmutacion
automatica de gaveta” en la pagina 7-42.)

« El papel debe colocarse en el mismo sentido en ambas gavetas.

« Sélo las gavetas que tienen el mismo tipo de papel pueden
utilizarse para la funcion de conmutacion automatica de gaveta.
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3. Panel de toque

Especificaciones de pulgadas
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(@) Esta area muestra mensajes del estado de la maquina y de los
procedimientos operacionales.

(2) Esta area muestra informacién del tamano de papel en la gaveta y
los actuales porcentaje de cambio de tamano.

(3 Esta area muestra el nimero actual de copias a hacer.

(@ Teclas de tamario de papel (Iconos de cantidad de papel
remanente)
(Toque estas teclas cuando desee cambiar la gaveta actualmente
seleccionada para cambiar el tamafo del papel a utilizar. La
gaveta que contiene el tamano y tipo de papel actualmente
seleccionado quedara resaltado. La gaveta N°3 y la gaveta N4
apareceran cuando se instalé la unidad de alimentacién de papel
en su copiadora.)

(& Tecla “APS”
(Toque esta tecla hasta que quede resaltada cuando desee que se
seleccione automaticamente el tamafno de papel. Consulte la
pagina 4-2.)

(6 Tecla “Bypass”
(Toque esta tecla cuando desee copiar en el papel colocado en la
bandeja de la alimentacion directa. El tipo de papel registrado
para utilizar en la bandeja de la alimentacién directa se indicara en
la tecla.)

@ Teclas de ajuste de la exposicién de copia / Escala de
exposicién de copia
(Toque la tecla apropiada cuando desee ajustar manualmente la
exposicién de copia. La escala de exposicion de copia indicara el
ajuste seleccionado actualmente. Consulte la pagina 4-2.)

Tecla “Exposicion Modo” [“Modo exposicion”]
(Toque esta tecla cuando desee tener acceso a la pantalla “Modo
Exposicion”.)

(@ Tecla “Automatico Exposicion”
(Toque esta tecla hasta que quede resaltada cuando desee
seleccionar el modo de exposicion automatica. En el modo de
exposiciéon automatica, se detectara el contraste del original y se
seleccionard el nivel de exposicién mas apropiado. Consulte la
pagina 4-2.)

Tecla “AMS”
(Toque esta tecla hasta que quede resaltada cuando desee que se
seleccione automaticamente el porcentaje de cambio de tamafo.
Consulte la pagina 4-5.)

@) Tecla “Reducir/Ampliar”
(Toque esta tecla cuando desee cambiar manualmente el
porcentaje de cambio de tamafo. Consulte la pagina 4-6.)

(2 Tecla “100%” (mismo tamafio)
(Toque esta tecla cuando desee copiar la imagen del original en
su tamano real “100%".)

@ Tecla “Clasif:Off”
(Toque esta tecla cuando desee hacer copias sin clasificarlas.)

Tecla “Clasif:0On”
(Toque esta tecla cuando desee hacer copias en el modo de
clasificacion.)

@® Tecla “Clasific./Finalizado”
(Toque esta tecla cuando desee tener acceso a la pantalla
“Clasific./Finalizado”. Consulte la pagina 5-29.)

Teclas de registro
(Toque la tecla apropiada cuando desee tener acceso a la
correspondiente funcién o modo. Cualquier funcién o modo en la
ficha “Funcion” puede registrarse para que aparezca como una de
las teclas de registro. Consulte la pagina 5-53.)

@ Ficha “Basico”
(Toque esta ficha cuando desee volver a mostrar el contenido de
la ficha “Basico”.)

Ficha “Elec Usuario”
(Toque esta ficha cuando desee mostrar el contenido de la ficha
“Elec Usuario”.)

Especificaciones de pulgadas

Basico Programa
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Separar tamaio ori original Centrad
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Ficha “Funcion”
(Toque esta ficha cuando desee mostrar el contenido de la ficha
“Funcion”.)
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@9 Ficha “Programa”
(Toque esta ficha cuando desee registrar los ajustes actualmente
seleccionados como un programa o para borrar un programa
registrado anteriormente. Consulte la pagina 5-50.)

NOTA

Si toca cualquier tecla que tenga una flecha (B) en su esquina
inferior derecha, aparecera la correspondiente pantalla de ajustes.

Especificaciones de pulgadas

: . Tamaii | F
Llsta para copiar. e

Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
| lpapel Separar tamano ori copia
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Especificaciones métricas

Tamafio papel Fijar
a40
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Finalizado de bordes cubiertas orillo

Basico Elec Usuario Funcion Programa

Tecla “Regist.”

(Toque esta tecla cuando desee registrar la funcién o modo
actualmente seleccionado en una tecla de registro. Consulte la
pagina 5-53.)

Tecla “Volver”
(Toque esta tecla cuando desee volver los ajustes del modo
actualmente seleccionado a sus valores anteriores.)

Tecla “Cerrar”
(Toque esta tecla cuando desee volver a la pantalla anterior.)

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar. TR G !

Cerrar
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NOTA

Puede cambiar o agregar nuevas teclas a las que aparecen en las
fichas “Basico” y “Elec Usuario” siguiendo el procedimiento de
“Definicion de la pantalla personalizar (funciones principales)” en la
pagina 7-84 o el procedimiento de “Definicion de la pantalla
personalizar (afadir funciones)” en la pagina 7-85, segun
corresponda.
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Seccion 3 PREPARATIVOS

1. Carga del papel

El papel puede cargarse en las dos gavetas y en la bandeja de la
alimentacion directa.

(1) Precauciones para cargar el papel

Después de sacar el nuevo papel de su embalaje, cerciérese de
abanicar el papel varias veces para separar las hojas y utilice una
superficie plana para alinear los bordes superiores antes de colocar
el papel en una gaveta o de colocarlo en la bandeja de la
alimentacion directa.

Coloque el papel en la gaveta con el lado que mira hacia arriba
cuando abra el paquete, hacia arriba.

sl

iIMPORTANTE!

» Cuando haga copias en papel usado (papel ya copiado en por lo
menos una cara), NO utilice papel grapado o con ganchos ya que
pueden danar la copiadora y/o crear problemas en la imagen
copiada.

« Si utiliza papel enrollado, enderece el papel antes de colocarlo en la
gaveta o ponerlo en la bandeja de la alimentacién directa, ya que
puede atascar el papel.

ilMPORTANTE!

Utilizacién de papel especial

En esta copiadora, el tipo de papel colocado en cada gavetay en la
bandeja de la alimentacion directa puede especificarse en “Tipo de
papel (gaveta N°1 - N°4)” en la pagina 7-44 y “(1) Tamafo y tipo de
papel” en la pagina 7-86, respectivamente.

Entre los papeles especiales que puede utilizar con esta copiadora,
hay una amplia gama de calidades de papel y estructuras,
especialmente los siguientes tipos de papel. Por ello hay una mayor
posibilidad de problemas que ocurren durante el copiado con estos
tipos de papel. Cuando utilice estos papeles especiales, se
recomienda hacer primero una copia de prueba y verificar los
resultados.

<Papel especial para los que se recomienda tomar precauciones>
* Preimpreso

« Etiquetas ™'

* Preperforado

* Sobres *2

*1 Cuando utilice hojas de etiquetas, cerciérese de que no existe la
posibilidad de que el adhesivo de atrés se salga y entre en
contacto con partes de la copiadora y que ninguna de las
etiquetas se despegue de la hoja durante el copiado.

Si el adhesivo entra en contacto con el tambor o rodillos o una de

las etiquetas se despega dentro de la copiadora, puede producir

un dano grave.

*2 Nunca deben utilizarse los siguientes tipos de sobres:

» Aquéllos en los que el adhesivo esta visible.

» Aquéllos donde el adhesivo puede quedar expuesto si se
despega el papel protector. (Si se sale el papel que protege el
adhesivo dentro de la copiadora, puede provocar un dafio
grave.)

» Aquéllos con una construccion especial.

« Aquéllos que tienen una lengiieta redonda en la parte trasera y
que estan cerrados con una cuerda.

+ Aquéllos que tienen una ventana abierta.

+ Aquéllos que tienen una ventana de pelicula transparente.
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(2) Carga de papel en la gaveta 4 Ponga el papel a ras contra la pared izquierda de la gaveta.

En cada gaveta se puede cargar hasta 500 hojas de papel estandar
(75 u 80 g/m? /papel estandar como especifica nuestra comparia) o
papel coloreado.

Los tamafos de papel a colocar en las gavetas son:
512" x 812", 812" x 11", 11" x 8 172", 8 12" x 13", 8 1/2" x 14", 11" x
17", A5R, B5R, B5, A4R, A4, B4, A3y Folio.

ilMPORTANTE!

Establezca el tipo de papel (papel estandar, papel reciclado, etc.) que
va a cargar en la gaveta en “Tipo de papel (gaveta N°1 - N°4)” en la
pagina 7-44.

iIMPORTANTE!

« Cerciérese que no hay pliegues, etc., en el papel cuando lo coloque
en una gaveta. Este papel puede provocar atascos de papel.

* En el interior de la gaveta hay una pegatina (() en la ilustracion)
que indica la capacidad de papel. No cargue papel sobrepasando
este limite.

» Cuando coloque papel en una gaveta, asegurese que el lado que
mira hacia arriba cuando abra el paquete es el lado que mira hacia
arriba en la gaveta.

» Ajuste la placa de ajuste de longitud y la guia de anchura ANTES de
colocar el papel en una gaveta. Si no lo hace el papel puede
alimentarse inclinado o puede producirse un atasco de papel.

» Asegurese que el papel esta colocado firmemente contra la placa de
ajuste de longitud y la guia de anchura. Si hay una separacion entre
el papel y la placa de ajuste o la guia de anchura, vuelva a ajustar
la placa y la guia para que el papel quede bien ajustado.

1 Saque la gaveta tirando de ella hacia usted hasta que se
detenga.
* No saque mas de una gaveta al mismo tiempo.

2 Sujete la palanca de ajuste de anchura y muévala para
alinear la guia de anchura con la anchura del papel
necesario.

Los tamafos del papel estan marcados en la gaveta.

3 Sujete la placa de ajuste de longitud y muévala para
alinearla con la longitud de papel requerida.
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5 Coloque la hoja del tamafo de papel suministrada de forma
que el tamafio del papel cargado pueda comprobarse
mirando al lado delantero de la gaveta.

i

6 Vuelva a meter cuidadosamente la gaveta.

1 \
[

—

]

e

NOTA

Si no va a utilizar la copiadora durante un largo periodo de tiempo,
retire el papel de la(s) gaveta(s) y guardelo bien cerrado en el
embalaje original para protegerlo contra la humedad. Ademas,
cuando guarde el papel en un ambiente de alta temperatura y alta
humedad, meta el papel en una bolsa a prueba de humedad y
ciérrela herméticamente.

(3) Carga de papel en la bandeja de la alimentacion
directa.

Se pueden colocar hasta 200 hojas de papel de copia comun

(75 g/m? — 80 g/m?) del tamafo entre 5 1/2" x 8 12" [A6R]y 11" x 17"
[A3] en la bandeja de la alimentacion directa de una vez. Cuando
copie en papel especial, utilice siempre la bandeja de la alimentacion
directa.

NOTA

Los tipos de papel especial y el numero de hojas que pueden
cargarse en la bandeja de la alimentacion directa son:

« Transparencias: 25 hojas

» Papel estandar (120 g/m?): 130 hojas

* Papel estandar (160 g/m?): 100 hojas

iIMPORTANTE!

» Cuando copiando en las peliculas para proyeccion, asegurese de
abanicarlas varias veces para separar las hojas antes de colocarlas
en la bandeja de la alimentacién directa.

» Cuando copie en papel de tamafio no estandar, realice el
procedimiento “(1) Tamano y tipo de papel” en la pagina 7-86 y
seleccione el tamafo de papel.

» Cuando coloque papel especial tales como peliculas para
proyeccion y papel grueso en la bandeja de la alimentacién directa,
cerciérese de especificar el tipo de papel en “(1) Tamafio y tipo de
papel” en la pagina 7-86.

1 Abra la bandeja de la alimentacién directa.

2 Ajuste las guias de insercién al tamafo del papel que va a
cargar.

3 Inserte el papel a lo largo de las guias hasta que no pueda
insertarlo mas.

iIMPORTANTE!

« Cuando coloque papel en la bandeja de la alimentacién directa,
asegurese de que el lado que mira hacia arriba cuando se abra el
embalaje es el lado que mira hacia arriba en la bandeja de la
alimentacion directa, también. Ademas si el borde superior del papel
esta enrollado, enderécelo antes de colocarlo en la bandeja de la
alimentacion directa.

» SIEMPRE enderece el papel enrollado antes de colocarlo en la
bandeja de la alimentacion directa.
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® Colocacion de sobres

Se pueden colocar hasta 10 sobres simultdneamente en la bandeja
de la alimentacion directa.

Consulte el siguiente cuadro para los tipos y tamafos de sobres que
puede utilizar con esta maquina.

Tipos de sobres aceptables Tamafio
Monarch 318" X7 12"
Comm. #10 338" x 912"
Sobre DL 110 x 220 (mm)
Sobre C5 162 x 229 (mm)
Executive 714" x 10 12"
Comm. #9 378" x 878"
Comm. #6-3/4 358" x6 12"

ISO B5 176 x 250 (mm)
Sobre C4 229 x 324 (mm)

Oufuku Hagaki

200 x 148 (mm)

YOUKEI 2

162 x 114 (mm)

YOUKEI 4

234 x 105 (mm)

3-4

1 Abra la bandeja de la alimentacién directa.

2 Alinee las guias de insercién con el tamafio del sobre.

3 Cuando se utilizan sobres mas anchos que altos, deje la
aleta cerrada y coloque los sobres con el lado a copiar hacia
arriba y la aleta hacia atras de la copiadora. Deslice los
sobres en la ranura por las guias de insercion lo mas que
pueda ir.

Cuando utilice sobres mas altos que anchos, abra la aleta 'y
coloque los sobres con el lado a copiar hacia arriba y la aleta
en el sentido de insercién. Deslice los sobres en la ranura
por las guias de insercion lo mas que pueda ir.

Copiadora | ™ j:l "" O
Copiadora > O

NOTAS

« El sentido correcto dependera del tipo de sobre utilizado.

« La carga incorrecta de los sobres puede ser la causa de que la
orientacion de la impresion no sea correcta o ésta se haga en la
cara equivocada.

» Cuando coloque sobres en la bandeja de la alimentacion directa,
CERCIORESE para especificar el tipo de sobres que pueden
utilizarse en “3. Ajustes de papel para la bandeja de la alimentacion
directa” en la pagina 7-86.



Seccion 4 FUNCIONAMIENTO BASICO

1. Procedimiento de copiado basico

i i Tama | Fi
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Especificaciones de pulgadas
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1. Calentamiento

Conecte (| ) el interruptor principal. Al final del calentamiento,
£ oa P z A ClasifOff
aparecera “Lista para copiar.”. [_____1

Clasif:On

4 R4 D Modo Reduci Clasific.
NOTA exposicion Ampliar i

Basico

Si se colocan los originales que desea copiar y presione la tecla
[Start] cuando la copiadora se esta calentando, el copiado empezara
en seguida de terminar el calentamiento.

Especificaciones métricas

3. Seleccion de las funciones
Seleccione de entre los distintos modos y funciones de la copiadora.

=

» Ampliacién/reduccién de la imagen de copia (Pagina 4-5.) \

» Copiado con interrupcion (Pagina 4-9.)

« Copiado de dos lados de distintos tipos de originales (Pagina 5-1.)

» Copiado de cada imagen de originales abiertos (libros, revistas,
etc.) o de dos lados en hojas separadas (Pagina 5-4.)

« Creacion de un margen en las copias (Pagina 5-6.)

+ Centrado de la imagen de copia (Pagina 5-8.)

» Agregando un espacio al lado de las imagenes de copia para
hacer notas (Pagina 5-9.)

» Creacién de copias con margenes bien blancos (Pagina 5-11.)

« Encaje de iméagenes de dos o cuatro originales en una misma
hoja de copia (Pagina 5-13.)

« Impresion de los niUmeros de pagina en las copias (Pagina 5-16.)

2. Colocacion de los originales

Abra la tapa de originales y coloque el original que desea copiar cara « Superposicion de una imagen sobre otra (Pagina 5-20.)

abajo en el cristal de exposicion. Cercidrese de alinear los originales « Creacion de libretos a partir de hojas originales (Pagina 5-22.)
en la esquina superior izquierda del cristal de exposicién (hacia la « Creacién de libretos a partir de libros (Pagina 5-26.)

parte trasera izquierda de la copiadora). « Clasificacion automatica de juegos de copias sin el finalizador de

documentos (Pagina 5-29.)

+ Rotacion automatica de la imagen de la copia (Pagina 5-30.)

NOTA « Agregado de una cubierta en la parte frontal y/o trasera entre los
juegos de copias (Pagina 5-31.)

« Alimentacion de papel como fondo de las peliculas para
proyeccién (Pagina 5-36.)

« Inversion de blanco y negro (Pagina 5-38.)

« Creacién de copias de imagen en espejo (Pagina 5-39.)

 Para hacer una copia de prueba antes de una copia de grandes
volumenes (Pagina 5-40.)

» Para hacer mas de las mismas copias después de terminar un
trabajo de copiado (Pagina 5-42.)

» Copiado de un gran volumen de originales en una sola operacion

Consulte la “(4) Cémo colocar los originales en el procesador de
documentos” en la pagina 8-2 para instrucciones sobre la forma de
colocar los originales en su procesador de documentos (opcional).

(Pagina 5-47.)
« Agregado facil de cubiertas u hojas de insercién entre los distintos
\juegos de originales en una sola operacién (Pagina 5-57.) /
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Seccion 4 FUNCIONAMIENTO BASICO

Lista para copiar.

[ T

=] Normal

= 81" m

|Z] Color

3 11x8'%" B Bypass Automatico
=] Normal [ Normal Exposicion

4 11x8'%" — -
=] Recicl Exposicion Reducir/
B fede Modo Ampliar

Basico i Funcion Programa

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fi

(aife]

Automatico

Exposicion

Modo Reducir/ Clasific./
exposicion Ampliar Finalizado

Basico Elec Usuario § Funcion Programa

Especificaciones métricas

4. Seleccidén de tamano de papel

Cuando la tecla “APS” esta resaltada en el panel de toque, se
selecciona automaticamente el papel de copia del mismo tamafo que
el original. Para copiar el original en un tamano de papel diferente sin
cambiar el tamano de la imagen, toque la tecla de tamano de papel
que corresponda al tamafo de papel que desea utilizar.

NOTAS

» Puede impedir que la copiadora seleccione automaticamente el
tamano de papel. (Consulte la “Seleccion de papel” en la
péagina 7-67.)

» Se puede especificar una gaveta para seleccionarla
automaticamente sea cual sea el tamafo del papel colocado en esa
gaveta. (Consulte la “Gaveta por omision” en la pagina 7-69.)

100[ %

AMS

E Bypass
== Normal

Automatico
Exposicion

Exposicion 4 Reducir/ 4

ol o]

Modo Ampliar

Especificaciones de pulgadas

100{

AMS C
Automatico c
Exposicion ]
IVIodo Reducir/ C
exposicion A Ampliar Fi

Especificaciones métricas

5. Ajuste de exposicion de copia

Normalmente el ajuste de la exposicion de copia se hace

manualmente. Si desea que la exposicion sea mas oscura, toque la

tecla derecha de las teclas de ajuste de la exposicién de copia para
que la flecha bajo la escala de exposicién se mueva a la derecha; si
desea que la exposicién sea mas clara, toque la tecla izquierda de las
teclas de ajuste de la exposicion de copia para que la flecha bajo la
escala de exposicion se mueva a la izquierda.

Para que pueda ajustar automaticamente la exposicién de la copia,

toque la tecla “Automatico Exposicion” hasta que quede resaltada.

Se detecta el contraste del original y se selecciona automaticamente

el nivel de exposicion mas apropiado.

* También es posible ajustar la exposicion tocando la tecla
“Exposicion Modo” [“Modo exposicion”] para utilizar la pantalla
“Modo Exposicién”. Puede hacer el ajuste de exposicion de copia
en esta pantalla utilizando los mismos métodos de arriba.

Especificaciones de pulgadas

; . I
L|sta para copiar. aevliopagel. pr
[ e T

Especificaciones métricas

: . I
Llsta para copiar. aﬁﬁoimgpe =
i

Manual (] ciaro oscuro P

NOTAS

» Cuando en general todas las copias son demasiado oscuras/claras,
podra ajustar el modo de exposicién automatica. (Consulte el
“Ajuste de exposicion automatica” en la pagina 7-72.)

« El ajuste por omision de la exposicion de copia puede cambiarse al
modo de exposicion automatica.

(Consulte el “Modo de exposicion” en la pagina 7-62.)




Seccion 4 FUNCIONAMIENTO BASICO

. . Tamafio papel
ista para copiar. L 11xgr
100%

Seleccién 2 caras/ Selecc. Combinar

papel Separar tamario ori copia

Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de "
[Modo 4 Ampliar J Seleccion J originales J A Arriba ]

(————N
Calidad Margen/ Pagina Plantilla .
leagen J Imagen J numeracion J Superpos. W Abajo
Clasific./ I Borrar Cubierta o
Finalizado Modo I! Modo li I Librillo I!

Basico Elec Usuario Funcion

Especificaciones de pulgadas

[FLista para copiar. ity Vi

Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina
apel Separar tamafio ori copia
Modo Reducir/ l Automatico ! Escaneado l l
exposicion B Ampliar Seleccion or lotes A Arriba
Calidad de Margen/ ! Numeracion Marcas de

Longmal J Centrado [de pagina li agua J [' Abajo
Clasific./ Borrado Modo Librill
Finalizado de bordes cubiertas lbriflo

Basico  # Elec Usuario Funcion RedU.CII‘/
Ampliar

Especificaciones metricas Especificaciones métricas

6. Seleccion de calidad de imagen 7. Seleccion del numero de copias a hacer
La calidad de imagen se selecciona de acuerdo con el tipo del original.
Toque la ficha “Funcion”y, a continuacién, la tecla “Calidad Imagen”
[“Calidad de original”] resultante que se muestra dentro de esa ficha
para tener acceso a la pantalla “Calidad Imagen Orig.” [‘Calidad de

Utilice el teclado para cambiar el nimero de copias a hacer que esta
mostrado en el panel de toque al nimero real que desee hacer.
Se pueden hacer hasta 999 copias de una vez.

original”].
I NOTA
Especificaciones de pulgadas
Lista bara cobiar Tamao papel - Fijar Es posible bajar el limite del nimero de copias (o juegos de copias)
P P i ‘"__ ] que puede hacer de una vez. (Consulte el “Limite de copia” en la
' pagina 7-81.)

LBl TextotFoto
[ |
=]

Texto+Foto: Fijar este modo para copiar
originales mixtos (texto y foto).

Foto:Da un efecto dimensional a la foto.

Texto:Copia lapicero y lineas claras

Reset

) Stop/

@ Clear
Start K

Texto+Foto:Fijar este modo para copiar N—

originales mixtos. (texto y foto)
Foto:Da un efecto dimensional a la foto
Texto:Copia texto y lineas claras.

S

Especificaciones métricas

. . T fi |
[P Lista para copiar. R

®»@® O

@@®©®
® @@
)

8. Inicio de copiado

Presione la tecla [Start]. Si la lampara de la tecla [Start] esta
Modo de texto y foto: Toque la tecla “Texto+Foto” hasta que quede encendido en verde y aparece “Lista para copiar”, podra empezar a
resaltada. Seleccione este modo cuando el copiar.
original contiene una mezcla de texto y
fotografias.
Modo de foto: Toque la tecla “Foto” hasta que quede resaltada.
Seleccione este modo para darle mas

profundidad a sus fotografias. Original Contar/Fijar salida
Modo de texto: Toque la tecla “Texto” hasta que quede resaltada. Ijl n ﬁ

Especificaciones de pulgadas

Ahora copiando.

i i DB L e OO NG Normal.......
Selecmor_le e_stg modo espeaalmeqtel para 1 o 2120 ormal
reproducir originales escritos con lapiz o que SupelPoste Clasifcar B Interior
contienen lineas finas. =38

Trabajo 1

NOTAS
Especificaciones métricas
* Es posible cambiar el modo de calidad de imagen para que sea el

ajuste por omision en el modo inicial. (Consulte la “Calidad de la Ahora copiando.

imagen del original” de la pagina 7-64.) oramal comart Satida
« Puede también ajustar la exposicion de copia en todos los modos Iﬁl “’
de calidad de imagen. (Consulte el “Ajuste de exposicion manual = -, TR
(modo de texto y foto)” en la pagina 7-74, “Ajuste de exposicion s L
manual (modo de texto)” en la pagina 7-75 y “Ajuste de exposicion —= [l o penor
TE) E Cambiar_
manual (modo de foto)” en la pagina 7-76.) =, =
Trabajo 1




Seccion 4 FUNCIONAMIENTO BASICO

= L 1 2838 C

9. Al final del copiado

Las copias terminadas saldran a la seccién de almacenamiento de
copias.

iIMPORTANTE!

» Se pueden colocar hasta 250 copias en la seccion de
almacenamiento de copias.

« Si aparece “Demasiado papel en bandeja de salid. Retirar papel.”
hay demasiadas copias en la seccién de almacenamiento de
copias. Retire las copias de la bandeja superior y presione la tecla
[Start] para seguir copiando.

» Si las copias salen enrolladas o no se han guardado bien, saque el
papel de la gaveta o la bandeja de la alimentacion directa (que se
esta utilizando en ese momento), dé vuelta el papel y coloque
nuevamente en el mismo lugar y trate de volver a copiar.

A PRECAUCION

Si no se va a usar la copiadora durante un corto
periodo de tiempo (de noche, etc.), desconecte (O)
el interruptor principal. Si no se va a usar durante un
tiempo mas prolongado (vacaciones, etc.),
desenchufe el cordén eléctrico del tomacorriente por
motivos de seguridad.

4-4



Seccion 4 FUNCIONAMIENTO BASICO

2. Ampliacién/reduccion de la imagen de copia

(1) Modo de seleccion de cambio de tamario 2 Seleccione el tamafio de papel en el que desea copiar
UTOMate tocando la tecla de tamafo de papel apropiada.

Toque la tecla “AMS”. Aparecera el correspondiente

Con este modo, la imagen del original se amplia/reduce porcentaje de cambio de tamafio.

automaticamente de acuerdo con el tamafo de papel seleccionado. Especificaciones de pulgadas

[F]Lista para copia gt e

Clasific./
Finalizado

11" X 17" 129% maa
(]
fuomatee |1 o0% |

Exposicion Reducir/
Modo Ampliar

Elec Usuario a Funcion

APS

3 11x8'/" B Bypass
|EJ Normal E: Normal
11x8'/2"
|=) Recicla

=t B (141%)

St KK

Basico Programa

512" X 81/2": 64%

-
fﬁ < ((A5)
st KK [(70%)

812" X 11" (A4) = _"
BB W / St 3¢ K (A3)

Especificaciones métricas

[¥] Lista para copiar. R

L2 s L]

R
C
3Ad [ B Bypass
N
R

Automatico ]

Exposicion [ o0% |

Modo Reduci’
exposicion Ampliar

Elec Usuario é Funcion

lormal B Normal

ilMPORTANTE!

Si utiliza este modo seguido, seleccione “AMS” en “Porcentaje de
cambio de tamafio por omision” en la pagina 7-71.

Clasific./
Finalizado

Basico Programa

3 Presione la tecla [Start] para empezar el procedimiento de
1 Coloque el original a copiar. copia.
El tamano del original se detectara automaticamente y se

seleccionara el mismo tamano de papel que el original.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

1 (1 18

i [ENormal

1 [z 11x80 B Bypass Automatico

{ B Normal ] E: Normal Exposicion

1 [a 18 -

ils Exposicion Reducir/

1 1= Recicl ! I
L'—ﬂ_. Modo Ampliar

Basico Elec Usuario a Funcion Programa

Tamario papel Fijar
L1 118"

Clasif:Off
‘ Clasif:On

Clasific./
Finalizado

Reducir/ |

Especificaciones métricas

[ Lista para copiar. B ]

=

Clasific./
Finalizado

Combina

Modo Reduci/
exposicion Ampliar

Elec Usuario g Funcion

Basico Programa




Seccion 4 FUNCIONAMIENTO BASICO

3 Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar el porcentaje de
cambio de tamafio mostrado al ajuste deseado.

En este modo, se puede ajustar el porcentaje de cambio de tamafno a * El porcentaje de cambio de tamafno deseado también

cualquier incremento de 1% entre 25% y 400%. puede entrarse directamente tocando la tecla “Tecla N°”y

utilizando el teclado.

(2) Modo de copia con zoom

Especificaciones de pulgadas

Tamaio papel  Fijar

Lista para copiar. .
25% Recucrmpiar [ Preos § Voo 177 cowr ]

54% 77%
5'/:x8'/">8'/:x14" 11x17"->8'/:x14"

129% 64%
8'/:x11">11x17" 11x17"38'/:x11"

50%
11x17"35'/:x8'/"
25%

400%

Tamafo papel Fijar
A0

100 ]

Coloque el original a copiar.

(25~400)

1 0' e ﬁgjﬁf 7% 11x15°>A 4

2 Toque la tecla “Reducir/Ampliar”. Aparecera la pantalla ;@ CEI
“Reducir/Ampliar”. 1 [ % zoom —| [ T
Especificaciones de pulgadas (o] ) 127 aeonal 7 e O

Lista para copiar. il 1
. 0%

4 Presione la tecla [Start] para empezar el procedimiento de
copia.

1 11x8'"

IE] Normal

2 8/x11"

1) Color

3 118"

=) Normal

= Lxg Exposicion Reducir/
Modo Ampliar

Basico Elec Usuario g Funcion Programa

Especificaciones métricas

Lista para copiar Ta'?as?iq"faﬁe' Fler ]

Calidad de

Automatico
Exposicion

= Ee%mE Modo Reduci Clasiic/
exposicion Ampliar Finalizado

Basico Elec Usuario é Funcion Programa_J
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(3) Modo de zoom prefijado

En este modo, se puede ajustar el porcentaje de cambio de tamafio a
uno de los porcentajes prefijados:

[Porcentajes de cambio de tamano disponibles]

Especificaciones de pulgadas
Reduccién 25%
50%

64%

77%

78%

Ampliacion  121%
129%

154%

200%

400%

11"x 17" > 512" x 8 1/2")
11"x 17" - 812" x 11")
11" x 17" — 8 12" x 14")
812" x 14" - 812" x 11")
812" x 14" - 11" x 17")
812" x 11" — 11" x 17")
512" x 8 12" — 8 1/2" x 14")
512" x 812" - 11" x 17")

—~ o~ o~ —~

—~ e~~~

Especificaciones métricas
Reduccién 25%
50%
70% (A3 — A4, A4 — A5)
75% (11" x 15" — A4)

Toque la tecla de zoom prefijado que corresponda al
porcentaje de cambio de tamafo que desea utilizar.

Especificaciones de pulgadas

[¥] Lista para copiar. i el 1

100%

(e I e T e

154% 77%
5'/:x8'/:;">8'/-x14" 11x17">8'/x14"
9% 64%
8'/:x11">11x17" 11x17"-8/x11"
50%
11x17"35':x8'/."
25%

141% A 4-A3

A 5>A4

5%
11x15">A 4

70% A3>A4
A4->A5

Estandar 127%
Zo Folio>A3

X/Y Zoom 106%
11x15"3>A3

200% 90%

AS  Folio»Ad,

90% (Folio — A4)

Ampliacion  106% (11" x 15" — A3)

141% (A4 — A3, A5 — A4)

NOTA

Puede también cambiar el porcentaje de cambio de tamafo en
incrementos de 1% tocando la tecla “+” o la tecla “-”, segun
corresponda.

(
(
127% (Folio — A3)
(
200% (A5 — A3)
400%

1 Coloque el original a copiar.

2 Toque la tecla “Reducir/Ampliar”. Aparecera la pantalla
“Reducir/Ampliar”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

1 11x87"
IE] Normal

=]
g - JIESIES

3 11x8'" B Bypass Automatico
|E) Normal B Normal Exposicion 100 % i lasif:On

4 118"
ISl Recicla

Exposicion Reducir/ :
Modo Ampliar

Elec Usuario a Funcion a Erograma

Especificaciones métricas

Lista para copiar. Tamm;EOEaEGI Fijar ]

Combina

1AL D
Bl Normal Calidad de

| [

{ (Bl Ccalor |

1(2m20D B Bypass Automatico A -

; EB: Normal Exposicion 100 % [ Clasif:0n

1 é,geimE Modo Reducir/ ; [ Clasific./
exposicion Ampliar Finalizado

Basico Elec Usuario g Funcion g Programa

Presione la tecla [Start] para empezar el procedimiento de
copia.
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(4) Modo de zoom XY 3 Toque la tecla “X/Y Zoom”.
Aparecera la pantalla de seleccion del porcentaje de cambio
En este modo, es posible cambiar por separado la longitud y ancho de tamafo.

de la imagen de la copia. Se puede ajustar el porcentaje de cambio

o E ificaci |
de tamano a cualquier incremento de 1% entre 25% y 400%. specificaciones de pulgadas

[ Lista para copiar R f |

154%
) 5/:x8'/:'>8'/:x14"

! 128%
] 8//x11">11x17"

] 400% 1% 50%

] 814> 11x17" | 11x17">5x8'"
Y % 1~ 200% 78% 25%

] 5/58/311xd7" | 843811 1"

Especificaciones métricas

b
o, . . Tamario papel Fi
X % [ Lista para copiar. LRLD 1
- L -
o T41%  A4>A3 | 75%
] £ - | Aus l A 5>A4 11x15'>A 4
L . B Estandar tand 127% 70% A3>A4
1 Coloque el original a copiar. f L+ ] . . Foio>A3 A43AS
]| xvz 106% 50%
] oo i - ] 11x15"5A3
- 200% 90% 25%
i Tecla N | ASA3 Folio>Ad

2 Toque la tecla “Reducir/Ampliar”. Aparecera la pantalla
“Reducir/Ampliar”.

Especificaciones de pulgadas 4 Toque la tecla “+” o la tecla “-”, segun corresponda,
" " o —— especifique el porcentaje de cambio de tamafio deseado
Llsta para copiar. 1] 1387 . . : -
_ 1 ] l para la longitud y ancho de la imagen. El porcentaje también
i Combinar puede entrarse directamente tocando la correspondiente
1 x8'/:" T
) Normal Calidad tecla “Tecla N°”y utilizando el teclado.

2 g/x11" ]
1x8'/" B Bypass Automatico
jormal &: Normal Exposicion % f
a R‘exc?cf‘a Exposicion Reducir/
Modo Ampliar

Basico Elec Usuario g Funcion a Programa

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar. Temano papol iar

100%

Reducir/Amplia [ARegist. Volver | Cerrar |

{25~400) (EENM]EI)‘ Verificar D\r.ecc\on
o 00 [ xBi ge”réli\::{ Direccion de
. . e e E
] =1 ),
Borde H

Especificaciones métricas

Tamafio papel Fijar
L [F]

Lista para copiar. IR
100%

| Jras

B Bypass Automatico
& Normal Exposicion
& ALD Modo Reducir/ Clasiic/
exposicion Ampliar Finalizado

B Elec Usuario g Funcion a Trograma

{25~400) {25~400) Verificar Direccion

| B2 B o] | e
| S 2 R o 2
= =

5 Toque la tecla apropiada en el lado derecho del panel de
toque para especificar el sentido en el que se colocé el
original.

6 Presione la tecla [Start] para empezar el procedimiento de
copia.
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3. Copiado con interrupcion

El copiado con interrupcién es (til si, durante un trabajo de copiado, 4 Cuando se termina el copiado, presione nuevamente la tecla

debe copiar otros originales con diferentes ajustes. El trabajo de [Interrupt]. Se apagara la lampara en la tecla [Interrupt].

copia interrumpido puede continuar con los mismos ajustes anteriores Cambie los nuevos originales copiados por los retirados

después de terminar el trabajo urgente. antes. A continuacién, presione la tecla [Start]. Continuara el
trabajo de copia interrumpido.

1 2 ' 3 A Qefaut Setting /- \janagement @ Energy Saver
‘ Reset @ \
>

1 2 A 3 90) e

1 Presione la tecla [Interrupt] para encender la lampara en la
tecla [Interrupt]. Aparecera “Modo interrupcion.”.

@ ®O
@ @ ®
© @@ @
®

9

Qefaut Setting /' \janagement  /Interrupt \ Energy Saver
O ® ) ®
D@ @ wZN\
@ ® ® @G

Clear

2 Retire los originales que se estaban copiando en ese
momento y coléquelos aparte.

3 Coloque los nuevos originales y realice el procedimiento de
copia deseado.

4-9
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4. Reserva de trabajos

Los trabajos de copia pueden programarse incluso cuando se esta
haciendo otro trabajo de copia en cualquier momento si aparece la
tecla “Reservar trabajo”.

Especificaciones de pulgadas

Original salida

Contar/Fijar
np 1/999 ,
11x8%2" 100% LY 11x8':"  Normal Parar
1cara e AES .lcara L@i’.":"‘i...j

SupeiPoste Clasificar B_Interior
e X =)

Trabajo 2

Especificaciones métricas

Salida

na Contar/Fijar

|
np 1/999 )
Ado 100% ] A A2 Normal Parar
1cara APS 1cara L@_&_HIEET__J
Supe/Poste Clasificar B Interior

=5 =)

Trabajo 2

Puede entrar los correspondientes ajustes de copia y escanear los

1

Toque la tecla “Reservar trabajo”.
Aparecera la pantalla “Lista para copiar. (Reser. trabajo)”
[“Lista para copiar - Reserva trabajo.”].

Especificaciones de pulgadas

Original Contar/Fijar
np 1/999 !
11x8'/:" 100% L 11x8'/" Normal Parar

1638 o W APS .Jcara L/_@_alb'_af__.'

Supe/Poste . Clasificar B Interior
EEE
s 101 =]

Trabajo 2

Salida

Especificaciones métricas

Salida

Original Contar/Fijar

p [ 1/999
Al 100% L A A Normal Parar
1cara APS 1cara /Cambiar i

Supe/Poste Clasificar. B Interior
=)

Trabajo 2

originales preparando los trabajos de copia incluso antes de o
completar el otro trabajo. La reserva de trabajo no existe cuando no aparece la tecla “Reservar
Una vez terminado el trabajo, y cuando sea posible imprimir, trabajo”.

empezara automaticamente la operacion del trabajo reservado.

NOTAS

» Si debe instalar el disco duro opcional en su copiadora para utilizar
esa funcién.

« Si el kit de facsimil, kit de impresora o kit de impresora/escaner
opcionales estan instalados en su copiadora, podra hacer una
reserva de trabajo durante la impresion tanto de los trabajos de
facsimil recibidos como de los trabajos de impresion.

4-10

Coloque el original a copiar.

Seleccione los ajustes y las funciones que desea usar para
ese trabajo de copia.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar. (Reser. trabajo) T e Fer

Combinar

Calidad “

Automatico
= Exposicion
31 Exposicion
=) Recicla I
£l Modo

Basico Elec Usuario g Funcion Programa

Especificaciones métricas

Tamafio papel Fijar
Adp

100%

Lista para copiar - Reserva trabajo.

ClasitOft
| Clasi:On

Clasific./
Finalizado

‘Automatico
K
Modo Reduci/
exposicion Ampliar

Basic g Elec Usuario é Funcion Programa

Presione la tecla [Start]. Empezara el escaneo de los
originales.

Una vez terminado el escaneo de todos los originales, el
panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
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5. Modos de ahorro de corriente

Si presiona la tecla [Energy Saver], incluso cuando el interruptor
principal esta conectado, la copiadora entrara en uno de los dos
modos de ahorro de corriente (un estado de descanso).

® Modo de baja energia

La lampara en la tecla [Energy Saver] sera la tnica indicacion
encendida en el tablero de controles. Para seguir copiando, presione
nuevamente la tecla [Energy Saver]. Demorara menos de 10
segundos para que la copiadora vuelva al estado de listo para copiar.

® Modo de reposo

Al igual que en el modo de baja energia, la lampara en la tecla
[Energy Saver] sera la Unica indicacion encendida en el tablero de
controles, pero se consumira todavia menos energia en este modo.
Para seguir copiando, presione nuevamente la tecla [Energy Saver].
Demorara menos de 25 segundos para que la copiadora vuelva al
estado de listo para copiar.

Energy Saver

NOTAS

« Si el kit de impresora o el kit de impresora/escaner opcional esta
instalado en su copiadora, puede conmutar entre los modos de
ahorro de corriente (modo de baja energia y modo de reposo)
entrados al presionar la tecla [Energy Saver]. Para conmutar el
modo de ahorro de corriente, vea la “Conmutacion del modo de
ahorro de corriente” en la pagina 7-57.

Si se utiliza una copiadora normal o el kit de facsimil opcional en su
copiadora, puede presionar la tecla [Energy Saver] para activar el
modo de baja energia.

Si el kit de facsimil, kit de impresora o kit de impresora/escaner
opcionales estan instalados en su copiadora y se detecta un trabajo
de facsimil recibido o un trabajo de impresion cuando la copiadora
esta en uno de los modos de ahorro de corriente, volvera
automaticamente a un estado de listo para copiar y se imprimira el
correspondiente trabajo.

Las siguientes dos funciones también haran que la copiadora entre
automaticamente en el correspondiente modo de ahorro de corriente
si no se realiza ninguna operacién durante un periodo de tiempo
especificado.

® Funcion de baja energia automatica

Si no se hizo ninguna operacion en la copiadora durante un periodo
de tiempo especificado (ajustable entre 1 y 240 minutos), se activara
la funcién de baja energia automatica y hara que la copiadora entre
automaticamente en el modo de baja energia.

El ajuste por omisién de fabrica es 15 minutos.

® Funcion de reposo automatico

Si no se hizo ninguna operacion en la copiadora durante un periodo
de tiempo especificado (ajustable entre 1 y 240 minutos), se activara
la funcion de reposo automatico y se desconectara (O)
automaticamente el interruptor principal. Cuando desea volver a
hacer copias, simplemente vuelva a conectar ( | ) el interruptor
principal.

El ajuste por omision de fabrica es de 60 minutos.

Las copiadoras estan normalmente en el modo de espera mas tiempo
que en el funcionamiento real y el consumo eléctrico en el modo de
espera es la mayor parte del consumo total. Si se hace que la
copiadora entre en el estado de descanso después de un cierta
cantidad de tiempo o cuando se desconecta (O) completamente el
interruptor principal, se reduce el consumo eléctrico innecesario en el
modo de espera y el resultado puede producir un ahorro en la factura
eléctrica.

NOTAS

« La funcién de baja energia automatica no se activa cuando la
copiadora esta en el modo de reposo.

Para cambiar el tiempo transcurrido antes de que se active la
funciéon de baja energia automatica, vea el “Tiempo de baja energia
automatica” en la pagina 7-47.

Para cambiar el tiempo transcurrido antes de que se active la
funcion de reposo automatica, vea el “Tiempo de reposo
automatica” en la pagina 7-46. Para desactivar la funciéon de reposo
automatico, vea la “Activacién/desactivacion del reposo automatico”
en la pagina 7-56.

Si el kit de impresora o el kit de impresora/escaner opcional esta
instalado en su copiadora, la copiadora entrara en el modo de
reposo cuando se active la funcion de reposo automatico. En este
estado, cuando la copiadora detecta datos para un trabajo de
impresion, recuperara automaticamente al estado de listo para
impresién y empezara a imprimir la correspondiente informacién.

Si el kit de facsimil esta instalado en su copiadora, la copiadora se
desconectara (O) automaticamente cuando se active la funcién de
reposo automatico. En este estado, cuando la copiadora recibe un
facsimil entrado, recuperara automaticamente al estado de listo
para impresion y empezara a imprimir la correspondiente
informacion.
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Seccion 5 OTRAS FUNCIONES CONVENIENTES

1. Copiado de dos lados de distintos tipos de originales
[Modos de copia de dos lados]

Con estos modos, se pueden hacer copias de dos lados a partir de
distintos originales incluyendo originales abiertos (libros, etc.) u
originales de dos lados.

(1) Creacion de copias de dos lados a partir de un
original de dos lados

Con este modo, un original de dos lados se copia y los lados frontal y
trasero del papel de copia se utilizan de tal forma que la copia
aparece exactamente como el original.

<Original> <Copia terminada>
“lzquierda/Derecha”  “lzquierda/Derecha”
15| 15
2 - 2
/ /
“lzquierda/Derecha” “Arriba”
15| 1|
2 -
— 72/
“Arriba” “lzquierda/Derecha”
/ /
1 1 >
L Z/ —
“Arriba” “Arriba”
1 1
[4 [4

NOTAS

+ Sélo papel de copia de tamafos 5 1/2" x 8 1/2", 8 12" x 11", 11" x 8 1/

2", 812" x 13", 8 12" x 14", 11" x 17", ASR, B5R, B5, A4R, A4, B4, A3

y Folio pueden utilizarse en este modo.
« El procesador de documentos opcional debe estar instalado en su
copiadora para utilizar este modo.

(2) Creacion de copias de dos lados a partir de un
original abierto (libros, etc.)

Con este modo, las hojas enfrentadas de un libro o una revista se
copian por separado en los lados frontal y trasero del papel de copia
con sélo presionar la tecla [Start].

<Original>
“lzquierda”

<Copia terminada>
“Libro / Duplex”

~ [
“Libro / Libro”
~ A4

“Derecha” “Libro / Duplex”

21_}‘

“Libro / Libro”

L - AL

NOTA

Sélo los originales de tamafios 8 12" x 11", 11" x 17", A5R, B5R, A4R,
B4 y A3 pueden utilizarse en este modo.

5-1



Seccion 5 OTRAS FUNCIONES CONVENIENTES

(3) Creacion de copias de dos lados a partir de un
original de un lado

Con este modo, los multiples originales de un lado se copian en los
lados frontal y trasero del papel de copia. Cuando se copia un
numero impar de originales, el lado trasero de la Ultima pagina de
copia esta en blanco.

-y
-

NOTA

La imagen que se esta copiando en el lado trasero de la copia

también puede rotarse en 180 grados.

(@ Si se selecciona el ajuste “lzquierda/Derecha” para las copias
terminadas:
El lado trasero de la copia se creara en el mismo sentido que el
original.

(@ Si se selecciona el ajuste “Abra desde arriba” [‘Encuadern.
superior”] para las copias terminadas:
La imagen que se esta copiando en el lado trasero gira 180
grados. Cuando el juego de copias esta encuadernado en la parte
de arriba, las imagenes se orientan en el mismo sentido cuando
se dan vuelta como un calendario, etc.

abc
ghi
[ def

abc 1

Coloque los originales a copiar.

Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

Toque la tecla “2 caras/Separar”.

Aparecera la pantalla “2 caras/separadas”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccion 2 caras/ elecc. Combinar
papel Separar tamario ori copia

[ Lista para copiar. M

Exposicion Heaucir/ Automético Gran n° de
Modo g Ampliar !] Selecgion !] originales !] A Ariva
Calidad Margen/ Pagina Plantilla
Imagen g Imagen J numeracion J Superpos. W Avaio
Clasific./ Borrar [ Cubierta J Librillo
Finalizado Modo

Basico Funcion g Programa

ESpelelC&ClOneS meétricas
H H Tamano papel Fijar

L|sta para copiar. YR D

Seleccion 2 caras/ Selecc Combina

apel Separar tamafo ori copia

Modo Teauc ‘Automético Escaneado )

exposicion B | Ampliar J Selegcion J porlotes J A Ariba

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de

original Centrado !! de pagina J agua J ¥ avaio

Clasific/ Borrado Modo

Finalizado g Ide bordes ;! Moo ] [L‘b"‘b J

L pasico JI eicc ouaro J|_Funcin :

Si se copia a partir de originales de dos lados, toque la tecla
“2 caras — 2 caras”. Si se copia a partir de originales
abiertos, toque la tecla “Libro — 2 caras”. Si se copia a partir
de originales de un lado, toque la tecla “1 cara — 2 caras”.
Si se seleccioné “2 caras — 2 caras” o “Libro — 2 caras”,
vaya al siguiente paso. Si se seleccioné “1 cara — 2 caras”,
vaya directamente al paso 5.

Especificaciones de pulgadas

" . I
Lista para copiar. e paps! P
100%

Copiar a una 1 cara separada o

a2 caras usando originales de 1 cara,
2 caras original libro u originales de 2 caras.
-1 cara

Tamafio papel Fijar
wAdp
1008

WETN WITE ST

Copiar a una 1 cara separada o
a 2 caras usando originales de 1 cara,
original libro u originales de 2 caras.
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Especifique el sentido de encuadernacion de los originales. 6 Siga las instrucciones en el lado derecho del panel de toque

I y confirme el sentido en el que se ajustaron los originales.
Especificaciones de pulgadas

<para originales de dos lados> <para originales de libro abierto>
iIMPORTANTE!

Si no es correcta la indicacién para el sentido de colocacion de los
o | originales, el copiado se hara mal.

Finalizado

EEPR Especificaciones de pulgadas

‘ |zquierda/ | Al Libro=>

bra desde
Derecha Derecha Izquierda Duplex

yremprmmii N o yresrmmis Bl s <para originales de <para originales de libro abierto>
oo un lado o de dos lados>

-2 caras

Tamafio papel Fijar Talrlnlar"ﬁufage\ Fijar

L 11x81:

100%

Especificaciones métricas

P . . . Finalizado Verificar Direccion || Finalizado Verificar Direccion
<para originales de dos lados> <para originales de libro abierto> @E/E@ Vorifisar Direcoion de Colocar ol Ibroenla
—/ = Original ’

Izquierda/
Derecha

Abra desde 7 @
arriba Vi
Borde Su.rlzda.
Trasero Esquina
‘ Encuadern. Libro—

Izda | | Especificaciones métricas

Encuadern. Libro—
derecha Libro

P

D,

@Regst. |

Original Finalizado

£ |EEk

<para originales de <para originales de libro abierto>
un lado o de dos lados>

100%
Seleccione el sentido de encuadernacion que desee usar LR ] G __ [ Cerar_}
| . t inad Finalizado V\e/rm‘car D(\jr»ecmon 3 Finalizado Verificar Direccion
erificar direccion :
para las copias terminadas. <E] /E@ yerifcar d EENE] Colocar ol Ibroenla
Especificaciones de pulgadas | Boroche @ = @ &

<para originales de <para originales de libro abierto> Booe Equna 1 |

un lado o de dos lados>

Verificar Dire{

Yeritcar o EES | 7 Presione la tecla [Start]. N
Empezara el escaneo de los originales.
Libro>
Libro . L
Si se colocan los originales en el procesador de documentos
opcional, el copiado empezara automaticamente.
Si se ajusta un original en el cristal de exposicion, aparecera

un mensaje para que coloque el siguiente original. En este

Especificaciones métricas

<para originales de <para originales de libro abierto> caso, vaya al siguiente paso.

un lado o de dos lados>
@ @ @) wa(z)
\ @O 6® @@
er ibro— @Qear
| Duplex
©®O© =
OJOJORNG

©

| N

8 Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

9 Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.
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2. Copiado de cada imagen de originales abiertos (libros, revistas, etc.) o de

dos lados en hojas separadas [Modos de copia con separacion de paginas]

(1) Separacién de paginas a partir de originales de 1 Coloque los originales a copiar.
libros

Con este modo, las dos péaginas enfrentadas del original abierto como
un libro, una revista o similar se dividen por la mitad y se copian en
dos hojas separadas de papel.

—_———

12-12

2 1 - 1 2 2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.
3 Toque la tecla “2 caras/Separar”.
Aparecera la pantalla “2 caras/separadas”.
NOTA Especificaciones de pulgadas

« Especificaciones de pulgadas
Sélo los originales de tamafios 8 12" x 11", 11" x 17", A5R, B5R,

: = " " 6 Combij
A4R, B4y A3, y papel de copia de tamafio 11" x 8 12" pueden e | IR 1
utilizarse en este modo. [ e ) G (e ) [Gees )
Segun el tamafo de los originales, la imagen se ampliara o reducira ;
9 9 g P | o) [y ) G ) (Smm, )

para que entre en el tamano de papel de copia. Gastiol Boa ) @erla J [ ]
Modo

Funcion

[ Lista para copiar e panel P
%

Especificaciones métricas
Sélo los originales de tamafios A5R, B5R, A4R, B4, A3, 8 12" x 11"y
11" x 17" y papel de copia de tamafo A4 pueden utilizarse en este

mOdO. LiSta para COpiar. TaEaFﬁodpagel Fijar
Segun el tamafio de los originales, la imagen se ampliara o reducira 100%

~ . Selecci6
para que entre en el tamafio de papel de copia. Do (e ) oeeeo ) (S )
IR IR e R

Especificaciones métricas

{ [Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de
| Ledgina g Centrado J de pagina J agua J ¥ avaio i

1 Clasific./ Borrado Modo
o L. . L. Finalizado li Ide bordes 4 cubiertas b! [L‘b"‘b J
(2) Separacion de paginas a partir de originales de - R

dos lados

Con este modo, ambos lados de un original de dos lados se dividen
por la mitad y se copian en dos hojas separadas de papel.

1 1 2
Al
1 1 2
Al

NOTA

El procesador de documentos opcional debe estar instalado en su
copiadora para utilizar este modo.
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Toque la tecla “2 caras — 1 cara” o la tecla “Libro — 6 Siga las instrucciones en el lado derecho del panel de toque
1 cara”, segun corresponda al tipo de los originales a copiar y confirme el sentido en el que se ajustaron los originales.

y al tipo de las copias terminadas a hacer.
iIMPORTANTE!

Si no es correcta la indicacion para el sentido de colocacién de los
1008

2 carssseparadas ___ originales, el copiado se hara mal.

Especificaciones de pulgadas

[ Lista para copiar. Rl

i
1 cara
22 caras

2 caras 2 caras
-1 cara -2 caras

Libro Libro
-1 cara -2 caras

Copiar a una 1 cara separada o
a2 caras usando originales de 1 cara,
original libro u originales de 2 caras.

Especificaciones métricas

[FLista para copiar. Tag.;ﬁn"fagpe' R 1
ul;

2 caras/Separadas [A Regist

Copiar a una 1 cara separada o
a 2 caras usando originales de 1 cara,
original libro u originales de 2 caras

2 caras
—1 cara —2 caras

Libro Libro
—1cara =2 caras

Especifique el sentido de encuadernacion de los originales.
Especificaciones de pulgadas

<para originales de dos lados> <para originales de libro abierto>

[a para copiar.

Original Original

@g

Abra desde
lzquierda

> caras 1 Abra desde
[ o2caras derecha

Libro

-2 caras

Especificaciones métricas

<para originales de dos lados> <para originales de libro abierto>
_ista para copiar.

T omrees

Encuadern. §
| 1zda,

| Derech
f 2 caras . Encuadern.
2 caras superior derecha
Libro
—2 caras

Especificaciones de pulgadas

<para originales de <para originales de libro abierto>
un lado o de dos lados>

afio papel Fija Tamafio papel  Fijar
8 LU 11xg:"

L

[3 Regist. Volver | Corrar |

Verificar Direccion Verificar Direccion

Verificar Direccion de Colocar el libro en la.
Original pantalla, posicion normal
m e e

a

Especificaciones métricas

<para originales de <para originales de libro abierto>
un lado o de dos lados>

Tamario papel Fijar Tamario papel Fijar
LuAdD Al p
|00 — 100%

[A Regist. Voiver | Cerrar _J Volver _} Cerrar__}

Verificar Direccion Verificar Direccion
Verificar direccion | Colocar el libro en la
! pantalla, posicion normal

de original

[SERL] coe
22 |

Presione la tecla [Start].
Empezara el escaneo de los originales.

Si se colocan los originales en el procesador de documentos
opcional, el copiado empezara automaticamente.
Si se ajusta un original en el cristal de exposicion, aparecera

un mensaje para que coloque el siguiente original. En este
caso, vaya al siguiente paso.

D @) B rea(y)
OO0 (%) &
@®O9®
® © @

Start

-

Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.
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3. Creacioén de un margen en las copias [Modo de margen]

(1) Margen normal

Especificaciones de pulgadas

La imagen del original se desplaza hacia la izquierda o la derecha y
arriba o abajo para crear un margen (espacio blanco) en la copia.

El ancho de cada margen puede ajustarse a cualquier incremento de
1/8" entre 1/8" y 3/4". El ajuste “0” no dejara ningiin margen.
Especificaciones métricas

La imagen del original se desplaza hacia la izquierda o la derecha y
arriba o abajo para crear un margen (espacio blanco) en la copia.

El ancho de cada margen puede ajustarse a cualquier incremento de
1 mm entre 1 mmy 18 mm. El ajuste “0” no dejara ningun margen.
El ajuste “0” no dejara ningin margen.

Yy @ Yy @
LT xee
vy o @
L | = | Hie
oy 1) LT
iz |, s
*MM *MM
%00 o T
vy @ yusy

Rt Yo A A
e | e

NOTAS

« El ajuste por omision de la posicién y del ancho de los margenes
también puede seleccionarse. (Consulte el “Ancho del margen” en
la pagina 7-79.)

« Si se selecciona la creaciéon de un margen izquierdo durante el
copiado de dos lados y la posicién del margen del lado trasero en el
ajuste “Automatico”, creara automaticamente un margen derecho
del mismo ancho que el margen en el lado frontal en el lado trasero
de las copias.
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(2) Ajustes por separado para los margenes frontal y
trasero

Especificaciones de pulgadas

Cuando se hacen copias de dos lados, las posiciones de margen y el
ancho de margen pueden seleccionarse por separado para los lados
frontal y trasero. El ancho de cada margen puede ajustarse a
cualquier incremento de 1/8" entre 1/8" y 3/4". El ajuste “0” no dejara
ningun margen.

Especificaciones métricas

Cuando se hacen copias de dos lados, Cuando se hacen copias de
dos lados, las posiciones de margen y el ancho de margen pueden
seleccionarse por separado para los lados frontal y trasero. El ancho
de cada margen puede ajustarse a cualquier incremento de 1 mm
entre 1 mmy 18 mm. El ajuste “0” no dejara ningiin margen.

I
>
T
!

1 Coloque los originales a copiar.

iIMPORTANTE!

Ajuste los originales de tal forma que el borde superior mira hacia el
lado trasero o izquierdo de la copiadora. Un ajuste en el sentido
equivocado puede crear un margen en la posicién incorrecta.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

3 Toque la tecla “Margen/Imagen” [“Margen/Centrado”].
Aparecera la pantalla “Cambio Margen/Imagen” [“Margen /
Centrado”].

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar

Lista para copiar. L 11xg

1 [Seleccion 2 caras/ Selecc.
] Separar tamario ori

copia

apel
1 [Exposicien I Reducir/ J ‘Automatico Gran n° de
1 [Modo g Ampliar Seleccion originales A Ariva

1 [caiidad Margen/ Pagina Plantila
{ limagen g Imagen J numeracion J Superpos. J W Avajo
{ [Cuasific. Borrar Cubierta o

Finalizado J Modo I! Modo )! [ Librillo

Basico lec Usuario Funcion

Especificaciones métricas
Lista para copiar.

{ | Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina

! lpapel Separar tamafio ori copia

{ [Modo Reducir/ Automatico Escaneado ]

| |exposicion g IAmo\iar J Seleccion J por lotes J A Ariba i

{ [calidad de Margen/ Numeracion Marcas de
{ |original g Centrado J de pagina J agua J ¥ avaio 1

{ [Ciasific/ ‘Borrado Modo Lol
{ |Finalizado de bordes cubiertas orillo

) Funcion ma
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4

Toque la tecla “Margen”. Aparecera la pantalla para ajustar el
margen del lado frontal.

Especificaciones de pulgadas

100%

s

[FLista para copiar. 1R

| I Reposi.imag. a derefizq.0

arriba/abajo, y tamb. cent la imagen
Margen en el papel

{ | magen i

Especificaciones métricas

LiSTa para Copiar_ Tagg;ﬁofagel Fijar ]
II

Contaco Er

Repone la imagen en la dcha / izq o
arriba/abajo y centra la imagen en el
papel

Margen

1 T Centraco i

Utilice las teclas de cursor arriba/abajo e izquierda/derecha
para seleccionar la posicién y el ancho de cada margen
deseado.

Especificaciones de pulgadas

. . Tamario papel Fi
[P Lista para copiar. A
101
j Cemar__J
Verificar Direccion i
Verificar Direccion de

Do) | e e

]| Avomaico : = |
P anterior Su.r lzda

Especificaciones métricas

s e coper. g
[

Pag. Frontal Verificar Direccion
(0~18> Verificar direccion

El de original

[ [wo ] )| R EE
] {0~18) m Automatico @

] Izda. Elmr E

Pag. Frontal

Ninguno

Margen

{ [ magen i

Esquina ]
Izd. ]

Cuando se hacen copias de dos lados, toque la tecla
“P anterior margen” [“Margen p. trasera”]. Aparecera la
pantalla “Margen pag. Trasera” [“Margen p. Trasera”].

Especificaciones de pulgadas

. . I
Llsta para copiar. amano pebel Fiar

100%

Pag. Frontal Verificar Direccion

(0~2%) Verificar Direccion de

Artib 171 m Original
e | meme

e | =0 o (e
Especificaciones métricas

" . I
Llsta para copiar. amaio papel rr
i 100%

Pag. Frontal Verificar Direccion

(0~:)

Va

= 2. |
Borde  Surizda ]
Trasero J__Esquina 1

1 {0~18} Verificar direccion
El de original.
{ Arriba it .

1 | Centrado [I]

= 53 |
Borde l| Esquina 1
_ sup. lzd. ]

iIMPORTANTE!

Si no es correcta la indicacion para el sentido de colocacion de los
originales, el copiado se hara mal.

Si desea crear un margen en el lado trasero de las copias
que estan alineadas con el margen en el lado frontal, toque
la tecla “Automatico”. Si desea ajustar por separado los
margenes de los lados frontal y trasero, toque la tecla “Front/
Tras margen”. Aparecera la pantalla para ajustar el margen
del lado trasero.

Especificaciones de pulgadas

; : Tamai ]
Llsta para copiar. e

100
Verificar Direccion

Verificar Direccion de

Original
Automtico Si esta seleccionado "AUTO" en copia

7 || —— duplex, la 2% cara tendra mismo margen

1 | FronvTras que la 1% cara

{ | margen Va Va
d [ Bode  BEGERD
] Esquina

LJ1asero

Especificaciones métricas

Lista para copiar.

Tamario papel Fijar
LAdD

10086

Verificar Direccion
Verificar direccion

de original.
Si esta seleccionado "AUTO" en copia

duplex, la 2° cara tendra mismo margen
SR 2. =
= a Via
Borde Esquina
Trasero sup. |zd.

Automético

Front/Tras
margen

Utilice las teclas de cursor arriba/abajo e izquierda/derecha
para seleccionar la posicion y el ancho de cada margen
deseado.

Especificaciones de pulgadas

[ -ista para copiar. T ™

1006

e T
Verificar Direcoion

(0~2/) Verificar Direccion de

Original

)| LR s
[J B |

LJ1asero

Pag. Trasera

Automatico
margen

Tamafio papel  Fijar
(U ERe
100

Volver Cerrar

Pag. Trasera Verificar Direccion
Verificar direccion

Lo R Ee

Siga las instrucciones en el lado derecho del panel de toque
y confirme el sentido en el que se ajustaron los originales.

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.
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4. Centrado de la imagen de copia [Modo de centrado]

Con este modo, puede centrar la imagen en su papel de copia
cuando copie en un papel de un tamafo mayor que el original.

1

ilMPORTANTE!

Coloque los originales a copiar.

Ajuste los originales de tal forma que el borde superior mira hacia el
lado trasero o izquierdo de la copiadora. Un ajuste en el sentido
equivocado puede provocar la imagen a copiar en la posicion
incorrecta.

2

3

Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

Toque la tecla “Margen/Imagen” [“Margen/Centrado”].
Aparecera la pantalla “Cambio Margen/Imagen” [‘Margen /
Centrado”].

Especificaciones de pulgadas

Llsta para copiar.
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
papel Separar tamario ori copia
Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de
Modo 4 Ampliar Ii Seleccion J originales !! A Ariba

Tamafio papel Fijar

Calidad i Margen/ i Pagina i Plantila )
Imagen Imagen numeracion Superpos. ¥ Avajo
Clasific./ Borrar Cubierta

Finalizado g Modo ii Modo li Librilo l!

Basico Funcion

Especificaciones métricas
Lista para copiar.

Seleccion 2 caras/
apel Separar
Modo I Reducir/
exposicion Amoliar

Tamafio pa£e| Fijar
ind
100%

Selecc. Combina
tamaio ori copia
Automatico i Escaneado !
Ii Seleccién or lotes A Arriba

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de
griginal g Cenirado g de pagina !i agua J W Avaio

Clasific./ Borrado
Finalizado de bordes

Basico Elec Usuario # Funcion

Modo ; -
cubiertas Librillo l

Programa

4

5

iIMPORTANTE!

Toque la tecla “Imagen” [“Centrado”].

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Tamafio papel Fijar
1 1/,
100%

Reposi. imag. a derefizq.0
arriba/abajo, y tamb. cent la imagen
en el papel.

{ | Margen |
{ | 1magen ]

Especificaciones métricas

Lista para copiar.

Tamafio papel Fijar
RA D

Repone la imagen en la dcha / izq o

1 arriba/abajo y centra la imagen en el
{ | Margen papel

Centrado ]

Siga las instrucciones en el lado derecho del panel de toque
y confirme el sentido en el que se ajustaron los originales.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fijar
1 1

Lista para copiar. L 118y

Verificar cion

Verificar Direccion de
Original

e EE
=,

Borde Su.rlzda.
Trasero Esquina

Cambio Margen/

{1 | Ninguno
Margen

Especificaciones métricas

Lista para copiar.

Capés de centrar img.explorada en papel.

Tamafo papel  Fijar
WRap

[ Regist. ; Volver ; Cerrar |
" Verificar cion
] Verificar direccion
] de original.
argon Pormite centrarIa imagen sscansada J= )
en el papel A o

Borde Esquina
Jrasero .. WSClien

Centrado

Si no es correcta la indicacion para el sentido de colocacién de los
originales, el copiado se hara mal.

6

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.
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egando un espacio al lado de las imagenes de copia para hacer notas

[Modo de notas]

Con este modo, puede dejar un espacio para agregar notas al lado 1 Coloque los originales a copiar.

de la imagen copiada. También puede hacer que entren las imagenes

de 2 originales en una misma pagina de copia junto con un espacio

en blanco en cada una. 2 Toque la ficha “Funcion”y, a continuacion, la tecla “¥ Abajo”.
Aparecera el contenido de la siguiente parte de la ficha

@ Copiado de un original en una hoja de copia (presentacion A) “Funcion”.

3 Toque la tecla “Memo Péginas” [‘Pagina de notas”].
%%@ 1Y recs Aparecera la pantalla “Modo Paginas” [‘Pagina de notas”].
G |y |TT e
iﬁﬂ ;’;@@ :’;ﬁg Especificaciones de pulgadas
[FLista para copiar. it
100%
vy @ [Rotacion Copia lemo
W W _: X | | CHP traser J de prusba J ’I"Aégmas g

&
b WY R

Invertir J ‘ Espejo 'l I A Ariba

Modo Fijar dir

Eco print original
Modificar
copia 1

HB

Basico  #] Elec Usuario # Funcion Programa

Especificaciones métricas

Lista para copiar. T?;,;;S“fé”e' Pt

Pagina de
notas

Invertir J ‘Espe]o '1 IA Arriba ] 1

Rotacion OHP Copia

| a i] |trasera de prueba
Modo Fijar dir
Ecoprint original

—1r 2 Modificar abalo
—
—_ Basico 1 Elec Usuario #  Funcion Programa

4 Toque la tecla “Layout A” [“Present. A”] o la tecla “Layout B”
[“Present. B”], segun corresponda. Aparecera la pantalla
para hacer los ajustes de presentacion.

Especificaciones de pulgadas
NOTA

Tamafio papel Fijar
Solo papel de copia de tamafos 8 1/2" x 11", 11" x 8 12", 11" x 17", e
B5R, B5, A4R, A4, B4 y A3 pueden utilizarse en este modo. -

iseio L Separacion | Verificar ion

e Verificar Direccion de 3

Els=] [k
(e | (N — o || E® ELE |
el | 2D, D |

2 A ;

- - Corta Borde Su.r lzda.

Trasero Esquina 1

Tamano papel Fijar
Waap

Volver Cerrar

Disefo ific
PE— Verificar direccion
E+E] -g F | aeoriginal
oo | R

/=
Bord Esquina 3
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5 Seleccione el sentido deseado de la presentacion.
Especificaciones de pulgadas

<Presentacién A> <Presentacién B>

[Regist.

Disefio L. Separacion

= Solida

Punteada Punteada

- - Corta = = Corta

Especificaciones métricas

<Presentacién A> <Presentacién B>

Separacion Disefio Separacion

= Solida

Puntos

= = Corte

6 Seleccione el tipo de la linea del borde que desee usar para
separar las areas diferentes.

7 Presione la tecla [Start].
Empezara el escaneo de los originales.

Si se colocan los originales en el procesador de documentos
opcional, el copiado empezara automaticamente.

Si se ajusta un original en el cristal de exposicion, aparecera
un mensaje para que coloque el siguiente original. En este
caso, vaya al siguiente paso.

D@ @ w@)
DO® @

Clear

HE®®
@ @ @ Start

-

8 Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

9 Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.
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6. Creacion de copias con margenes bien blancos

[Modos de borrado de bordes]

(1) Borrado de manchas en los margenes de las
copias (Modo de borrado de hoja)

Especificaciones de pulgadas

Con este modo, las sombras, lineas, etc. que se producen en los
bordes de las copias de hojas originales pueden borrarse. El ancho
del borde a borrar puede ajustarse a cualquier incremento de 1/8"
entre 1/8" y 3/4". El ajuste de “0” no borra ninglin borde.

(El ancho del borde a borrar se muestra como (@) en la figura.)
Especificaciones métricas

Con este modo, las sombras, lineas, etc. que se producen en los
bordes de las copias de hojas originales pueden borrarse. El ancho
del borde a borrar puede ajustarse a cualquier incremento de 1 mm
entre 1 mm y 18 mm. El ajuste de “0” no borra ningin borde.

(El ancho del borde a borrar muestra como (@) en la figura.)

Al

Ll

NOTA

El ajuste por omisién del ancho del borde a borrar puede cambiarse.
(Consulte el “Ancho del borde a borrar” en la pagina 7-80.)

(2) Borrado de manchas de los margenes y centro de
las copias de libros (Modo de borrado de libro)

Especificaciones de pulgadas

Con este modo, puede hacer copias presentables incluso de libros
gruesos. El ancho del borde exterior a borrar puede ajustarse a
cualquier incremento de 1/8" entre 1/8"y 3/4". El ancho del area del
centro a borrar puede ajustarse a cualquier incremento de 1/8" entre
1/8"y 1 1/2". El ajuste de “0” no borra ningun borde. (El ancho del
borde exterior a borrar muestra como (@) en la figura, mientras que el
ancho del area del centro muestra como (b).)

Especificaciones métricas

Con este modo, puede hacer copias presentables incluso de libros
gruesos. El ancho del borde exterior a borrar puede ajustarse a
cualquier incremento de 1 mm entre 1 mmy 18 mm. El ancho del
area del centro a borrar puede ajustarse a cualquier incremento de

1 mm entre 1 mm y 36 mm. El ajuste de “0” no borra ninguiin borde.
(El ancho del borde exterior a borrar muestra como (2) en la figura,
mientras que el ancho del area del centro muestra como (b).)

abcdefghijk
abedefghijk
abcdefghijk
abcdefghijk
abedefghijk
abedefghijk

abcdefghijk
abedefghijk abedefghijk
abedefghijk

abedefghijk
abedefghilk
abedefghijk
abcdefghijk
abcdefghijk
abedefghijk

NOTA

Puede cambiarse el ajuste por omision del ancho de los bordes a
borrar. (Consulte el “Ancho del borde a borrar” en la pagina 7-80.)
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1

5-12

Coloque los originales a copiar.

Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

Toque la tecla “Borrar Modo” [“Borrado de bordes”].
Aparecera la pantalla “Borrar Modo” [“Borrado de bordes”].

Especificaciones de pulgadas
B B Tamafio papel Fijar
Llsta para copiar. 11 11x8
100%
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
papel Separar tamanio ori copia
Exposicion Reducir/ Automético Gran n° de
Modo 4 Ampliar 4 Seleccion J originales !! A Ariba ]
Calidad Margen/ Pagina Plantilla N
Imagen g I\maqen d numeracion g Superpos. J W Abajo ]
Clasific./ Borrar Cubierta
Finalizado g Modo li I Librillo

Basico Funcion Programa

Especificaciones métricas

Llsta para copiar.
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina
apel Separar tamario ori copia
Modo Reducir/ Automético Escaneado A Arib
gxposicion Ampliar Seleccion or lotes mha
Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de
original g ICentrado 3 de pagina g agua !] W Abajo
Clasific./ Borrado Modo Librill
Finalizado de bordes cubiertas orillo

Tamafio pa£e| Fijar
nd

Toque la tecla “Borde eliminar” [“Borrar hoja”] o la tecla
“Trasero eliminar” [“Borrar libro”], segun corresponda.
Aparecera la pantalla para ajustar el borde exterior y el area
del centro.

Especificaciones de pulgadas
Tamafio papel Fijar
1 11x8

Borrar bordes del original o parte

central del libro y copiar.
Borde

eliminar
Trasero
eliminar

Especificaciones métricas

Tamano papel Fijar
A0

[ Regist. ] \olver ] Cerrar ]

Borrar bordes del original o parte
central del libro y copiar

Borrar
hoja
Borrar
libro

5

6

Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar el ancho del

borde mostrado al deseado.

* En las copiadoras con especificaciones métricas, el ancho
del borde deseado también puede entrarse directamente
tocando la tecla “Tecla N°”y utilizando el teclado.

Especificaciones de pulgadas

. . Te f | Fi
Llsta para copiar. a%;;‘ixi?ﬁ? e

(0-1)

Bo| \eli“ 1/4|” Gentra [biie 1/2|

Ninguno
Borde
eliminar

Tamafio papel Fijar
LAd0
100%

(0~18)

Bo 1e|'=1 6|mm Gentro|vid 12|

! | Ninguno

|
: I R
| e —

Borrar
libro

Presione la tecla [Start].
Empezar4 el copiado.
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7. Encaje de imagenes de dos o cuatro originales en una mis

copia [Modos de copia en combinacion]

Con este modo, se pueden reducir y combinar las imagenes de 2 6 4
originales en una sola copia. El borde de cada original también puede
marcarse con una linea sélida o linea punteada.

D@
o|l@® =

NOTA

Sélo papel de copia de tamafios 8 12" x 11", 11" x 8 12", 11" x 17",
B5R, B5, A4R, A4, B4 y A3 pueden utilizarse en este modo.

(1) 2en1

Utilice este modo para copiar dos originales en una hoja. Este modo
puede utilizarse junto con los modos de copia de dos lados para
copiar cuatro originales en una sola hoja.

(Cuando coloque los originales en el cristal de exposicién, aseglrese
de colocar los originales en el orden correcto: 1y después 2.)

(2) 4ent

Utilice este modo para copiar cuatro originales en una hoja. Este
modo puede utilizarse junto con los modos de copia de dos lados
para copiar ocho originales en una sola hoja.

(Cuando coloque los originales en el cristal de exposicion, asegurese
de colocar los originales en el orden correcto: 1, 2, 3 y después 4.)

...........

...........

...........
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1
2

5-14

Coloque los originales a copiar.

Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

| [1 e
{ |BlNormal
2 8'/x11"
{ lzLcolor

1 [3 11x8
1 Bl Normal

a 118"
[E] Recicla

Tamafio papel Fijar
L] 118

100%
=)
Clasific./ !
Finalizad

‘ APS

B Bypass

Automatico
Exposicion
Exposicion Reducir/
Modo Ampliar

Elec Usuario a Funcion

Basico Programa

Especificaciones métricas

List . Tamaio papel Fijar
ista para copiar. MERE 1
I

Combina
Co

~Calidad de

Modo Reducir/
exposicion Ampliar

Elec Usuario g Funcion

Programa

Toque la tecla “Combinar copia”. Aparecera la pantalla
“Combinar copia” [“Combina copia”].

Especificaciones de pulgadas

[ Lista para copiar. VPSR! (A

Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar

papel Separar tamario ori copia

Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de

Modo g Ampliar !; Seleggion !; originales g] A Ariva ]

__ oo

Calidad ! Margen/ ! Pagina i Plantila

Imagen Imagen numeracion Superpos. W Abajo
Clasific./ Borrar d Cubierta .i I Librillo
in Modo

Funcion

Especificaciones métricas
Lista para copiar.

Seleccion 2 caras/ Selecc Combina

apel Separar tamario ori copia

Modo Reducir/ Automético Escaneado A Ao
exposicion Ampliar Seleccion o lotes rriba

Tamanio papel Fijar
A4 0

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de ¥
original Centrado de pagina agua ajo

Clasific./ Borrado Modo Lioril
Finalizado de bordes cubiertas brillo

Funcion

4

6

Toque la tecla “2-en-1” o la tecla “4-en-1”, segun
corresponda.

Aparecera la pantalla para hacer los ajustes de
presentacion.

Especificaciones de pulgadas

[ Lista para copiar. T

Combinar copia

Nin 204 originales pueden imprimirse
en una solo pagina.
2-en-1
——
4-en-1

Especificaciones métricas

Lista para copiar.

Tamano papel  Fijar
WwA4p
100%

[ARegist ; Volver ] Cerrar ]

2 0 4 originales pueden imprimirse
en una solo pagina.

Seleccione el sentido deseado de la presentacion.

Especificaciones de pulgadas

Separacion

— Solida

-+ Puntos Puntos

= = Corte

Seleccione el tipo de linea del borde que desee usar para
separar las imagenes.
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Presione la tecla [Start].
Empezard el escaneo de los originales.

Si se colocan los originales en el procesador de documentos
opcional, el copiado empezara automaticamente.
Si se ajusta un original en el cristal de exposicion, aparecera

un mensaje para que coloque el siguiente original. En este
caso, vaya al siguiente paso.

D@ @ w=(2)
©, Stop/
Clear

Start

@ ®®
@ ® @
®»©®

s—

Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.
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8. Impresion de los humeros de pagina en las co

[Modo de numeracidn de paginas]

Cuando se hacen copias de mdltiples originales, es posible dar un 3 Toque la tecla “Pagina numeracion” [‘Numeracion de
numero de pagina a las copias correspondiente en orden numérico pagina”]. Aparecera la pantalla “Pagina numeracion”
desde el primer original. Hay tres estilos de numeracion para elegir: [“Numeracion de pag.”].
*_1_. PRIy 1/n i . . Especificaciones de pulgadas

Si se selecciona “1/n” como el estilo de numeracién, el

denominador indica el numero total de paginas. [F]Lista para copiar. Ta%n;z?fﬁ-e' e

{ [ Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
{ papel Separar tamario ori copia
1 [Exposicion Reducir/ ‘Automatico Gran n° de
A 1 [ Modo Ampliar !! [Se\eccldn .! originales J A b

|

Cl,
bl Calidad Margen/ Pagina Plantila ’
E Imagen g Imagen numeracion Superpos. W Avaio

{ [Chsiic/ Borrar Cubierta
- {1 |Finalizado !i IModo II Modo l‘ [Lm””" J

= 5 5
Basico #]_ Funcion Programa_ 4

m]

Especificaciones métricas
L% [¥Lista para copiar. oty

100%
i [Seleccion 2 caras/ Selece. Combina
| |pael Separar tamano ori copia,
BN i [Vodo Reducir/ Automético J Escaneado A Ariba
el | |exposicion Ampliar Seleccion or lotes

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de ¥
1 |original Centrado de pagina agua ajo
B i1 1 [Clasific./ Borrado Modo Libril

o1 Finalizado de bordes cubiertas lortllo

I

P —

A7 NN

Bl
oL 4 Toque la tecla que corresponda al estilo de numeracion que
E o z A
15 desee utilizar. Aparecera la pantalla para hacer los ajustes
para este estilo.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar

Lista para copiar. L 11x8

100%
NOTA =
Los numeros de pagina se imprimaran en el centro de la parte inferior
de la pagina. (La flecha en la figura indica el sentido en el que se
coloco el original.)

Puede afiadirse un n° a la copia, abajo.

Especificaciones métricas

[¥] Lista para copiar. TR fepe! Fier 1

Numeracién de pag. [2]Regist. i Volver ’ . Cerrar ’

Abcde

53
1
Abcde
1_

Puede afadirse un n° a la copia, abajo

4
2
Abcde
-1

1 Coloque los originales a copiar.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.
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5

6

7

Si desea la impresién de los nimeros de pagina a empezar
desde una pagina otra que la primera pagina, toque la tecla
“Fijar 12 pagina”.

Aparecera la pantalla “Fijar primera pagina”.

Especificaciones de pulgadas

. . Tamaniio papel Fijar
Llsta para copiar. 11 11x2
i 1111
N° 12 pagina N° comienzo n

Verificar Direccion de

! 1
; = Original
] F Fijar
P | (o | Em @ @
1 | Ninguno

™ ommapag. N° denominador

Ultima pégina Automético

Ultima Juego Borde Su.r lzda. ]
pégina N1 - R _Esquina ]

Especificaciones métricas

Tamafio papel  Fijar
1

Lista para copiar. A0
100%

[A Regist. ] Volver ] Cerrar ;
pagina  N° comienz on ]

Verificar Di

Verificar direccion

i 1
de original
Fi Fijar pag .
(- ELP e
1
W urma pag. N° denominador

Ultima pagina  Automatico /@,‘
Fijar Juego Borde [ Esquina .
ultima pag N° 1/# UGS _sup. |zd. {

Ninguno

Toque la tecla “+” o la tecla “-” para seleccionar la pagina
desde la que empieza la impresién de los niumeros de
pagina.

Especificaciones de pulgadas

Tamanio papel Fijar
L 11x81

N —
Fijar primera pagina
Verificar Direccion de

{1~10} Verificar Dire
Original
= M=
Borde | Su.rizda. 1
Trasero b.Esquina ]

Lista para copiar.

Especificaciones métricas

Tamano papel Fijar
1

Lista para copiar. A4
100%

{(1~10}
Verificar direccion
de original.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 5.

Si desea que el primer numero de pagina se imprima en otra
paginas que no sea “1”, toque la tecla “Fijar P comienzo”
[“Fijar pag. comienzo”]. Aparecera la pantalla “Fijar n°
comienzo”.

Especificaciones de pulgadas

N . Te i it
[F]Lista para copiar. fEuoCEl

Pagina numeracion [@ Regist. Volver Cerrar

N° 1¢ pagina N° comienzo
1 1 Verificar Direccion de

; T Original
] 12 pagina
1 | Ninguno

N ultima pag. ~ N° denominador —

= = )
Su.r lzda.

M_Esquina

Ultima pégina Automético

Especificaciones métricas

. . o ———
[FLista para copiar. i e
10088

Volver ; Cerrar l
Verificar D

ccion
Verificar direccion

1
Fr de original. -
e T
N° ultima pag. N-°aenominador

Ultima pagina  Automatico m @
Fijar Juego Esquina
Glimapag B [_N° 1% d e _cup. |zd

a  N° comienz

pag

Ninguno

-

Toque la tecla “+” o la tecla “-” para seleccionar el primer

ndmero de pagina a imprimir.

* El nimero de pagina deseado también puede entrarse
directamente tocando la tecla “Tecla N°” y utilizando el
teclado.

Especificaciones de pulgadas

. . Taman ]
Llsta para copiar. SRR (A

100%

Volver Cerrar i

(1~999) Verificar Direccion

Verificar Direccion de
Original
(I

ELE @
= = =)

Especificaciones métricas

Tamafio papel Fijar
WAd0

Lista para copiar.
1008

Volver Cerrar

11~599) Verificar Direccion
Verificar direccion

[+ ] L EE

=1 s /= )
L s

E

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 8.
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11

12

5-18

Si desea imprimir el Ultimo numero de pagina en una copia
que no sea la copia del dltimo original, toque la tecla “Ultima
pagina” [“Fijar ultima pag”]. Aparecera la pantalla “Fijar
ultima pagina”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Tamanopapel Fijar
N° comienzo ‘“03’

1 Verificar Direccion de
Filar
P comienzo |

Original
N° denominador

R Ee

umma Juego Borde
pagma N’ 1/ ; Trasero

Especificaciones métricas

Pagina numeracion

N° 12 pagina

Fijar
12 pagina

N° ultima pag.

e 71

Lista para copiar.

Tamafio papel Fijar
LAaD
s —

n
Verificar direccion
de original

aen ey
Borde |

[ARegist.

N° comi

. Numeracién de pag

N° 1* pagina

1 1
Fijar Fijar pag
1" pagina B | comienzo M

N° ultima pag. N°denominador

Fuar
umma pég

Toque la tecla “Manual’.
Aparecera la pantalla para especificar la ultima pagina.

Automatico

Juego
NW/” ¢

Trasero

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar
L 11x81

1006
Verificar Direccion de

Original
P End
=,

‘ Borde
Trasero

.Llsta para copiar.

Fuar umma pagina

Manual

Especificaciones métricas

Tamafio papel Fijar
RdD

Verificar direccion

fic
de original

Lista para copiar.

Fijar ultima pagina

| Trasero

1

14

15

Toque la tecla “+” o la tecla “-” para seleccionar la cuenta
desde la Ultima copia, de cuantas paginas NO desea que se
impriman los numeros de pagina.

Especificaciones de pulgadas

Tamanio papel Fijar

Lista para copiar.

Fijar ultima pagina
\/ermcar ireccion
Verificar Direccion de

| e

Tamano papel  Fijar
LAd [
100

Volver Cerrar
eri

n
Verificar direccion
de original.

| Trasero

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 11.

Si se selecciond el estilo “1/n”, aparecera la tecla “Juego N°
1/4#.

Si desea seleccionar manualmente el denominador para los
numeros de pagina, toque la tecla “Juego N° 1/#".
Aparecera la pantalla “Fijar n°® denominador”.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar
Ll 1x8'%"

Lista para copiar.

Pagina numeracion
N° comienzo erificar

Verificar Direccion de
Original

o E EE

1
Fijar Fijar
18 pagina__ P |_P comienzo

N° ultima pag

N° denominador

Uttima pagina

Ultima
pagina

Especificaciones métricas

Tamano papel  Fijar
LAdD

Lista para copiar.

Verificar Direccion
Verificar direccion
de original.

e Ee

1 1
Fijar Fijar pag.
1° pagina comienzo I

N° ultima pag. N°denominador

Ninguno

Ultima pagina

Fijar
(ltima

Trasero




Seccion 5 OTRAS FUNCIONES CONVENIENTES

1

17

Toque la tecla “Manual’.
Aparecera la pantalla para especificar el denominador.

Especificaciones de pulgadas

Tanlwaﬁo papel Fijar

Yoler

Verificar Direccion
Verificar Direccion de
Original

= 2. |
Borde [ Surlzda.
Trasero | _Esquina

Especificaciones métricas

LiSTa para Copiar_ Tagg;ﬁofagel Fijar ]
II

Verificar direccion

Verificar

de original

Borde H Esquina f
UGS _sup. 2. ]

Fijar n° denominador

E

“«»

Toque la tecla “+” o la tecla “-” para seleccionar el

denominador deseado para los numeros de pagina.

* El denominador deseado también puede entrarse
directamente tocando la tecla “Tecla N°” y utilizando el
teclado.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Tamanio papel Fijar

LY gt
-

Fier - cenominador
¢1~999) Verificar Dire

Verificar Direccion de
Original

e e

Ll :
Borde { Su.rizda. 1
Trasero H_Esquina 1

L=

|

Manual

Especificaciones métricas

Tamano papel Fijar
1

Lista para copiar. A4 D
100%

(1~999)

[ 1]
]
—

Tecla N° I

Verificar direccion
de original.

@ g@

|

1

19

Siga las instrucciones en el lado derecho del panel de toque
y confirme el sentido en el que se ajustaron los originales.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar
1 11xg:"

Volver Cerrar

Verificar Direccion
Verificar Direccion de
Original

e e
=D,
B ]

Trasero.

Finalizado

)/

Cerrar
on
Verificar Direccion de

Original

Izquierd
| Derecha

Abra desde
arriba

Especificaciones métricas

Tamaiio papel Fijar
wA4n

Froe ]

Finalizado

Volver Cerrar

Verificar Direccion
Verificar direccion
de original

=2 2.
IECECE Esauina
Trasero sup. lzd.

Verificar Direccion
Colocar el libro en la
pantalla, posicion normal

Finalizado

EE
o |

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.

5-19
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9. Superposicion de una imagen sobre otra

[Modo de superposicion de plantilla]

Este modo puede utilizarse para escanear el primer original (la 3 Toque la tecla “On”.

“plantilla”) en la memoria y superpone su imagen en las copias Aparecera la pantalla para ajustar el nivel de sombra de la
hechas de los siguientes originales.Si el disco duro opcional esta imagen de la plantilla.

instalado en su copiadora, también podra registrar y almacenar por
adelantado en la memoria las imagenes que desea utilizar como

. o . . T
plantillas originales. Llsta para copiar. a%;ﬁf;f'f Fijar

Especificaciones de pulgadas

(P— Superpons a 1 imagen sscaneada o las

: registradas como marcas de agua.
{| On

| B | » |B| Especificaciones métricas
[F]Lista para copiar. TR et Fler 1
IC|=[C] ..

e 1 e b

Superpone la 1° imagen escaneada o las

registradas como marcas de agua.

NOTA

Consulte el “(2) Registro de plantillas” en la pagina 6-1 para el
procedimiento de registro de imagenes como plantillas.
4 Toque la tecla “+” o la tecla “-” para seleccionar el nivel de
sombra que desee usar para la plantilla original.
El nivel de sombra deseado puede ajustarse a cualquier

1 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha incremento de 10% entre 10% y 100%.
“Funcion”. * Una muestra del efecto producido por la muestra del nivel
de sombra seleccionado aparecera a la derecha del campo
de entrada.

2 Toque la tecla “Plantilla Superpos.” [‘Marcas de agua”].
Aparecera la pantalla “Plantilla Superpos.” [“Marcas de

” -
agua’l. Fijar plantilla. Tamafio papel  Fijar
Pulsar tecla de comienzo, &

Especificaciones de pulgadas

Especificaciones de pulgadas e Superon

_ (10~100) -
[FLista para copiar. Ta%.;?x’?pe' Fler

Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar

papel Separar tamario ori copia

Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de

Modo Ampliar g Seleccion g originales l! A aniba ]

B e (A
Gt o [ [ e Especificaciones métricas

Basico Funcion Programa

B oo VRS Gy
Pulsar tecla de comienzo. 100%
Especificaciones métricas )

(10~100)

| el ]

Off

[ Lista para copiar. Rty 1
Combina
copia J
bt o ) (oo )] [omaee ) [Semee ) (A amea ]
P Q Coriod ﬂ Py j s J ¥ oz ]
Fialzago Q de nordes Q Suortas j oo
5 Si el disco duro opcional estd instalado en su copiadora,
también podra registrar y almacenar por adelantado en la
memoria las imagenes que desea utilizar como plantillas
originales. Si desea utilizar una imagen registrada
previamente como la plantilla, toque la tecla “Forma Selec.”
[“Seleccione marca agua”] y vaya al siguiente paso.
Si desea escanear una nueva imagen, vaya directamente al
paso 9.

RBCD

Seleccion 2 caras/ Selecc.
apel Separar lamaio ori

Escanea 1 vez

Seleccione
marca agua
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6 Toque la tecla “Cargando Formato” [“Cargando marca 9 Si esta utilizando el procesador de documentos opcional,
agua”). asegurese que el original que desea utilizar como plantilla
Aparecera una lista de plantillas registradas. esta encima de los originales que desea copiar.

Especificaciones de pulgadas . . . . -
Si se utiliza el cristal de exposicion, coloque el original que

desee usar como plantilla.

1 0 Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.

[Loopt_|

Cargando Superpone la 1° imagen escaneada o las
Si aparece un mensaje para que coloque el siguiente
original, vaya al siguiente paso.

Especificaciones métricas

1 1 Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

Yalver

| 1 2 Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
Tedtadas como maes do s | la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.

7 Seleccione la imagen que desee usar desde esta lista y
toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 4.

Especificaciones de pulgadas

Forma 500dpi | [ & Arriba ]
2% Form 005 118 o]
5 Form 004 e m | (& ]
illa tvez .
#¥ Form 003 81x11" o] m
% Form 002 AT
5% Form 001 e @ W Avajo

[71 [EFlecha sentido formulario registrado.
Ajuste sentidos original y formulario.

Especificaciones métricas

Seleccione marca de agua ? Cerrar
Marca de agua 600dpi A Ariba 1
p [ITa] o]
# Formoos mg @ LA ]
Car (¥ ]

% Formoo4 100:2305 [
¥ Form003 [[Lta] B
¥ Form002 Mo B
[T =] Flecha sentido formulario registrado.
Ajuste sentidos original y formulario.

8 Coloque los originales que desee copiar y vaya directamente
al paso 10.
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10. Creacion de libretos a partir de hojas originales [Modo de libreto]

Con este modo, los originales de un lado o de dos lados pueden
utilizarse para hacer copias de caras abiertas en dos lados de tal
forma que las copias terminadas pueden acumularse y doblarse
como un libreto. Se puede seleccionar también la alimentacién de
papel de color o papel relativamente mas grueso como cubiertas
frontales y/o traseras para los juegos de copias.

NOTAS

+ Sélo papel de copia de tamafios 8 12" x 11", 11" x 8 12", 11" x 17",
B5R, B5, A4R, B4 y A3 pueden utilizarse en este modo.

» La gaveta a utilizar para alimentar las hojas de cubiertas puede
cambiarse. (Consulte la “Gaveta por cubiertas” en la pagina 7-70.)

Especificaciones de pulgadas

« Si el finalizador de documentos opcional con unidad de
encuadernacion y plegado central esté instalado en su copiadora,
podra seleccionar la encuadernacién (grapado) y plegado. Sélo
papel de copia de tamafos 8 12" x 11"y 11" x 17" pueden grapar y
plegar el centro.

Especificaciones métricas

« Si el finalizador de documentos opcional con unidad de
encuadernacion y plegado central esté instalado en su copiadora,
podra seleccionar la encuadernacién (grapado) y plegado. Sélo
papel de copia de tamanos A4R, B4, y A3 pueden grapar y plegar el
centro.

\ »

(1) Si se selecciona “lzquierda” como el sentido de
encuadernacion...

El copiado se hara para que las paginas acumuladas y plegadas de

las copias terminadas se lean de izquierda a derecha.

(2)Si se selecciona “Derecha” como el sentido de
encuadernacion...

El copiado se hara para que las paginas acumuladas y plegadas de
las copias terminadas se lean de derecha a izquierda.

®

-

5-22

(3 Si se selecciona “Arriba” como el sentido de
encuadernacion...

El copiado se hara para que las paginas acumuladas y plegadas de
las copias terminadas se lean de arriba a abajo.

(@ Se puede seleccionar si desea o no copiar en las cubiertas
frontal y/o trasera.

Cubierta frontal Cubierta trasera

NO copia

Copia en el
exterior

Copia en el
interior

Copia en ambos
lados

AN A

NOTAS

« El asterisco “¥” indica el lado de la cubierta en la que se hara el
copiado.

« Las figuras de arriba son ejemplos de cuando se selecciona
“lzquierda” como sentido de encuadernacion.
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1 Coloque el primer original a copiar. 5 Especifique el sentido de encuadernacion de ambos
originales y las copias terminadas.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha Especificaciones de pulgadas

Funcion”. MOdO dupIeX. Ta\r;_\laﬁ‘%&z?/;:)”el Fijar
1
3 Toque la tecla “Librillo”. Aparecera la pantalla “Librillo”. - et Do e
Original

Especificaciones de pulgadas : IR LR L :
Librillo Ninguno m @
- |

Tamafio papel Fijar

Llsta para copiar. 1 1187
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
papel Separar tamario ori copia
Exposicion Reducir/ Automtico Gran n° de
Modo Ampliar g Seleccion g originales J A Ariba

100%

Calidad Margen/ Pagina I Plantilla J

Imagen g Imagen g numeracion g s ¥ Avajo
Clasific/ Borrar Cubierta

Finalizado é I Modo i; Modo D; Librillo J

Tamano papel Fijar
Aap 'I
[ARegist. | Volver ; Cerrar ;

Basico Elec Usuario Funcion é Programa Grapado lomo Verificar Direccion
€A Verificar direccion
off de original
Especificaciones métricas : encucen. | MG B E gy
conrton o
Librilo Izda/Dcha Ninguno =2 =

[ Lista para copiar. i
g o o e o (S )
Ssucen ﬂ P g Sloesign. g ESfiTii"”J A sriba
Gaidad do ; Hergen, i g.:m:r?::ni Warcasdo | [ pugio ] 6 Si aparece “Es posible copiar en modo preset. Cambie
fijaciones de orig. y modo de acabado” [‘Es imposible copiar
AR N | ’ 9y 'Es imp P

con este ajuste. Cambie el ajuste del original el modo de
finalizacién.”], verifique (en el lado derecho del panel de
toque) ya sea si se especifica tanto el ajuste de sentido de
encuadernacion de los originales como el modo de copias
terminadas, estan correctos o no.

Libro- 2 caras Encuadern. Centrar Esquina
Librillo Arrib/Abaj superior Grapado sup. lzd. ]

Us| Funciol Programa

4 Toque la tecla “Librillo”. Aparecera la pantalla para
especificar el sentido de encuadernacion de los originales y
las copias terminadas. Especificaciones de pulgadas

Especificaciones de pulgadas Es posible copiar en modo preset. Tarvano papel st
Cambie fijaciones de orig. y modo de acabado. 1

HRegst. | Vover Cerrar ;

Original Finalizado Grapado lomo Verificar Direccion
" L

K Verificar Direccion de i
;ﬂ off Original i
‘Abra desde Grapado @ A @ A |
Izquierda cubi front g
Abra desde FE] i
| — ] derecha Ninguno /i/, ﬂ‘@/‘
1 I Editar originales de 1 y 2 caras 1 (B i
| (E—— como un libro ] Abra desde b | Borde 1
1] Lbrito Usar Libro-Librillo para libro ] e 2 Jaserg ol ;
. [ C—— original

Tamafio papel Fijar

Lista para copiar. L] 11x@re

100%

[@Regist._} Volver ] Cerrar 1

Especificaciones métricas

Tamafo papel  Fijar
[}

Especificaciones métricas Es imposible copiar con este ajuste.

Cambie el ajuste del original el modo de finalizacion. 1
Lista para copiar. ] ]

Tamafio papel Fijar
LAdn

100% Original Finalizado ~ Grapado lomo § Verificar Direccion
9 i

k> Verificar direccion
2 2 g
EQ/E@ ;. off de original.

Ninguno Encuadern. | [ Grapado g@ & @ @ |
] ] g Izda, cubi front ]
E ; Tl 2carss ]
: 1 Izda/Dcha. Ninguno /’im /@
| — Editar originales de 1y 2 caras 1 Vi Wi
| (— como un Iibro Y ] 2 caras Enc Centrar Borde Esquina
11 Lo Librillo Arrib/Aba superior Grapado Trasero sup. Izd. ]
q ibrillo £ "

Usar Libro-Librillo para libro
original

{ [ Ligrilo
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Si desea agregar cubiertas, toque la tecla “Grapado cubi
front” y vaya al siguiente paso.
Si NO desee agregar cubiertas, vaya directamente al

7 Si el finalizador de documentos opcional con unidad de 9
encuadernacion y plegado central esta instalado en su
copiadora, aparecera la tecla “Centrar Grapado” y podra

seleccionar la encuadernacion central (grapado) y plegar los
juegos de copias. En este caso, si DESEA realizar el
grapado central y plegado, toque la tecla “Centrar Grapado”
y vaya al siguiente paso.

Si NO desea hacer una de estas operaciones, vaya
directamente al paso 9.

Especificaciones de pulgadas

T fi |
[ Modo duplex. g
101

Finalizado Grapado lomo Verificar Direccion
EE,

g
j * or
Abra desde Grapado
cubi front y

Izquierda

Original

99

2 caras
|zq./Dcha.

Verificar Direccion de

1
T corar_]

Verificar Direccion
Verificar direccion

Original Finalizado ~ Grapado lomo
R

e
B | R e
cubi front y
[Borde  [IEILE)
Trasero [ sup. Izd.

8 Toque la tecla “Bandeja y Doble” [“Encuadern. & plegado”].
* Es posible hacer el grapado central y plegado de hasta 10
hojas de copia (40 paginas diagramadas) a la vez.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel  Fijar
Modo duplex. UL 1

Volver

Cerrar

Bandejay
1 Doble,

Especificaciones métricas

oo duvlex i

Encuaders
1| & plegado
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paso 11.

Especificaciones de pulgadas

Modo duplex

Abra desde

Izquierda
2 caras

| Librillo 1zg./Dcha.

Libro-
Librillo

Izda.
Encuadern.

Librillo derecha

2 caras

|zda/Dcha.

ibro- 2 caras
Librillo Arrib/Abaj

10

Especificaciones de pulgadas

Grapad lomo cubierta

Cop traser

No cubiert ;

| En blanco

2 caras

Copfrente { coi

Encuadern.
superior

[_Fregst |

Off

Grapado
cubi front

Nguno

Centrar
Grapado

e

Volver i

Tamanio papel Fijar
L 11x8'%"

Volver Cerrar
ifi

Verificar Direccion de
Original

e e
= = )

Tamano papel  Fijar
Wwaep

10
Cerrar ’

Grapado lo

Off
Grapado
cubi front

TGO

Centrar
Grapado M}

En blanco

Cop frente

Verificar cion
Verificar direccion
de original.

e e
= 2.
=

Trasero

Toque la tecla “Cubierta” y seleccione si o no (y a donde)
copiar en cada de las cubiertas frontal y trasera.

Tamafo papel Fijar
L 11x
1o

Volver Cerrar

Cop traser

Especificaciones métricas

Modo duplex.

| n blanco Cop traser

2 caras
- _— —

Tamario papel  Fijar
LRrap '|

Volver Cerrar

Cop traser

2 caras
copia
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11

12

13

Presione la tecla [Start].
Empezard el escaneo de los originales.

Si se colocan los originales en el procesador de documentos
opcional, el copiado empezara automaticamente.
Si se ajusta un original en el cristal de exposicion, aparecera

un mensaje para que coloque el siguiente original. En este
caso, vaya al siguiente paso.

D@ @ w(?)
©/. \ Stop/
Clear

®6®
D®®
vo® (&)

&,:,

Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezaré el escaneo del siguiente original.

Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.
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11. Creacion de libretos a partir de libros [Modo de libro en libreto]

Con este modo, se puede agregar cubiertas, y copiarlas o no, de tal forma
que las copias terminadas tengan la apariencia de una revista, etc.

NOTAS

» Solo los originales de tamafo 8 12" x 11", 11" x 8 12", 11" x 17",
A5R, B5R, A4R, B4 y A3 y papel de copia de tamafos 8 1/2" x 11",
11" x 8 12", 11" x 17", B5R, B5, A4R, A4, B4 y A3 pueden utilizarse
en este modo.

« La gaveta a utilizar para alimentar las hojas de cubiertas puede
cambiarse. (Consulte la “Gaveta por cubiertas” en la pagina 7-70.)

Especificaciones de pulgadas

« Si el finalizador de documentos opcional con unidad de
encuadernacién y plegado central esta instalado en su copiadora,
podra seleccionar la encuadernacién (grapado) y plegado. Sélo
papel de copia de tamafos 8 12" x 11"y 11" x 17" pueden grapar y
plegar el centro.

Especificaciones métricas

« Si el finalizador de documentos opcional con unidad de
encuadernacién y plegado central esta instalado en su copiadora,
podra seleccionar la encuadernacién (grapado) y plegado. Sélo
papel de copia de tamafos A4R, B4, y A3 pueden grapar y plegar el
centro.

5-26

@® Con cubierta

El original a utilizar para la cubierta se escaneara primero de tal
forma que, cuando las copias terminadas estan plegadas, esta
pagina actuara como la cubierta frontal y trasera de los juegos de
copias.

PN\

AN AR
A BbI=AB

@ Sin cubierta

Cuando las copias terminadas estan plegadas, los lados frontal y
trasero del juego de copias estan en blanco.

1 Coloque el original abierto (libro, etc.) a copiar.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecerd el contenido de la ficha
“Funcion”.
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4

Toque la tecla “Librillo”. Aparecera la pantalla “Librillo”.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar
LU 11xg"
100%

Llsta para copiar.
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
papel Separar tamario ori copia
Exposicion Reducir/ ‘Automatico Gran n° de
Modo Ampliar g Seleccion g originales J A Ariba

Calidad Margen/ Pagina I Plantilla J
Imagen g Imagen g numeracion g S W Abajo
Clasific./ Borrar Cubierta
Fipalizado g I Modo D; Modo D; Librillo J

Funcion é

Especificaciones métricas

Llsta para copiar.
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina
apel Separar tamano ori copia
Modo Reducir/ Automético Escaneado A Arrib
exposicion Ampliar Seleccion or lotes ma
Calidad de Margen/ Numeracién Marcas de J
original !; Centrado g de pagina !; aaua W Avaio
Clasific./ Borrado Modo Libril
Finalizado de bordes cubiertas orillo

Us| Funciol

Basico Elec Usuario Programa

Tamafio papel Fijar
a4 0

Programa

Toque la tecla “Libro - Librillo”. Aparecera la pantalla para
especificar el sentido de encuadernacion de los originales y
las copias terminadas.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Tamafio papel Fijar
LU 11x8v2"

100%
Volver_J Comar__J

@Regst. ]

Editar originales de 1 y 2 caras
como un libro

Usar Libro-Librillo para libro
original

1 | Librito I
{ [ Libro-
{ | Libritio

Especificaciones métricas

Lista para copiar.

Tamafio papel Fijar
LAdn
100%

Volver

Editar originales de 1y 2 caras
como un libro

Usar Libro-Librillo para libro
original

q Librillo I

Libro-
1 Librillo

5

Especifique el sentido de encuadernacién de ambos
originales y las copias terminadas.

Especificaciones de pulgadas

Fijar primera pagina. TaTaﬁo papel Fijar
Pulsar el boton de comienzo. L 11x8Y2 '|

10084
Copia frente i

Verificar D ion
Colocar el libro en la.
Off pantalla, posicion normal

Copiar en ‘
b
,
Centrar
Grapado

Original Finalizado
.

E ]

Abra desde

] Libro

{ | Ninguno Izquierda Izquierda

1| Liorin Libro Abra desde

I e Derecha derecha
[

W Librilo

Especificaciones métricas

Te i | ij
Fijar primera pagina. BE"S TPDE (ks
Pulsar el boton de comienzo,

1 | Ninguno
{ | Librito

Verificar Direccion
Lib
Librillo

Copia frente
Colocar el libro en la
Off pantalla, posicion normal

Copiar cub. ‘
EF BB
Centrar
Grapado |

Derecha

Si el finalizador de documentos opcional con unidad de
encuadernacion y plegado central esta instalado en su
copiadora, aparecera la tecla “Centrar Grapado” y podra
seleccionar la encuadernacién central (grapado) y plegar los
juegos de copias. En este caso, si DESEA realizar el
grapado central y plegado, toque la tecla “Centrar Grapado”
y vaya al siguiente paso.

Si NO desea hacer una de estas operaciones, vaya
directamente al paso 8.

Especificaciones de pulgadas
Fijar primera pagina.
Pulsar el boton de comienzo.

Original Finalizado
s,

Tamano papel Fijar
L1 11x8':!

Verificar Direccion
Colocar el libro en la.
pantalla, posicion normal

off
] Libro Abra desde Copiar en .
| [ | IR R e
i Libro Abra desde

woro D,
Libr Centrar
Librillo Grapado

Especificaciones métricas
Fijar primera pagina.
Pulsar el boton de comienzo.

Original

Copia frente

&= i

Tamario papel  Fijar
WAdD

Verificar Direccion
Colocar el libro en la
Off pantalla, posicion normal

Copiar cub. '
[fehar = B
Centrar

Grapado -

| e ——

Copia frente

Ninguno

Librillo
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Toque la tecla “Bandeja y Doble” [“Encuadern. & plegado”].
* Es posible hacer el grapado central y plegado de hasta 10
hojas de copia (40 paginas diagramadas) a la vez.

Especificaciones de pulgadas

Fijar primera pagina. Tamanio papel  Fijar
1 1 "
Pulsar el boton de comienzo. ; LJ gix11

Volver

Cerrar

Bandejay
1 Doble,

Especificaciones métricas

Tamaiio papel

N Fijar
Fijar primera pagina. 10
Pulsar el boton de comienzo. waeD

Volver Cerrar

Grapado central

{ [“Encuadern
1| &plegado

Si desea agregar cubiertas, toque la tecla “Copiar en cubi
front” [“Copiar cub. frontal”]. Aparecera la pantalla “Copiar
cubierta fron” [“Copiar cub. frontal”].

En este punto, si NO desea copiar en las cubiertas, vaya
directamente al paso 10.

Especificaciones de pulgadas

Tamariio papel Fijar

ijar primera pagina. L1 11x8%"

Pul | boton d i
ulsar el boton de comienzo. 0%

ar
[ Colocar el libro en la.

off pantalla, posicion normal
Libro Abra desde i [{SePRS
Ninguno izquierda_ MMl 1zquierda cubi front 3 Q@
Libril oo
iorillo 5 ),
Libr Centrar
Grapado W

N N Tamanio papel  Fijar
Fijar primera pagina. NI R1D
Pulsar el boton de comienzo. 100%

Verificar Direccion
Colocar el libro en la

Original Finalizado Copia frente
e

F

off pantalla, posicion normal
Libro Copiar cub.
Librillo Derecha derecha T .
Centrar
Grapado )

9 Toque la tecla “On”.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar
Ill 1/,

ijar primera pagina
ulsar el boton de comienzo,

Verificar Direccion
Colocar el libro en la.
pantalla, posicion normal

e

D,

Cuando se seleccione "ON" para copiar en
cubierta frontal, seguir instrucciones:
1.Escanear cubierta frontal del libro.
2.Comenzar el escaneo del libro.

Especificaciones métricas

Fijar primera pagina.

Tamaio papel  Fijar
1
Pulsar el boton de comienzo. LAsa

Cerrar

Volver
Verificar Direccion

Colocar el libro en la

pantalla, posicion normal

Cuando se seleccione "ON" para copiar en
cubierta frontal, seguir instrucciones
1.Escanear cubierta frontal del libro.
2.Comenzar el escaneo del libro.

P

=,

iIMPORTANTE!

Si desea copiar en las cubiertas, asegurese de colocar primero el
original que desee copiar en la cubierta.

Presione la tecla [Start].
Empezara el escaneo de los originales.

10

Cuando aparece un mensaje avisandole de colocar el
siguiente original, vaya al siguiente paso.

O® @ w@
GIOICH™
DEO
®© ®

Stop/
Clear

Start

NS

Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

11

Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.

12
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s sin el finalizador de

documentos [Modo de clasificacidn/finalizado]

Como se hace el copiado en este modo s6lo después de escanear 3 Toque la tecla “Clasific./Finalizado”. Aparecera la pantalla

multiples originales en la memoria, la clasificacion de copias en el “Clasific./Finalizado”.

numero de juegos necesario es posible sin el finalizador de

documentos. Especificaciones de pulgadas

H H Tamafio papel Fijar
Llsta para copiar. ppta
{1 [ seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
papel Separar tamario ori copia
{ [ Exposicion Reducir/ Automético Gran n° de
| |Modo !! Ampliar J Seleccion J originales A Ariva
i [Calidad Margen/ Pagina Plantilla
i | imagen ;! Imagen J numeracion J Superpos. ¥ Aoaio

Si se seleccioné “Clasif:On” y “On”

['1 juego’]
— | ||
. Clasific./ mi' J @'ﬂ?"a J

Finalizado
1 Basico Elec Usuario Funcion Programa
i ! ==
Especificaciones métricas
1 ||

[ Librillo

.-

[F]ista para copiar. Ta%.;;ﬁ"faﬁe' e

{ [seleccion 2 caras/ Selecc. Combina
i apel Separar tamaiio ori copia

Si se seleccion6 “Clasif:Off” y “On” [“Salida | [Woso Reducir Aromaico | [Escareado | [ amoa
1 | exposicion Ampliar Seleccion or lotes

Cada pag ] i Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de v Ab
1 | original Centrado de pagina agua ajo

1 Clasific./ Borrado Modo Librill
p— . Finalizado de bordes cubiertas orillo

Basico Elec Usuario Programa

1 N
|| — —>ii 4 Toque la tecla “Clasif:On”.
"31 Especificaciones de pulgadas
3
’ | [F]Lista para copiar. e

(oo
(si hay papel colocado del mismo tamano Clasificar
pero en sentido diferente) ]

Clasif:Off

Especificaciones métricas

NOTAS

. . ; . Lista para copiar. ThRTE
« Si no hay papel colocado del mismo tamafio pero en sentido P P . ) ot " . ]

diferente, disponible para alimentacion, las copias salen sin
“clasificacion” de esta forma.)

» También se especificar si se selecciona o no el modo de
clasificacion como ajuste por omision en el modo inicial.
(Consulte la “Activacién/desactivacion del modo de clasificacion”
en la pagina 7-77.)

Sy

Clasif:Off

Toque la tecla “On” [“1 juego”].
1 Coloque los originales a copiar.

6 Utilice el teclado para ajustar el numero de copias a hacer.
2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

DO® =@ |
DEOO® @

DEO® 4
INOICICRCON

7 Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.
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13. Funcion de la rotacion automatica

Si el sentido del original es diferente del papel colocado en las 3 Toque la tecla “No rotar”.
gavetas, la imagen rotara automaticamente 90 grados en sentido
antihorario para copiar. Para esta funcién no es necesario hacer

ningun ajuste especial. Lista para copiar. Temano papel Fis
100

Especificaciones de pulgadas

orientacion, el original sera rotado
automaticamente.

1| Norotar i Cuando original y papel tienen diferente

Especificaciones métricas

Lista para copiar. Tomene oot i

1| Norotar i Cuando original y papel tienen diferente
NOTAS i orientacion, el original sera rotado

automaticamente

« Esta funcion sélo funciona con papel de tamafo de 5 1/2" x 8 12",
812" x 11", 11" x 8 12", ABR, B6R, A5R, B5R, B5, A4R o A4.

» También se especificar si se selecciona o no el modo de la rotacion
automatica como ajuste por omision en el modo inicial. (Consulte la
“Activacion/desactivacion del modo de la rotacién automatica” en la
pagina 7-78.)

Si desea desactivar la funcién de la rotacién automatica, realice el
siguiente procedimiento.

1 Toque la ficha “Funcion” y, a continuacion, la tecla “¥ Abajo”.
Aparecera el contenido de la siguiente parte de la ficha
“Funcion”.

2 Toque la tecla “Rotacion automatica”. Aparecera la pantalla
“Rotacion automatica”.

Especificaciones de pulgadas

[FLista para copiar. T

Copia Memo
OHP traser g de prueba J Paginas J
oG Fijar dir
Eco print .i ol ,3 [lnvemr é IESDEJO ‘! [A Arriba i

10086

Modificar
¥ oo

Basico g Elec Usuario g Funcion g Programa

Especificaciones métricas

= e
trasera g de Erueba J notas J
Feogt__ o [ ] [meri ] [eweo ] [ amea ]

Basico é Elchsuanog Funcion g Programa
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14. Agregado de una cubierta en la al y/o trasera entre los juegos

de copias [Modo de cubiertas]

Con este modo, se puede alimentar el papel de color o relativamente grueso como cubiertas frontales y traseras de los juegos de copias.
NOTA

La gaveta a utilizar para la alimentacion de las hojas de cubiertas puede cambiarse. (Consulte la “Gaveta por cubiertas” en la pagina 7-70.)

Se puede seleccionar por separado si desea copiar en ambos lados o sélo en un lado de las cubiertas frontales y traseras, o tener una o ambas
completamente en blanco. Seleccione también si desea o no incluir ninguna cubierta trasera.

Cubierta frontal Cubierta trasera

Copiado de dos lados*

Copia en el frente

Copia en la cara trasera®

Blanco

Sin cubierta trasera

* Las figuras de arriba indican el resultado cuando se hacen juegos de copias de dos lados.

Si se hacen juegos de copias un lado, el copiado no se hara en el lado trasero de las cubiertas incluso si se han seleccionado los ajustes de
copiado de dos lados o copia en la cara trasera.
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1 Coloque los originales a copiar.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

3 Toque la tecla “Cubierta Modo” [“Modo cubiertas”].
Aparecera la pantalla “Cubierta Modo” [“Modo cubiertas”].

Especificaciones de pulgadas
. . Tamafio papel Fijar
Llsta para copiar. L 1@
100%
Seleccion 2 caras/ Selecc.
papel Separar tamafio ori
Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de
Modo g Ampliar g Seleccion originales J A Arba ]
Calidad Margen/ Pagina Plantilla
Imagen g Imagen g Inumeracion Superpos W Abajo
Clasific./ Borrar Cubierta o
Finalizadg é Modo b; Modo bi I tbrto DI
Basico g Elec Usuario § Funcion g Programa

Especificaciones métricas

Combinar
copia

i

. . Tamanio papel Fijar
Llsta para copiar. UE AT ]
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina
apel Separar tamario ori copia
Modo Reducir/ Automético Escaneado
exposicion g Ampliar !; Selegeion !; por lotes !] A Arba ]

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de ¥
original Centrado de paaina agua, ajo
Clasific./ Borrado Modo Libril

Finalizado de bordes cubiertas orillo

Basico Funcion Programa

4 Toque la tecla “Cubierta”. Aparecera la pantalla para hacer
los ajustes de la cubierta frontal.

Especificaciones de pulgadas

. . Te fi | Fi
[ Lista para copiar. W
100%

Volver l Cerrar l

Cubier frontal

Insertar cubierta front/trase (Coloreada
Grueso) para encabezarfinalizar copia

Fijar papel de cubierta en el cajon
designado.

Especificaciones métricas

[W] Lista para copiar. Ta%z;s T 1

Cubier frontal

m Insertar cubierta front/trase (Coloreada

,Grugoso) para encabezar/finalizar copia.

Fijar papel de cubierta en el cajon
designado.
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Seleccione los ajustes deseados para la cubierta frontal.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fijar
LY 11x8Y
0%

Volver ;

ista para copiar.

[3 Regist. ] Cerrar ;

Copia Tras
Duplex ]
Copia Fron | Copia Cubierta

Especificaciones métricas

Cubierta

[MLista para copiar Ry e 1

Cubier trasera

Toque la tecla “Cubierta” o la tecla “No cubiert”, segun
corresponda, para seleccionar si desea o no incluir una
cubierta trasera.

Si se selecciond “Cubierta”, aparecera la pantalla para hacer
los ajustes de la cubierta trasera.

Especificaciones de pulgadas

: . Taman I Fi
Llsta para copiar. gt
Cubierta Modo [@] Regist. ] Volver ; Cerrar ;

Cubier tra:
Copia Tras [ nocmen |

Dupls N
CopiaFron | Copia. Cubierta

Especificaciones métricas

Lista para copiar. TEF'EEZEO B o :

M Cerrar i

Cubier frontal

Cubierta

Cubierta

Seleccione los ajustes deseados para la cubierta trasera.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar

Lista para copiar. 1 1187

10086
Cublrta oo ]

ier frontal Cubier trasera

‘ S| CopiaTras Copia Tras

Y Duplex Buplex
| | CopiaFron ] Copia Copia

Especificaciones métricas

[MLista para copiar. R e

PR Copia

Copia Copia
Front Diplex

Cubierta
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8

9

10

Presione la tecla [Start].
Empezard el escaneo de los originales.

Si se colocan los originales en el procesador de documentos
opcional, el copiado empezara automaticamente.
Si se ajusta un original en el cristal de exposicion, aparecera

un mensaje para que coloque el siguiente original. En este
caso, vaya al siguiente paso.

D@ @ w=(?)
@ ®® (%) &
@DOE ~
@ @ @ Start

-

Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.
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15. Modo de seleccidon de tamafio de original

Con este modo, si se selecciona manualmente un tamafo para el

original, s6lo la imagen de ese tamafo se escanea para copiado.

Utilice también este modo para el copiado a partir los originales de

los tamafios no normales.

T ' 812" x 11"
A4

NOTAS

» Se pueden registrar los tamafos de originales no normales

utilizados con mas frecuencia como los tamafos personalizados de

original. (Consulte los “4. Registro de tamafo del original” en la
pagina 7-89.)

» SIEMPRE coloque los originales de tamafo no normales en el
cristal de exposicion.

» Una vez seleccionado el tamafo de original en este modo, se

puede copiar con los originales colocados en el cristal de exposicion

incluso con el procesador de documentos abierto.

« Si se utiliza este modo en conjunto con el modo de centrado, se
puede centrar, por ejemplo, la imagen de los originales de tamafo
no normales en papel de copia normal. (Consulte el “4. Centrado de

la imagen de copia [Modo de centrado]” en la pagina 5-8.)

1 Coloque los originales a copiar.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha

“Funcion”.
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3 Toque la tecla “Selecc. tamano ori”. Aparecera la pantalla
“Selecc. tamafo orig.”.

Especificaciones de pulgadas

H H Tamafo papel Fijar
Llsta para copiar. L 1@

10065

{ [Selecaon 2 caras/ Selecc. Combinar
papel Separar tamafo ori copia
Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de
Modo !i Ampliar J Seleccion J originales J A Ariba i
Calidad Margen/ Pagina Plantila
Imagen g Imagen !] numeracion !] Superpos !] WAoo
Clasific./ Borrar Cubierta -
Finalizadg g J Modo i] [L'b"'b J

Basico J Funcion Programa

Especificaciones métricas
[ Lista para copiar i

Seleccion 2 caras/ Combina

apel Separar copia

Modo Reduci/ AUomaTco Escaneado )
exposicion M | Ampliar Selegcion por lotes, A Ariva

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de ¥
original Centrado de pagina agua ajo
Clasific./ Borrado Modo Libril

Finalizado de bordes cubiertas ortlo

Basico Funcion Programa

4 Seleccione el tamafo de los originales.
Si desea seleccionar un tamano de escaneado estandar,
toque la tecla que corresponde al tamafo deseado y vaya
directamente al paso 9.

Si desea seleccionar un tamano original que no sea uno de

los que aparecen, vaya al siguiente paso.

Si desea seleccionar manualmente las dimensiones del area

de escaneado, vaya directamente al paso 7.
Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Selecc. tamafio orig

Tamano papel Fijar
L 11x81"
10

Regis

‘ Automatico 8/x14" 11x15" 55"

1x17“ ) 5'/:x8'/:" A4 8'/:x8'/:"
Tamafio 8'x11" 8'/:x5'/:" A4 ﬂ 11x11"
D S o ] 118 o
Especificaciones métricas

Lista para copiar. Terpano panel - Fir

Reg. Usuario

Cerrar

A5 a 11157 100X100mm

Seleccion ER= As (] 85x11" 150X150mm

Tamafio Al Ao 185" 200X200mm

™ ; Aa g Bl Folio 120X120mm

NOTA

Si se ha registrado un tamano personalizado de original, se puede
seleccionar ese tamafo para usar en este modo. (Consulte los
“4. Registro de tamano del original” en la pagina 7-89.)
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Toque la tecla “Otros stand. form” [“Otros tam. Stand”].

Seleccione el tamafio de los originales y vaya al paso 9.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel fijar

Lista para copiar. W 118

1

B5 [1]
Seleccion
tama Folio

8'2x13"

stand. form Postal

Especificaciones métricas

[F Lista para copiar. T e e 1

Volver Cerrar b

8/:x 13"
Seleccion
tamano 8/ x 14" Postal

8'x5'%" 16K @

Toque la tecla “Tamafno”. Aparecera la pantalla para ajustar
las dimensiones de la area a escanear.

Basado en la esquina trasera izquierda del cristal de

exposicion como ajuste “0”, toque la tecla “+” o la tecla “-”

para cambiar las dimensiones de la area a escanear al

ajuste deseado.

* En las copiadoras con especificaciones métricas, las
dimensiones también puede entrarse directamente tocando
la tecla “Tecla N°” correspondiente y utilizando el teclado.

Especificaciones de pulgadas

Tamario papel Fijar
LY 11x8'%"
=0

Volver ; Cerrar I

Rango de escaneo puede fijarse
con ejes X-Y cuando original
Tamaiio esta en la esquina superior izda.

Tamaio papel  Fijar
LNA4D ]

{50~207) {50~432)
R

Rango de escaneo puede fijarse
con ejes X-Y cuando original
esta en la esquina superior izda

[recan ]

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.
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16. Alimentacion de papel como fondo de las peliculas para proyeccion

[Modo de pelicula para proyeccion y hoja de fondo]

Cuando se acumulan 2 6 3 peliculas para proyeccién uno encima de
otro, la electricidad estatica puede provocar problemas. Este modo
coloca autométicamente una hoja de fondo entre las peliculas para
proyeccién durante el copiado para manipularlos mas facilmente.
También puede seleccionar si copiar o no la imagen del original en la
hoja de fondo, asi como hacer mdltiples copias a partir del mismo
original.

ilMPORTANTE!

Cuando se copia en las peliculas para proyeccion, SIEMPRE utilice la
bandeja de la alimentacién directa.

® Copiado en la hoja de fondo

Con este ajuste, después de copiar el original en la pelicula para
proyeccion, la misma imagen se copiara también en la hoja de fondo.
(El asterisco “*” en la figura indica las peliculas para proyeccion.)

® Dejando la hoja de fondo en blanco

Con este ajuste, el original se copiara en la pelicula para proyeccién
pero la hoja de fondo se dejara en blanco. (El asterisco “*” en la figura
indica las peliculas para proyeccion.)
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1 Coloque los originales a copiar.

2 Coloque la pelicula para proyeccion en la bandeja de la
alimentacion directa.

iIMPORTANTE!

* Separe las peliculas para proyeccion en abanico antes de
colocarlos.

+ Se pueden colocar hasta 25 peliculas para proyeccion en la bandeja
de la alimentacion directa a la vez.

» Compruebe que hay papel del mismo tamafio y sentido de las
peliculas para proyeccién colocado en una gaveta.

3 Toque la ficha “Funcion”y, a continuacion, la tecla “¥ Abajo”.
Aparecera el contenido de la siguiente parte de la ficha
“Funcion”.

4 Toque la tecla “OHP traser” [‘OHP trasera”]. Aparecera la
pantalla “OHP trasera”.

Especificaciones de pulgadas
. ’ e
[MLista para copiar. aan el P
100%

Rotacion Copia Memo
] OHP traser !I de prueba I Mmoo
§ [Modo
{ [ Ecoprint !! onginal Invertir .; Espejo J I A Ariba

Modificar
copia y W Avajo

Basico i Programa

Especificaciones métricas
Lista para copiar.

OHP Copia Pagina de
i trasera de prueba notas
Fijar dir -
{ [ Ecoprint !! original g Invertir .i Espejo ,! I A Ariba i
Modificar ‘Abzlo
==

Tamafio papel Fijar

1‘HAD '|

Basico Elec Usuario Funcion Programa
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5

6

Toque la tecla “Copiar” o la tecla “En blanco”, segun
corresponda.

Especificaciones de pulgadas

[FLista para copiar. Bl e

Insertar papel blanco entre OHP o copiar
en OHP la parte trasera del papel

Copiar
MColocar transparencia en el Bypass.

En blanco

Especificaciones métricas

Lista para copiar. Ta%?]:; papelFiar !
I

OHP trasera

o

Insertar papel blanco entre OHP o copiar
en OHP la parte trasera del papel
Copiar

[EColocar transparencia en el Bypass
En blanco

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.
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17. Inversion de blanco y negro [Modo de inversion]

Con este modo, se pueden hacer copias donde se invierten (en 5 Toque la tecla “On”.

reverso) las areas de imagen en blanco y negro.

* Si se hacen multiples copias invertidas, puede aparecer “Espere por
favor. Ahora limpiandose.”. Lista para copiar. \HEIREE) G

@ Regist.__] Volver Cerrar |

Especificaciones de pulgadas

Copiar imagenes escaneadas con partes
blancas y negras invertidas

Tamaio papel  Fijar
LURA4D

Copiar imagenes escaneadas con partes

Coloque los originales a copiar. blancas y negras invertidas.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha

“Funcion”. .
6 Presione la tecla [Start].

Empezara el copiado.

3 Toque la tecla “¥ Abajo”. Aparecera el contenido de la
siguiente parte de la ficha “Funcion”.

4 Toque la tecla “Invertir”. Aparecera la pantalla “Invertir”.

Especificaciones de pulgadas

[FLista para copiar. e Fler

Copia Memo
| OHP traser g de prueba n! Paginas J
IR e

Modificar

Basico g Elec Usuario a Funcion Q Programa
Especificaciones métricas
Lista para copiar. Rrgre! Fe

10064
1 [ | oHP Copia J Pégina de
] S )4 | trasera de prueba notas
{ [Wodo Fijar dir
] I Ecoprint .i onginel ,3 [ Invertir é I Espejo J [‘ Arriba i

{ [Wodificar o

Basico g EIchsuar\og Funcion g Programa
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18. Creacion de copias de imagen en espejo [Modo de imagen en espejo]

Con este modo, se pueden hacer copias de imagen como en el

espejo.

o= 2

Coloque los originales a copiar.

Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

Toque la tecla “V¥ Abajo”. Aparecera el contenido de la
siguiente parte de la ficha “Funcion”.

Toque la tecla “Espejo”. Aparecera la pantalla “Espejo”.

Especificaciones de pulgadas
Lista para copiar.

} Copia Memo J
OHP"ESE’J de prueba !] Padinas

J [A Arriba ;

Tamafio papel  Fijar
L] 11x8"
100%

1 [Modo Fijar dir ; -
{ | Ecoprint original nvertir spejo

{ [ Modificar
{ |_copia

Basico Funcion

Programa

Especificaciones métricas
Lista para copiar.

OHP Copia [Péginade .!
trasera de prueba notas
J| (A& A ]

{1 [Modo Fijar dir

{ [Ecoprint original Invertir Espejo

1 [ Modificar ‘Abajo

=

Tamafo papel Fijar
UL e

100

Basico Elec Usuario g  Funcion

Programa

5 Toque la tecla “On”.

6

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Tamafio papel  Fijar
LY 11x
]

Invertir imagenes escaneadas de dcha
a izqda como el reflejo de un espejo

Tamario papel  Fijar
R1D

Invertir imagenes escaneadas de dcha
a izqda como el reflejo de un espejo

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.
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19. Para hacer una copia de prueba antes de una copia de grandes

volumenes [Modo de copia de prueba]

Con este modo se pueden usar los mismos ajustes para crear un solo
juego de copias de prueba para verificar los resultados antes de
empezar a hacer en la practica un gran numero de copias o juegos
de copias. De esta forma, si hay un problema con las copias, se
puede cancelar la impresién y cambiar los ajustes, eliminando una
gran mayoria de las copias mal hechas.

A3, 3

Coloque los originales a copiar.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

3 Toque la tecla “¥ Abajo”. Aparecera el contenido de la
siguiente parte de la ficha “Funcion”.

4 Toque la tecla “Copia de prueba”. Aparecera la pantalla
“Copia de prueba”.

Especificaciones de pulgadas

[FLista para copiar. ! P

Copia ! Memo !
tomat OHP traser J de prueba Péginas
Modo Fijar dir
I Eco print d i ,i ‘ Invertir .i Espejo .! [A Arriba i

1005

Modificar
¥ oo

Basico é Elec Usuario é Funcion g Programa
Especificaciones métricas
. . Tamano papel Fija
Lista para copiar. mare
1005
L Bl Rotacion i [onpP i Copia ! Pagina de !
automatica trasera de prueba notas
(Eomm o [ o [ ] [eae ) [Aame |
Modifi

Basico g Elchsuarma Funcion Q Programa
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5 Toque la tecla “On”.

Especificaciones de pulgadas

Tamafo papel Fijar
LY 8yx11

Corrar

Cuando se selec."on",copiado para
despues que un juego a salido.
Esto sirve para verificar el acavador.

Especificaciones métricas

[FLista para copiar. haan

Si esta seleccionado "ON", el equipo se
para despues de que salga el Ter juego
Y se pueden cambiar las opciones de
finalizado.

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.

Si aparece un mensaje para que coloque el siguiente
original, vaya al siguiente paso.

Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla
[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.

Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado del juego
de copias de prueba.
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Cuando se termina el juego de copias de prueba, aparecera
una pantalla para verificar si desea hacer o no el nimero de
juegos de copias designado inicialmente con los ajustes
actuales y la copiadora entrara en el estado de espera de
copia. Confirme las copias de prueba.

Especificaciones de pulgadas

Check copia de prueva.

Para parar y tecla "Cancelar”
Para continuar impri. presione tecla "Star

Original Contar/Fijar Salida

0/9499
L1 11x8'-"  Normal

Clasificar B Interior.

{123]
E 22>

Trabajo 5

Especificaciones métricas

Compruebe la copia de prueba.
Para parar y pulse "Cancelar"
Para continuar imprimiendo pulse "Start".

Original Contar/Fijar Salida

np 0/999
100% [T Normal

Clasificar. B Interior

" k-l Cambiar
=) 22

Trabajo 130

@ Si no hay problema con las copias...
Presione la tecla [Start] y empezara el copiado del nimero
de los juegos de copias designado inicialmente.
Si desea cambiar el nimero de copias a hacer, toque la
tecla “Cambiar preajuste” y entre el nimero de copias que
desee hacer actualmente.

@ Si hay algun problema con las copias...
Toque la tecla “Cancelar” para cancelar el trabajo de copia
y empiece la procedimiento desde el principio.
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20. Para hacer mas de las mismas copias después de terminar un trabajo de

copiado [Modo de copia repetida]

Con este modo, si piensa que puede desear hacer otro juego de las 4 Toque la tecla “Modificar copia”. Aparecera la pantalla
mismas copias incluso después de que el trabajo de copia inicial esta “Modificar copia”.

terminado, simplemente desconecte el modo de copia repetida para
que pueda hacer después el nimero de copias adicionales
necesarias. Para mantener la privacidad, puede ser necesario entrar Lista para copiar. T*‘,’l“,""]‘?x‘;a“‘ R
un cédigo de seguridad para utilizar el modo de copia repetida de tal i

. L P T E 2 Copia Memo
forma que, si el codigo entrado no coincide con el cédigo de OHP traser J do prucba J Paginas J

seguridad registrado, no sera posible utilizar el modo de copia J [Pl !J merie | [Espeio [ A amba

repetida.

Especificaciones de pulgadas

Funcion

Tamafio papel Fijar
LAdD

100%

W[ Rotacion OHP Copia Pagina de

i trasera de prueba notas

{ [Wodo Fijar dir ;

I Ecoprint ;! original J Invertir Espejo A Ariba
mmmcav -Aba o
n

Basico i Funcion Programa

5 Toque la tecla “On”.
NOTAS Especificaciones de pulgadas

« El disco duro opcional debe estar instalado en su copiadora para Temano papel  Fiar

utilizar este modo. = — -

» Todos los datos para el copiado repetido se borraran cuando se

desconecta el interruptor principal. |:|
« El registro del copiado repetido no esta disponible para la impresion | Guando selec. (On).datos se pued.guar

Us. Puede preel.o preeim.cualquier rato

desde la administracion de documentos o con el modo de ¥ puede fijar 1a contr para aseg.
superposicion de plantilla. 108 documentos guardados.

» Se puede prohibir el copiado repetido, asi como seleccionar el
copiado repetido como ajuste por omisiéon en el modo inicial.
(Consulte la “Activacién/desactivacion del copiado repetido” en la
pagina 7-82.)

Tamatio papel  Fijar
AlD
100%

Volver l Cerrar l

Seguridad

@y [
(1) Registro a un trabajo de copia para el copiado | Lo S T o remari®

imprimirse en cualquier momento. Se

I‘epetido i puede fijar un password para seguridad

del documento

1 Coloque los originales a copiar. Si desea registrar un codigo de seguridad, vaya al siguiente
paso.
2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha Si NO desea registrar un cddigo de seguridad, vaya
“Funcion”. directamente al paso 7.

3 Toque la tecla “¥ Abajo”. Aparecera el contenido de la
siguiente parte de la ficha “Funcion”.

5-42



Seccion 5 OTRAS FUNCIONES CONVENIENTES

Toque la tecla “Tecla N°” para resaltar esta tecla y entre el
cédigo de seguridad que permita el copiado repetido para
estos originales.

(2) Impresion con el modo de copia repetida

Una vez presionada la tecla [Repeat Copy], aparecera la lista
“Modificar copia” de tal forma que se puede verificar los trabajos de
copia registrados para el copiado repetido. Es posible reimprimir,
confirmar el contenido y borrar los trabajos de copia registrados en

Especificaciones de pulgadas

Tamario papel Fijar

Lista para copiar 11 11x8"
100% H
esta lista.
(@M Reimpresion de un trabajo de copia registrado
Cuando selec. (On),datos se pued.guar
e Caauter rato 1 Presione la tecla [Repeat Copy]. Aparecera la lista “Modificar
los documentos guardados. -
copia”.
Especificaciones métricas
P N\
Lista para copiar. Tarﬁlaﬁs iapDel Fijar - 5 Job Queue Repeat Copy 1 Job Build & A
100% — (]

Modificar copia

Volver

DI Wil \T:’_])

Seguridad

K<

Si esta seleccionado (ON), el trabajo
puede guardarse y puede recuperarse e
imprimirse en cualquier momento. Se
puede fijar un password para seguridad
del documento

B

NOTAS
* El codigo de seguridad puede ser de entre 1y 8 cifras. 2 Seleccione el trabajo de copia a reimprimir y toque la tecla
« Si se olvida el cédigo de seguridad entrado aqui, el copiado “Reeimprima” [‘Reimpres.”].

repetido no sera posible para estos originales. Asegurese de

mantener algun tipo de registro del cédigo de seguridad. Especificaciones de pulgadas

Finalizar {:

Registracion | Escriba
10110 22:37
10/10 22:40
10110 22:45

10/10 22:50

Trabajo Fuente entrada
19 O
120 @
121 @

122 [

Original Fijar

Copiadora 7 Copia nor.

LAl
Ly ]

Copiadora Copia nor.

7 Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.

1
5

Copiadora 2 Copia nor.
6

Copia nor.
Verif.
detalles

10/10 22:50

Copiadora

Reeimprima .; Borrar i

Si aparece un mensaje para que coloque el siguiente
original, vaya al siguiente paso.

Modif. copia

Especificaciones métricas
8 Cambie el primer original por el siguiente y presione la tecla

Finalizar 1/}

[Start]. Empezara el escaneo del siguiente original.
Trabajo | Fuentedeentrad | Original Fijar Registrando ;  Tipo
119 Q Copiadora 7 1 10/10 22:37 Copia norm
. . 120 @  Copiadora 3 5 10110 22:40 Copia norm m
9 Una vez terminado el escaneo de todos los originales, toque 120 @ Copiadora 10 2 1010 2245 Copianom | ]
la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado. 12 O Copco L Sel202220 oo
Reimpres ,i Borrar i Comprusbe ,!
_Modif.copia__ 10/10 22:50

Si se registra un codigo de seguridad durante el registro del
trabajo de copia para el copiado repetido, aparecera la
pantalla para entrar el cédigo. En este caso, vaya al
siguiente paso.

Si NO se registra un codigo de seguridad durante el registro
del trabajo de copia para el copiado repetido, aparecera la
pantalla para seleccionar el nimero de copias o juegos de
copias a hacer. En este caso, vaya directamente al paso 4.
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3

Utilice el teclado para entrar el cédigo de seguridad
apropiado y toque la tecla “Entrar”. Si el cédigo entrado
coincide con el registrado, aparecera la pantalla para
seleccionar el nimero de copias o los juegos de copias a
hacer.

Especificaciones de pulgadas

Parar

Entre cod reimpresion.

Especificaciones métricas

NOTAS

» Para volver a entrar un cédigo de seguridad cuando se ha
equivocado, toque la tecla “Despejar” [“Borrar”].

» Si se toca la tecla “Parar”, el panel de toque volvera a la pantalla del
paso 2.

4

5
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Toque la tecla “+” o la tecla “-” para seleccionar el numero de
copias o los juegos de copias a hacer.

Especificaciones de pulgadas

Parar

Imprim.

Especificaciones métricas

Repeticion de copia

Toque la tecla “Imprim.” [“Imprimiend”].
Empezara la impresion.

(@ Confirme el contenido de los trabajos de copia registrados

1

Presione la tecla [Repeat Copy]. Aparecera la lista “Modificar
copia”.

> Job Queue Repeat Copy 3 Job Build & Ad

) () 0 O

<

Seleccione el trabajo de copia para el que desee verificar el
contenido y toque la tecla “Verif. detalles” [“Compruebe
detalles”].

Especificaciones de pulgadas

Finalizar ;

Trabajo | Fuente entrada | Original Fijar | Registracion Escriba

10/10 22:37

119 @ Copiadora
120 @  Copiadora
121 @  Copiadora

122 O Copiadora 6 10/10 22:50

Ree\mprlmaa Borrar i Xz«”afnes 3

Copia nor.
10110 22:40 Copia nor.
10110 22:45 Copia nor.

opia nor,

Modif. copia 10/10 22:50

Especificaciones métricas

Finalizar ;

Modificacién de copia

Trabajo i Fuentedeentrad | Original | Fijar
119 @ Copiadora 7 1
120 @  Copiadora

Registrando Tipo
1010 22:37
10110 22:40
10110 22:45

Copia norm

Copia norm

5
121 @ Copiadora 10 2

122 [ Copiadora 1 6 10/10 22:50 ___Copia norm

I Compruebe l
Setalles d

Copia norm

Modit.copia

Si se registra un cédigo de seguridad durante el registro del
trabajo de copia para el copiado repetido, aparecera la
pantalla para entrar el cédigo. En este caso, vaya al
siguiente paso.

Si NO se registra un cédigo de seguridad durante el registro
del trabajo de copia para el copiado repetido, aparecera la
pantalla “Verif detalles/ Reimpri” [“Comprobar/Reimprimir”].
En este caso, vaya directamente al paso 4.
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Utilice el teclado para entrar el cédigo de seguridad
apropiado y toque la tecla “Entrar”. Si el codigo entrado
coincide con el registrado, aparecera la pantalla “Verif 1

(®Borrado de un trabajo de copia registrado

Presione la tecla [Repeat Copy]. Aparecera la lista “Modificar

detalles/Reimpri” [“Comprobar/Reimprimir”]. copia”.
Especificaciones de pulgadas
N\
Entre cod reimpresion. - > Job Queue Repeat Copy [ Job Build & Ay

]TZ’TKTZ’T/T:_] (]

R

Especificaciones métricas

Introduzca cédigo de repeticion de copia.

2 Seleccione el trabajo de copia que desee borrar y toque la
tecla “Borrar”. Aparecera una pantalla de confirmacion.

Especificaciones de pulgadas

Finalizar J;

Confirme el contenido del trabajo seleccionado. También se
puede confirmar el contenido de la primera pagina del
trabajo de copia tocando la tecla “Cabeza Imprime”
[“Imprimir desde la 17].

Especificaciones de pulgadas

Fuente entrada
Registracion datos

Copiadora
10/10 22:40

Trabajo

Fuente entrada

Original

Fijar

Registracion

Escriba

19 Q
120 Q@
121
122 0

Copiadora
Copiadora
Copiadora

Copiadora

Modif. copia

10/10 22:37
10/10 22:40
10/10 22:45

Copia nor.
Copia nor.
Copia nor.

Copia nor.

1 6 0/10 0

Verif.
detalles

Al
Ly ]

10/10 22:50

Especificaciones métricas

120 @
121 Q@

Copiadora

Copiadora

3
10

5
2

10/10 22:40
10/10 22:45

Copia norm

Copia norm

122 (1 Copiadora 1 6 /10 22:50  Copia norm

Trabajo 6

l l Compruebe !
Reimpres. E Borrar i detalles

Modificacion de copia {__Finalizar_].
Item Detalles
Original pag. 3 Trabajo | Fuente deentrad | Original Fijar Registrando Tipo
Fijar 5 119 [ Copiadora 7 1 10/10 22:37 Copia norm
Tamaiio de impresion 11x8 %"

Modif.copia

10/10 22:50

Especificaciones métricas

ltem Detalles
Original 3
Fijar 5
Tamafio de impresion A4l
Fuente de entrada Copiadora
Registrando fecha 10/10 22:40

Trabajo120

Una vez terminada la confirmacién del contenido del trabajo
de copia, toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a
la pantalla del paso 2.

Si desea confirmar el contenido de otro trabajo de copia
registrado, repita los pasos 2 a 5.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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3 Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Parar

Trabajo # : 117

Borra-este trab. Qui.borr.este tbj?

CH

v

Especificaciones métricas

Trabajo #: 117

Borraré este trabajo. ¢ Esta seguro?

[s | [ |

Si se seleccion6 “Si”, se cancelara el trabajo de copia
seleccionado y el panel de toque volvera a la pantalla del
paso 2.

Si se seleccion6 “No”, el panel de toque volvera a la pantalla
del paso 2 sin cancelar el trabajo seleccionado.

4 Si desea cancelar otro trabajo de copia registrado, repita los
pasos 2 a 3.

5 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Copiado de un volumen de originales en una sola operacio

Modo de escaneado por lotes

Con este modo, se pueden escanear multiples juegos de originales y 4 Toque la tecla “On”.
copiarlos todos de una vez. Escanee un juego de originales del

mismo tipo y registrelo como un paso individual de ese trabajo de
copia, para que se pueda copiar un gran volumen de originales en un Fijar original.

Pulsar tecla de comienzo.
lote.

Especificaciones de pulgadas

Los originales escaneados a traves de la
pantalla o del alimentador pueden ser
procesadas como un solo trabajo

AlgJc] -

Fijar original

Tamario papel  Fijar
Isar tecla WwAdD

100

Volver Cerrar

Los originales escaneados a traves de la
pantalla o del alimentador pueden ser
procesadas como un solo trabajo.

Coloque los originales a copiar.

2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha Presi | la (s
“Funcion”. 5 resione la tecla [Start].

Empezara el escaneo de los originales.

3 Toque la tecla “Gran n° de originales” [‘Escaneado por

lotes”]. Aparecera la pantalla “Escaneo continuo”. @ @ @ Reset @
Especificaciones de pulgadas @ @ @
Tamafio papel Fijar SloP/

Llsta para copiar. 1) 1 1@ 1 Clear
1008

Seleccion 2 caras/ Selecc I Combinar '!
papel Separar tamario ori copia @
Exposicion Reduair/ ‘Automatico Grann° de
Modo Ampliar g Seleccion g originales J] A Arba ] @ @ @ Start
Calidad Margen/ Pagina Plantiia )
Imagen g Imagen !i numeracion !i Superpos d ¥ avajo

s

6 Cambie los primeros originales por el siguiente juego y
presione la tecla [Start]. Empezara el escaneo de los
siguientes originales (el siguiente paso del trabajo de copia).

{ [Clasific/ Borrar Cublerta
Finalizado !; Modo .; Modo d ILIbHIIo J

Basico Elec Usuario Funcion Programa

Especificaciones métricas

[MLista para copiar. Rty 1
v ﬂ Somar ;i rats o ﬂ Sorona )
| oo o (e ] (S |[Sie | (A soen ]
| [catceaee ; Wargers i g.:m:,?:;ni Varcs I Y oo 7 Unavez“termmadolel gscan?o de todosllos orlglnales, toque
E— — p— la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el copiado.
Finalizado g de bordes g cubiertas g Librillo J

ico Funcion
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22. Ahorro del uso de toner [Modo de impresion ecoldgica]

Con este modo, se puede reducir el volumen de toner utilizado para 4 Toque la tecla “Modo Eco print” [“Modo Ecoprint”].

hacer las copias. Aparecera la pantalla “Modo Eco print” [“Modo Ecoprint”].
Utilice este modo cuando haga, por ejemplo las copias de prueba, o

cuando no sea necesario imprimir copias de alta calidad. También se

Especificaciones de pulgadas

puede seleccionar el modo de impresion ecolégica como ajuste por [¥Lista para copiar. i
omision en el modo inicial. (Consulte la “Activacion/desactivacion del : 100
FH ) ) f C

modo de impresién ecolégica” en la pagina 7-65.) R (o reee )] [E0hee [P )
* Las imagenes se imprimiran a un nivel relativamente mas claro de Fovon | ey ) (e ] [espoo )| [ e ]

que normal.

Con el modo de Con el modo de Basico i Funcion ] Programa
impresion ecolégica  impresién ecoldgica
desactivado activado Especificaciones metricas

. . Tamanio papel Fijar
Lista para copiar. nRee
v O T
o o T
| automatica bR de prueba notas
1 [ ™odo Fijar d ’ "
- Ecoprint J ofinal J [neri ) [espo )] [ amoa ]

ole oo =

Basico Funcion Programa

Coloque los originales a copiar. 5 Toque la tecla “Off” o la tecla “On”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas
2 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha

: . e —
“Funcion”. Llsta para copiar. FEDeEE F
Modo Eco print
] - . { El d
3 Toque la tecla “¥ Abajo”. Aparecera el contenido de la puede sor reducdo.
Lo . « . ] Resolucion Imag. rebajada
siguiente parte de la ficha “Funcion”. El modo Eco print permite reducir el

consumo de toner.

Especificaciones métricas

i H Te f |
Llsta para copiar. hiaap e 1
100%
yover [Cerar ]

Modo Ecoprint
El consumo de toner
puede ser reducido.

[limagen mas clara

El modo Ecoprint permite reducir el
consumo de toner.

6 Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.
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23. Sentido del colocacion del original

Es necesario especificar el sentido en el que se colocé el original 4 Toque la tecla “Borde Trasero” o la tecla “Su.r Izda. Esquina”
cuando utilice los modos de copia de dos lados, los modos de copia [“Esquina sup. 1zd.”], segun corresponda.

con separacioén de paginas, el modo de margen, el modo de
centrado, el modo de notas, los modos de borrado de bordes, los

Especificaciones de pulgadas

modos de copia en combinacién, el modo de numeracién de paginas, [F]ista para copiar. T G

el modo de libreto, el modo de seleccion automatica/archivando

(opcional), el modo de grapado (opcional) y el modo de perforacion
(opcional). También se puede utilizar el siguiente procedimiento para Yerticay Direccion de

hacer los ajustes.

"Comprobar la direccion del original”
puede aparecer en la dcha de la pantalla
Seguir los pasos.Si los ajustes son

i incorreptos,la copia no saldra correcta. I = d/‘
i Borde .u rlzda.
1 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha ! ‘ 33808 Seguina

“Funcion”. . -
Especificaciones métricas

[F]Lista para copiar. TR ! e

2 Toque la tecla “V¥ Abajo”. Aparecera el contenido de la
siguiente parte de la ficha “Funcion”.

Verificar Direccion
Verificar direccion

3 Toque la tecla “Fijar dir original”. Aparecera la pantalla “Fijar E *Comprobar la direccion del original”
] puede aparecer en la dcha de la pantalla
dir original”. Seguir los pasos. Si los ajustes son

incorreptos, la copia no saldra correcta

Especificaciones de pulgadas

. . o _
Llsta para copiar. amafo papel Fiar

Rotacion Copia Memo

| automatica I OHP traser J de prueba J Paginas

Modo ; Fijar dir l i
S0P, m [ o .i [ o J [A - ;

Modificar
copa ¥ roao

Basico  #1 Elec Usuario #  Funcion Programa

Especificaciones métricas
Lista para copiar. B e

100%
Rotacion G Copia Pagina de
| automatica M IR de prueba notas
Wodo Fijar dir
Ecoprint !i !! Invertir '; Espejo J [A Arriba

Modificar Abajo

Basico 41 Elec Usuario |  Funcion Programa
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24. Memorizacion de los a

[Funcion de programa

Se pueden registrar hasta ocho combinaciones de los modos de
copia y otras funciones que aparecen en el tablero de controles como
un solo programa utilizando esta funcioén. También se puede registrar
un nombre para cada programa registrado.

(1) Registro de un programa

1 Seleccione los modos de copia, etc., que desee registrar.

2 Toque la ficha “Programa”. Aparecera el contenido de la
ficha “Programa”.

3 Toque la tecla “Registrar”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Rellamar Rea./Borrar

Tamanio papel Fijar

Borrar
Cambiar
nombre

Basico  #{ Elec Usuario J Funcion Programa
Especificaciones métricas
Tamafo papel  Fijar
Ad0

Lista para copiar.
100%

Rellamar Rea./Borrar

7.
3 Cambiar
- - nombre
Basico g Elec Usuario g Funcion

4 Toque cualquier tecla que esta marcado con “N° registro” y
que corresponda a la tecla de programa (1 — 8) donde se
desean registrar los ajustes. Aparecera la pantalla para
registrar el nombre de ese programa.

Especificaciones de pulgadas

° registro . ° registro

° registro . ° registro

° registro . ° registro

° registro . ° registro

Finalizar

Registrar ajuste actual

Seleccionar numero de progras

N° registro . - registro

N° registro . ° registro

N° registro . ° registro

N° registro . ° registro
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5 Utilice el teclado mostrado para entrar el nombre deseado y
toque la tecla “Fin”.

Especificaciones de pulgadas

| Limite:16 caracteres incluido#

[ape._ ] [(=1-=1 [ Del.prev

Espacio i

S | o ] (=121 (oo
I ] % O S e | ] O ] O O O O e Wl
(ad (ed (e L L L e L Ced (e Ll L 0 (2]
I | I | I O O O O O O { [
I |I°R R IR | IrN | X | 0 | I L | (|
[Ccopta TR _Simboo_]_simbooz § [ Espacio ]

NOTA

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

6 Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.
Si se selecciond “Si”, se registra el programa seleccionado y
el panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.
Se puede copiar con los ajustes registrados en ese

programa.

Especificaciones de pulgadas

Registrar programa.

Numero programa 1
Nombre de programa Catdlogo A

El ajuste de programa esta registradro. Esta Correcto?

Especificaciones métricas

Registrar programa

Numero programa 1
Nombre de programa Catalogo A

El ajuste de programa esta registradro.; Esta Correcto?

[s | [ ]
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(2) Utilizacion de los ajustes programados para hacer
copias

1 Toque la ficha “Programa”. Aparecera el contenido de la
ficha “Programa”.

2 Toque la tecla de programa donde se registran los ajustes
que desee utilizar.

Especificaciones de pulgadas

H H Te fi | Fij
Llsta para copiar. s
100%

Rellamar

iL | Catalogo A G.| ArchivoA
{ 2| catdlogoB 6.| ArchivoB
T

{ 3.| catdlogoC

Reg./Borrar

Registrar

Borrar

Cambiar
8. [ Lista A nombre

] 1| catdlogoD
Basico é E\chsuanog Funcion

Especificaciones métricas

Programa

100

Reg./Borrar

Lista para copiar. Tomano paee |

Rellamar

{1 5.| Archivo A Registrar

{ 2.| catalogoB B.| Archivo B

1 Borrar

| 3.| catdlogo C 7

. Cambiar

{ .| catdlogo D B.{ Lista A nombre
Basico g Elec Usuario g Funcion Programa

3 Coloque los originales a copiar y presione la tecla [Start].
Empezara el copiado con los ajustes registrados en ese
programa.

(3) Cambio un nombre de programa registrado
1 Toque la ficha “Programa”. Aparecera el contenido de la
ficha “Programa”.

2 Toque la tecla “Cambiar nombre”.

Especificaciones de pulgadas

[ Lista para copiar. i

] Rellamar Reg./Borrar
{ 2| catdlogoB B.| ArchivoB

{ 3.| catdlogoc 7

{ 4.| cCatdlogo D E_[ Lista A

Basico é Elec Usuario a Funcion

Especificaciones métricas

Programa

Lista para copiar. mﬁ el i
Iy

1 Rellamar Reg./Borrar
{1 | Catélogo A 5.| Archivo A
{ 2.| Catdlogo B B.| Archivo B

Cambiar
nombre

{ 3.| cataiogoc 1.

1 A.[ Catélogo D B.[ Lista A

Basico g Elec Usuario é Funcion

Programa

3 Toque la tecla de programa (1 — 8) con el nombre registrado
que desee cambiar.
Aparecera la pantalla para registrar el nombre de ese
programa.

Especificaciones de pulgadas

Finalizar

Seleccionar numero para cambiar nombre.

i 1.| catlogoA 5. | Archivo A
2. Catélogo B 6. | Archivo B
3. catalogo C T N registro
4.| catélogo D 8. I Lista A

Seleccionar numero para cambiar nombre.

Catalogo A .| ArchivoA

Catalogo B | ArchivoB

Catélogo C 7. Neregistro

Catélogo D 8. Lista A

4 Cuando se borré el nombre viejo y se entr6 el nuevo,
presione la tecla “Fin”.

Especificaciones de pulgadas

F Catalogo A i Limite:16 caracteres incluido#
| | apel. | [ =1 =]
(] (e (e (el (e [ (eI Ced (LI 0] [

(o] le] ]

Nombre a visualizar

¥ Catélogo A

NOTA

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

5 Una vez que aparezca “El ajuste de programa esta
registrado. ¢ Esta Correcto?”, confirme el nombre entrado vy,
si es el correcto, toque la tecla “Si”.

El panel de toque volvera a la pantalla del paso 2.
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(4) Borrado de un programa registrado

1 Toque la ficha “Programa”. Aparecera el contenido de la
ficha “Programa”.

2 Toque la tecla “Borrar”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Rellamar

Tamafo papel Fijar
LY 11 x 8"
_100%

Reg./Borrar

2.| Catlogo B E.| ArchivoB
Borrar '
3.| Catélogo C T
5 i Cambiar
Catélogo D 8] san

Basico é Elec Usuario é Funcion

Especificaciones métricas

Lista para copiar.
100%,

Rellamar Reg./Borrar

.| Catalogo B B.| ArchivoB

Borrar '
.| Catalogo C T.
Cambiar
nombre

Programa_J

Tamatio papel  Fijar
40

4.| catalogo D 8.| ListaA

Basico ﬁ EIchsuar\cé Funcion | Programa

3 Toque la tecla de programa (1 — 8) que corresponda al
programa que desee borrar.

Especificaciones de pulgadas

Finalizar

Borrar registro

Seleccionar el numero de prog

Catalogo A . Archivo A

Catélogo B . Archivo B

Catdlogo C . Neregistro

Catalogo D .| LstaA

Finalizar

Seleccionar el numero de programa a borrar.

Catdlogo A | ArchivoA

Catalogo B | ArchivoB

Catdlogo C . Neregistro

Catalogo D | staA
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4 Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Borrar programa.

Numero programa 1
Nombre de programa Catélogo A

El programa sera borrardo. ¢ Esta seguro?

I I

Especificaciones métricas

Borrar programa.

Numero programa 1
Nombre de programa Catalogo A

El programa sera borrardo. ¢ Esta seguro?

]

]

Si se selecciond “Si”, se borrara el programa seleccionado y el panel
de toque volvera a la pantalla del paso 2.
Si se seleccion6 “No”, el panel de toque volvera a la pantalla del paso

3 sin borrar el programa seleccionado.
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25. Teclas de registro

Se pueden registrar hasta 3 funciones y/o modos, entre los que
aparecen en la ficha “Funcion”, en las teclas de registro. También se
pueden registrar las funciones y los modos en la ficha “Basico” y la
ficha “Elec Usuario” en las teclas de registro.

(1) Registro de una funcién o un modo en una tecla de
registro

Realice el siguiente procedimiento cuando desea registrar una
funcién o un modo en una tecla de registro.

Para registrar una funcién o un modo en una tecla de registro,
consulte el siguiente procedimiento en ejemplo (que muestra como
registrar el modo de copia en combinacion “4-en-1” en una tecla de
registro).

iIMPORTANTE!

Para registrar funciones y/o modos en las teclas de registro, es
necesario que se active el ajuste bajo “Activacion/desactivacion de la
indicacion de las teclas de registro” en la pagina 7-83.

1 Toque la ficha “Funcion”. Aparecera el contenido de la ficha
“Funcion”.

2 Toque la tecla “Combinar copia” [“Combina copia”].
Aparecera la pantalla “Combinar copia” [“Combina copia”].

Especificaciones de pulgadas
B . Te fi |
[F]Lista para copiar. i
i6 Combi
o B El N e |
T ﬂ Amplar j Secguon. j romaies o] | rive

100%

Calidad Margen/ Pagina Plantilla .
Imagen g Imagen !i numeracion !i Superpos ¥ avajo
Clasific./ ; Borrar Cubierta

Finalizado Modo d Modo d I Librillo J

Basico Elec Usuario Funcion Programa

Especificaciones métricas

. . Tamarfio papel Fijar
Llsta para copiar. UL R ]
Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina

apel Separar tamaiio ori copia.

Modo Reducir/ Automético Escaneado

exposicion !; Ampliar g Selegeion !; por lotes g] A ariva

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de W g
original Centrado de pagina agua ajo
Clasific./ Borrado Modo Libril

nalizado e bordes cubiertas orillo

Basico Elec Usuario Funcion Programa

3 Toque la tecla “4-en-1"y, a continuacion, la tecla “Regist.”.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fijar
LU 11xg7"
5

e
L. Separacion Verificar Direccion
Verificar Direccion de

e | ) | o e EE
----- =,
Borde Su.rlzda.

Lista para copiar.

2-en-1

Tamafo papel Fijar
HAdD

Volver Cerrar
Disefio Separacion Verificar Direccion

Verificar direccion
de original

. Borde Esquina

Ll

Ninguno — Solida

2-en-1

4 En la pantalla “Registro”, vuelva a tocar una vez la tecla

“Registrar”. Aparecera la pantalla para registrar funciones y/o
modos en las teclas de registro.

Especificaciones de pulgadas

Finalizar

Especificaciones métricas

Seleccionar datos.

Borrar
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5 Toque la tecla de registro donde se desea registrar la NOTA

funcion. Aparecera “; Registrar este modo de seleccion?”.
Si, en la pantalla para registrar funciones y/o modos en las teclas de
registro, se selecciona una tecla registrada anteriormente, Aparecera

la siguiente pantalla.
Especificaciones de pulgadas

Especificaciones de pulgadas

Registrar esta funcion.

Este numero ya esta registrado

N° de registro 1

¢Registrar este modo de seleccién?

Finalizar

Especificaciones métricas

No
registro

Registrar esta funcion.

Este nimero ya esté registrado.

N° de registro 1

;Registrar este modo de seleccion?

]

]

Toque la tecla “Si”. Aparecera de nuevo la pantalla
“Combinar copia” [“Combina copia”].

Si se selecciond “Si”, se registrara la funcion seleccionada en la tecla
de registro.

[ — Si se seleccion6 “No”, el panel de toque volvera a la pantalla del paso
5 sin registrar la funcién seleccionada.

Especificaciones de pulgadas

N° de registro 1

¢Registrar este modo de seleccion?

] [ |

7 Toque la tecla “Cerrar”. Aparecera la tecla “Combinar copia”
[“Combina copia”] en el lado derecho del panel de toque
como una tecla de registro.

E ificaciones métri .
specificaciones metricas Especificaciones de pulgadas

Registrar esta funcion.

: . Taman | Fil
Llsta para copiar. i
1006

] 1 [Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar
] | lpapel Separar tamano ori copia
1 1 [Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de
N°d tro 1 ] !; !l at !l rar
© registro ] { |Mogo Ampliar Seleccion originales A Ariba
¢Registrar este modo de seleccion? ] i [caiidad Margen/ Pagina Plantila ¥ o
{ [Imagen Imagen numeracion Superpos. 2jo
I si ] No ] . i [Clasific/ Borrar Cubierta o
Finalizado Modo Modo orito

Basico Elec Usuario & Funcion Programa

Especificaciones métricas

[ Lista para copiar. i 1

Seleccion 2 caras/ Selecc.

Combina
apel Separar famano ori copia
Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de
original g Centrado !] de pégina !] agua !] W Abajo i

Clasific./ Borrado Modo Lol
Finalizado de bordes cubiertas ortlo

Basico i Funcion Programa

NOTA

También se pueden registrar las funciones y los modos que aparecen
en la ficha “Basico” y la ficha “Elec Usuario” en teclas de registro.
Aparecera una tecla “Registrar” en la pantalla de estas funciones y
modos que pueden registrarse en las teclas de registro.
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(2) Borrado de una tecla de registro

Realice el siguiente procedimiento cuando desee borrar una tecla de
registro.

1 Toque la tecla de registro (a la derecha de la ficha “Basico”)
que desee borrar. (Ejemplo: “Combinar copia” [‘Combina
copia”)

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar
[UREEA

2 8'/x11"
5] Color

3 11x8'%"
|E) Normal
a 11x8):"
|E] Recicla

Automatico
Exposicion
Exposicion
Modo

Basico Elec Usuario g Funcion Programa

Especificaciones métricas

Lista para copia

Tamafio papel Fijar

& geﬂmg Modo Reducir/ Clasific
exposicion Ampliar Finalizado

Elec Usuario g Funcion

Programa

2 En la pantalla resultante de esta funcién o de este modo (por
ejemplo: la pantalla “Combinar copia” [“Combina copia”]),
toque la tecla “Regist.”. Aparecera la pantalla “Registro”.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar

Lista para copiar. L1 11x
5

Disefio n Verificar Direccion

Verificar Direccion de

— Solida

=== Punteada

- - Corta

Especificaciones métricas
[¥] Lista para copiar. T"’:T.”p'{’fag"e' el 1
] Veriticar Direccion

Verificar direccion
= Solida

de original

R e

e Puntos

- = Corte

[ Esquina
B _suo. 2. ]

3 En la pantalla “Registro”, toque la tecla “Borrar”.
Aparecera la pantalla para borrar teclas de registro.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos.

Finalizar

Especificaciones métricas

Seleccionar datos.

4 Toque la tecla de registro (1 — 3) que corresponda a la
funcién que desee borrar. Aparecera “; Esta seguro de que
desea borrarlo?”.

Especificaciones de pulgadas

Finalizar

Seleccione el nimero de programa a borrar.

1. Combinar
*| 3 copia

2. A Imagen |

3 Reducir/
* [& Ampliar

Especificaciones métricas

Finalizar

Seleccione el numero de programa a borrar.

] Combina
| Acopia

2 : original

Reducit/
3. é Ampliar
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5

6

5-56

Toque la tecla “Si”. Aparecera de nuevo la pantalla
“Combinar copia” [“Combina copia”].

Especificaciones de pulgadas

Borrar registro. Parar

N° de registro 1

4Esté seguro de que desea borrarlo?

]

w ]

Especificaciones métricas

Borrar registro.

N de registro 1

,Esta seguro de que desea borrarlo?

s ] [

Toque la tecla “Cerrar”. La tecla “Combinar copia” [‘Combina
copia”] se borrara del lado derecho del panel de toque.

Especificaciones de pulgadas

; - Taman I F
Llsta para copiar. Wit

1118
(=] Normal

2 8Yx11"
1S Color

3 11x8':"
|=] Normal

4 11x8'%:"

D
T
9
=)
®

Exposicion Reduci/
Modo Ampliar

Elec Usuario é Funcion

Programa

Especificaciones métricas

[F] Lista para copiar. T gt e

Modo Reducir/
exposicion Ampliar

Elec Usuario g Funcion Programa
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26. Agregado facil de cubiertas o hojas de insercion entre los distintos juegos

de originales en una sola operacién [Modo de construccién de trabajos]

La funcion de construccién de trabajos permite escanear distintos
juegos de originales en la memoria en pasos por separado y
copiarlos todos a la vez. Cada juego de copias escaneadas es un
paso del proceso de copia y se puede seleccionar un modo de copia
diferente para cada paso (ampliacién/reduccion, borrado de bordes,
tipo de original [originales de dos lados originales, originales de un
lado o libros original abierto]). Se puede seleccionar si hacer la
alimentacion de un hoja de papel en blanco dentro de cada juego de
originales, asi como incluir las cubiertas frontales y traseras para el
juego completo Y haga esto durante el copiado de dos lados!

A-1

(1) Utilizaciéon del modo de construccion de trabajos

El siguiente procedimiento muestra un método de utilizacién del
modo de construccién de trabajos y explica cémo hacer esa
operacion en las condiciones indicadas en los ejemplos de abajo.

[Ejemplo]
<Copias terminadas>
(El asterisco “*” en la figura indica las hojas blancas.)

A/ ®
1)
ax

4
o)
<Originales>
A B C D
g e e
[ 1-2 [ 22

‘| 1 2 2-1

NOTA

Este procedimiento supondra que el papel de color a utilizar como la
cubierta frontal y la hoja de insercién en el medio (originales “A”y
“C”), asi como para la cubierta trasera, se coloca en la bandeja de la
alimentacion directa y hay papel de copia comun en la gaveta N°1.

@ Paso 1: Acceso de la pantalla “Creacion trabajo” [“Elaboracion de
la tarea”]

1 Presione la tecla [Job Build].
Aparecera la pantalla “Creacion trabajo” [“Elaboracion de la
tarea”.

N\

ue E2> Repeat Copy 1) Job Build @& Auto Selection

) FZ'T\F‘Z'T'}F:'T

)

@ Haga los ajustes aplicable a todos pasos

Primero, deben hacerse los ajustes para los modos de copia de dos
lados y el modo de copia repetida.

NOTAS

+ El modo de copia repetida utilizado permite hacer a continuacién un
numero adicional de juegos de copias.

» También se pueden seleccionar otros ajustes y funciones, tal como
se desea, ademas de los indicados en el procedimiento en el
ejemplo. (Consulte la “(2) Seleccién de los ajustes y funciones” en
la pagina 5-62.)

2 Toque la tecla “1 cara 2 caras”.
Aparecera la pantalla “1 cara/2 caras Copia”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla omienzo.

L 11x8%" 1 cara A norn Conin Tneerte
Seleccion Tipo T oara Pégina
papel original 2 caras
1.cara Copia-lzquierda

Grupo AMS ihd Acab. Pagina #: 0
Finalizad Reducir/ Fijar dir
inalizado Ampliar original

Basico

Calidad i Editar i

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos"
Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

LiLE = CJ
Seleccion Tipo T cara pagina
papel !; original !; 2 caras !]
..1.cara Copiaclzquierda .........
Grupo AMS — Ultima pag #:0,
— i Reducir/ i Fijar dir !
Finalizado Ampliar orli inal

Basico

Calidad f Editar i
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3 Toque la tecla “2 caras Copia” y, a continuacion, toque la 5 Toque la tecla “On”.
tecla “Abra desde Izquierda” [‘Encuadern. 1zda.”]. Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
Finalmente, toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera pantalla del paso 4.

| talla del 2.
ala pantalla del paso Especificaciones de pulgadas

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo. —
: '

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

1 cara/2 caras Copia Volver Cerrar

Verificar Direccion

1 - 2 Verificar Direccion de

| & coEo e

(W e QW ore cesce | @E g@@

| = | zqueda | =
Abra desde
derecha y. A
Abra desde Borde Su.rlzda. 1
arriba Trasero Esquina :

Cuando selec. (On),datos se pued.guar
Us. Puede preel.o preeim.cualquier rato
Y puede fijar la contr.para aseg

los documentos guardados

Especificaciones métricas

Especificaciones métricas " " v P
Llsta para "elaboracion de trabajos

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Lista para "elaboracion de trabajos" = +
M52 pams slanoras : T

ferificar
= Verificar direccion
| & o0
(e W Encueder. | A g
] n ,

Izda. :
Encuadern ]
Encuadern. Borde Esquina
superior Trasero  [RSNONEeen 1

1 cara/2 caras Copia

“Finalizado

Si esté seleccionado (ON), el trabajo
puede guardarse y puede recuperarse e
imprimirse en cualquier momento. Se
puede fijar un password para seguridad
del documento.

@ Haga los ajustes del primer original (“A” en la figura en la

4 Toque la tecla “Editar”. A continuacién, toque la tecla pagina 5-57.)
“Modificar COPi?" en la pantalla resultante. Aparecera la Se selecciona la bandeja de la alimentacién directa para la
pantalla “Modificar copia”. alimentacién del papel de color en la pantalla “Seleccién papel”.

Especificaciones de pulgadas . .
P pul9 6 Toque la tecla “Seleccion papel”. Aparecera la pantalla

“Seleccién papel”.

Lista para construccion trabajo. Fiar

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Finalizar

Especificaciones de pulgadas

off Automético [ala Inserte . e . Fijar
FERlE Pégina Lista para construccion trabajo.
Modo tamario ori copia Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.
- 2 caras Cop.-lzquierda, Impr. desde o
Ninguno Ninguno “Acab.Pagina k0 . | pagas

Margen/ Pagina
{ Imagen %y |_numeracion
i Basico f Calidad j

1 cara 2 caras Cop. Inserte
Tipo 1 cara Eagina
original J 2 caras

] ..2.¢aras Cop:lzquierda ... [ Impr.desde

AMS Trasero Acab. Pégina #: 0 ag; tras,

) Reduci/ Fijar dir i
Finalizado 4 Ampliar 4 original

Catgad_f[_Ed ]

Editar

Especificaciones métricas

Basico

Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Especificaciones métricas

Ninguno Ninguno

Margen/ Numeracion
i Centrado I | de pagina
] Basico  f[  Calidad J

Off Automético fall
Borrado Selecc. Modificar pagina,
de bordes tamario ori copia
Imprimir
contraport

Editar

1 cara 2 caras Cop. Insertar
Tipo 1 cara pagina,
original ‘M 2 caras - _—

.2 g [ Imprimir
contraport

AMS Trasero

N Reducir/ ; Fijar dir i
Finalizado !; Ampliar original

Calidad f Ediar §

Basico
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7

Toque la tecla “Bypass”.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la

pantalla del paso 6.

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

2 11x8%"
151 Normal
Bypass
Normal

4 11x8%
15} Normal

Lista para "elaboracion de trabajos”

Fijar original. Pulsar tecla

B Bypass
B Normal

Volver

Cerrar

Coloque el primer original (“A”) a copiar. Presione la tecla

[Start].

Empezara el escaneo de los originales.

@ Paso 2: Deje el lado trasero del primer original (“A”) en blanco

9

Toque la tecla “Impr.desde pag.frente” [“Imprimir portada”].
Deje el lado trasero del original en blanco para la siguiente
copia a hacer en el lado frontal de la siguiente pagina.

Especificaciones de pulgadas
Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.

. Creacion trabajo - Paso 2

Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

Cancel Job

Basico

Calidad ; Editar ;

LU 11x88” 1 cara 2 caras Cop.
Seleccion Tipo
papel original ;
2 caras Cop.-lzquierda
Grupo AMS Trasero Acab. Pagina #: 1
Finalizado Reducir/ Fijar dir Prx.copia.pag.: Atras
natizac Ampliar original

Fijar

Escaneo
Finalizado

Especificaciones métricas

Escanear siguiente original.
Co\ocav los originales y presionar a tecla de inicio.

Elaboracion de la tarea - Paso 2

Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

MA4D 1 cara 2 caras Cop.

Seleccion Tipo
papel original b

.2.caras Cop:-lzquierda
Ultima pag #: 1

Grupo AMS Trasero
Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

Basico

Calidad ; Editar ;

Prox. pag.: contraport

Fijar

Cancel Job

Tmprimir
portada
Escaneo
Finalizado

@ Paso 3: Haga los ajustes de los segundos originales
(“B” en la figura en la pagina 5-57.)

Se selecciona la gaveta N°1 para la alimentacion del papel de color
en la pantalla “Seleccion papel”.

1

11

12

Toque la tecla “Seleccion papel”. Aparecera la pantalla

“Seleccién papel”.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original

Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

1 cara 2 caras Cop.
Tipo
original :

AMS Trasero

""Acab. Pagina #:2

Fijar

Inserte
Pagina
Impr. desde
pag. tras

Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

i Finalizado

Basico

Calidad i Editar i

Prx.copia.pag.: Frente

Escaneo
Finalizado

Especificaciones métricas

Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar la tecl

e inicio.

1 cara 2 caras Cop,
Tipo
original
AMS Trasero

Ultima pag #: 2

Cancel Job

Insertar
pagina
Tmprimir
contraport

Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

Basico

Préxima pg.: portada

Escaneo
Finalizado

Toque la tecla que corresponda a la gaveta N°1.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la

pantalla del paso 10.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.

5 (o

B Bypass
& Normal

e
1] Color

4 11x81
IS} Normal

Especificaciones métricas

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.

Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

1 A4

EJ Normal

1=]_Normal

B Bypass
& Normal

Volver

Fijar

Cerrar

Coloque los segundos originales (“B”) a copiar. Presione la

tecla [Start].

Empezara el escaneo de los originales.
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@ Paso 4: Haga los ajustes del tercer original
(“C” en la figura en la pagina 5-57.)

Se selecciona la bandeja de la alimentacién directa para la
alimentacion del papel de color en la pantalla “Seleccién papel”.
1 Toque la tecla “Seleccion papel”. Aparecera la pantalla

“Seleccién papel”.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original

Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar Ia tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

1cara 2 caras Cop. Inserte

Selecci Tipo Pégina
papel ¥ | original i
~2aras Cop.lzquierda......... (rorgesae Y |
1 Finalizadc Reducir/ Fijar dir Prx.copia.pag.: Frente i
\najizado Ampliar original ]
T =)
Calidad Editar Finalizado i

Basico

Especificaciones métricas

Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
ot " ; .

I LI 1 cara 2 caras Cop. Tnsertar
Selecci Tipo pagina
papel | | original g T ]
i caras quierda BT i
] AMS Trasero ; P! ]
= Uitima i =
i Reducir/ Fijar dir Préxima pag.: portada i
Ampliar original

Basico

s,
Calidad Editar Finalizado i

1 4 Toque la tecla “Bypass”.
Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 13.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.

11x8%"
Normal

11x8%" B Bypass
Color [E: Normal

Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

\Volver Cerrar

B Bypass
B: Normal

1 5 Coloque el tercer original (“C”) a copiar. Presione la tecla
[Start].
Empezara el escaneo del original.
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@ Paso 5: Deje el lado trasero del tercer original (“C”) en blanco

16

Toque la tecla “Impr.desde pag.frente” [“Imprimir portada”].
Deje el lado trasero del original en blanco para la siguiente
copia a hacer en el lado frontal de la siguiente pagina.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado

LU 11x8%
Seleccion
papel :

Grupo

1 cara 2 caras Cop.

Tipo
original ;

AMS Trasero

Fijar

Cancel Job

Fina

zado

Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

Basico

Calidad ; Editar f

:
2 -l f
Aca;azpop zquierda impr. desde | §
cab, Pagina #..5. pag.frente | §
Prx.copia.pag.: Atras, ;
Escaneo ]

Finalizado  § §

Especificaciones métricas

Escanear siguiente original.

Colocar los originales y presionar Ia tecla de inicio.
Pulsar |a tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

WAl
Seleccion
papel :

Grupo

1 cara 2 caras Cop.
Tipo
original :

AMS Trasero

Cancel Job

Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

Basico

Calidad ; Editar f

- 2...C..ﬂ.'ﬂ..s.SQP-;‘I.!]“.'.Q'.SE'%. e s
Ultima pag #: 5 portada i
Prox. pag.: contraport i

Escaneo i
Finalizado i

@ Paso 6: Haga los ajustes de los cuartos originales
(“D” en la figura en la pagina 5-57.)

Se selecciona la gaveta N°1 para la alimentacion del papel de color
en la pantalla “Seleccién papel”.

17

Toque la tecla “Seleccion papel”. Aparecera la pantalla
“Seleccioén papel”.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original.

Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.

Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

1 cara 2 caras Cop.

Tipo
original ;

AMS Trasero

Fijar

Cancel Job

Inserte i
Pagina i

Finalizado

Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

Basico

Calidad ; Editar f

2 -l :

Acak;a;{JOP ZFJ;'E'da Impr. desde ] §
cab, Pagina #: pag. tras

Prx.copia.pag.; Frente i

Escaneo ]

Finalizado ]

Especificaciones métricas

Escanear siguiente original.
cmocar los originales y presionar la tecla de inicio.

cla

I gena 1 cara 2 caras Cop.
Seleccion Tipo
papel b original £
AMS Trasero

Cancel Job

Insertar

pagina

- 2...‘2%'3..5E‘.’.P-;‘Zﬂuieﬁ.‘.’%. e [ TPTITT
Ultima pag #: 6 contraport

M:
Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

Basico

Calidad ; Editar i

Préxima pég.: portada i
Escaneo i
Finalizado _ {
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1 Toque la tecla que corresponda a la gaveta N°1. 21 Toque la tecla “Bypass”.
Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 17. pantalla del paso 20.

Especificaciones de pulgadas Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
ulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

eleccion papel Volver Cerrar

Normal
2 11x8%"
=] Normal

B Bypass
B Normal

a 11x8%"
15} Normal

4 11x81"
I5) Normal

Especificaciones métricas Especificaciones métricas

Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
ulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

Volver Cerrar \Volver Cerrar

=
1S _Normal

|B1_Norma

3 R4 D B Bypass B Bypass

=) Color B Normal B Normal

a A4 0

151 _Normal

22 Toque la tecla “Inserte Pagina” [“Insertar pagina”].
1 9 Coloque los cuartos originales (“D”) a copiar. Presione la
tecla [Start].
Empezara el escaneo de los originales.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.

LU 11x8% 1 cara 2 caras Cop.

@ Paso 7: Haga los ajustes para dejar una cubierta trasera en blanco

-Seleccidn ‘Tipo

n . . .z . | by ig ¥

Se selecciona la bandeja de la alimentacion directa para la -":’ep . - c— ZaansCo
cab. Pagina

MS
Reducir/ Fijar dir Prx.copia.pag.; Frente
Ampliar original
Golced J_ Edtar ]

alimentacion del papel de color en la pantalla “Seleccién papel”.

! Finalizado

Escaneo
Finalizado

Basico

2 Toque la tecla “Seleccion papel”. Aparecera la pantalla
“Seleccién papel”. o .
Especificaciones métricas

Escanear siguiente original
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar |a tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar Ia tecla de ini

Cancel Job

Pulsar la tecla de final de escaneado al inici

Creaci6n trabajo - Paso 7 Cancel Job
1cara 2 caras Cop. Inserte
Tipo Pagina
original ; 5 G
caras Cop.-lzquierda
.2.5aras Cop:lzquierda . Moo
AMS Trasero ‘Acab. Pagina pog. s

Reducir/ Fijar dir Prx.copia.pag.:
Ampliar original
i,
Calidad Editar Finalizado

UL ) 1 cara 2 caras Cop.

Seleccion Tipo

papel original R
2 caras Cop.-lzquierda

Grupo

Trasero Ultima pag #: 8

AMS
Reducir/ Fijar dir .Proximapag::portada
Ampliar original
Basico Calidad i Editar j’

Finalizado

Escaneo
Finalizado

Basico

23 Se termina el procedimiento de ajustes de la construccién de
trabajos. Toque la tecla “Escaneo Finalizado”. Empezara el
scanear siguiente original. copiado.

olocar los originales y presionar a tecla de inic
ar la tecla di de escal al iniciar el coj

Especificaciones métricas

Cancel Job

Especificaciones de pulgadas

Escanear siguiente original. Fijar
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.
Pulsar la tecla de final de escaneado al iniciar el copiado.

1 cara 2 caras Cop. Tnsertar
Tipo pagina
original e
caras Cop.-lzquierda o
AMS Trasero aq #: P!
e pis o
Reducir/ Fijar dir Proxima pég.: portada
Ampliar original
e,
Calidad Editar Finalizado

Cancel Job

LU 11x8%" 1 cara 2 caras Cop. r—
Seleccion Tipo Pagina
papel by original . "
: 2 caras Cop.-lzquierda o desd
Grupo AMS Trasero Acab, Pégina # 10
Reducir/ Fijar dir Prx.copia.pag.: Frente -
Ampliar original
i
Calidad Editar Finalizado

Basico

{ Finalizado

N\ Lo/

Basico

Especificaciones métricas

Escanear siguiente original.
Colocar los originales y presionar la tecla de inicio.

Isar |a tecla de final | |

Cancel Job

LAl 1 cara 2 caras Cop. Tnsertar
Seleccion Tipo pagina
papel Y | original y e
Tmprimir
Grupo AMS Trasero

im:
Reducir/ Fijar dir Proxima pag.: portada
Ampliar original

Escaneo
Caldad § Edtar § -Fmahzado |

Basico
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24

Si no hay problemas con el juego de copia hecho, se puede
utilizar el modo de copia repetida para hacer cualquier
numero de juegos de copias tal como se desea (Consulte el
“(2) Impresioén con el modo de copia repetida” en la pagina
5-43).

(2) Seleccion de los ajustes y funciones

(@ Seleccion del papel
Este procedimiento selecciona el tamafno del papel de copia.

1

2

5-62

Mientras se muestra el contenido de la ficha “Basico”, toque
la tecla “Seleccién papel”. Aparecera la pantalla “Seleccion
papel”.

Especificaciones de pulgadas

Lista
i

para construcmon trabajo.
. Pul

Finalizar

1 cara 1 cara Copia Inserte
l Seleccion I l Tipo l 1 cara ; Pagina
papel original 2 caras
1 cara Copia-lzquierda
== AMS Trasero Acab. Pagina #: 0
Reducir/ Fijar dir
Finalizado J Ampliar J orngma\ g

___Basico

Calidad i Editar ;

Especificaciones métricas

.Lista para "elaboracion de trabajos" s
Fl]ar original. Pulsar tecla de comienzo,
E\abovaclonde \a(avea Paso1 '

Mina 0 1 cara 1 cara Copia Thseriar
Seleccion Tipo 1 cara pégina
papel original 2 caras
.l.cara Copia-lzquierda, ..

=== AMS Trasero Uitima pag .0

) Reducir/ Fijar dir
Finalizado |! Ampliar J original

Basico Calidad Editar {

Toque la tecla que corresponda a la gaveta que contiene el
tamarfio de papel de copia deseado y, a continuacion, toque
la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la pantalla del

paso 1.

Especificaciones de pulgadas

- Lista para construccion trabajo.
Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Cerrar

Seleccion papel

11x8%'
Normal

3 11x8% B Bypass

=] Color B:_Normal
11x8%"

IE] Normal

-Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

B Bypass
& _Normal

(@ Especificacion del tipo de los originales
Este procedimiento especifica el tipo de los originales copiados entre
los de un lado, de dos lados y abiertos.

1

Mientras se muestra el contenido de la ficha “Basico”, toque
la tecla “Tipo original”. Aparecera la pantalla “Tipo original”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

L 11x8" ‘oo 1 cara Copia Inserte
Seleccion T\po 1 cara Pagina
papel ori ma\ 2 caras -
1 cara Copia-lzquierda
Grupo T Trasero Acab. Pagina #: 0
Reducir/ Fijar dir
Finalizado g Ampliar g original g
e T caions JT o 7

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos" Filar 1

Finalizar

MAdD 1 cara Copia insertar
Seleccion T\po 1 cara pagina
papel ori ma\ 2 caras

..l.eara Copia-lzquierda ..
Grupo [ Trasero Ultima pag #: 0
Reducir/ i Fijar dir i
Finalizado 4 Ampliar original

Seleccione entre “1 cara”, “2 caras” y “Libro”, de acuerdo con
los originales copiados.

Especificaciones de pulgadas

-Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo,

Volver Cerrar

Cerrar

Volver

[ can

NOTAS

« Si se seleccion6 “1 cara”, confirme el sentido en el que se colocan
los originales.

« Si se seleccion6 “2 caras”, especifique el sentido de
encuadernacion de los originales y confirme el sentido en el que se
colocan los originales.

« Si se seleccion6 “Libro”, especifique el sentido de encuadernacién
de los originales.

3

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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(® Seleccion entre copias de un lado o de dos lados 3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
Este procedimiento selecciona el tipo de las copias terminadas a pantalla del paso 1.
hacer entre las de un lado y de dos lados.

1 Mientras se muestra el contenido de la ficha “Basico”, toque (@ Seleccién de cémo terminar los juegos de copias
la tecla “1 cara 2 caras”. Aparecera la pantalla “1 cara/2 Si el finalizador de documentos opcional esta instalado en su
caras Copia’”. copiadora, este procedimiento permite seleccionar si grapar o

Especificaciones de pulgadas perforar o no los juegos de copias terminados.

-Lista para construccion trabajo. A 1 1 Mientras se muestra el contenido de la ficha “Basico”, toque

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo

la tecla “Finalizado”. Aparecera la pantalla “Finalizado”.

Finalizar _J2

. 1 cara Especificaciones de pulgadas
Seleccién Tipo ; 1 cara Pagina
papel 4 original 2 caras - - . . .
- v .1.5ara Copia-lzquierda..... L|sta para construccion trabajo.
ildd i Agab.Pagina #:0 Fijar original. Pulsar tecla de comienzo,
Finalizado !l Reducir/ !; Fijar dir !;
Ampliar original Creacion trabajo - Paso 1

___Basico Calidad ; Editar ; o ; . o
11x8¢" cara cara Copia Inserte f
papel original 2 caras 1
. . L. 1 cara Copia-lzquierda ]
Especificaciones métricas crno AMS Trasero Acab, Pagina # 0 1
Reducir/ Fijar dir JE ]
" Finalizado Ampliar original
" 1A H
elabqramon de trabajos e , Catoad - F L. Ediar 7

Finalizar

WAdD 1 cara Tnsertar
Seleccién Tipo 1 cara pégina
papel original 2 caras

1.cara

Especificaciones métricas

.Lista para "elaboracién de trabajos"

- e — L.cara Gople:
Tupo Ultima pag #: 0 Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.
Fnalizad Reducit/ Fijar dir
Basico Calidad L..MEEHMJ
LUR4 D 1 cara 1 cara Copia Insertar
Seleccion Tipo 1 cara pagina
papel original 2 caras
1 cara Copia-lzquierda
AMS Trasero Ultima pag #: 0
Reducir/ Fijar dir l
NOTA Finalizado g Ampnar g original
ﬂ[

El ajuste para el copiado de un lado o de dos lados sélo puede
hacerse en el primer paso del modo de construcciéon de trabajos y se

aplicara a todos los pasos del trabajo de copia. NOTA

El ajuste para terminar los juegos de copias sélo puede hacerse en el
primer paso del modo de construccién de trabajos y se aplicara a
2 Toque la tecla “1 cara Copia” o la tecla “2 caras Copia”, todos los pasos del trabajo de copia.
segun corresponda y seleccione el sentido de
encuadernacion que desee para las copias terminadas.
Siga las instrucciones en el lado derecho del panel de toque
y confirme el sentido en el que se ajustaron los originales.

Especificaciones de pulgadas

L_ist_a para construccion trabajo.

Volver Cerrar

Tinanzauy, Verificar Direccion

] 2 = Verificar Direccion de
= G0 original

1 [ Abra desde | g@ @ g@ @
1 Izquierda

{|[ 2caras Abra desde .

1|\ copia derecha 2 Wi

‘Abra desde [ Borde Surlzda.
arriba Trasero Esquina 1

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Ey Verificar Direccion
] = - Verificar direccion
] EOEO de origial

Encuadern @ C] @ @
| lzda.........

Encuadern.

derecha . p,

1|[ 2 caras
{ || Copia
Encuadern. [ Borde Esquina =
superior Trasero sup.lzd. ;

iIMPORTANTE!

Si no es correcta la indicacion para el sentido de colocacion de los
originales, el copiado se hara mal.
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2

ilMPORTANTE!

Seleccione cdmo desea terminar los juegos de copias
tocando la tecla “Grapar Modo” [“Modo grapado], la tecla
“Centrar Grapado” o la tecla “Perforar Modo” [“Modo
perforado”], segun corresponda.

Siga las instrucciones en el lado derecho del panel de toque
y confirme el sentido en el que se ajustaron los originales.

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo,

par

Grupc

Verificar Direccion de
No cubiert No cubiert Original

[Goer ) [Foo ) g@ @
Modo Modo

D = |
Cemrar Borde Surlzda.
Graado Trasero  [REelWGY ]

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos"

Volver

Verificar Direccion
Verificar direccion
Ninguno Ninguno de original

Modo Modo @ ] @ ]
grapado ) perforado /| P
D D |
Centrar £l ]
Grapado M Borde Esquina ]
Trasero sup. |zd.

Grapar Perforar

Si no es correcta la indicacion para el sentido de colocaciéon de los
originales, el copiado se hara mal.

3

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.

(5 Haga las copias a un porcentaje de cambio de tamano ampliada o
reducida

Este procedimiento selecciona el porcentaje de cambio de tamafo de

las copias terminadas.

1
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Mientras se muestra el contenido de la ficha “Basico”, toque
la tecla “Reducir/Ampliar”. Aparecera la pantalla “Reducir/
Ampliar”.

Especificaciones de pulgadas

.Lista para construccion trabajo. s
Fijar original. Pulsar tecla de c
Croacion abajo Paso 1

L 11x8%” 1 cara 1 cara Copia Inserte
Seleccién Tipo 1 cara Pagina
papel original 2 caras
.l.cara Copia-lzquierda .
Grupo Ll Trasero Acab. Pagina #: 0
- Reducir/ Fijar dir
Finalizado J Ampliar J original 4
Basico o

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracion de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Elaboracion de la tarea - Paso 1

Finalizar
Insertar
pagina

Lpap 1 cara 1 cara Copia

Seleccion Tipo 1 cara
papel original 2 caras
Grupo aLc Trasero Ultima pég #: 0
. Reduc\r/ Fijar dir
[ Finalizado .! Ampliar J onsma\

Basico Tamcaa 4| Editar !

"1'cara Copia-lzquierda

Seleccione el porcentaje de cambio de tamano deseado.
Si desea que se seleccione automaticamente el porcentaje
de cambio de tamafo, toque la tecla “AMS”.
Si desea ajustar manualmente el porcentaje de cambio de
tamano, toque la tecla “Tecla N°”y entre el porcentaje de
cambio de tamafo deseado utilizando el teclado, o toque la
tecla “+” o la tecla “-” para cambiar el porcentaje de cambio de
tamafo mostrado al ajuste deseado en incrementos de 1%.
También se puede seleccionar el porcentaje de cambio de
tamafo tocando la tecla de zoom prefijado a la derecha que
corresponda al porcentaje de cambio de tamafo deseado.

Especificaciones de pulgadas
.Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

(25~400)

A 154 % 77 %
s} 100 % i o %
Y 5/x8'/,'-81x14" | 11x17" -8'/x14"

129 % 64 %
81/x11" >11x17" § 11x17" —8Vx11"
400 % 121 % 50 %
8/:x14" >11x17" | 11x17" 5Y:x81:"
200 % %
14

25%

.Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Volver

141% R A=A 3 75%

Al 11x15%0 4
Estandar ] of o, A 3:A1
Zoom._........] e C - ool 7 nans

XIY Zoom

106/01‘)(‘5“_)“ 3 50%

2008 %% 5
nensl O riong] 2

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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(® Especificacion del sentido en el que se colocan los originales @ Ajuste del modo de exposicion
Este procedimiento especifica el sentido de los originales colocados. Este procedimiento ajusta la exposicidén de copia de las copias
terminadas.

1 Mientras se muestra el contenido de la ficha “Basico”, toque
la tecla “Fijar dir original”. Aparecera la pantalla “Fijar dir 1 Toque la tecla “Calidad”. A continuacion, toque la tecla
original”. “Exposicién Modo” [“Modo exposicién”] en la pantalla

. resultante. Aparecera la pantalla “Modo Exposicién”.
Especificaciones de pulgadas P P P

n o n Especificaciones de pulgadas
Llsta para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Crwer |
LU 11x8%" 1 cara 1 cara Copia Inserte
Seleccion Tipo 1 cara Pagina
papel original 2 caras Tena Coaseiaa I Doncidad 4 Texto+Foto off
Grupo AMS Teacarn “Acab, Pé;"a #_qo Exposicién Calidad Modo Pagina
: 2 Modo Imagen !; Eco print !]
Finalizad Reducir/ Fijar dir S :
‘nalizado Ampliar original

canar _f

Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Basico

o Caldad__ ]

Especificaciones métricas

[F]Lista para "elaboracion de trabajos" i 1
r tec

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracion de trabajos"

__ [ ista para elabo '

MAdD 1 cara 1 cara Copia d
pagina

Seleccion Tipo 1 cara
papel original 2caras

[ Doncidad 4 Texto + Foto off
rint

i & ; g Insertar
p— s — Leara Copialzquigea...... Modo Calidad de Modo pégina
Ao = IMa pag #: exposicion original Ecoy -
- educir far dir . opia
Finalizado J am .i orainal .i Ultima pag #:0
Basico f o

2 Toque la tecla “Borde Trasero” o la tecla “Su.r Izda. Esquina”
[“Esquina sup. 1zd.”], segln corresponda, de acuerdo con el 2 Si desea que se seleccione automaticamente la exposicion
sentido de los originales. de copia, toque la tecla “Automatico”.
Si desea ajustar manualmente la exposicién, toque la tecla
“Manual” y, a continuacién, toque la tecla “Claro” o la tecla

Lista para construccion trabajo. i “Oscuro” para mover el cursor en la escala de exposicion y
j i Isal

ajustar la exposicién tal como se desea.

Especificaciones de pulgadas

Verificar Direccion HH H
e Do e 1 Especificaciones de pulgadas
] ; i ; Fijar
“Comprobar la direccion del original” = Llsta para construccién trabajo. 0gg
puede aparecer en la dcha de la pantalla _ i Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.
Seguir los pasos.Si los ajustes son ] i s S,
incorreptos,la copia no saldra correcta Modo Exposicion

Especificaciones métricas
Lista para "elaboracién de trabajos"
Fij l. Pulsar tecla d
’

Verificar Direccion
Verificar direccion
de rininal

*Comprobar la direccion del original®
puede aparecer en la dcha de la pantalla

g 105 pasos. i los apuses son D =
i i

incorreptos, la copia no saldra correcta

Borde Esquina ;
Trasero sup.lzd. :

Si no es correcta la indicacion para el sentido de colocacion de los
originales, el copiado se hara mal.

3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.

3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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Ajuste de la calidad de imagen
Este procedimiento ajusta la calidad de imagen de acuerdo con el
tipo de los originales copiados.

1 Toque la tecla “Calidad”. A continuacién, toque la tecla
“Calidad Imagen” [“Calidad de original”] en la pantalla
resultante. Aparecera la pantalla “Calidad Imagen Orig.”
[“Calidad de original”].

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo. Fier 1

!
Pégina

Densidad 4 Tovin:Entn off

Exposicion Calidad Modo
Modo Imagen Eco print

..gara Copia-lzquierda, .
Acab. P4gina #: 0

Calidad__3

Especificaciones métricas
Lista para "elaboracién de trabajos"
Fijar original. Pulsar tecla de comienzo. r— ]
]

Insertar
pagina

Elaboracion de la tarea - Paso 1

Densidad 4 L Eotn

Modo Calldad de Modo
exposicion onglna\ Ecoprint

"1'cara Copia-lzquierda
Ultima pég #: 0

o Caldad__

2 Seleccione el modo de calidad de imagen tocando la tecla
“Manual”y, a continuacién, tocando la tecla “Texto+Foto”,
la tecla “Foto” o la tecla “Texto”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas
-Llsta para construccion trabajo.
Texto+Foto: Fijar este modo para copiar
originales mixtos (texto y foto)

Foto:Da un efecto dimensional a la foto.
Texto:Copia lapicero y lineas claras.

-Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Volver Cerrar

Texto+Foto: Fijar este modo para copiar
originales mixtos. (texto y foto)

Foto:Da un efecto dimensional a la foto.

Texto:Copia texto y lineas claras.

3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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(@ Activacion del modo de impresion ecoldgica
Este procedimiento permite activar el modo de impresion ecolégica
para ahorrar el uso del toner.

1 Toque la tecla “Calidad”. A continuacién, toque la tecla
“Modo Eco print” [‘Modo Ecoprint”] en la pantalla resultante.
Aparecera la pantalla “Modo Eco print” [‘Modo Ecoprint”].

Especificaciones de pulgadas

-Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Densidad 4 Texto+Foto (alll

Inserte
Pégina

Exposicion Calidad Modo
Modo Imagen Eco print

Calidad __ 4

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracion de trabajos”
e

Insertar
pégina

Densidad 4 Texto + Foto

Modo Calidad de Modo
exposicion original Eco rint

Ultima pag #:0

e Calded__j

NOTA

El ajuste para utilizar o no el modo de impresién ecoldgica solo puede
hacerse en el primer paso del modo de construccion de trabajos y se
aplicara a todos los pasos del trabajo de copia.

2 Toque la tecla “On” para activar el modo de impresion
ecoldgica.

Especificaciones de pulgadas

.Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Modo Eco print

El consumo de toner
puede ser reducido
Resolucion Imag. rebajada

El modo Eco print permite reducir el

consumo de toner.

Especificaciones métricas

-Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo,

Volver Cerrar

Modo Ecoprint
El consumo de toner
puede ser reducido

[Imagen més clara.

El modo Ecoprint permite reducir el
consumo de toner

3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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Seleccién del modo de borrado de hoja
Este procedimiento selecciona el modo de borrado de hoja para
borrar las sombras, lineas, etc. que se producen en los bordes de las

copias.

1

2

3

Toque la tecla “Editar”. A continuacion, toque la tecla “Borrar
Modo” [“Borrado de bordes”] en la pantalla resultante.
Aparecera la pantalla “Borrar Modo” [“Borrado de bordes”].

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo. Fiar 1

Finalizar

fall Automético off Inserte
Borrar Selecc. Modificar Pégina
Modo »| | tamaio ori copia
.2.53ras Cop.-lzquierda .
ki Ninguno Acab. Pagina #: 0

Margen/ Pagina
Imagen numeracion
Basico ; Calidad ;

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos" Fier

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Elaboracion de la tarea - Paso 1

Finalizar

Insertar
pagina

alia Automatico off

Borrado Selecc. Modificar
de bordes | | tamano ori 4 copia 4 S
2 caras Cop.-lzquierda
i Ninguno Ultima pag #:0
Centrado de pagina M
Basico  F|  Calicad F Editar

Toque la tecla “Borde eliminar” [“Borrar hoja”] y ajuste el
ancho de borde deseado.

Especificaciones de pulgadas
Lista para construccion trabajo.
Fij iginal. Pult la d

Cerrar

Volver

Borre la sombra en el borde
del original.

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos"
Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Volver

Cerrar

Borrado de bordes

Borre la sombra en el borde
del original

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.

@) Seleccion manual del tamano de los originales
Este procedimiento selecciona el tamano de los originales
manualmente utilizando el panel de toque.

1

Toque la tecla “Editar”. A continuacion, toque la tecla “Selecc.
tamano ori” en la pantalla resultante. Aparecera la pantalla
“Selecc. tamafo orig.”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.
Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Off Lo Off Inserte
Borrar Selecc. Modificar Pagina
Modo tamario ori copia

Ninguno —
Margen/ Pagina
Imagen numeracion
Basico ; Calidad f Editar

Especificaciones métricas

tecla d

Lista para "elaboracion de trabajos"
e - !

Finalizar
Insertar
pagina

Avtamétinn

off . Off
Borrado Selecc. Modificar
de bordes tamario ori copia

Ninguno - “Ultima pag #: 0
Margen/ Numeracion
Centrado M | de pagina
.Basico  #[_ calidad Editar

Si desea que el tamafo de los originales se detecte
automaticamente, toque la tecla “Automatico”. Si desea
seleccionar un tamano de original normal, toque la tecla que
corresponda al tamano deseado.

Si desea seleccionar un otro tamafo de original normal,
toque la tecla “Otros stand. form” [‘Otros tam. Stand”] y
seleccione el tamafo deseado.

Si desea seleccionar manualmente las dimensiones de los
originales, toque la tecla “Tamafio” y ajuste las dimensiones
correspondientes.

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Volver

8'/:x14"

| Seleccion

Tamano S8

Tamafio 8'/:x5'%"

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Selecc. tamafio orig. Cerrar

Volver

Reg. Usuario

|Automa‘tico Asa 1115 215x400mm

Seleccion
tamafo. ...

A3 a Asa 85=11" 215x400mm

Tamafio A6 118" 215x400mm

215x400mm

‘Hdcl

Otros
tam. Srand ] nad

Bad o Folio

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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12 Seleccién del modo de copia repetida @3 Seleccion del modo de margen o el modo de centrado
Este procedimiento permite seleccionar el modo de copia repetida de Este procedimiento selecciona el modo de margen o el modo de
tal forma que se puede hacer luego cualquier nimero de copias centrado para crear un espacio de margen o para centrar la imagen
adicionales. de copia.
1 Toque la tecla “Editar”. A continuacién, toque la tecla 1 Toque la tecla “Editar”. A continuacién, toque la tecla
“Modificar copia” en la pantalla resultante. Aparecera la “Margen/Imagen” [“Margen/Centrado”] en la pantalla

pantalla “Modificar copia”. resultante. Aparecera la pantalla “Cambio Margen/Imagen”
[“Margen / Centrado”].

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo. Flr 1 Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.
i .

Finalizar

) I, Pulsar tecla d
o Automético o nserie Creaci6n trabajo - Paso 1
Modo tamario ori copia 5 S g Off Automético off Inserte
~2caras Uop.-zquierda, | _ B i Pagina
N Ni ¥ : orrar Selecc. Modificar g
nguno inguno Acab. Pagina #:0 Modo tamatio ori copia .
i| | Margen/ Pagina .2 4
i Imagen d numeracion = Ninguno Acab. Pé4gina #: 0
i = Pagina
1 Basico f Calidad ; numeracion M
Basico § Calidad { Editar

Especificaciones métricas

" ” " Especificaciones métricas
Llsta para "elaboracion de trabajos" Fiar

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.
Finalizar

Lista para "elaboracién de trabajos”

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo

Elaboracion de la tarea - Paso 1

off Automético w nsertar Elaboracion de Ia tarea - Paso 1
de bordes tamafio ori copia S off Automético Off Tnsertar
2 caras Cop.-Izquierda , .
Ninguno Ninguno Ultima pag #: 0 Borrado Selecc. Modificar pégina
— Pag £ de bordes tamaiio ori copia -
Margen/ Numeracion 2 caras Cop.-lzquierda
Centrado W | de pagina = Ninguno Ultima pag #: 0
] i i Numeracion S—

f Editar

NOTAS
. - . ) NOTA
» Para hacer las copias adicionales con el modo de copia repetida,
Consulte la “(2) Impresion con el modo de copia repetida” en la El ajuste para utilizar o no el modo de centrado sélo puede hacerse
pagina 5-43. en el primer paso del modo de construccion de trabajos y se aplicara
« El ajuste para utilizar o no el modo de copia repetida sélo puede a todos los pasos del trabajo de copia.

hacerse en el primer paso del modo de construccion de trabajos y
se aplicara a todos los pasos del trabajo de copia.

Toque la tecla “Margen” o la tecla “Imagen” [“Centrado’],
segun corresponda.

2 Toque la tecla “On” para seleccionar el modo de copia Para informacion mas detallada de estos dos ajustes,
repetida. consulte la explicaciéon del modo de margen en la pagina 5-6
o del modo de centrado en la pagina 5-8, segun

Especificaciones de pulgadas

corresponda.

Especificaciones de pulgadas
1 Llsta para construccion trabajo.

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Gambio Margermagen

Cuando selec. (On),datos se pued.guar.
Us. Puede preel.o preeim.cualquier rato
Y puede fijar la contr.para aseg.

los documentos guardados.

Reposi. imag. a dere/izq.0
arriba/abajo, y tamb. cent la imagen
Margen en el papel

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Especificaciones métricas

Modicarcopi

Fijar

Lista para "elaboracién de trabajos"
Fijar original. Pulsar tecla de comienzo. ggg

Cerrar

Margen / Centrado

Si esta seleccionado (ON), el trabajo
puede guardarse y puede recuperarse e
imprimirse en cualquier momento. Se
puede fijar un password para seguridad
del documento.

Repone la imagen en la dcha / izq o
Margen arriba/abajo y centra la imagen en el

papel.

3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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Seleccién del modo de numeracion de paginas

Este procedimiento selecciona el modo de numeracién de paginas
para hacer la impresién de los nimeros de pagina en las copias
correspondientes.

1 Toque la tecla “Editar”. A continuacién, toque la tecla “Pagina
numeracion” [“Numeracién de pagina”’] en la pantalla
resultante. Aparecera la pantalla “Pagina numeracion”
[“Numeracion de pag.”].

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.
= h

|. Pulsar tecla d N
Creacion trabajo - Paso 1
off Automatico off Inserte
Borrar Selecc. Modificar Pagina
Modo copia

tamario ori

Ninguno

Margen/ Pagina
Imagen numeracion
Basico  F|  Calidad Editar

“Acab. Pagina #: 0

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracién de trabajos"

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Elaboracion de la tarea - Paso 1

Off Automético oOff

Borrado Selecc. Modificar pagina
de bordes tamaiio ori copia

- - 2 caras Cop.-lzquierda

Ninguno Ultima pég #: 0

Margen/ S
Centrado g

Basico ; Calidad ; Editar

NOTA

El ajuste para el modo de numeracion de paginas sélo puede hacerse
en el primer paso del modo de construccion de trabajos y se aplicara
a todos los pasos del trabajo de copia.

2 Para informacion més detallada de este ajuste, consulte la
explicacién del modo de numeracion de paginas en la
pagina 5-16.

Especificaciones de pulgadas

Lista para construccion trabajo.
et

Volver Cerrar

Puede afiadirse un n° a la copia, abajo.

Especificaciones métricas

Lista para "elaboracion de trabajos"
Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

|

] - Puede afadirse un n° a la copia, abajo.
1 1n

3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.
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Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

1. Funciones de la administracion de documentos

NOTA

El disco duro opcional debe estar instalado en su copiadora para
utilizar esta funcién.

(1) ¢Qué son las funciones de “administracion de
documentos”?

Las funciones de “administracién de documentos” se refieren a las
funciones que permiten escanear y memorizar documentos en el
disco duro de la copiadora, y utilizar esos datos para el copiado.
Cada funcién tiene en el disco duro su propio “buzén” individual (la
area donde los datos de los documentos estd memorizada) y todos
los datos de esa particular funciéon se memorizan en ese buzén
especificado.

Las funciones de “administracion de documentos” siguientes estan
disponibles en esta copiadora:

@ Registro de plantillas (paginas 6-1 a 6-4)

Se pueden memorizar las imagenes a utilizar como “plantilla” en el
modo de superposicion de plantilla, en un buzén en el disco duro de
la copiadora, y entonces se puede controlar su utilizacién.

® Buzon de trabajos almacenados (paginas 6-4 a 6-8)

Si se registran los datos memorizados para todos los usuarios en el
buzén de trabajos almacenados, sera posible que cada usuario
imprima esos datos en el momento mas conveniente para ellos. Esto
es Util, por ejemplo, para registrar los formularios del negocio y similar
que se utilizan frecuentemente por muchas personas. Los datos
registrados aqui quedaran memorizados permanentemente hasta que
se haga el procedimiento para su borrado.

@ Buzones de impresion de sinergia (paginas 6-9 a 6-19)

Si se memorizan mdltiples juegos de documentos en un buzén de
impresion de sinergia, puede imprimir hasta 10 de esos juegos a la
vez.

(2) Registro de plantillas

() Registro de una plantilla

Realice el siguiente procedimiento cuando desee registrar una
imagen como “plantilla” para utilizar en el modo de superposicién de
plantilla.

1 Coloque el documento que desea registrar como plantilla.

2 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

PN

([ Document 2 Job Queue 2> Repeat C

— ) ./ [/

oer @) N

i

3 Toque la tecla “Forma regis.” [‘Registrar marca agua”].
Aparecera la pantalla “Reg. de formas” [‘Registrando marcas
agua’).

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.
25/10/'01 19:20 |

Buzon trabajos almacenados Buz6n imporesion Sinergia Caja forma

FY 747} [

Documento Impri. Documento Impri Forma
reg. Documento re; Documento regis.
Caja Caja Caja
Editando /] Editando Editando

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion.

Finalizar

Buzén datos compartidos Buzén impresién sinergia Buzén de marcas de agua

¢ R s

22222 A s
Tmprimien. Registrar
docum. marca agua

Registrar '; mprimien J Registrar J
Eaitando
buzén

documentos docum. documentos

Editando Editando
buzén ] buzén -

6-1



Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

4

NOTA

Toque la tecla “Cambiar nombre” y entre el nombre para el
dato de la plantilla.

Si no desea registrar un nombre para el dato de la plantilla,
vaya directamente al siguiente paso.

Especificaciones de pulgadas

Listo para reg. forma(s)

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

eg. de formas Cancel Job_]

Caja forma

1 | Documentos
{ | Formoos

Automético
Selecc.
tamarno ori g

Tamario auto 100% Trasero

Selec. Reducir/ Fijar dir
Tama. re Ampliar original

Basico

Cambiar
nombre

caicas J Lo f

Especificaciones métricas

Lista para registrar marcas de agua. Orignal - Regbtro

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo. '01 1A9Lf20

Cancel Job I

egistrando marcas agua

Buzén de marcas de agua

Automético
E e
i~ tamario ori
§ | FORM006
1 Tamario auto 100% Trasero
Seleccione

Reducir/ Fijar dir
Ampliar original

registro

Basico

Consulte la “11.Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

Toque las teclas “Selecc. tamafo ori”, “Selec. Tama. reg.”
[“Seleccione registro”], “Reducir/Ampliar”, y/o “Fijar dir
original” si desea realizar los ajustes correspondientes para
los originales utilizados.

Si desea tener acceso a la tecla “Escaneando densidad” y/o
la tecla “Calidad Imagen” [“Calidad de original”] para hacer
los correspondientes ajustes, toque la tecla “Calidad”.

Si desea tener acceso a la tecla “Borrar Modo” [“Borrado de
bordes”] para hacer los correspondientes ajustes, toque la
tecla “Editar”.

Presione la tecla [Start]. Empezara el escaneo del
documento.

Una vez terminado completamente el escaneo del
documento, el panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.
Si desea registrar otra plantilla, repita los pasos 3 a 6.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

(@ Confirmacion de las plantillas registradas y cambio de los
nombres de plantillas

Realice el siguiente procedimiento cuando desea confirmar el nombre
de una plantilla registrada, el tamafno del documento original o la
fecha y hora se memoriza en memoria, o cuando desea imprimir el
documento para confirmarlo. También se puede utilice este
procedimiento para cambiar el nombre de la plantilla registrada.

1

Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

PN

'Document o
Management 9 Job Queue

— ) 3

B> Repeat C{

—

i

orer @)

Toque la tecla “Caja Editando” [“Editando buzén”] bajo “Caja
forma” [“Buzén de marcas de agua’].
Aparecera la pantalla “Editando caja” [“Editando buzones”].

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.

{ Buzon trabajos Buzon 6n Sinergia
23323 (RE(E

i [ Documento Impri. Documento Impri.

i Le Documento re Documento
{ [can Caja

{ |_Ediando_ W Editando

Forma
regis.

Caja
Editando ¥

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion. ssr0r01 1

Finalizar

Buzon de marcas de agua

Buzén impresion sinergia

- AFa 1A
Registrar Imprimien. Registrar Imprimien. Registrar
documentos docum. documentos docum marca agua

{ [ Editando Editando Editando
{ |_buzén ; buzon | buzon ;

Seleccione la plantilla que desea verificar y toque la tecla
“Conf./Crt. detalles” [“Revisar detalles”]. Aparecera la
pantalla “Verif. Detalles correctos” [“Compruebe los
detalles”].

Especificaciones de pulgadas

Forma Orden de
A ]
T —— L) indicacion )I
4% Form 005 01/04/19
& Form 003 8Ux11" 01/04/19 m

Form 002 11x8%:"  01/04/19

¥ Form 001 11x8' 01/04/19
001/005

Documento supervisado - Caja forma

Especificaciones métricas

Cerrar

Marca de agua

Paresn )
indicacion

Form 007 25/10/01
¥ Form 006 as 1 25/10/01
¥ Form 005 A4 25/10/01

o Ly )
¥ Form 004 a4 1 25/10/01
Y.
¥ Form 003 a4 1 251001

001/007

Documento supervisado - Buzén de marcas de agua




Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

NOTA (®Borrado de una plantilla registrada

Realice el siguiente procedimiento cuando desea borrar una plantilla

El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede registrada.

cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicacién” y toque la

tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre 1
“Nue.—Viejo” 0 “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”

[“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z" 0 “Z—A”) segun

corresponda.

Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

o~
4 Confirme la informacién mostrada. B Pesemen D JobQueue G Repeat Ci
Si desea imprimir la plantilla seleccionada, toque la tecla [ ] [ ] [

“Imprim. Forma” [“Imprimir marca aqua”].

Si desea cambiar el nombre de la plantilla seleccionada,
toque la tecla “Cambie nomb forma” [“Camb nombr marca

agua’] y entre el nuevo nombre.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Documento supervisado - Caja forma - Editando caja

Especificaciones métricas

inter

@
e

Toque la tecla “Caja Editando” [“Editando buzdn”] bajo “Caja

Item Detalles — P .
70— forma” [‘Buzén de marcas de agua’].
Toming Jocumentos et fomp e Apareceré la pantalla “Editando caja” [‘Editando buzones”].
Fhans onada Copiagera
RO e S 1000 Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.

Buzén trabajos almacenados Buz6n imporesién Sinergia Caja forma
sdis A =
Documento Impri. Documento Impri. Forma
reg. Documento re; Documento regis.
Item Detalles
Caja Caja Caja
Nombre de usuario ~ -------oe--- Camb nombr i i
Nombre del documento FORMO07 Editando Editando Editando
Tamafo A4 ]
Fijar dir original Trasero
Fuente de entrada Copiadora
Resolucion 600dpi Imprimir e : At
Registrando fecha 2540101 14:06 Especificaciones métricas

Documento supervisado - Buzen de marcas e agua - EQando buzones

Seleccionar funcion.

Buzén datos compartidos Buz6n impresion sinergia Buzén rcas de agua
/5 (2l # ]
NOTA a¥isa (@03
Registrar Tmprimien Registrar Tmprimien. Registrar
documentos docum. documentos docum. marca agua

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

Editando Editando Editando
buzén - buzén buzén

3 Seleccione la plantilla que desea borrar y toque la tecla

5 Una vez terminada la confirmacién de la informacién para “Borrar”. Aparecera una pantalla de confirmacion.

esta plantilla, toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla del paso 3.

Especificaciones de pulgadas

Si desea confirmar la informacién de otra plantilla registrada, Edtando caja
repita los pasos 3 a 5. Forma A Ao i Orden de l
#* Form 005
6 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque e s ovoans | [ Y]
#% Form 002 11x8'."  01/04/19
volvera a la pantalla del paso 2. % Form 001 Txele 0104118
001/005

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

Documento supervisado - Caja forma

Especificaciones métricas

Marca de agua A Arba ] Orden de
¥, Form 007 25/10/01

Form 006 aa €1 25/10/01 A ] Roviear
% Form 005 A4 (1 25/10/01 m
#% Form 004 a4 1 25/10/01
. W Abajo
% Form 003 a4 0 25/10/01

001/007

Documento supervisado - Buzén de marcas de agua
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NOTA

El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede
cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicacién” y toque la
tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre
“Nue.—Viejo” o “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”
[“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z" 0 “Z—A”) segun
corresponda.

4 Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

]

Nombre forma : Form 001

Esta forma se borrara. Us. Quiere borrarla?

Especificaciones métricas

Nombre de la marca de agua : FORM007

Esta marca de agua serd borrada. ¢ Esté sequro?

e 1 [ ]

Si se selecciond “Si”, se borrara la plantilla seleccionada y el
panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.

Si se selecciond “No”, el panel de toque volvera a la pantalla
del paso 3 sin borrar la plantilla seleccionada.

Si desea borrar otra plantilla registrada, repita los pasos 3y 4.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

(3) Buzon de trabajos almacenados

(®)Memorizacion de documentos en el buzdn

Realice el siguiente procedimiento cuando desea registrar un juego

de documentos en el buzén de trabajos almacenados.

* Se pueden memorizar hasta 100 juegos de documentos en el buzén
de trabajos almacenados.

1 Coloque los documentos a memorizar.

2 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

PN

[ Rocument 5 Job Queue E9> Repeat C{

—) ) /3 ([

oper @)

3 Toque la tecla “Documento reg.” [‘Registrar documentos.”]
bajo “Buzén trabajos almacenados” [‘Buzén datos
compartidos”]. Aparecera la pantalla “Reg. de documentos”
[“Registrando documentos”].

Especificaciones de pulgadas

! Buzén trabajos Buzén én Sinergia
| & GER
| & A
1 |[ Documento Impri Documento Impri Forma
et Documento re Documento regis.
Caja Caja Caja
Editando Editando /] Editando b

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion. s10r01 1020

Finalizar

{ Buzon datos compartidos Buzén impresion sinergia Buzén de marcas de agua

& (R E )

s ate's o 2 e s

Registrar Tmprimien.
documentos docum.

iy
] Registrar Tmprimien Registrar

{ documentos docum. marca agua

{ | Eaonando Editando Editando
{ |buzén buzén ; buzén




Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

4 Toque la tecla “Cambiar nombre” y entre el nombre para los
documentos.
Si no desea registrar un nombre para los documentos, vaya
directamente al siguiente paso.

Especificaciones de pulgadas

Original
11x8':"

Registro
8'/x11"
19:20

Cancel Job

Listo para reg. documento(s).
i Fijar original. Pulsar tecla de comienzo.

Reg. de documentos

Buzon trabajos almacenados Automitico 1 cara

Seleco Tipo
tamario ori original

Documentos

Doc006

Tamaio auto 100% Trasero
Selec. Reducir/ Fijar dir 1
Tama. reg Ampliar original 1

Basico Caidad ] Editar 7

. . O | Regist
Lista para registrar los documentos. N
" 9:20

Fijar original. Pulsar tecla de comienzo. 25/10/01 1
Gancel Job

{ Buzon datos compartidos Automético 1 cara

1 Documentos Selecc. Tipo

1 tamafio ori g original :

1 DOC004

Tamano auto 100% Trasero

] Seleccione Reducir/ Fijar dir
registro Ampliar original

Basico

NOTA

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

5 Toque la tecla “Selecc. tamafo ori”, la tecla “Selec. Tama.
reg.” [“Seleccione registro”], la tecla “Tipo original”, la tecla
“Reducir/Ampliar” y/o la tecla “Fijar dir original”, si desea
realizar los ajustes correspondientes.

Si desea tener acceso a la tecla “Escaneando densidad” y/o
la tecla “Calidad Imagen” [“Calidad de original”] para hacer
los correspondientes ajustes, toque la tecla “Calidad”.

Si desea tener acceso a la tecla “Borrar Modo” [“Borrado de
bordes”] y/o la tecla “Escaneo continuo” para hacer los
correspondientes ajustes, toque la tecla “Editar”.

6 Presione la tecla [Start]. Empezara el escaneo del
documento.
Una vez terminado el escaneo de todos los documentos,
el panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.
Si desea registrar otro documento, repita los pasos 3 a 6.

7 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

(@Impresion de documentos memorizados

Realice el siguiente procedimiento cuando desea imprimir
documentos memorizados en el buzén de trabajos almacenados.

1

Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

N

Document > Job Queue > Repeat C:

— ) /3 [

e @)

Toque la tecla “Impri. Documento” [“Imprimien. docum.”] bajo
“Buzén trabajos almacenados” [“Buzén datos compartidos”].
Aparecera la pantalla “Imprimiendo documentos”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.
25/10/'01 19:20

Finalizar

Buzon trabajos almacenados Buz6n imporesion Sinergia Caja forma
(REiid

Caja Caja Caja
Editando b Editando Editando

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion.

Buzén datos compartidos Buzén impresién sinergia Buzén de marcas de agua
GG 0
o A il
Registrar Imprimien. Registrar Imprimien. Registrar
documentos docum. documentos docum. marca agua

Editando Editando Editando
buzon b buzon | buzon /l

Seleccione los documentos a imprimir y toque la tecla
“Seleccio. Acabador ” [*Seleccione finaliz.”].

Especificaciones de pulgadas

Doc. datos caja A Ao Orden de
indicacion
[ Job o005 1 25/10/01
[ Joboos 1 25/10/01 E’ Gontrt
[ Joboo3 1 25/10/01 E
Q Joboo2 1 25/10/01
Ab ]
[ Joboot 1 25/10/01 i
Seleccio ;
v
D upervisado - Buzon trabajos i

Especificaciones métricas

Buzon de datos A Ao Orden de
indicacién

1J JoBoos /10/

[ Josoc2 1 25/10/01 [_T__i Reviear

0 JoBoot 1 25/10/01

Seleccione

Documento supervisado - Buzén datos compartidos
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NOTA (® Confirmacion de los documentos memorizados y cambio de

sus nombres
El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede

cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicacién” y toque la
tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre
“Nue.—Viejo” o “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”
[“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z" 0 “Z—A”) segun
corresponda.

Realice el siguiente procedimiento cuando desea verificar el nombre
de los documentos memorizados, el tamafo de los documentos
originales o la fecha y hora a la que se memorizados en el buzén de
trabajos almacenados, o cuando desea imprimir la primera pagina de
esos documentos para confirmarlos. También puede utilizar este
procedimiento para cambiar el nombre registrado para los
documentos.

1 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la

4 Toque la tecla “Seleccion papel”, la tecla “Clasific./ pantalla “Documento supervisado”.

Finalizado” y/o la tecla “1 cara 2 caras”, para hacer los
correspondientes ajustes.
Si desea tener acceso a la tecla “Plantilla Superpos.”
[“Marcas de agua” ], la tecla “Margen”, la tecla “Cubierta
Modo” [“Modo cubiertas”], la tecla “Pagina numeracion” PN
[“Numeracion de pagina.’], la tecla “Librillo” y/o la tecla it Y\ D b Qveve | & Repent O
“Seleccion salida” para hacer los correspondientes ajustes, [ ) [
toque la tecla “Editar”.

i

e @)
5 Presione la tecla [Start]. finter [y

Empezaré la impresion.

2 Toque la tecla “Impri. Documento” [“Imprimien. docum.”] o la
tecla “Caja Editando” [‘Editando buzén”] bajo “Buzén
trabajos almacenados” [“Buzén datos compartidos”].
Aparecera la pantalla “Imprimiendo documentos” o la
pantalla “Editando caja” [*Editando buzones”], segun
corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.

Buzén trabajos Buzén 6n Sinergia Caja forma
L2z famid

Documento Impri. )| [Documento Impri. Forma

reg ¥ Documento F res Documento regis.
Caja Caja Caja
Editando L4 Editando Editando /

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion. s10r0r 1020

Buzon impresién sinergia Buzon de marcas de agua
GG E o
(agsfa =

Imprimien. Registrar

docum marca agua
Editando Editando Editando
buzén 3 buzon buzon ;

[

Registrar
documentos I

Registrar
documentos

Imprimien.
docum. ki
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3 Seleccione los documentos que desea confirmar y toque la 5
tecla “Conf. /Crt. detalles” [“Revisar. detalles”].
Aparecera la pantalla “Verif. Detalles correctos” [‘Compruebe
los detalles”].

Especificaciones de pulgadas

Doc. datos caja A Ariba ] Orden de J 6
indicacion
[d Job 005 1 25/10/01
[@ Joboo4 1 25/10/01 m
@ Joboo3 1 25/10/01 [I;
O Joboo2 1 25/10/01
@ Joboot 1 25/10/01 ¥ _aodo
001/010
Documento supervisado - Buzén trabajos almacenados

Especificaciones métricas

—
Buzén de datos A Ariba 1 i?;?::c?;\ J
[J JoBoo3 1 25/10/01
[ JoBoo2 1 25/10/01 m
[ Josoot 1 25/10/01 [I]
v

001/003

Documento supervisado - Buzén datos compartidos

NOTA

El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede
cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicacién” y toque la
tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre
“Nue.—Viejo” o “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”
[“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z” 0 “Z—A”) segun
corresponda.

4 Confirme la informacién mostrada.
Si desea imprimir la primera pagina de los documentos
seleccionados, toque la tecla “Cabeza Imprime” [“Imprimir
desde la 17].
Si desea cambiar el nombre de los documentos
seleccionados, toque la tecla “Cambie nomb forma”
[“Canbiar nombre doc”] y entre el nuevo nombre.

Especificaciones de pulgadas

Item Detalles

NUsuario  c----------- Cambie
Nombre documentos DOC003 nomb forma J
Reg. tamaiio 11x15"
Fijar dir original Trasero
pagina # 1
Fuente entrada Copiadora Cabeza
Resolucion 600dpi Imprime
Registracién datos 25/10/'01 14:06

Documento supervisado - Buzén trabajos almacenados - Editando caja

Especificaciones métricas

tem i Detalles

Nombre de usuario ~ ------------ Cambiar
Nombre del documento DOC007 nombre doc
Formato de registro 4]
Fijar dir original Trasero
Pégina # 1
Fuente de entrada Copiadora Imprimir
Resolucion 600dpi desde la 1
Registrando fecha 25/10/01 14:06

[3} " "Buzon datos compartidos - Editando buzones

NOTA

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

Una vez terminada la confirmacion de la informacion para
esos documentos, toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla del paso 3.

Si desea confirmar la informacién de otros documentos
memorizados, repita los pasos 3 a 5.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla del paso 2.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

(@ Borrado de los documentos memorizados

Realice el siguiente procedimiento cuando desea borrar los
documentos memorizados.

1 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

PN

Document > Job Queue E9> Repeat C{

— ) /3 [

i

T

2 Toque la tecla “Caja Editando” [“Editando buzdn”] bajo
“Buzdn trabajos almacenados” [“Buzén datos compartidos”].
Aparecera la pantalla “Editando caja” [‘Editando buzones”].

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.

Buzén trabajos almacenados Buz6n imporesion Sinergia Caja forma
AR

afie =
Documento Impri. Documento Impri. Forma

reg. Documento reg. Documento regis.

Caja Caja Caja
Editando Editando £ Editando £

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion. w0701 1920

{ Buzon datos compartidos Buz6n impresion sinergia Buzén de marcas de agua
RRE Aidw]
FY 1Y) A i
Registrar Imprimien. Registrar Imprimien. Registrar
documentos docum. documentos docum. marca agua

q Editando Editando Editando
1 buzén buzén by buzén by

3 Seleccione los documentos que desea borrar y toque la tecla
“Borrar”. Aparecera una pantalla de confirmacién.

Especificaciones de pulgadas

Doc. datos caja A Aniba ] Orden de
—_— indicacion
[d Job 005 1 25/10/01

@ Jobooa 1 25/10/01 m g;r;\fsn |
@ Joboo3 1 25/10/01 m

[ Joboo2 1 25/10/01

[ Joboot 1 25/10/01 W Abajo

001/010

Documento supervisado - Buzén trabajos almacenados

Especificaciones métricas

Buzon de datos A Ariba Orden de

o
[d JoBo03 1 25/10/01 e
{1 Josoot 1 25/10/01 m

001/003

Documento supervisado - Buzén datos compartidos

NOTA

El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede
cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicacién” y toque la
tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre
“Nue.—Viejo” o “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”
[“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z” 0 “Z—A”) segln
corresponda.

4 Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Nombre documentos : JOB 005

Este documento(s) se borraran. Los quiere borrar?

Especificaciones métricas

Parar

Nombre del documento :JOB002

Este documento ser4 borrado. ¢ Esta seguro?

[s ] [ w ]

Si se selecciond “Si”, se borrara los documentos
seleccionados y el panel de toque volvera a la pantalla del
paso 3.

Si se selecciond “No”, el panel de toque volvera a la pantalla
del paso 3 sin borrar los documentos seleccionados.

5 Si desea borrar otros documentos memorizados, repita los
pasos 3y 4.

6 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.
Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

(4) Buzones de impresion de sinergia 4 Toque el buzén de impresion de sinergia donde en que
desea registrar los documentos, o entre su nimero

utilizando el teclado. A continuacion, toque la tecla “Entrar”.

(®Memorizacion de documentos en un buzén Aparecera la pantalla “Reg. de documentos” [“Registrando
Realice el siguiente procedimiento cuando desea registrar un juego documentos’].
de documentos en un buzén de impresién de sinergia. Especificaciones de pulgadas

Cancel Job

1 Coloque los documentos a memorizar. (oo )

001 ABCD_0000001 { 006 UVWX_0000006§ 011 QRST_0000105 § 016 MNOP_0200104; m E
002 EFGH_0000002 |007 L=l Mol 012 UVWX_00001064 017 QRST_0200105!

003 1JKL_0200003§ 008 EFGH_0000102] 013 ABCD_0200101 § 018 UVWX_020010
2 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la 004 MNOP_0000004] 009 IJKL_0000103] 014 EFGH_0200102 ] 019 ABCD_ 050010
panta”a “DOCUmentO Supervisado” IODS QRST_0000005 § 010 MNOP_0000104] 015  1JKL_0200103 § 020 EFGH_0500102;

v LY JCa (Lo ]

Documento supervisado - Buzén imporesion Sinergia

Especificaciones métricas

PN

() Document > Job Queue 9> Repeat C{

Seleccién el nimero de buzén. Num. buzén
(teclas n°)

[ ] 001 ABCD_0000001 ] 006 UVWX_0000006§ 011 QRST_0000105 § 016 MNOP_0200104] E
002 EFGH_0000002 |007 ABCD,0000101f 012 UVWX_00001064 017 QRST_0200105:

003 IJKL_0200003{ 008 EFGH_00001024 013 ABCD_0200101 § 018 UVWX_020010¢

i

004 MNOP_00000044 009 IJKL_0000103§ 014 EFGH_0200102 § 019 ABCD_050010
ppier @ 005 QRST_00000054 010 MNOP_00001044 015  IJKL_0200103 ] 020 EFGH_0500102;

Documento supervisado - Buzén impresion sinergia

5 Toque la tecla “Cambiar nombre” y entre el nombre para los
documentos.
Si no desea registrar un nombre para los documentos, vaya
directamente al siguiente paso.

3 Toque la tecla “Documento reg.” [‘Registrar documentos.”’]
bajo “Buzén imporesién Sinergia” [“Buzén impresion
sinergia”]. Aparecera la pantalla para seleccionar el buzén
de impresién de sinergia.

Especificaciones de pulgadas Especificaciones de pulgadas

. o] | Ri ti
. - Listo para reg. documento(s). T st
Seleccione funcion. i i _
- Cancel Job
] 007 Automatico 1 cara
Buzén trabajos 6n Sinergia Caja forma : 1 [Documentos Sel T

Tamafio auto 100% Trasero

| asdaa £ :
1 | Documento Impri. Documento Impri. Forma ] i Selec. Reducir/ Fijar dir
1 Lreg. Documento reg. Documento regis 1 Tama. reg. Ampliar original

1 F 1 Cambi
1 Caja Laja Caja i 1 Basico Calidad { Editar f
q Editando £ Editando Editando £ q

Especificaciones métricas

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion. w1001 1920

Original Registro

Lista para registrar los documentos. AL AT

| Automético 1 cara

Buzén datos compartidos Buz6n impresion sinergia Buzén de marcas de agua 1 | ocumentos w “
o tam) { | bocoor _tamano ori i _onma\ !

s$as £ i fe =

maEas - 1 1 Tamafio auto 100% Trasero

Registrar Imprimien. Registrar Imprimien. Registrar 1 Seleccione Reducir/ Fijar dir
1 |_documentos docum. documentos docum. marca agua ] ] registo Ampliar original

] ] ] Cambi
{ [ Editando Eananco Editando ] ] Basico f| calidad f[ Edtar _§
{1 [buzon ; buzon buzon ; ] ]

NOTA

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.



Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

6 Toque la tecla “Selecc. tamanfo ori”, la tecla “Selec. Tama. (@ Combinacidén e impresiéon de documentos memorizados
reg.” [“Seleccione registro”], la tecla “Tipo original”, la tecla
“Reducir/Ampliar” y/o la tecla “Fijar dir original”, si desea
realizar los ajustes correspondientes.

Si desea tener acceso a la tecla “Escaneando densidad” y/o
la tecla “Calidad Imagen” [“Calidad de original”] para hacer 1 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
los correspondientes ajustes, toque la tecla “Calidad”. pantalla “Documento supervisado”.

Si desea tener acceso a la tecla “Borrar Modo” [“Borrado de
bordes”] y/o la tecla “Escaneo continuo” para hacer los
correspondientes ajustes, toque la tecla “Editar”.

Realice el siguiente procedimiento cuando desea combinar e imprimir
documentos memorizados en un buzén de impresién de sinergia.

PN
7 Presione la tecla [Start]. Empezara el escaneo de los B Rsumen: <D Job Queve & Repeat Cf
documentos. — — —

Una vez terminado el escaneo de todos los documentos, el
panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.
Si desea registrar otro documento, repita los pasos 3 a 7. @@

i

8 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

2 Toque la tecla “Impri. Documento” [“Imprimien.docum.”] bajo
“Buzo6n imporesién Sinergia” [‘Buzén impresidn sinergia”].
Aparecera la pantalla para seleccionar el buzén de
impresion de sinergia.

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.

1 Buzén trabajos almacenados Buzén imporesién Sinergia
a¥isa [REE

1 [Documento Impri. Documento Impri. Forma

| et Documento re Documento regis.

1 | caja Caja Caja

{ Editando ' Editando Editando

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion.

25/10/'01 19:20

{ Buzén datos compartidos Buzén impresién sinergia Buzén de marcas de agua
adzas [

Registrar
documentos

Imprimien.
docum.

Regisirar
documentos

Imprimien. Registrar
docum marca agua
{ [ Editando Editando Editando

{ [Lbuzon ; buzon buzon
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Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

3 Toque el buzén de impresion de sinergia que contiene los 4 Seleccione los juegos de documentos en el orden en el que
documentos a imprimir, 0 entre su nimero utilizando el desea imprimirlos. Se pueden seleccionar hasta 10 juegos
teclado. A continuacién, toque la tecla “Entrar”. Aparecera la de documentos.
pantalla “Imprimiendo documentos”.

Especificaciones de pulgadas
Especificaciones de pulgadas

007 ion:_2 | [ A Ariba Orden de Imp. vez

Selec. No. caja W.Buzon i indicacién g todos dat 1 f
007 ABCD_0000001 {005 UVWX_0000006 ] 011 QRST 0000105 Jo16 MNOP_0200104 ] [ T F 0 JoBoo4 i monissst| A ]
(002 EFGH_0000002 { PN IUURTeTl 012 UVWX_0000106 { 017 QRST_0200105 |E| El Q@ JoBoos 1 MON 15:34 m
003 IJKL_0200003J008 EFGH_0000102] 013 ABCD_0200101 J18 UVWX_0200106 0 Josooz 1 MON 15:35 e
[004 MNOP_0000004§ 009 1JKL_0000103 ] 014 EFGH_0200102] 019 ABCD_0500101 0 JoBoo1 1 MON 15:37 e
[005 QRST 0000005 Jo10 MNOP_0000104 {015 IJKL_0200103§ 020 EFGH_0500102 < 001/005 Acabador

vs LW A | | Documento supervisad - Buzén mporeaon Sinergla
)

Documento supervisado - Buzén imporesion Sinergia

Especificaciones métricas

Especificaciones métricas

[ prmenco dooumentos__
Imprimiendo documentos 007 Box ABCDEFGHIK __Seleccion: 2 | [ & Ariba ] Orden do ; mprime ; ]
Seleccion el numero de buzon. um. buzén indicacicn lodolvez .j §
001 ABCD_0000001 ’ooa UVwx 0000006 § 011 QRST 00001057016 MNOP_0200104 |3((ecllazs|n —1 0 JoBoos + wmonsast| ] Reviear ] i
002 EFGH_0000002 012 UVWX_0000106 {017 QRST_0200105 Q JoBoo3 1 MON15:34 v ]
003 IJKL_0200003§008 EFGH_0000102 { 013 ABCD_0200101 018 UVWX_0200106 3 Josooz 1 MON1535 _
004 MNOP_0000004 009 1KL_0000103 { 014 EFGH_0200102 J 019 ABCD_0500101 3 Josoot 1 MON 1537 Concstr s |
005 QRST_0000005 J010 MNOP_0000104 { 015 IJKL_0200103 J 020 EFGH_0500102 001/005 finaliz
vs (¥ 1 &_ [ Envar Documento supervisado - Buzon mpresion sinergia
Documento supervisado - Buzén impresion sinergia

NOTAS
NOTAS » El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede
« Si ese buzdn esta registrado con una contrasefa, aparecera la cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicaciéon” y toque la
pantalla para entrar la contrasefa. tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre
Entre la contrasena registrada utilizando el teclado y toque la tecla “Nue.—Viejo” o “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”
“Entrar”. [“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z" 0 “Z—A”) segun
Especificaciones de pulgadas cc.)rrespor?da. Lo .
* Si desea imprimir méas de un juego de documentos, todos deben ser
e, del mismo tamano.

Toque la tecla “Seleccion papel”, la tecla “Clasific./
Finalizado” y/o la tecla “1 cara /2 caras”, para hacer los

onios o
correspondientes ajustes.

— Si desea tener acceso a la tecla “Plantilla Superpos.”
Especificaciones métricas [“Marcas de a gua.], la tecla “Margen”, !a tecla Cub.lerta
Modo” [“Modo cubiertas”], la tecla “Pagina numeracion”
Introduir contrasera. [“Numeracion de pagina.”], la tecla “Librillo” y/o la tecla
“Seleccién salida” para hacer los correspondientes ajustes,
toque la tecla “Editar”.
.
6 Presione la tecla [Start].
E z . .z
it Empezara la impresion.
007

- Consulte el “(7) Registro de la contrasefa para un buzén” en la
pagina 6-18 para informacion del registro de contrasefa.
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Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

(® Impresion del contenido completo de un buzén

Realice el siguiente procedimiento cuando desea imprimir a la vez
todos los documentos memorizados en un buzén de impresion de
sinergia.

1

6-12

Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

PN

) Doument

Management

—)

3> Job Queue

—)

E> Repeat C{

—

i

e @)

Toque la tecla “Impri. Documento” [“Imprimien.docum.”] bajo
“Buzo6n imporesién Sinergia” [‘Buzdn impresidn sinergia”].
Aparecera la pantalla para seleccionar el buzén de
impresion de sinergia.

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcio .

Buzén trabajos almacenados Buzén imporesién Sinergia

RGE # o¥
aFiaa AE(
Documento

Impri Documento Impri
e Documento e Documento
Caja Caja
Editando Editando W

Caja forma

Forma

regis.

Caja
Editando /|

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion. 2510001 19:20

Buzon de marcas de agua

Buzon impresion sinergia
fafam

@R F=z
{ [TRegistrar Tmprimien Registrar Imprimien. Registrar
1 | documentos docum. documentos docum. marca agua
{ [Editando Editando Editando

1 buzén buzén ; buzén ;

1 Buzon datos compartidos

Toque el buzén de impresion de sinergia que contiene los
documentos a imprimir, 0 entre su nimero utilizando el
teclado. A continuacion, toque la tecla “Entrar”. Aparecera la
pantalla “Imprimiendo documentos”.

Especificaciones de pulgadas

Selec. No. caja

N. Buzén
(teclas n°)

001 ABCD_0000001 ;DDS U\/WX,OOOOOOS; 011 QRST_00001054016 MNOP_0200104 E E
el 7
002 EFGH_0000002 )007 = [en IGO0l 012 UVWX_0000106 017 QRST_0200105

003 1JKL_0200003§008 EFGH_0000102§ 013 ABCD_02001014§018 UVWX_0200106

004 MNOP_0000004 3009 IJKL_0000103 § 014 EFGH_02001024 019 ABCD_0500101
005 QRST_0000005 §010 MNOP_0000104 § 015 1JKL_0200103 § 020 EFGH_0500102 ~

vs LY JL A (e ]

Documento supervisado - Buzén imporesion Sinergia

Especificaciones métricas

Cancel Job

Num. buzén
(teclas n°)
001 ABCD_0000001 006 UVWX_0000006 § 011 QRST_0000105 §016 MNOP_0200104 .
] 7
002 EFGH_0000002 |[FREATAETIRIRIRl 012 UVWX_0000106 {017 QRST_0200105

003 1JKL_0200003§008 EFGH_0000102§ 013 ABCD_0200101§018 UVWX_0200106
004 MNOP_00000044 009 IJKL_0000103 § 014 EFGH_02001023019 ABCD_0500101
005 QRST_0000005 §010 MNOP_0000104 § 015 IJKL_0200103 § 020 EFGH_0500102

\—

Documento supervisado - Buzon impresion sinergia

NOTAS

« Si ese buzon esta registrado con una contrasefa, aparecera la
pantalla para entrar la contrasefa.
Entre la contrasena registrada utilizando el teclado y toque la tecla
“Entrar”.

Especificaciones de pulgadas

Introducir contrasefia.

contrasefia (Introduzca n°)

Despej

!i

Especificaciones métricas

Introducir contrasefia.

Contrasefia (Introduzca n°)

Borrar

- Consulte el “(7) Registro de la contrasefa para un buzén” en la
pagina 6-18 para informacion del registro de contrasefa.

4

5

Toque la tecla “Imp. vez todos dat.” [“lmprime todo 1 vez”].
Empezara la impresion.

Una vez terminada la impresion, el panel de toque volvera a
la pantalla del paso 2.

Especificaciones de pulgadas

nprimiendo documentos

T [ |

[ Job 005 1 MON 15:32

0 Job 004 1 MON 15:33 A ] Cont/Crt !

[ Job 003 1 MON 15:34 E

0 Job 002 1 MON 15:35 SeeT

[ Job 001 1 MON 15:37 W Aoajo g

001/005 Acabador

Documento supervisado - Buzén i 6n Sinergia

Especificaciones métricas

Cancel Job

imprimiendo documentos

)7 Box ABCDEFGHIJK I Orden de Imprime

007 Box ABCDEFGHL) Seleccion -0 A Ariva i indicacion todo 1 vez

[J JoBoOS 1 MON 15:32

[ JoBoo4 1 MON 15:33 Fy ; Sgt‘gﬁ:; ;

[ JoBoos 1 MON 15:34 [I;

0 Josooz 1 MON 15:35 SeicaioT

W Avaio ; eleccion
[ yosoo1 1 MON 15:37 Cancelar i p
0017005 finaliz E

Documento supervisado - Buzén impresion sinergia

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

(@ Confirmacion de los documentos memorizados y cambio de
sus nombres

Realice el siguiente procedimiento cuando desea verificar el nombre
de los documentos memorizados, el tamafo de los documentos
originales o la fecha y hora a la que se memorizan en el buzén de
impresion de sinergia, o cuando desea imprimir la primera pagina de
esos documentos para confirmarlos. También puede utilizar este
procedimiento para cambiar el nombre registrado para los
documentos.

1 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

PN

oragement 5 Job Queue £ Repeat C{

—) ) /1 [

i

e @)

2 Toque la tecla “Impri. Documento” [“Imprimien.docum.”] o la
tecla “Caja Editando” [“Editando buz6n”] bajo “Buzén
imporesién Sinergia” [‘Buzén impresion sinergia”]. Aparecera
la pantalla para seleccionar el buzén de impresion de
sinergia.

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.

Finalizar

{ Buzon trabajos Buzén 6n Sinergia Caja forma

atala

{ aZzaa | Z —iE

1 [ Documento Impri Documento Impri Forma

1 e Documento re ¥ Documento regis.

{ | caja Caja Caja
Editando /| Editando Editando /|

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion.

Buzon impresion sinergia

g:ii::@“. PE -

§ Buzon datos compartidos Buzén de marcas de agua

asaa 2
Registrar Tmprimien Registrar Tmprimien Regist

1 documentos docum documentos docum marca agua

1 [Edtando Editando Editando

{ |buzén buzén buzén

3 Toque el buzén de impresion de sinergia que contiene los
documentos a imprimir, 0 entre sus nimeros utilizando el
teclado. A continuacion, toque la tecla “Entrar”. Aparecera la
pantalla “Imprimiendo documentos” o la pantalla “Editando
caja” [“Editando buzones”], segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Editando caja
Selec. No. caja N. Buzén

(teclasn®)
001 ABCD_0000001 {006 Uvwx_0000006{ 011 QRST_0000105§016 MNOP_0200104 |:| |:| |:| ]

002 EFGH_0000002 007 ABCD_00001014 012 UVWX_0000106 § 017 QRST_0200105
003 IJKL_02000033§008 EFGH_00001024 013 ABCD_0200101§018 UVWX_0200106
004 MNOP_00000044 009 IJKL_0000103 § 014 EFGH_02001024 019 ABCD_0500101
005 QRST_0000005 §010 MNOP_0000104 § 015  IJKL_0200103 § 020 EFGH_0500102

s LY JCa (= )

Documento supervisado - Buzon imporesion Sinergia

Especificaciones métricas

. Editando buzones

Seleccién el nimero de bt

teclas n°
001 ABCD_0000001 §006 UVWX_0000006 § 011 QRST_0000105§016 MNOP_0200104 { !

002 EFGH_0000002 §007 ABCD_00001014 012 UVWX_0000106§ 017 QRST_0200105

003 IJKL_0200003§008 EFGH_00001024 013 ABCD_0200101§018 UVWX_0200106
004 MNOP_00000044 009 IJKL_0000103 § 014 EFGH_0200102§ 019 ABCD_0500101
005 QRST_0000005 §010 MNOP_0000104 § 015  IJKL_0200103 4 020 EFGH_0500102

B [ (R |

I Documento suaerv\sado - Buzon \mgres\én Smerg\a

NOTAS

+ Si ese buzdn esta registrado con una contrasefa, aparecera la
pantalla para entrar la contrasefa.
Entre la contrasena registrada utilizando el teclado y toque la tecla
“Entrar”.

Especificaciones de pulgadas

Introducir contrasefa.

Parar |

007

Especificaciones métricas

Introducir contrasefia.

Borrar
Entrar

« Consulte el “@7) Registro de la contrasefa para un buzon” en la
pagina 6-18 para informacion del registro de contrasefa.
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Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

4

NOTA

Seleccione los documentos que desee confirmar y toque la
tecla “Conf. /Crt. detalles” [“Revisar detalles”]. Aparecera la
pantalla “Verif. Detalles correctos” [“Compruebe los

detalles”].

Especificaciones de pulgadas

007 A Ariva Orden de J Bor. todos
indicacion dis / caja
. Cont./Crt Contrasena
1 Josoos 1 WED15:33 LA detalles !] del buzon J
[ JoBoo3 1 WED 15:34 m
[ JoBoo2 1 WED 15:35
[ Josoot 1 WED 15:37 W Abaio
001/005
D pervisado - Buzon 6n Sinergia

Especificaciones métricas

ditando buzones

Finalizar

Orden de
indicacion

J Borra
datos buz

007 A Ariba ]
[J JoB0os 1 WED 15:32
[ JoBoo4 1 WED 15:33
[ sosoos 1 WED 15:34 E
[ JoBooz 1 WED 15:35
{ JoBoot 1 WED 15:37
001/005
Documento supervisado - Buz6n impresion sinergia

A l Revisar Contrasefia
detalles del buzon

El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede
cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicacién” y toque la
tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre
“Nue.—Viejo” o “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”
[“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z” 0 “Z—A”) segun
corresponda.

6-14

Confirme la informacién mostrada.
Si desea imprimir la primera pagina de los documentos
seleccionados, toque la tecla “Cabeza Imprime” [“Imprimir

desde la 17].

Si desea cambiar el nombre de los documentos
seleccionados, toque la tecla “Cambie nomb forma”
[“Canbiar nombre doc”] y entre el nuevo nombre.

Especificaciones de pulgadas

Item

Detalles

N Usuario

Nombre documentos
Reg. tamafio

Fijar dir original
pégina #

Fuente entrada
Resolucién
Registracion datos

DOC006
11387

Trasero

1

Copiadora
600dpi
25/10/01 14:06

Cambie
nomb forma
Cabeza
Imprime

D upervisad

- Buzén

on Sinergia - Editando caja

Especificaciones métricas

Item Detalles
Nombre de usuario - -----------
Nombre del documento DOGQ06
Formato de registro A4
Fijar dir original Trasero
Pagina # 1
Fuente de entrada Copiadora
Resolucion 600dpi
Registrando fecha 25/10/01 14:06

Cerrar

Cambiar
nombre doc

Imprimir
desde la 1

Documento supervisado - Buzén impresion sinergia - Editando buzones

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

Una vez terminada la confirmacion de la informacion para
esos documentos, toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla del paso 4.

Si desea confirmar la informacién de otros documentos
memorizados, repita los pasos 4 a 6.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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(® Borrado de los documentos memorizados de un buzén

Realice el siguiente procedimiento cuando desee borrar los
documentos memorizados.

1 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

PN

Rt 5> Job Queue 9> Repeat C

— ) ——/

i

e @)

2 Toque la tecla “Caja Editando” [“Editando buzén”] bajo
“Buzén imporesién Sinergia” [“Buzén impresion sinergia”].
Aparecera la pantalla para seleccionar el buzdn de impresion
de sinergia.

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcion.

{ Buzen trabajos Buzén 6n Sinergia Caja forma

ALLad

{ [Documento Impri. Documento Impri. Forma

1 L Documento teg. M [ _Documento regis.

1 Caja
Editando b

Caja Caja
Editando K Editando

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion.

25/10/ 19:20

Finalizar

Buzén impresién sinergia Buzén de marcas de agua
fAlh@E Nim
2232z famia =

a 2
Registrar Tmprimien Registrar Tmprimien Registrar

{ |_documentos docum documentos docum, marca agua

i [Edtando Editando Editando

{ |_buzen buzén buzén

Buzon datos compartidos

3 Toque el buzén de impresion de sinergia que contiene los
documentos a borrar, o entre su numero utilizando el teclado.
A continuacion, toque la tecla “Entrar”. Aparecera la pantalla
“Editando caja” [“Editando buzones”].

Especificaciones de pulgadas

Selec. No. caja N. Buzén

(teclas n°)

[ 001 ABCD_0000001 § 006 UVWX_00000064 011 QRST_00001054016 MNOP_0200104
[ 002 EFGH_0000002 007 ABCD_00001014 012 UVWX_00001064 017 QRST_0200105
[ 003 1JKL_02000033008 EFGH_0000102§ 013 ABCD_02001014018 UVWX_0200106
[004 MNOP_0000004§ 009 IJKL_0000103 { 014 EFGH_0200102§ 019 ABCD_0500101
[005 QRST_0000005 010 MNOP_0000104 § 015 IJKL_0200103§ 020 EFGH_0500102

15 Y [ A

Entrar

—

D to supervisado - Buzon i ion Sinergia

Especificaciones métricas

0 bl

Seleccion el nimero de buzén. Nom. bu ]

tteclasn®) _ §

001 ABCD_0000001 {006 UVWX_0000006] 011 QRST_0000105§016 MNOP_0200104 |:| 1
002 EFGH_0000002 {007 ABCD_0000101] 012 UVWX_0000106] 017 QRST_0200105

003 IJKL_0200003§008 EFGH_00001024 013 ABCD_02001014018 UVWX_0200106
004 MNOP_00000044 009 IJKL_0000103 4 014 EFGH_02001024 019 ABCD_0500101
005 QRST_0000005 §010 MNOP_0000104 § 015  1JKL_02001034 020 EFGH_0500102

)

i Documento Sueerv\sado - Buzoén \mereslén Slnevgla

NOTAS

« Si ese buzdn esta registrado con una contrasefa, aparecera la
pantalla para entrar la contrasefa.
Entre la contrasena registrada utilizando el teclado y toque la tecla
“Entrar”.

Especificaciones de pulgadas

Parar

Introducir contrasefia.

Especificaciones métricas

Introducir contrasefia.

Parar i

« Consulte el “(7) Registro de la contrasefa para un buzoén” en la
pagina 6-18 para informacién del registro de contrasefa.

4 Seleccione los documentos que desea borrar y la tecla
“Borrar”. Aparecera una pantalla de confirmacion.

Especificaciones de pulgadas

007 ; Orden de l Bor. todos 1
[ Joosoos 1 WED15:32 | A Aria indicacion dts / caja.
: ] Conf./Crt. l Contrasena i

0 Josoos 1 WED15:33 A detalles del buzén

[ JoBoo3 1 WED 15:34 : ]

[d Josoo2 1 WED 15:35

[ JoBoot 1 WED 15:37

001/005

Documento supervisado - Buzén imporesion Sinergia

Especificaciones métricas

Finalizar

007 A Ariba ] Orden de Borra i
— indicacion datos buz.
[J JoBoos 1 WED 15:32
Revisar Contrasena
(3 JoBoos 1 WED1533 L—A—-—j detalles J del buzon g
[ yooos 1 WED 15:34 E

0 Josooz 1 WED 15:35
A B
[ Josoot 1 WED 15:37
001/005

Documento supervisado - Buzén impresién sinergia

Editando buzones

NOTA

El orden en el que se muestran las plantillas registradas puede
cambiarse. Para ello, toque la tecla “Orden de indicacién” y toque la
tecla “Comp. por fecha” [“Clasifica por fecha”] (y seleccione entre
“Nue.—Viejo” o “Viejo — Nuevo”) o la tecla “Comp. por Nombre”
[“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A—Z” 0 “Z—A”) segn
corresponda.
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5 Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda. (6 Borrado del contenido completo de un buzoén

Realice el siguiente procedimiento cuando desea borrar en una

Especificaciones de pulgadas operacion todo el contenido de un buzén de impresién de sinergia.

1 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la

6-16

Nombre documentos : Job 005

Este documento(s) se borraran. Los quiere borrar?

Especificaciones métricas

Nombre del documento : JOB00S

Este documento seré borrado. ;Esta seguro?

s 1 [ ]

Si se seleccion6 “Si”, se borrara los documentos
seleccionados y el panel de toque volvera a la pantalla del
paso 4.

Si se seleccion6 “No”, el panel de toque volvera a la pantalla
del paso 4 sin borrar los documentos seleccionados.

Si desea borrar otros documentos memorizados, repita los
pasos 4y 5.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

pantalla “Documento supervisado”.

PN

PR ) D JobQueve e AspeatOf

—) ) /3 ([

i

e

Toque la tecla “Caja Editando” [“Editando buzén”] bajo
“Buzo6n imporesién Sinergia” [“Buzén impresion sinergia”].
Aparecera la pantalla para seleccionar el buzén de
impresion de sinergia.

Especificaciones de pulgadas

Seleccione funcié

Buzén trabajos Buzén én Sinergia Caja forma
GGE

- - afalia
alfsla
Documento Impri Documento Impri Forma
e Documento e Documento regis.
Caja Caja Caja
Editando K Editando Editando W

Especificaciones métricas

Seleccionar funcion.

ocumento supervisado Finalizar

Buzon datos compartidos Buzon impresion sinergia Buzon de marcas de agua
1 faih@E ¥ rl
adzas fRia (i

Registrar Tmprimien Registrar Tmprimien Fegistrar
{ |_documentos docum. documentos docum. marca agua

{ [Editando Editando Editando
{ |_buzon buzén buzén

Toque el buzén de impresion de sinergia que contiene los
documentos a borrar, o entre su nimero utilizando el
teclado. A continuacion, toque la tecla “Entrar”. Aparecera la
pantalla “Editando caja” [“Editando buzones”].

Especificaciones de pulgadas

Cancel Job
Selec. No. caja N. Buzén
(teclas n°)

[ 001 ABCD_0000001 006 UVWX_0000006 § 011 QRST_00001054016 MNOP_0200104
[002 EFGH_0000002 3007 ABCD_00001013 012 UVWX_00001064 017 QRST_0200105
003 1JKL_0200003§008 EFGH_00001021 013 ABCD_02001014018 UVWX_0200106
004 MNOP_00000041 009 IJKL_0000103 { 014 EFGH_0200102§ 019 ABCD_0500101
005 QRST_0000005 §010 MNOP_0000104 § 015  IJKL_02001034 020 EFGH_0500102

1/5 ¥ 1A

/)

Entrar

\>

Documento supervisado - Buzén imporesion Sinergia

Especificaciones métricas

__
Seleccion el nimero de buzén. Num. buzén
(teclas n°)

001 ABCD_0000001 4006 UVWX_00000064 011 QRST_00001054016 MNOP_0200104
002 EFGH_0000002 007 ABCD_00001014 012 UVWX_0000106 4 017 QRST_0200105
003 1JKL_0200003§008 EFGH_0000102§ 013 ABCD_02001014018 UVWX_0200106

[004 MNOP_0000004§ 009 IJKL_0000103 § 014 EFGH_0200102§ 019 ABCD_0500101
[005 QRST_0000005 010 MNOP_0000104 § 015 IJKL_0200103§ 020 EFGH_0500102
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NOTAS

« Si ese buzon esta registrado con una contrasefa, aparecera la
pantalla para entrar la contrasefa.
Entre la contrasefa registrada utilizando el teclado y toque la tecla
“Entrar”.

Especificaciones de pulgadas

Introducir contrasefia. |

Especificaciones métricas

Introducir contrasefia. Parar 1

- Consulte el “(7) Registro de la contrasefa para un buzén” en la
pagina 6-18 para informacion del registro de contrasefa.

4 Toque la tecla “Bor. todos dts / caja” [‘Borra datos buz.”].
Aparecera una pantalla de confirmacion.

Especificaciones de pulgadas

007 A Ariva Orden de Bor. todos
indicacion die caia
. ] Conf./Crt. Contrasena
[d Joso0 1 WED15:33 A dotalies !] del buzén J
[d JoBoo3 1 WED 15:34 m
[ JoBoo2 1 WED 15:35
0 Josoot 1 WED 15:37 W Abajo
0017005
D b 0 - Buzon 6n Sinergia

Especificaciones métricas

Editando buzones |_Finalizar ]|
007 A Ariba Orden de Borra
—_— ] indicacion J datos buz. l
[ JoBoos 1 WED 15:32
Revisar Contrasena
(3 Josoos 1 WED1533 L—-—é—-—l detalles J del buzon J
[ Josoos 1 WED 15:34 E
0 JoBooz 1 WED 15:35
Abaj B
0 Josoo1 1 WED 15:37
001/005
Documento supervisado - Buzén impresién sinergia

5

Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Parar

D Numero: 10

Todos datos en caja se borraran. Los quierer borrar?
¢Esta seguro?

ICH R

Especificaciones métricas

Numero del documento : 5

Todos los datos de buzén seran borrados. ¢ Esté seguro?
¢Esta seguro?

ICEE B

Si se selecciond “Si”, se borrara todo el contenido del buzén
seleccionado y el panel de toque volvera a la pantalla del
paso 4.

Si se selecciond “No”, el panel de toque volvera a la pantalla
del paso 4 sin borrar ningin documento.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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(@ Registro de la contrasefa para un buzén 3 Toque el buzén de impresion de sinergia para el que desee

registrar la contrasefa, o entre su nimero utilizando el
teclado. A continuacién, toque la tecla “Entrar”. A
continuacion, toque la tecla “Entrar”. Aparecera la pantalla
“Editando caja” [“Editando buzones”].

Para la seguridad y confidencialidad, se puede registrar una
contrasefa para cada buzén de impresion de sinergia. En este caso,
sera necesario entrar la contrasefa registrada para imprimir,
confirmar o borrar cualquier de los documentos memorizados en ese
buzén. Realice el siguiente procedimiento cuando desea cambiar los Especificaciones de pulgadas
ajustes de la contrasefa para cada buzon.

Selec. No. caja N. Buzén
(teclas n°)
001 ABCD_0000001 1006 UVWX_0000006§ 011 QRST_00001053016 MNOP_0200104 D D D
1 Presione la tecla [Document Management]. Aparecera la 002 EFGH_0000002 J007 ABCD_0000101§ 012 UVWX_0000106] 017 QRST_0200105
; »
panta”a “Documento superv|sado i 003 1JKL_0200003§008 EFGH_00001021 013 ABCD_02001014018 UVWX_0200106
004 MNOP_0000004§ 009 IJKL_0000103 § 014 EFGH_0200102§ 019 ABCD_0500101
005 QRST_0000005 §010 MNOP_0000104 § 015  IJKL_02001034 020 EFGH_0500102 ~
vs LY 1A |[== |
/4

Documento supervisado - Buzén imporesion Sinergia

£\ Especificaciones métricas

Document > Job Queue E9> Repeat C{

— ) /3 [

Cancel Job
Seleccion el nimero de buzén Num. buzén
(teclas n°)

i

[ 001 ABCD_0000001 006 UVWX_0000006 § 011 QRST_00001054016 MNOP_0200104
[ 002 EFGH_0000002 007 ABCD_00001014 012 UVWX_0000106 4 017 QRST_0200105
[ 003 1JKL_0200003§008 EFGH_0000102§ 013 ABCD_02001014018 UVWX_0200106
[004 MNOP_00000044 009 |JKL_0000103 § 014 EFGH_02001024 019 ABCD_0500101
[005 QRST_0000005 010 MNOP_0000104 § 015 IJKL_0200103§ 020 EFGH_0500102

15 v ; A [ Entrar

T

—

2 Toque la tecla “Caja Editando” [“Editando buzén”] bajo
“Buzdn imporesion Sinergia” [‘Buzdn impresidn sinergia”]. NOTA
Aparecera la pantalla para seleccionar el buzén de

. . . . Si ese buzdn esta registrado con una contrasefa, aparecera la
impresién de sinergia.

pantalla para entrar la contrasefa.
Especificaciones de pulgadas Entre la contrasena registrada utilizando el teclado y toque la tecla
“Entrar”.

Seleccione funcion.

Especificaciones de pulgadas

Finalizar

1 Buzén trabajos aimacenados Buz6n imporesion Sinergia Caja forma Introducr contrasefia.
: GGE B=)

| aZzaa 1YY =1

{ [ Documento Impri. Documento Impri. Forma

1 L Documento reg. Documento regis.

(Introduzca n°)

q contrasefia
S o
1 Despej
' . e Ent
Especificaciones métricas

Seleccionar funcion. i e -

Finalizar
== |

1 Buzon datos compartidos Buzon impresion sinergia Buzon de marcas de agua

!i

ocumento supervisado

& fafz i
an i’;ﬁlé’: £

{ MRegistrar Tmprimien Registrar Tmprimien Registrar

1 | documentos docum. documentos docum. marca agua

{ [Editando Editando Editando

1 buzén buzén buzén ;

Contrasefia (Introduzca n°)

Borrar
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4 Toque la tecla “Contrasefa del buzén”. Aparecera una
pantalla de confirmacion.

Especificaciones de pulgadas

007 A Ariba Orden de [ Bor. todos ]
[d JoBoos T WED 15:32 indicacion dts / caia
; Cont./Crt. l Contrasel !
[d JoBoo4 1 WED 15:33 A detallos dol bu
[ JoBoo3 1 WED 15:34 m
[ JoBoo2 1 WED 15:35
0 JoBoot 1 WED 15:37 W Avajo
001/005
D D 0 - Buzén 5n Sinergia

Especificaciones métricas

s A Ao Grden de l [ Borra ]
0o ] indicacion datos buz

[J JoBoos 1 WED 15:32

WED 15:33 Revisar !]
D JOBO004 1 L—_—é—_—] detalles
0 JoBooz 1 WED 15:35
B
0 sosoot 1 WED15:37 ¥ poaio

001/005

Documento supervisado - Buzén impresion sinergia

5 Utilice el teclado para entrar la nueva contrasefa para ese
buzén y toque la tecla “Entrar”. La contrasefia nueva se
registrara y el panel de toque volvera a la pantalla del paso 4.

Especificaciones de pulgadas

Parar

Introducir contrasefia.

Especificaciones métricas

Parar

Borrar
Entrar

NOTAS

« La contrasefna puede ser de entre 1y 8 cifras.

« Si se decide no registrar una contrasena para ese buzén, toque la
tecla “Despejar” [‘Borrar”] y, sin ninguna entrada en el campo de
contrasefa, toque la tecla “Entrar”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.
Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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2. Funciones de la administracion de impresion

(1) Qué son las funciones de “administracion de impresion”?

Las funciones de “administracién de impresion” utilizan la pantalla “Pre-estatus” [‘Estado imp"] para administrar las condiciones de impresién.

Objetivo

Procedimiento

Cuando desea saber cuantos trabajos se
programan para imprimir antes del suyo.

Se pueden verificar los documentos en espera de impresion utilizando la pantalla “Pre-estatus”
[“Estado imp”]. Los trabajos en la lista se imprimaran en orden de arriba abajo, para que pueda
ver facilmente el orden en el que se imprimiran sus documentos.

* El disco duro opcional debe instalarse en su copiadora para realizar esta operacion.

Cuando desea saber si su trabajo
(programado utilizando la funcién de reserva
de trabajos) se imprimié o no.

Verifique la pantalla “Pre-estatus” [‘Estado imp”]. Si su trabajo ESTA en la pantalla “Pre-estatus”
[“Estado imp”], ese trabajo todavia no se imprimid.
* El disco duro opcional debe instalarse en su copiadora para realizar esta operacion.

Cuando est4 utilizando las funciones de
impresora de esta copiadora para imprimir
los datos de una computadora o se utilizan
las funciones de facsimil de su copiadora
para recibir los datos de facsimil y desea
saber el estado de su trabajo de impresion.

Con las “funciones de administracién de impresién”, los trabajos utilizando las funciones de
impresora de esta copiadora para imprimir los datos de una computadora o utilizando las
funciones de facsimil de su copiadora para recibir los datos de facsimil aparecen como cualquier
otro trabajo de copia. Estos trabajos de impresion pueden verificarse como los trabajos de copia
verificando la pantalla “Pre-estatus” [“Estado imp”]. (Un icono® [ ” bajo el titulo “Trabajo” indica
un trabajo de copia, icono “” indica un trabajo de impresién y un icono “ {[$) ” indica un trabajo
de facsimil.)

Cuando desea verificar el contenido de un
trabajo de copia esta esperando para
imprimir.

El numero de originales, numero de copias a hacer, la fecha programada para el trabajo y el
estado de la impresién pueden verificarse todos en la pantalla “Pre-estatus” [“Estado imp”].
Ademas, si necesita informaciéon mas detalladas sobre un trabajo especifico, sélo tiene que
seleccionar ese trabajo y tocar la tecla “Conf./Crt. detalles” [“Revisar detalles”] para que
aparezca el tamafo del papel en el que saldra el trabajo y, si se definio, el lugar de salida de los
trabajos terminados.

* El disco duro opcional debe instalarse en su copiadora para realizar esta operacion.

Cuando desea imprimir a la fuerza,
inmediatamente un trabajo de copia que
esta esperando para su impresion.

Seleccione el trabajo que desea imprimir inmediatamente en la pantalla “Pre-estatus” [‘Estado

imp.”] y toque la tecla “Mueva adelante” [“Mover arriba”] para mover el trabajo hacia arriba a la

parte superior de la lista.

* Sélo es posible cambiar el orden de impresion para los trabajos de copia. No es posible mover
los trabajos de copia hacia arriba en los trabajos de impresién y facsimil.

* El disco duro opcional debe instalarse en su copiadora para realizar esta operacion.

O seleccione el trabajo que desea imprimir inmediatamente en la pantalla “Pre-estatus” [“Estado

imp.”] y toque la tecla “Inter. Impresion” [“Parar impresion”] para parar el trabajo que se esta

imprimiendo actualmente y empiece a imprimir el trabajo seleccionado.

* El disco duro opcional debe estar instalado en la copiadora para forzar la impresién de un
trabajo de copia.

Cuando desea cancelar un trabajo de copia
que esta esperando para imprimir.

Seleccione en la pantalla “Pre-estatus” [“Estado imp.”] el trabajo que desea borrar y toque la
tecla “Cansele Borre” [“Cancelar/Borrar”]. El trabajo seleccionado se borrara.
* El disco duro opcional debe instalarse en su copiadora para realizar esta operacion.
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Las siguientes operaciones pueden administrarse.

® Cuando el disco duro opcional NO esta instalado

Verificacion del Cambio del Impresion con Cancelacion/ Verificacion del
estado de orden de interrupcion borrado contenido del
impresion impresion (impresidén trabajo

forzada)
Trabajo de copia X X X X X
Trabajo de impresion o facsimil O X O X X
® Cuando el disco duro opcional ESTA instalado

Verificacion del Cambio del Impresion con Cancelacion/ Verificacion del
estado de orden de interrupcion borrado contenido del
impresion impresion (impresidén trabajo

forzada)
Trabajo de copia O O O O O
Trabajo de impresion o facsimil O X O X X

*1 Los trabajos de impresion o facsimil se moveran automaticamente a la posicién inmediatamente después de imprimirse el trabajo actual. No es
posible mover los trabajos de copia hacia adelante de los trabajos de impresion y de facsimil.

(2) Indicacion de las funciones de administracion de impresion

Presione la tecla [Job Queue]. Aparecera la pantalla “Pre-estatus” [‘Estado imp.”].
Especificaciones de pulgadas

Trabajo Fuente entrada | Original { Fijar Registracion Estado

123 Q@  Copiadora 100 100 10/10 23:00 Imprimi.

R Impres R Esperando m

. @ Fax I I Esperando E

f- \ 124 Copiadora 5 10/10 23:00 Esperando
[ [y pocument > Job Queue E9> Repeat Copy #[ Job Build L L
S\ Mueva Mueva Inter. Cansele Cont./Crt.
[ — I lant tré Impresion Borre detalles

10/1023:50 §

Especificaciones métricas

Finalizar ]|

Trabajo

Fuente de entrad

{ Original i Fijar

| Registrando

Estado

123 0O
___ ©  Impres
R Fax

Copiadora

124 Copiadora

100 100 10/10 23:00

5 10/10 23:00

En trabajo

__ Esperando : l
R Esperando E

Esperando

Mover Mover Parar Cancelar/ Revisar
arriba, abajo impresion Borrar detalles

Estado imp.

10/1023:50 &
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Seccion 6 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y DE IMPRESION

(3) Pantalla “Pre-estatus” [“Estado imp.”]

Esta pantalla muestra las condiciones de impresién ajustadas actualmente y los documentos, en espera de impresion, en la lista de trabajos en

espera.

Especificaciones de pulgadas

omins mpresion G|
Trabajo  : Fuente entrada : Original Fijar Registracion Estado
123 Q@  Copiadora 100 100 10/10 23:00 Imprimi.
___ ©  Impres ___ ___ o Esperando m
@ Fax R S S Esperando E
1 Copiadora 5 10/10_23:00 _ Esperando
[ Mueva Mueva Inter. @e\e l [Conf./cn 'i
adelante alrds ] Impresion ] Borre detalles
Pre-estatus f 10/10 23:50
@ ® @ ® ®

(@ Lista de trabajos en espera
Muestra informacién sobre cada trabajo en la lista.
El trabajo mas alto de la lista es el que se esta imprimiendo
actualmente. Los demas trabajos se imprimaran en orden de
arriba abajo.
Un icono “[]” bajo el titulo “Trabajo” indica un trabajo de copia,
icono “[&” indica un trabajo de impresién y un icono ¢ @B ”indica
un trabajo de facsimil.

(@ Tecla “Mueva adelante” [“Mover arriba.”]
Toque esta tecla para mover el trabajo seleccionado actualmente
(resaltado) ascendente en la lista de trabajos en espera. Se puede
mover un trabajo hasta la segunda posicion mas alta en la lista.
En este caso, empezara la impresioén para ese trabajo tan pronto
como se haya terminado el trabajo actual. (Esto sélo existe
cuando el disco duro opcional esta instalado en esta copiadora.)

(® Tecla “Mueva atras” [“Mover abajo”]
Toque esta tecla para mover el trabajo seleccionado actualmente
(resaltado) en orden descendente en la lista de trabajos en
espera. (Esto sélo existe cuando el disco duro opcional esta
instalado en esta copiadora.)

@) Tecla “Inter. Impresién” [“Parar impresiéon”]
Toque esta tecla para interrumpir el trabajo que se esta
imprimiendo actualmente y se inicie la impresion para el trabajo
seleccionado actualmente (resaltado). (El trabajo seleccionado se
movera a la posicién mas alta de la lista.)

(® Tecla “Cansele Borre” [“Cancelar/Borrar”]
Toque esta tecla para cancelar el trabajo seleccionado
actualmente (resaltado) y borrarlo desde la lista de trabajos en
espera. (Esto sélo existe cuando el disco duro opcional esta
instalado en esta copiadora.)

6-22

Especificaciones métricas

®
impri somisragon e
Trabajo | Fuentedeentrad | Original | Fijar | Registrando Estado
123 Q Copiadora 100 100 10/10 23:00 En trabajo
___ ©  Impres R o o Esperando E
___ ®m Fax L o L Esperando m
124 Pl Copiadora 1 5 10/10 23:00 Esperando
[ Mover ; Mover ] Parar ; Cancelar/ ] Revisar
arriba. abajo impresjon L_Bfﬂ. r detalles ____4
Estado imp. f 10/10 23:50
S hmem—
® ® @ 6 ®

(6) Tecla “Conf./Crt. detalles” [“Revisar detalles”]
Toque esta tecla para mostrar la pantalla “Verif./Detall correctos”
[“Compruebe detalles™], y permita, por ejemplo, la confirmacién del
contenido, o el cambio del nimero de copias a hacer, para el
trabajo seleccionado actualmente (resaltado). (Esto sélo existe
cuando el disco duro opcional estd instalado en esta copiadora.)

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

ltem Detalles
Original pag 1

Fijar 1

Tamatio de impresion 11x87%"

Fuente entrada Copiadora
Registracion datos 11/01 15:31

Cambiar
preajuste

Trabajo 5

Especificaciones métricas

Iltem

Detalles

Original

Fijar

Tamano de impresion
Fuente de entrada
Registrando fecha

7
|

A4
Copiadora
11/01 15:31

Cerrar

Cambiar
preajuste

Trabajo 2

(@ Teclas de cursor “A”y “V¥”
Utilice estas teclas para seleccionar un trabajo en la lista de

trabajos en espera.
Tecla “Finalizar”

Toque esta tecla para quitar la funciéon de administracion de
impresion. En este caso, el panel de toque volvera al contenido de

la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

1. Funcion de administracion de copia

Mediante el registro de un cédigo ID diferente para cada departamento que utilice la copiadora, la funcién de administracién de copia ayudara a

administrar el nimero total de copias hechas en cada departamento.

La funcion de administracion de copia de esta copiadora tiene las siguientes caracteristicas.

« Administra el uso de todas las funciones opcionales (impresora, escaner y facsimil) utilizados por el mismo cédigo ID de departamento.

» Administra hasta 100 departamentos individuales. (Hasta 1000 cuando el disco duro opcional esta instalado en esta copiadora.)

* Registra los cédigos ID de departamentos de hasta 8 cifras (entre 0 y 99999999).

« Verifica el nimero total de copias hechas en todos los cédigos ID de departamento como un total o para cada departamento individual.

» Seleccione los limites de copia en incrementos de a 1 pagina hasta 999.999.

« Borra las cuentas de copia para todos los codigos ID de departamento de una vez o para cada departamento individual.

« Verifica las cuentas de copia de su propio departamento sin necesidad de entrar el cédigo de administracion. Sélo entre el correspondiente cédigo
ID de departamento.

iIMPORTANTE!

Para realizar el procedimiento de “Cambio de restricciones para el uso” en “Edicién de la informacién de administracién de copias”, es necesario
seleccionar “On” en “Activacion/Desactivacion de administraciéon de funciones de copiadora”. Cuando el kit de impresora, kit de impresora/escaner
o kit de facsimil opcionales estan instalados en su copiadora, es necesario seleccionar “On” en el correspondiente procedimiento de “Activacion/
Desactivacién de administracion de funcién de impresora”, “Activacién/Desactivacion de administracion de funcion de escaner” o “Activaciéon/
Desactivacién de administracion de funcién de facsimil”. (Consulte “(6) Cambio de las ajustes por defecto de administracién de copia” en la pagina
7-25.)




Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

(1) Procedimientos de administracion de copia

de administracién de copia

funcién de administracion de copia.

Procedimiento Descripcion Pagina de
referencia
Edicién de la informacién de * Registro de nuevos cédigos ID de departamentos 7-4
administracién de copias Realice este procedimiento cuando desea registrar un nuevo cédigo ID de departamento
y seleccione las restricciones para el uso de la copiadora en ese cédigo ID. Se pueden
registrar hasta 100 codigos ID de departamentos. (Cuando del disco duro esta instalado
en esta copiadora, pueden registrarse hasta 1000 codigos ID de departamento.)
» Borrado de cdédigos ID de departamentos 7-16
Realice este procedimiento cuando desea borrar cédigos ID de departamentos
registrados.
» Cambio de la informacién registrada 7-17
Realice este procedimiento cuando desea cambiar un nombre de departamento o el
correspondiente codigo ID.
» Cambio de las restricciones para el uso 7-20
Realice este procedimiento cuando desea cambiar las restricciones para el uso de la
copiadora en cada cédigo ID de departamento.
Verificacion de las cuentas de « Verificacion de todos los departamentos 7-21
administracién de copia Realice este procedimiento cuando desea verificar el nimero total de copias hechas en
todos los codigos ID de departamentos como un total, imprimir un informe de
administracién de copia y borrado de las cuentas de copia para todos los cédigos ID de
departamentos registrados.
« Verificacion de departamentos individuales 7-23
Realice este procedimiento cuando desea verificar el niumero total de copias hechas en
cada cédigo ID de departamento individual y/o borrar también las cuentas de copia para
departamentos individuales.
Cambio en conexién/desconexién Realice este procedimiento y toque la tecla “On” cuando desea activar la funcién de 7-25
la funcién de administracion de administracion de copia o toque la tecla “Off” para desactivar la funcién de
copia administracién de copia.
Cambio de las ajustes por defecto Realice este procedimiento cuando desea cambiar las ajustes por defecto para la 7-25

7-2




Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

(2) Acceso a la pantalla del menu de administracion

de copia

Realice el siguiente procedimiento para acceder a la pantalla de
menu de administracion de copia.

1

Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la
tecla [Default Setting/Counter].
Aparecera la pantalla “Ajustes por defecto”.

JAERN

Auto Selection e Dofaut Setting/ \janagement  Interrupt |
—

D NG =)
DO @

Clear

GIOIONEN

Toque la tecla “Supervis.” en el lado derecho del panel de
toque.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

es

Copia

omision | Idioma

Ajuste
Bypass

Magquina Documento Registio
omision supervisad g

Caja Compruebe
Adminis. contador
Imprimir Usuario
informe d Ajuste

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Copia
omision M

Ajuste
Bypass 7
Magquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro contador H
Imprimir Usuario
informe Ajustes. H

3

4

Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el
cédigo de administracién de 4 cifras.

El cédigo de administracion por omisién de fabrica para la
copiadora de 30 cpm es “3000”, para las copiadoras de 40
cpm es “4000” y para las copiadoras de 50 cpm es “5000”.
Si el codigo de administracion entrado coincide con el
registrado actualmente, aparecera la pantalla del menu de
administracién de copia.

Especificaciones de pulgadas

Introduzca numero de administrador.

HIEn

Especificaciones métricas

Introduzca numero de administrador.

Cerrar i

HIEn

Toque la tecla que corresponde al procedimiento deseado.
Aparecera la pantalla de fijaciones para ese procedimiento.

Especificaciones de pulgadas

Administracién

Admin.

Regist. Ajuste

Administ. Cada Adm
Total Total

Editar Ajustes
administ. Def. Admi.

Cerrar

Administ.

o]

E

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Admin. Regist. Ajuste
Administ. Cada Adm. Editar Ajustes
Total Total administ. Def. Admi.

Administ.

‘Ajustes por defecto

NOTAS

* Es posible cambiar el cédigo de administracion de 4 cifras. (Vea el

“Cambio del codigo de supervisor” en la pagina 7-55.)

* Realice el siguiente procedimiento que corresponde a la fijacion

deseada.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

(3) Edicion de la informacion de administracion de

copia

@ Registro de nuevos codigos ID de departamentos

Realice el siguiente procedimiento cuando desea registrar cédigos ID
de departamentos (hasta 8 cifras para cada cédigo ID) y el
correspondiente nombre de departamento y seleccione determinadas
restricciones para el uso de la copiadora en ese codigo ID.

1

Acceso a la pantalla del menu de administracion de copia.
(Consulte “Acceso a la pantalla del mend de administracion
de copia”.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
S
Ajuste Caa Compruebe
Bypass b Adminis. contador =
Maquina Documento Imprimir Usuario

]
i

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Ajuste
Bypass "

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

m
Gestion Compruebe
Disco Duro g contador
Imprimir Usuario
informe, Ajustes.

Toque la tecla “Editar administ.”.
Aparecera la pantalla “Editar administracion”.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Administ.
Total

Ajustes
Def. Admi. off

E

Cada Adm Editar
Total admi

‘Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Cerrar

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Administ. Cada Adm. Editar Ajustes
Total Total administ. Def. Admi.

‘Ajustes por defecto

3

Toque la tecla “Registrar”.
Aparecera la pantalla “Nuevo registro”.

Especificaciones de pulgadas

Cedigo ID Grden de
A Ariba 1 indicacion J
01 1t Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Info. Limite
0001 3r Dep. Venta LA ][ [Enae usar

0014 4° Dep. Venta A J ]

00000015 5° Dep. Venta Borrar
00000016 6° Dep. Venta W Abajo

00000017 7° Dep.Venta

‘Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

ErT— e T
01 1r Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Info. Timite
0001 3r Dep. Venta [—-——A——-—! gorreccion J usar
0014 4° Dep. Venta m
00000015 5° Dep. Venta Borrar
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep.Venta "
‘Ajustes por defecto - Supervis.

Seleccione “Caédice ID” en la columna “Seleccionar datos” en
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Cédice ID”.

Especificaciones de pulgadas

Cancel Job
Seleccionar datos Valor
Cédice ID (Sin registro) m

Nombre a visualizar (Sin registro)

Proximo

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

luevo registro Cancel Job

Seleccionar datos Valor

Cadice ID
Nombre a visualizar

(Sin registro)
(Sin registro)

Proximo

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion




Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el
cédigo ID de departamento que desea registrar (hasta 8
cifras).

Puede entrar un numero entre “0” y “99999999”.

Especificaciones de pulgadas

Cadice ID

(0~99999999)

‘Administracion - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

\Volver Cerrar

(0~99999999)

Codigo ID | 0007

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

Toque la tecla “Cerrar’.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 4.

Seleccione “Nombre a visualizar” en la columna “Seleccionar
datos” del lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla

“Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Nombre a visualizar”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor

Cadice ID 0007

Nombre a visualizar (Sin registro)

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor

Cadice ID 0007

Nombre a visualizar (Sin registro)

Proximo

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

8

Entre el nombre de ese departamento y toque la tecla “Fin”.

El

panel de toque volverd a la pantalla del paso 4.

Especificaciones de pulgadas

—

m—

Parar

Limite:32 caracteres incluido#

[ace. ] [=] =1 Del. prev
Ced el L L=T0]
(I | I O I
(JLICICIL] L
o] (o Cd LI L B LI
| simboo2 § [ Espacio ]

¥ 1r Dep. Venta. i
AllDel. i

NOTA

Para informacion sobre la forma de entrar el nombre del
departamento, consulte “11. Entrada de caracteres” en la pagina

7-103.

Una vez terminado de registrar el cédigo ID y nombre de ese
departamento, toque la tecla “Proximo”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor
Cédice ID 0007
Nombre a visualizar 1r Dep. Venta

A ]
LY J

Proximo

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

Cancel Job
Seleccionar datos Valor
Cédice ID 0007 m
Nombre a visualizar 1r Dep.Venta

=3

Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

NOTAS

» Asegurese de registrar ambos items de ajuste anteriores. Si no lo

hace,
paso.

se producira un error y no podra continuar con el siguiente

« Si trata de registrar un cédigo ID de departamento o un nombre de
departamento que ya esté registrado, se producira un error y no
podra continuar con el siguiente paso. En este caso, seleccione un
cédigo ID y/o nombre diferente, segun corresponda.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

1

Seleccione las restricciones para el uso de la copiadora en
el codigo ID de departamento.

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta Codigo D e Orden de
1 indicacién J
Seleccionar datos Valor o1 i Dop. Venta
Limitacion Copia [ I’ 02 2° Dep. Venta A I Adm. Info, J Limite 'i
Limitacion de la impres. Ningan limite 0001 3r Dep. Venta correccién usar
Limitacién de la salida Ningun limite [I] 0007 1r Dep. Venta v ]
Limitacién Escéner Ningun limite 0014 4° Dep. Venta
Limit. Transm. de fax Ningun limite 00000015 5° Dep. Venta
; jo
00000016 6° Dep. Venta
"Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion ‘Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

Cerrar

12

Toque la tecla “Cerrar”.

El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Especificaciones de pulgadas

Especificaciones métricas

Editar administracién

Cerrar :

0007 TrDep. Venta Cédigo ID T Orden de
L —ee—— i indicacién J
Seleccionar datos Valor o7 i Dop. Venta
Limitacion Copia On E 02 2° Dep. Venta A ’ Adm. Info. J Limite .;
Limit. de la impresora Ningan limite 0001 3r Dep. Venta correccion usar
Limitacion de la salida Ningtin limite E 0007 1r Dep. Venta v I
Limitacién Escaner Ningun limite 004 4° Dep. Venta
Limit. Transm. de fax Ningan limite 00000015 5° Dep. Venta
jo
00000016 6° Dep. Venta
‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion "Ajustes por defecto - Supervis.

NOTA NOTA

Para informacién sobre la forma de seleccionar las restricciones,
consulte “Seleccion de las restricciones de uso” en la pagina 7-7.

Si desea registrar un codigo ID para un nuevo departamento, toque la
tecla “Registrar” y repita los pasos 4 a 12.

Una vez terminado de seleccionar las restricciones para ese

11

1 3 Toque la tecla “Cerrar”.

codigo ID de departamento, toque la tecla “Registro”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 3.

Especificaciones de pulgadas

Cancel Job
0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia On -
Limitacion de la impres. Ningun limite
Limitacién de la salida Ningtin limite [I]
Limitacién Escéner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

"Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia On m
Limit. de la impresora Ningan limite
Limitacién de la salida Ningun limite m
Limitacién Escaner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

"Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion




Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Seleccion de las restricciones de uso

Realice el siguiente procedimiento cuando desea seleccionar determinadas restricciones para utilizar la copiadora en cada cédigo ID de

departamento.

Los items seleccionados para la restriccién seran diferentes segun si se ha seleccionado “Todos” o “Cada” como ajuste de “Administraciéon de

salida de copia/impresora”. (Consulte la “Administracion de salida de copia/impresora” en la pagina 7-30.)

Se dispone de los siguientes ajustes.

Si se selecciona “Todos” en el ajuste de “Administracion de salida de copia/impresora” (“Todos” es la fijacion por omision de fabrica)

Copiadora Impresora Escaneo Transmisién Pagina de
de facsimil referencia
Activacion/Desactivacion de los (] 7-8
privilegios de copiado
Activacion/Desactivacion de los [ J 7-9
privilegios de impresion
Limitacion de la copia A A 7-10
Restricciones de escaneo O 7-11
Restricciones de transmisién por O 7-12
facsimil
QO: Los ajustes existentes son “No limite”, “Limite contador” y “Impos. usar”
A Los ajustes existentes son “No limite” y “Limite contador”
@®: Los ajustes existentes son “Puede usar” y “Impos. usar’
Si se selecciona “Cada” como ajuste de “Administracion de salida de copia/impresora”
Copiadora Impresora Escaneo Transmision Pagina de
de facsimil referencia
Restricciones de copiado O 7-13
Restricciones de impresion O 7-14
Restricciones de escaneo O 7-11
Restricciones de transmision por O 7-12
facsimil

QO: Los ajustes existentes son “No limite”, “Limite contador” y “Impos. usar”

7-7




Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Activacion/Desactivacion de los privilegios de copiado

Realice el siguiente procedimiento cuando desea activar o desactivar
los privilegios de copiado para el correspondiente codigo ID de
departamento.

NOTA

Este ajuste sdlo existe cuando se selecciona “On” como ajuste
“Activacion/Desactivacion de administracion de funciéon de
copiadora”.

1 Entre en la pantalla que contiene los items de seleccion de
restriccion de copiado.
(Consulte “Registro de nuevos cédigos ID de
departamentos” en la pagina 7-4 o “Cambio de las
restricciones para el uso” en la pagina 7-20.)

Especificaciones de pulgadas

Cra— e N
01 1r Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Info. I Limite
0001 3r Dep. Venta [—-—A—-—j correccion usar
0014 4° Dep. Venta m
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta W Abajo
00000017 7° Dep. Venta

Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

Cerrar

Cédigo ID Orden de I
T T T —— | A Arriba indicacion
01 1r D

02 2° 3 [ Adm. Info. J [ J
0001 3r Dep. Venta correccion

0014 4° Dep. Venta

00000015 5° Dep. Venta Borrar

00000016 6° Dep. Venta

il
0

00000017 7° Dep. Venta

oT0T0 Registrar

"AJUSIES por Gefecto - Supervis,

2 Seleccione “Limitaciéon Copia” en la columna “Seleccionar
datos” en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Limitacion Copia”.

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor

Limitacion Copia On E
Limitacién de la impres. On
Limitacién de la salida Ningun limite m
Limitacion Escéner Ningan limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia On
Limit. de la impresora On
Limitacion de la salida Ningun limite
Limitacién Escéner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

"Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Para permitir los privilegiados de copiado para el cédigo ID,
toque la tecla “Puede usar”. Para cancelar completamente
los privilegios de copiado, toque la tecla “Impos. usar”.

Especificaciones de pulgadas

ede usar

Impos.
usar

Administracion - Editar administracién - Nuevo registro

Especificaciones métricas

imitacién Copia Volver Cerrar

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

Si desea salir del ajuste indicado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Activacion/Desactivacion de los privilegios de impresion

Realice el siguiente procedimiento cuando el kit de impresora o kit de
impresora/escaner se instal6é en su copiadora y desea activar o
desactivar los privilegios de impresion para el correspondiente cédigo

ID de departamento.

NOTA

Este ajuste sélo existe cuando se selecciona “On” como ajuste
“Activacion/Desactivacion de administracion de funcion de

impresora”.

1 Entre en la pantalla que contiene los items de seleccion de
restriccion de copiado.
(Consulte “Registro de nuevos cédigos ID de

departamentos” en la pagina 7-4 o “Cambio de las

restricciones para el uso” en la pagina 7-20.)

Especificaciones de pulgadas

Codigold | | A Arba ] e !]
01 1r Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Tnfo.
0014 4° Dep. Venta v
00000015 5° Dep. Venta L——-—-—-—-;
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep. Venta )

Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

ek A e |1
01 1r Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Tnfo.
Mot aoeven (W i )
0014 4° Dep. Venta v
00000015 5° Dep. Venta [-—--—--3
00000016 6° Dep. Venta ' Abajo
00000017 7° Dep. Venta
Ajustes por defecto - Supervis.

Seleccione “Limitacion de la impres.” [“Limit. de la
impresora”] en la columna “Seleccionar datos” en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Limitacion de la impres.” [‘Limit. de la
impresora”].

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia On
Limitacion de la impres. On
Limitacion de la salida Ningun limite " I
Limitacién Escéner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

0007 1r Dep. Venta

Seleccionar datos Valor
A ]
Limit. de la impresora on
Limitacion de la salida Ningan limite
Limitacién Escaner Ningan limite
Limit. Transm. de fax Ningan limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

3 Para permitir los privilegios de impresion en este codigo 1D,
toque la tecla “Puede usar”. Para cancelar completamente
los privilegios de impresion, toque “Impos. usar”.

Especificaciones de pulgadas

‘ Puede us:

Impos.
usar

Administracion - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

Limit. de la impresora

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

NOTA

Si desea salir del ajuste indicado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Limitacion de la copia

Realice el siguiente procedimiento cuando desea seleccionar el
maximo nimero de copias e impresiones en el correspondiente
codigo ID de departamento. Si el kit de impresora o kit de impresora/
escaner opcional esta instalado en su copiadora, este limite se
aplicara al nimero de copias E impresiones que pueden hacerse en
total.

NOTA

Este ajuste no existe cuando se selecciona “Impos. usar” tanto para
los ajustes “Activacion/Desactivacion de los privilegios de copiado”
como “Activacion/Desactivacion de los privilegios de impresion” o
cuando se seleciona “Impos. usar” como ajuste “Activacion/
Desactivacion de los privilegios de copiado” y el kit de impresora o kit
de impresora/escaner opcional NO esté instalado en su copiadora.

1 Entre en la pantalla que contiene los items de seleccion de
restriccion de copiado.
(Consulte “Registro de nuevos cédigos ID de
departamentos” en la pagina 7-4 o “Cambio de las
restricciones para el uso” en la pagina 7-20.)

Especificaciones de pulgadas

Codigold | | A Aviba ] Ordende !J
02 2° Dep. Venta A ; Adm. Tnfo. I Limite l
0001 3r Dep. Venta correccion usar
0014 4° Dep. Venta m
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep. Venta

Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

T — N7y I

01 1r Dep. Venta

02 2° Dep. Venta Adm. Tnfo. Limite
0001 3r Dep. Venta L“-mAmmj [ correccion usar
0014 4° Dep. Venta v

00000015 5° Dep. Venta [—-----;

00000016 6° Dep. Venta ¥ Avdio

00000017 7° Dep. Venta

"AJUSIES por Gefecto - Supervis,
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2 Seleccione “Limitacion de la salida” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Limitacion de la salida”.

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta

Seleccionar datos Valor

Limitacion Copia
Limitacion de la impres. On

d

Limitacion de la salida Ningun limite
Limitacién Escaner Ninggn limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor

Limitacion Copia On m
Limit. de la impresora on
Limitacién de la salida Ningun limite
Limitacién Escéner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

3 Para seleccionar el maximo limite de copiado e impresién en
este codigo ID, toque la tecla “Limite contador” y vaya al
siguiente paso.

Para permitir un copiado e impresion sin limites, toque la
tecla “No limite” y vaya al paso 5.

Especificaciones de pulgadas

contador

Administracion - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

ite
contador

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

NOTA

Si desea salir del ajuste indicado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el
maximo numero de copias e impresiones en este cédigo ID.
El limite puede ajustarse en incrementos de 1 pagina hasta
999.999.

Especificaciones de pulgadas

Limitacion de la la

(1~999,999)

Valor limitado 999,999

[coniaser

o ]

Administracion - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

(1~999,999)
Valor limitado 999,999

BB

contador

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

Toque la tecla “Cerrar’.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Restricciones de escaneo

Realice el siguiente procedimiento cuando desea seleccionar el
maximo numero de originales que pueden escanearse en el
correspondiente codigo ID de departamento cuando esta instalado el
kit de impresora/escaner opcional.

NOTA

Este ajuste sélo existe cuando se selecciona “On” como ajuste
“Activacion/Desactivacién de administracion de funcion de escaner”.

1 Entre en la pantalla que contiene los items de seleccién de
restriccién de copiado.
(Consulte “Registro de nuevos cédigos ID de
departamentos” en la pagina 7-4 o “Cambio de las
restricciones para el uso” en la pagina 7-20.)

Especificaciones de pulgadas

001/010

Codigod | | A Avba i ﬁ:::;;
02 2° Dep. Venta Adm. Info. ; Limite i
0001 ar DeE Venta L—A—-’ correccion usar
0014 4° Dep. Venta m
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep. Venta

Register

Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

Cerrar

B N Y 1 o !;
01 1t Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Info. Limite
0001 3r Dep. Venta w correccion usar
0014 4° Dep. Venta '
00000015 5° Dep. Venta L—-—-—-—-—’
00000016 6° Dep. Venta v Abajo
00000017 7° Dep. Venta

‘Ajustes por defecto - Supervis.

2 Seleccione “Limitacion Escaner” en la columna “Seleccionar
datos” en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Limitacion Escaner”.

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos, Valor
Limitacion Copia On E
Limitacion de la impres. On
Limitacién de Ia salida Ningdn limite
Limitacién Escaner Ningan limite
Limit. Transm. de fax Ningan limite

Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

Cerrar

0007 1r Dep. Venta

Seleccionar datos Valor

|
E

Limitacion Copia
Limit. de la impresora On

Limitacion de la salida Ningun limite
Limitacién Escéaner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

3 Para seleccionar el maximo nimero de originales que Restricciones de transmision por facsimil
pueden escanearse en este codigo de ID, toque la tecla Realice el siguiente procedimiento cuando desea seleccionar el
“Limite contador” y vaya al siguiente paso. maximo nimero de documentos que pueden transmitirse en el
Para permitir el escaneo sin limites, toque la tecla “No limite” correspondiente cédigo ID de departamento cuando esta instalado el
y para cancelar completamente los privilegios de escaneo, kit de facsimil opcional.

toque la tecla “Impos. usar’ y vaya al paso 5.

Especificaciones de pulgadas NOTA

Este ajuste solo existe cuando se selecciona “On” como ajuste

“Activacion/Desactivacién de administracion de funcién de facsimil”.

Limite ]
contador

1 Entre en la pantalla que contiene los items de seleccién de
Adriniracion - Edar adranacion - Naowo, 1ogieiro restriccion de copiado.
(Consulte “Registro de nuevos cédigos ID de
Especificaciones métricas departamentos” en la pagina 7-4 o “Cambio de las

e S restricciones para el uso” en la pagina 7-20.)
—_-Vclver -_—Cerrar

Especificaciones de pulgadas

i Codigo ID At Orden de
conair (& e | Lo
02 2° Dep. Vent: Adm. Info. Limite
0001 3r D:s.v::: L—-——‘-‘-——-—’ Lmj ngg[_______l;
0014 4° Dep. Venta
‘Administracion. - Editar administracion - NUEVO registro gggggg:: Z B:s» x::: L‘“‘T‘;“‘]
00000017 7° Dep. Venta
001/010
‘Ajustes por defecto - Supervis.
NOTA
Si desea salir del ajuste indicado sin cambiarlo, toque la tecla Especificaciones métricas
Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2. “
odi Orden d
02 2° Dep. Vent: ’ Adm. Info. Limite
0001 SrD:g,V::|: A [correcc\dn ll [usar d
0 Lo 0014 4° Dep. Vent:
4 Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el 00000015 £ Dep Vet Ly |
maximo nimero de originales que pueden escanearse en Qoo000te & Depventa
este cddigo ID. El limite de escaneo puede ajustarse en 001/010
incrementos de 1 pagina hasta 999.999. el A
Especificaciones de pulgadas
[ Vover ] 2 Seleccione “Limit. Transm. de fax” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
(1-999,999) toque la tecla “Cambiar n°”.
Valor lmitado Aparece la pantalla “Limit. Transm. de fax”.
Uimite ificac
[ e E==TR Especificaciones de pulgadas
Administracion - Editar administracion - Nuevo registro
0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Especificaciones métricas
imitaci pia On
. _ Limkacin Excirar Ningin e
Limit. Transm. de fax Ningun limite
(1~999,999)
W Valor limitado Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion
[Timte 2
. Especificaciones métricas
-usar
Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro .
0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
“ » Limit. de la impresora On m
5 Toquela la tecla “Cerrar”. Limitacién de la salida Ningan limite
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2. Lt e o o N e
Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

3 Para seleccionar el maximo nimero de documentos que
pueden transmitirse en este codigo ID, toque la tecla “Limite
contador” y vaya al siguiente paso.

Para permitir transmisiones de facsimil sin limites, toque la
tecla “No limite” y para cancelar completamente los
privilegios de transmision de facsimil, toque la tecla “Impos.
usar” y vaya al paso 5.

Especificaciones de pulgadas

Volver

| No limite
Limite
contador

Impos.
usar

Administracién - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

Volver

Limite
contador

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

NOTA

Si desea salir del ajuste indicado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volver a la pantalla en el paso 2.

4 Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el
maximo numero de los documentos que pueden transmitirse
en este codigo ID. El limite de documentos puede ajustarse
en incrementos de 1 pagina hasta 999.999.

Especificaciones de pulgadas

Limit. Transm. de F
(1~999,999)
Valor limitado 999,999
Limie

contador.

Impos.
usar

Restricciones de copiado

Realice el siguiente procedimiento cuando desea seleccionar el
maximo numero de copias en el correspondiente cédigo ID de

departamento.

NOTAS

Este ajuste sélo existe cuando se selecciona “On” como ajuste
“Activacion/Desactivacion de administracién de funcién de

copiadora”.

1 Entre en la pantalla que contiene los items de seleccién de
restriccién de copiado.
(Consulte “Registro de nuevos cédigos ID de
departamentos” en la pagina 7-4 o “Cambio de las
restricciones para el uso” en la pagina 7-20.)

Especificaciones de pulgadas

Cédigo ID

01 1r Dep. Venta

02 2° Dep. Venta

0001 3r Dep. Venta

0014 4° Dep. Venta

00000015 5° Dep. Venta

00000016 6° Dep. Venta

00000017 7° Dep. Venta

001/010
Ajustes por defecto - Supervis.

(A ea ]

Orden de
indicacion

A Ariba
LA ]
Ly ]

Adm. Info. Limite
correccion usar
W

Register

Especificaciones métricas

Cerrar

A Ariba Orden de
1 indicacién g

Adm. Info. Limite
correccion usar

LAl
v ]

Administracién - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

(1~999,999)
Valor limitado 999,999

contador

Impos
usar

Administracion. - Editar administracioén - Nuevo registro

5 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Registrar

Borrar

Cédigo ID

01 1t Dep. Venta

02 2° Dep. Venta

0001 3r Dep. Venta

0014 4° Dep. Venta

00000015 5° Dep. Venta

00000016 6° Dep. Venta

00000017 7° Dep. Venta

001/010

‘Ajustes por defecto - Supervis.

2 Seleccione “Limitacion Copia” en la columna “Seleccionar
datos” en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Limitacion Copia”.

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia No limite m
Limitacién de la impres. No limite
Limitacién Escéner No limite
Limit. Transm. de fax No limite

Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia Ningun limite E
Limit. de la impresora Ningn limite
Limitacién Escaner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningan limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

3 Para seleccionar el maximo numero de copias en ese codigo Restricciones de impresion
ID, toque la tecla “Limite contador” y vaya al siguiente paso.
Para permitir copias sin limites, toque la tecla “No limite” y
para cancelar completamente los privilegios de copiado
toque la tecla “Impos. usar’ y vaya al paso 5.

Realice el siguiente procedimiento cuando el kit de impresora o kit de
impresora/escaner opcional esta instalado en su copiadora y desea
seleccionar el maximo nimero de impresiones en el correspondiente
cédigo ID de departamento.

Especificaciones de pulgadas

| Limitacion Copia________ [ Vover 1 Corar 1§ NOTA

Este ajuste sélo existe cuando se selecciona “On” como ajuste
“Activacion/Desactivacion de administracion de funcion de
|...“? fmite__ | impresora”.

Limite

Administracion - Editar administracion - Nuevo registro

1 Entre en la pantalla que contiene los items de seleccién de
restriccion de copiado.
(Consulte “Registro de nuevos cédigos ID de
departamentos” en la pagina 7-4 o “Cambio de las
restricciones para el uso” en la pagina 7-20.)

Especificaciones métricas

\Volver

Especificaciones de pulgadas
Limite
contador

Impos
usar

Cédigo ID A Aniba Orden de !l
‘Administracion. - Editar administracién - Nuevo registro indicacion

02 2° Dep. Venta Adm. Info. Cimite
0001 3r De; Venta LMM-AM-! correccion ll [ usar d
0014 4° Dep. Venta v
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta

NOTA 00000017 7° Dep. Venta )

Si desea salir del ajuste indicado sin cambiarlo, toque la tecla Austes por defecto - Supervis.
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Especificaciones métricas

[ oo
e - Codigo ID A Ariba Orden de
Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el 1 indicacién J
AXI ¥ i Adi imi ° Dep. Adm. Info.
maximo numero de copias en este codigo ID. El limite de e 2 Den. venta N N J
. . A Ari 0014 4° Dep. Vent:
copias puede ajustarse en incrementos de 1 pagina hasta aots oo vema AN
999.999 00000016 6° Dep. Venta
- : 00000017 7° Dep. Venta "

Especificaciones de pulgadas

‘Ajustes por defecto - Supervis.

Volver Cerrar

(1~999,999)
Valor limitado 999,999

contador
Impos.
usar

Administracién - Editar administracién - Nuevo registro

Especificaciones métricas

(1~999,999)
Valor limitado 999,999
Linie

contador

Impos.
usar

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

5 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Seleccione “Limitacion de la impres.” [‘Limit. de la
impresora”] en la columna “Seleccionar datos” en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”
Aparecera la pantalla “Limitacion de la impres.” [“Limit. de la
impresora”).

Especificaciones de pulgadas

Limite usar

Cerrar

0007 1r Dep. Venta

Seleccionar datos Valor

6n Copia No limite

Limitacion de la impres. No limite
Limitacién Escéner No limite
Limit. Transm. de fax No limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

Cerrar

Limite usar

0007 1r Dep. Venta

Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia Ningun limite -u
Limit. de la impresora NingGn limite
Limitacién Escaner Ningan limite v l
Limit. Transm. de fax Ningun limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Para seleccionar el maximo nimero de impresiones en este
codigo ID, toque la tecla “Limite contador” y vaya al siguiente
paso.

Para permitir impresiones sin limite, toque la tecla “No limite”
y para cancelar completamente los privilegios de impresion,
toque la tecla “Impos. usar”’ y vaya al paso 5.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Limite
contador
Impos.
usar

Administracion - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

Limite
contador

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

4

5

Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el
maximo numero de impresiones en este cédigo ID. El limite
de impresién puede ajustarse en incrementos de 1 pagina
hasta 999.999.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Limitacién de la impres.

(1~999,999)
Valor limitado 999,999
Limite -—Despe]ar

contador ]
Impos.
usar

Administracién - Editar administracion - Nuevo registro

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

(1-999,999)

Valor limitado 999,999

contador

Impos.
usar

Administracion. - Editar administracion - Nuevo registro

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

NOTA

Si desea salir del ajuste indicado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Borrado de cddigos ID de departamentos

Realice el siguiente procedimiento cuando desea borrar los cédigos
ID de departamento registrados.

1 Entre en la pantalla del menu de administracion de copias.
(Consulte “(2) Acceso a la pantalla del menu de
administracién de copia” en la pagina 7-3.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Aju

Copia
Ajuste Caa Compruebe
Bypass Adminis. contador
Maquina Documento Imprimir Usuario
b )| [Soemeno ] [ regso prre ]

Finalizar

dill

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

e
omision ; g
Ajuste Geston Compruebe
Bypass ! Disco Duro g contador |
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

2 Toque la tecla “Editar administ.”.
Aparecera la pantalla “Editar administracion”.

Especificaciones de pulgadas

dministracion

Admin. Regist. Ajuste Administ.
‘Administ. Cada Adm Editar Ajustes
Total Total administ Def, Admi. off
E
‘Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Admin. Regist. Ajuste Administ

Administ Cada Adm Editar Ajustes
Total Total administ Def. Admi, oft

E

‘Ajustes por defecto
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NOTA

Seleccione el codigo ID de departamento que desea borrar y
toque la tecla “Borrar”.

Especificaciones de pulgadas

Cedigo ID Grden de
A Ariba 1 indicacion J
01 1t Dep. Venta
02 2° Dep. Venta

Adm. Info. J

correccion

Limite d
0001 3r Dep. Venta usar

0014 4° Dep. Venta v
00000015 5° Dep. Venta [—-——--—-’
00000016 6° Dep. Venta

001/010 Register J

00000017 7° Dep. Venta

‘Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

CodiolD__________________| | A Aniba i ﬁ;ﬁ::cf?n 'l
01 11 Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Tnfo. Timite
0001 3r Dep. Venta Lal correccion J usar
0014 4° Dep. Venta m
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep.Venta W Avajo

001/010 Registrar l

‘Ajustes por defecto - Supervis.

Es posible cambiar el orden en el que aparecen los codigos ID en la

lista.

Para ello, toque la tecla “Orden de indicaciéon” y toque la tecla “Clase

Nombre’

cédigo” (y seleccione entre “1 — 9”7 0 “9 — 1”) o la tecla “Comp. por
" [“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A— Z” 0 “Z —
A”) segln corresponda.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

4 Verifique que éste es el codigo ID que desea borrar y toque
la tecla “Si”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 3.

Especificaciones de pulgadas

Cédigo ID:_0007
Nombre a visualizar: 1r Dep. Venta

Seguro que desea borrar este cédigo ID?

Especificaciones métricas

Codigo ID:_0007
Nombre a visualizar: 1r Dep. Venta

Seguro que desea borrar este cédigo ID?

NOTA

Si desea borrar otro codigo ID, repita los pasos 3 y 4.

5 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

@® Cambio de la informacion registrada

Realice el siguiente procedimiento cuando desea cambiar un nombre
de departamento registrado previamente o el correspondiente codigo
ID.

1 Entre en la pantalla del menu de administracion de copias.
(Consulte “(2) Acceso a la pantalla del menu de
administracion de copia” en la pagina 7-3.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

(o
vaja Compruebe
Adminis. contador
Imprimir Usuario
informe Ajuste

Idioma
Ajuste
Bypass

Maguina Documento )

omision J Supervisad J Registro 4

Copia
omision

e

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste
Bypass !

Registro
tam. orig.

Gestion Compruebe
D\scoDumd contador |

Usuario
Ajustes.

I Idioma

Copia
omision
Magquina Documento
omision supervisad

Imprimir .i
informe

2 Toque la tecla “Editar administ.”.
Aparecera la pantalla “Editar administracion”.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Admin Regist. Ajuste Administ,

Administ. Cada Adm Editar Ajustes
Total Total administ. Def. Admi.

Ajustes por defecto

E

Especificaciones métricas

Cerrar

Admin. Regist. Ajuste Administ,

Administ. Cada Adm. Editar Ajustes
Total Total administ. Def. Admi.

Ajustes por defecto
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3

Seleccione el codigo ID de departamento para el que desea
cambiar la informacion registrada y toque la tecla “Adm. Info.
correccion”.

Aparecera la pantalla “Inform. Depart. (edicion)”.

Especificaciones de pulgadas

ditar administracion

ErTa— vy
01 1r Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Info. Cimite
0001 3r Dep. Venta L——A—-—; mej usar
0014 4° Dep. Venta m
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep. Venta .

‘Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

TR
S | [A amee ][00 )]
01 1r Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Info. Limite
0001 3r Dep. Venta [—-—A—-—j correccion usar
0014 4° Dep. Venta v
00000015 5° Dep. Venta mej
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep. Venta !

"AJUSteSs por efecto - Supervis,

Para cambiar el cédigo ID registrado, vaya al siguiente paso.
Para cambiar el nombre de departamento registrado, vaya al
paso 7.

NOTA

Es posible cambiar el orden en el que aparecen los cédigos ID en la

lista.

Para ello, toque la tecla “Orden de indicacion” y toque la tecla “Clase
codigo” (y seleccione entre “1 — 9” 0 “9 — 1”) o la tecla “Comp. por
Nombre” [“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A — Z” 0 “Z —
A”) seguin corresponda.
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Seleccione “Cédice ID” en la columna “Seleccionar datos” en
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Cédice ID”.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Seleccionar datos Valor
Cadice ID 0007
Nombre a visualizar 1r Dep. Venta

"Ajustes por defecto - Administracion - Editar administracion

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor
Codice ID 0007 m
Nombre a visualizar 1r Dep. Venta

Ajustes por defecto - Administracién - Editar administracién

Toque la tecla “Limpiar” para borrar el viejo codigo ID. Utilice
las teclas numéricas en el teclado para entrar el nuevo
cédigo ID (hasta 8 cifras).

Especificaciones de pulgadas

(0~99999999)

Administracion - Editar administracion

Especificaciones métricas

(0~99999999)

Codigo ID | 0007

Administracién. - Editar administracién

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 4. Vaya al
paso 10.

Especificaciones de pulgadas

Volver ; Cerrar ; l

(0~99999999)

Cadigo ID | 0007

Administracion - Editar administracion

Especificaciones métricas

|

(0~99999999)

Administracion. - Editar administracién
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Seleccione “Nombre a visualizar” en la columna “Seleccionar
datos” en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Nombre a visualizar”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor
Codice ID 0007 m

Nombre a visualizar 1r Dep. Venta

Ajustes por defecto - Administracion - Editar administracion

Especificaciones métricas

Volver Cerrar -

Inform. Depart. (edicién)

Seleccionar datos Valor
Cadice ID 0007

Nombre a visualizar 1r Dep. Venta

LA
Cv 1l

Ajustes por defecto - Administracion - Editar administracion

Toque la tecla “AllDel.” Para borrar el viejo nombre de
departamento y entre el nuevo nombre.

Especificaciones de pulgadas

| Limite:32 caracteres incluido#

[ oee vene N Caoa ] (=1 =1 Toope ] |
(e e d Ced L LI L L L (e e L L ) [T
(IS R | O O e ]

IR IS 1S RO I O e | I L]

[ capital |T Simbolo 1 { Simbolo2 | | Espacio ] ]

Limite:32 caracteres incluido#

[ape. § [« -1

[ capial

9

10

11

12

Toque la tecla “Fin”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 7.

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 3.

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”.

NOTA

Para informacion sobre la entrada del nombre del departamento,
consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103.
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@® Cambio de las restricciones para el uso

Realice el siguiente procedimiento cuando desea cambiar las
restricciones para el uso de la copiadora en cada cédigo ID de
departamento.

iIMPORTANTE!

Para acceder al procedimiento “Cambio de restricciones para el uso”
en “Edicion de la informacion de administracion de copias”, es
necesario seleccionar “On” en la “Activacion/Desactivacion de
administracion de funcion de copiadora”. Cuando el kit de impresora
opcional, kit de impresora/escaner o kit de facsimil estan instalados
en su copiadora, es necesario seleccionar “On” en el correspondiente
procedimiento “Activacion/Desactivacion de administracion de la
funcién de impresora”, “Activacién/Desactivacién de administracién
de la funcion de escéaner” o “Activacion/Desactivacion de
administracion de la funcion de facsimil”.

(Consulte el “(6) Cambio de las ajustes por defecto de administracién
de copia” en la pagina 7-25.)

1 Entre en la pantalla del menu de administracién de copias.
(Consulte “(2) Acceso a la pantalla del menu de
administracion de copia” en la pagina 7-3.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Ajustes por defecto

Copia ] Idioma

omision Supervis.

Ajuste Caja Compruebe
Bypass ; Adminis. contador "
Maquina Documento Imprimir Usuario

[

U

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Idioma ;3 Supervis. .l
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador

Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

Ajustes por defecto

Copia
omision

2 Toque la tecla “Editar administ.”.
Aparecera la pantalla “Editar administracion”.

Especificaciones de pulgadas

dministracion Cerrar

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Administ Cada Adm Edit Ajustes
Total Total administ, Def. Admi. oft

E

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

dministracion

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Administ. Cada Adm. Edit: Ajustes
Total Total administ. Def. Admi.

‘Ajustes por defecto
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3 Seleccione el codigo ID de departamento para el que desea
cambiar las restricciones y toque la tecla “Limite usar”.
Aparecera la pantalla “Limite usar”.

Especificaciones de pulgadas

A )

01 1r Dep. Venta

02 2° Dep. Venta Adm. Info. Limite
0001 3r Dep. Venta L—-——A——-—' correccion usar
0014 4° Dep. Venta '

00000015 5° Dep. Venta [--—---J
00000016 6° Dep. Venta v Abajo

00000017 7° Dep. Venta -

‘Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

Codigold | | A Aba ; ﬁ'd?::c?:n
01 1r Dep. Venta
02 2° Dep. Venta Adm. Info. Limite
0001 3r Dep. Venta [—-——A———] [..C.".’.'EEE‘."."....'J usar
0014 4° Dep. Venta m
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta ¥ Avaio
00000017 7° Dep. Venta

‘Ajustes por defecto - Supervis.

NOTA

Es posible cambiar el orden en el que aparecen los codigos ID en la
lista.

Para ello, toque la tecla “Orden de indicacion” y toque la tecla “Clase
cédigo” (y seleccione entre “1 — 9”7 0 “9 — 1”) o la tecla “Comp. por
Nombre” [“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A — Z” 0 “Z —
A”) segln corresponda.

4 Cambie las restricciones para el uso de la copiadora en el
cédigo ID de departamento segun su preferencia.

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia On I;
Limitacion de la impres. On
Limitacién de la salida Ningdn limite E]
Limitacién Escaner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningun limite

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

0007 1r Dep. Venta
Seleccionar datos Valor
Limitacion Copia On m
Limit. de la impresora on
Limitacion de la salida Ningtin limite m
Limitacién Escaner Ningun limite
Limit. Transm. de fax Ningtin limite
‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

NOTA

Para mas detalles sobre la forma de cambiar las restricciones,
consulte el “Seleccién de las restricciones de uso” en la pagina 7-7.
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Toque la tecla “Cerrar”.

El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 3.

Especificaciones de pulgadas

0007 1r Dep. Venta

Seleccionar datos

Valor

Limitacion de la impres. On

Limitacion de la salida Ningn limite
Limitacion Escaner Ningtin limite
Limit. Transm. de fax Ningan limite

e
Cerrar
Sm——

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Especificaciones métricas

0007 1r Dep. Venta

Seleccionar datos Valor
Limit. de la impresora on
Limitacion de la salida Ningan limite
Limitacién Escaner Ningan limite
Limit. Transm. de fax Ningan limite

)
Cerrar
Sl

‘Ajustes por defecto - Supervis. - Editar administracion

Toque la tecla “Cerrar’.

El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”.

(4) Verificacion de las cuentas de administracion de
copia

@ Verificacion de todos los departamentos

Realice el siguiente procedimiento cuando desea verificar el nimero
total de copias en todos los cédigos ID de departamento como un
todo, imprimir un informe de administracién de copias y borrar las
cuentas de copias para todos los cédigos ID de departamento
registrados.

1 Entre en la pantalla del menu de administracion de copias.
(Consulte “(2) Acceso a la pantalla del menu de
administracion de copia” en la pagina 7-3.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Idioma
Ajuste
Bypass

Maquina Documento N

omision J supervisad J Registro 4

)

vaja Compruebe
Adminis contador
Imprimir Usuario
informe Ajuste

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Supervis.
Gestion Compruebe
Disco Duro contador
Imprimir Usuario
informe Alustes.

' I dioma J
omision W
Ajuste
Bypass

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

(C

2 Toque la tecla “Administ. Total”.
Aparecera la pantalla “Total cédigos ID”.

Especificaciones de pulgadas

Admin. Regist. Ajuste Administ

Administ. Cada Adm. Editar Ajustes
Total L] Total administ. Def. Admi.

Ajustes por defecto

E

Especificaciones métricas

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Administ. Cada Adm. Editar Ajustes
Total b Total administ. Def. Admi.

‘Ajustes por defecto
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3 Aparecera el numero total de copias en todos los cédigos ID
de departamento. Si desea imprimir un informe de

Cuando aparezca el mensaje de confirmacién, toque la tecla
administracién de copias, toque la tecla “Imprimir informe”.

“Si”.

Especificaciones de pulgadas
Especificaciones de pulgadas

Nimero impres.

Copia Impres. Fax Total
Negro&Blanco:

300 100, 50 450,

Transm. Escan.

El nimero contado para este codigo ID sera
suprimido, ser usted seguro?

Contador

Escéner

Transm. Fax

Fax limpiar
# Escan pag.: 100 Trsm. # pag.: 100

- Imprimir ]
Comun. Tiempo: 1Hrs 10Mins. informe

‘Ajustes por defecto - Administracion

Especificaciones métricas
Especificaciones métricas

Cerrar

Copia Impres.

Fax Total
300 100

50 450

Transm. Escan.

Transm. Fax Borrar
Escéner Fax contador
# Escan pag.:

100 Trsm. # pag.: 100

' pag: Tmprimir ]
Comun. Tiempo: 1Hrs.10Min. informe

El nimero contado para este cédigo ID sera
suprimido, ser usted seguro?

) =1

‘Ajustes por defecto - Administracion

6 Toque la tecla “Cerrar”.
NOTAS

El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
« El tipo de informe impreso cambiara de acuerdo con el ajuste

selecIC|onado para Admlnlstraglc?n de.slallda de gop|a/|mpresora en 7 Toque la tecla “Cerrar”.
las ajustes por defecto de administracién de copias.
* Si se selecciona uno de los ajustes “Tamafo Total 1” a “Tamano

Total 5” en las ajustes por defecto de administracion de copias, se
imprimira también el informe del tamafo total.

4 Para borrar todas las cuentas de copia, toque la tecla
“Contador limpiar” [“Borrar contador”].

Especificaciones de pulgadas

Cerrar
Nimero impres.

Total
50 450,

Copia Impres. Fax

300 100,

Transm. Escan Transm. Fax
Escéner Fax
# Escan pag.: 100

100

- Imprimir
Comun. Tiempo: 1Hrs 10Mins. informe ]

Trsm. # pag.:

"Ajustes por defecto - Administracion

Especificaciones métricas

Copia Impres. Fax Total
Negro&Blanco: 300 100 50 450
Transm. Escan. Transm. Fax
Escéner Fax
# Escan pag.: 100 Trsm. # pag.: 100
. Imprimir
Comun. Tiempo: 1Hrs 10Min informe ]
‘Ajustes por defecto - Administracion
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@ Verificacion de departamentos individuales

Realice el siguiente procedimiento cuando desea verificar el nimero
total de copias en cada coédigo ID de departamento individual y/o
borrar también las cuentas de copia para departamentos individuales.

1 Entre en la pantalla del menu de administracion de copias.
(Consulte “(2) Acceso a la pantalla del menu de
administracion de copia” en la pagina 7-3.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

por Finalizar

Copia
dioma
Ajuste Compruebe
Adminis. contador I
Imprimir Usuario
informe Ajuste i

Bypass ;

Maquina Documento
omision g supervisad Registro

d

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

=
Ajuste
Bypass "

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro contador I
Imprimir Usuario
informe i Ajustes.

2 Toque la tecla “Cada Adm. Total”.
Aparecera la pantalla “Cada administracién Total”.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Admin Regist. Ajuste Administ

Editar Ajustes
administ. Def. Admi.

E

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Cerrar

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Editar Ajustes
administ. Def. Admi.

‘Ajustes por defecto

3 Seleccione el codigo ID de departamento para el que desea
verificar las cuentas de copia y toque la tecla “Total”.

Especificaciones de pulgadas

Cadigo ID Orden de
A Ariba 1 indicacién !; Total
101 1r Dep. Venta

02 2° Dep. Venta
0001 3r Dep. Venta
¥ Abajo

10014 4° Dep. Venta
00000015 5° Dep. Venta
00000016 6° Dep. Venta
00000017 7° Dep. Venta

001/010

‘Ajustes por defecto - Supervis.

Especificaciones métricas

r
Cédigo ID Orden de
A Ariba i indicacién !; Total
101 1r Dep.Venta

02 2° Dep.Venta
0001 3r Dep.Venta
10014 4° Dep.Venta m

00000015 5° Dep.Venta
00000016 6° Dep.Venta
00000017 7° Dep.Venta

001/010

Ajustes por defecto - Supervis.

NOTAS

« El “--ETC” que aparece en la lista indica el nimero de impresiones
hecha sin entrar un cédigo ID.
Las impresiones incluidas en “---ETC” son las siguientes:
- Impresién de informe
- Impresién de informe de error de impresora
- Impresién de una computadora para la que no se ajust6 un
codigo ID (Cuando se activa “Impresion de controlador de
impresora no estandar (Impresora)” en las ajustes por defecto de
administracion de copias.)
- Impresién de recepcién de facsimil
- Impresién de informe de facsimil
* Es posible cambiar el orden en el que aparecen los cddigos ID en la
lista.
Para ello, toque la tecla “Orden de indicacion” y toque la tecla
“Clase codigo” (y seleccione entre “1 — 9”0 “9 — 1”) o la tecla
“Comp. por Nombre” [“Clasifica por nombre”] (y seleccione entre “A
— 7" 0“Z— A”) segun corresponda.
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4

Especificaciones de pulgadas

NGmero impres.

Aparecera el numero total de copias en ese codigo ID de
departamento.

Cerrar

Copia Impres. Total Nam. In.()
Negro&Blanco: 50 30 80 es valor Limit
Transm. Escén. Transm. Fax Con?ador
Escéner Fax limpiar
# Escan pag.: 100, Trsm. # pag.: 100
Comun. Tiempo: 1Hrs 10Mins.
0007 1r Dep. Venta

‘Ajustes por defecto - Administracion

Especificaciones métricas

Cerrar

Copia Impres. Total Nam. In.( )
Negro&Blanco: 50 30 80, es valor Limit
Transm. Escan. Transm. Fax Borrar
Escaner Fax contador
# Escan pag.: 100 Trsm. # pég.: 100
Comun. Tiempo: 1Hrs_10Min.
‘Ajustes por defecto - Administracion 0007 1r Dep.Venta

NOTA

En la pantalla “Cada administracién Total” el nimero entre paréntesis
después del nimero de copias hechas indica el maximo numero de
copias que pueden hacerse.

5 Para borrar todas las cuentas de copia para ese codigo ID,
toque la tecla “Contador limpiar” [“Borrar contador”].

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Ntmero impres.

Copia Impres Total Nam. In.( )
30 80 es valor Limit

Neqgro&Bl: 50

Transm. Escén. Transm. Fax
Escéner Fax
# Escan pag.: 100 Trsm. # pag.: 100
Comun. Tiempo: 1Hrs.10Mins.
Ajustes por defecto - Administracion 0007 1r Dep. Venta

Especificaciones métricas

Ndmero impres. Copia Impres. Total Nam. In.()

Negro&Bl 50 30 80 es valor Limit

Transm. Escan. Transm. Fax
Escaner Fax
# Escan pag.: 100 Trsm. # pag.: 100
Comun. Tiempo: 1Hrs_10Min
‘Ajustes por defecto - Administracion 0007 1r Dep.Venta
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Cuando aparezca el mensaje de confirmacién, toque la tecla
“gi

Especificaciones de pulgadas

El valor de cuenta de este codigo ID sera
suprimido, ser usted seguro?

Especificaciones métricas

El valor de cuenta de este cddigo ID serd
suprimido, ser usted seguro?

) =1

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 3.

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”.
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(5) Cambio en conexién/desconexion la funcion de
administracion de copia

Realice el siguiente procedimiento cuando desea activar o desactivar
la administracion de copias.

1 Entre en la pantalla del menu de administracion de copias.
(Consulte “(2) Acceso a la pantalla del menu de
administracion de copia” en la pagina 7-3.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contado

Copia
Ajuste Caja Compruebe
Bypass p Adminis. contador

Maguina Documento Imprimir Usuario
omision !i supervisad Registro informe___ M |_Ajuste

dad

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia

Ajuste

Bypass ;
Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro contador =
Imprimir Usuario
informe Ajustes. =

2 Para activar la administracion de copias, toque la tecla “On”.
Para desactivar la administracion de copias, toque la tecla
“Off”.

Especificaciones de pulgadas

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Administ. Cada Adm. Edtar Ajustes
Total Total administ Def. Admi. m
| on

‘Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Cerrar

Admin Regist. Ajuste Administ

Administ. Cada Adm. Editar Ajustes
Total Total administ. Def. Admi.

Ajustes por defecto

3 Toque la tecla “Cerrar”.

(6) Cambio de las ajustes por defecto de
administracion de copia

Realice el siguiente procedimiento cuando desea cambiar las ajustes

por defecto para la funcién de administracién de copias.

Se disponen las siguientes ajustes por defecto.

« Activacién/Desactivacién de administracion de funcién de copiadora
(Pagina 7-26.)

* Activaciéon/Desactivacion de administracion de funcion de impresora
(Pagina 7-27.)

* Informe de error de impresora (Pagina 7-28.)

* Impresion de controlador de impresora no estandar (Impresora)
(Pagina 7-29.)

» Administracién de salida de copia/impresora (Pagina 7-30.)

« Activacién/Desactivacion de administracion de funcion de escaner
(Pagina 7-31.)

« Activacién/Desactivacion de administracion de funcion de facsimil
(Pagina 7-32.)

» Respuesta para superar las restricciones (Pagina 7-33.)

« Limite de copia por omision (Pagina 7-34.)

 Cuenta total para el tamano de papel especificado (1 a 5) (Pagina
7-35)

@ Acceso a las ajustes por defecto de administracion de copias
1 Entre en la pantalla del menu de administracion de copias.

(Consulte “(2) Acceso a la pantalla del menu de
administracién de copia” en la pagina 7-3.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia

N =
Ajuste
Bypass

Maguina Documento Registro
omision supervisad g

Supervis.
Caa Compruebe
Adminis. contador
Imprimir Usuario
informe Ajuste

(C

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

) [ ]
Ajuste
Bypass
Magquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Supervis.
Gestion Compruebe
Disco Duro contador
Imprimir Usuario
informe Ajustes.

e
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

2 Toque la tecla “Ajustes Def. Admi.”. @ Activacion/Desactivacion de administracion de funcion de
Aparecera la pantalla “Ajuste def. Admin.” [Ajuste por copiadora
defecto admin.”]. Realice el siguiente procedimiento cuando desea activar o desactivar
Especificaciones de pulgadas la administracién de copias para las funciones de copiadora de esta
maquina.

Cerrar

1 Seleccione “Administracién Copia” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Administracién Copia”.

Admin. Regist. Ajuste Administ.

Ajustes
Def. Admi.

Administ. Cada Adm Editar
Total Total administ.

B Especificaciones de pulgadas

‘Ajustes por defecto

Cerrar

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor

Administracion Copia On I;

] e ——r

i Reporte errore Impres. On

Otros regis. (Impres.) On

Salida admin. Copia/lmpr. Todos
’ Administracion Escaner On
Admin. Regist. Ajuste Administ Adminietiacion Eox on

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin

Administ Cada Adm Editar Ajustes
Total Total administ, Def. Adm oft

B Especificaciones métricas
Ajustes por defecto
Seleccionar datos Valor
3 Seleccione las ajustes por defecto que desea cambiar y
presora On
toque la tecla “Cambiar n°”. Oroa tege impress” on
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
o . Adm!nistrach?n Escéner On
Especificaciones de pulgadas Administracién Fax On
Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
Seleccionar datos Valor
AImISIIZcon Inpresora o 2 Para activar la administracién de copias para las funciones
Saiva s, Copalmpr. Todos de copiadora de esta maquina, toque la tecla “On”.
Administracién Escaner On
Administracién Fax On

Especificaciones de pulgadas

"Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Volver Cerrar
Administracién de la copia se puede instalar.

Especificaciones métricas

off
Seleccionar datos Valor
Administracion Copia [ m
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. On
Ottos regis. (Impros, on ‘AjUS16S por defecto - Adminisiracion - Ajuste def. Admin.
Salida admin. Copia/Impr. Todos
Administracion Escaner On
Administracion Fax On

Especificaciones métricas

"Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

Administracion de la copia se puede instalar.

NOTA

Realice el siguiente procedimiento que corresponde a la fijacién
deseada.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

3 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Activacion/Desactivacion de administracion de funcion de 2 Para activar la administracion de copias para las funciones
impresora de impresora de esta maquina toque la tecla “On”.

Realice el siguiente procedimiento cuando desea activar o desactivar Especificaciones de pulgadas

la administracion de copias para las funciones de impresora de esta

magquina.

Administracion de la impresora se puede instalar.

NOTA

Este ajuste sélo existe cuando el kit de impresora o kit de impresora/
escaner opcional esta instalado en su copiadora.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas
1 Seleccione “Administracion Impresora” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Administracién Impresora”.

Volver Cerrar___ 12

Administracién de la impresora se puede instalar.

Especificaciones de pulgadas

Ajuste def. Admin.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
Seleccionar datos Valor
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. on
ot is. (Impres. of
Soia sami. Copampr. Todos NOTA
Administracion Escaner on
Administracion Fax on . . . . i
Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin. “Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

Especificaciones métricas

Cerrar

3 Toque la tecla “Cerrar”.

Seleccionar datos Valor El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. On
Otros regis. (Impres.) On
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
Administracion Escaner On
Administracion Fax On

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

7-27



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Informe de error de impresora

Realice el siguiente procedimiento desea imprimir un informe de error
cada vez que seleccione “On” como ajuste “Activacion/Desactivacion
de administracién de funcién de impresora” y se trata de imprimir con
un codigo ID de departamento invalido.

NOTA

Este ajuste sélo existe cuando se selecciona “On” como ajuste
“Activacion/Desactivacion de administracion de funcion de
impresora”.

1 Seleccione “Reporte errore Impres.” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Reporte errore Impres.”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor
‘Administracion Copia [
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. on
Otros regis. (Impres.) on
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
Administracién Escéner On
Administracién Fax On

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor
Administracion Copia On
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. Oon
Otros regis. (Impres.) On
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
Administracién Escéner on
Administracion Fax On

"Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
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2 Para imprimir un informe de error de impresora, toque la
tecla “On”. Si no desea imprimir un informe de error de
impresora, toque la tecla “Off”.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Repo. Error salida a la hora admin. Cod. unir mal

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

3 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

NOTA

Si trata de imprimir utilizando un cédigo ID de departamento invalido,
se producira un error en las funciones de impresién y no sera posible
imprimir. Cuando se presiond la tecla [Printer], aparecera “Este
cédigo de administracion no esta registrado.”. Toque la tecla “GO”
para imprimir un informe de error.

Especificaciones de pulgadas

Este cdigo de administracién no esta registrado.

Cancelar

Especificaciones métricas

Este codigo de administracion no esta registrado,
Fuera de linea

Cancelar




Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Impresion de controlador de impresora no estandar
(Impresora)

Realice el siguiente procedimiento cuando se selecciona “On” como
ajuste “Activacion/Desactivacién de administracién de funcién de
impresora” y desea permitir el uso de otros controladores de
impresora que los disponibles en la administracién de copias.

NOTA

Este ajuste sélo existe cuando se selecciona “On” como ajuste
“Activacion/Desactivacion de administracién de funcién de
impresora”.

1 Seleccione “Otros regis. (Impres.)” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Otros regis. (Impres.)”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor
Administracion Copia On
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. On
Otros regis. (Impres.) On
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
Administracién Escéner On
Administracion Fax On

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor
Administracion Copia On I’
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. on A
Otros regis. (Impres.) On v
Salida admin. Copia/impr. Todos
Administracién Escéner On
Administracién Fax on

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

2

NOTA

Para permitir el uso de otros controladores de impresora que
los disponibles en la administracion de copias, toque la tecla
“on”.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Volver

Salida impr. es posible para el ID-cédigo inespecificado.

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Cerrar

Volver

Salida impr. es posible para el ID-cédigo inespecificad.

‘Oﬁ

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”.

3

El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Administracion de salida de copia/impresora

Realice el siguiente procedimiento para determinar si la
administracién de las funciones de copiadora e impresora se haran
juntos o por separado.

NOTA

Si se cambia este ajuste, se afectaran los items de ajuste disponibles
para las restricciones en la funcién de administracién de copias.
(Consulte “Seleccion de las restricciones de uso” en la pagina 7-7.)

1 Seleccione “Salida admin. Copia/Impr.” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Salida admin. Copia/lmpr.”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor
Administracion Copia On
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. on
Otros regis. (Impres.) on
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
Administracion Escéner On
Administracion Fax On

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor
Administracion Copia On
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. on
Otros regis. (Impres.) On
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
Administracién Escaner On
Administracion Fax On

"Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
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2 Para que las funciones de copiadora e impresora se hagan
juntas, toque la tecla “Todos”. Para que las funciones de
copiadora e impresora se hagan por separado, toque la tecla
“Cada”.

Especificaciones de pulgadas

Ajuste salida mé todo administr. Copia/ Impresora.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

alida admin. Copia/lmpr.

Ajuste salida método administr. Copia/ Impresora

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

3 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Activacion/Desactivacion de administracion de funcion de 2 Para activar la administracion de copias para las funciones
escaner de escaner de esta maquina, toque la tecla “On”.

Realice el siguiente procedimiento cuando desea activar o desactivar Especificaciones de pulgadas

la administracion de copias para la funcién de escaner de esta

magquina.

Administracién escaner puede ser instalar.

NOTA

Este ajuste sélo existe cuando el kit de impresora/escaner opcional
esta instalado en su copiadora.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas
1 Seleccione “Administracién Escaner” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Administracién Escaner”.

Volver Cerrar___ 12

Administracion escaner puede ser instalar.

Especificaciones de pulgadas

Ajuste def. Admin.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
Seleccionar datos Valor
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. on
ot is. (Impres. of
Soia sami. Copampr. Todos NOTA
Administracion Escaner on
Administracion Fax on . . . . i
Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin. “Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

Especificaciones métricas

Cerrar

3 Toque la tecla “Cerrar”.
Seleccionar datos Valor El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
Administracién Copia On
Administracion Impresora On
Reporte errore Impres. On
Otros regis. (Impres.) On
Salida admin. Copia/lmpr. Todos
Administracion Escaner On
Administracion Fax On
Ajustes por defecto - Administracién - Ajuste por defecto admin.
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@ Activacion/Desactivacion de administracion de funcion de
facsimil

Realice el siguiente procedimiento cuando desea activar o desactivar
la administracion de copias para las funciones de facsimil de esa
maquina.

NOTA

Este ajuste sélo existe cuando el kit de facsimil opcional esta
instalado en su copiadora.

Seleccione “Administracién Fax” en la columna “Seleccionar
datos” en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Administracion Fax”.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor
Administracion Escéner On
Administracién Fax On

Exceso ajuste limitado
Valor cont. Limite def.
Tamaiio Total 1
Tamario Total 2
Tamafio Total 3

Imposible usar
99999

8'/:x11" Sin spici.
8'/:x11" Sin spici.
8'/:x11"_Sin spici.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Cerrar

Seleccionar datos Valor

Administracion Fax
Exceso de restr. Ajuste

Imposible usar

Valor cont. Limite def. 999999

Tamario Total 1 A3 Sin spici.
Tamafio Total 2 B4 Sin spici.
Tamaiio Total 3 A4 _Sin spici.

LAl
Cv 1l

"Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
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2 Para activar la administracion de copias para las funciones

de facsimil de esta maquina, toque la tecla “On”.

Especificaciones de pulgadas

Volver

Administracion Fax puede ser instalar.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Volver

Administracién Fax puede ser instalar.

Cerrar

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

3 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Respuesta para superar las restricciones 2 Para cancelar un uso adicional de la maquina, toque la tecla
“Impos. usar”. Para generar un mensaje de error, toque la

Realice el siguiente procedimiento para determinar si desea cancelar -
tecla “Solamente advirtien.”.

un uso adicional de la maquina o se generara un mensaje de error

cuando un codigo ID de departamento supero su limite seleccionado. Especificaciones de pulgadas

Volver

1 Seleccione “Exceso ajuste limitado” [‘Exceso de restr.
Ajuste”] en la columna “Seleccionar datos” en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Exceso ajuste limitado” [“Exceso de mpos, |

usar

restr. Ajuste”]. —
advirtien.

Seleccion método de la Limitacion.

Especificaciones de pulgadas

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Cerrar

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor

Exceso ajuste limitado

Imposible usar

Administracion Escaner On — —
Administracién Fax On Volver Cerrar

Seleccion método de la Limitacion.

Valor cont. Limite def. 999999
Tamario Total 1 8'/x11" Sin spici.
Tamario Total 2 8'/x11" Sin spici.
Tamario Total 3 8'/2x11"_Sin spici.
Tmpos.
‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin. usar

Solamente
advirtien.

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

Seleccionar datos Valor
NOTA
Administracion Fax On
Exceso de restr. Ajuste Imposible usar . . . . .
Yalor cont. Limite def o o spici Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
Tamaiio Total 2 B4 Sin spici. % ” e
Tamatio Total 3 Ad_Sin spici Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

3 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
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® Limite de copia por omision 2 Utilice las teclas numéricas en el teclado para entrar el limite
de copias por omisién. El limite puede ajustarse en

Realice el siguiente procedimiento si desea cambiar el limite de
incrementos de 1 pagina hasta 999.999.

copias por omisién para nuevos codigos ID de departamento.

Especificaciones de pulgadas

1 Seleccione “Valor cont. Limite def” en la columna
“Seleccionar datos” en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Valor cont. Limite def.”. (1-999.909)

Valor limitado 999,999

Valor contad. Limite por defecto se puede instalar.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Seleccionar datos Valor
Administracion Escdner [
Administracion Fax On ™ : At
Exceso ajuste limitado Imposible usar Especificaciones métricas
Valor cont. Limite def 999999
Tamafio Total 1 8/x11" Sin spici.
Tamafio Total 2 8//x11" Sin spici.
Tamafio Total 3 8//x11" Sin spici.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

(1~999,999)

Especificaciones métricas

Cerrar

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
Seleccionar datos Valor

Exceso de restr. Ajuste Imposible usar [T]
Val . L f.
ot o NOTA
Tamafio Total 2 B4 Sin spici.
Tamaiio Total 3 A4 Sin spici. . . . . .

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin. “\olver”. El pane| de toque volvera a la pama”a del paso 1.

3 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
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@ Cuenta total para el tamano de papel especificado (1 a 5)

Realice el siguiente procedimiento cuando desea registrar un tamano
de papel especifico para calcular y verificar las cuentas de copia para
ese tamano de papel especial. También es posible registrar un
tamano Y tipo de papel.

NOTAS

» Se pueden registrar hasta 5 diferentes tamafios de papel para esta
funcién.

« Si el tipo de papel no estéa registrado en ninguno de los ajustes, las
correspondientes cuentas de copias para este tamano de papel se
calcularan sea cual sea el tipo de papel utilizado. Sin embargo, si se
registra el mismo tamafo de papel en otro ajuste junto con el tipo
de papel, las cuentas para el primer ajuste NO incluyen las copias
hechas con el tipo de papel registrado en el segundo ajuste.

1 Seleccione uno de los ajustes “Tamafo Total 1” a “Tamafio
Total 5” en la columna “Seleccionar datos” en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla de ajuste correspondiente.

Especificaciones de pulgadas

Seleccionar datos Valor
Administracion Escaner On E
Administracién Fax On
Exceso ajuste limitado Imposible usar
Valor cont. Limite def. 999999
Tamafio Total 1 8'/:x11" Sin spici.
Tamaiio Total 2 8'/:x11" Sin spici.
Tamaiio Total 3 8':x11"_Sin spici.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Seleccionar datos Valor
Administracion Escaner [ [I]
Administracion Fax On
Exceso de restr. Ajuste Imposible usar [—]'
Valor cont. Limite def. 999999
Tamafio Total 1 A3 Sin spici.
Tamafio Total 2 B4 Sin spici.
Tamario Total 3 A4_Sin spici

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

2 Toque la tecla “On”.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Puede filar el tamaiio y tipo del papel que suma.

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

Puede fijar el tamaiio y tipo del papel que suma.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

3 Toque la tecla “Seleccion tamano”.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Puede fijar el tamatio y tipo del papel que suma.

Tamatio papel Tipo papel

Sin

especif. Seleccién
tipo papel M

8'/x11"
off

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin.

Especificaciones métricas

Cerrar

Puede fijar el tamaiio y tipo del papel que suma.

Tamatio papel Tipo papel

Sin

especif. Seleccion
tipo papel

Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.
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4 Toque la tecla que corresponda al tamafo de papel deseado 6 Toque la tecla que corresponda al tipo de papel deseado y
y toque la tecla “Cerrar”. toque la tecla “Cerrar”.
Especificaciones de pulgadas Especificaciones de pulgadas
A3 B4 11x17" D6 Normal Etiquetas Cartén Personal.1 Personal.5
A4 B5 8'/.x14" :;ae:;?a- Reciclado Coloreado Sobre Personal.2 Personal.6
A5 Folio 2 Rugoso Preimpreso Perforado Personal.3 Personal.7
Pergamino  { Fino Membrete iﬁgecla"d Personal.4 | Personal.8
Administracion - Ajuste def. Admin. - Tamao Total 1 Administracion - Ajuste def. Admin. - Tamafio Total 1
Especificaciones métricas Especificaciones métricas

Volver Cerrar

Sin .
w 1 o P ‘ S et Normal Etiquetas Cartén Personali | Personal.5

Transp- N
B5 8x14" arencia Reciclado Coloreado Sobre Personal. 2 Personal. 6
A5 Folio 8'/x11" Rugoso Preimpreso Perforado Personal. 3 Personal. 7

] Papel
5Bl [ Pergamino  { Fino Membrete  § W8P% Personal.4 | Personal.8

‘Administracion - Ajuste por defecto admin. - Tamafio Total 1 Administracidn - Ajuste por defecto admin. - Tamafio Total 1

7 Toque la tecla “Cerrar”.

5 Para especificar también un tipo de papel, toque “Seleccién i
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 1.

tipo papel” y vaya al siguiente paso. Si no desea especificar
un tipo de papel, vaya al paso 7.

Especificaciones de pulgadas NOTA

Puede verificar las cuentas de copia para los tamafos de papel
Puati fjar el tamafio  tpo del papel que suma. registrados en los ajustes “Tamario Total 1” a “Tamaro Total 5” en el
Tamatio papel Tipo papel informe de tamano total que se imprime junto con el informe de
811 Sin administracion de copias. Para mas informacion sobre la forma de
B imprimir un informe de administracién de copias, consulte
“Verificacion de todos los departamentos” en la pagina 7-21.

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste def. Admin

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

Puede fijar el tamaiio y tipo del papel que suma.

Tamafio papel Tipo papel
A4 Sin
Seleccion especif.
tamario

‘Ajustes por defecto - Administracion - Ajuste por defecto admin.
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(7) Copiado cuando se activa la administracion de
copia

Cuando se activa la administracion de copias, el copiado sélo sera
posible cuando se entra un cédigo ID de departamento valido.

iIMPORTANTE!

Una vez terminado el copiado, ASEGURESE de presionar la tecla
[Management] para que aparezca nuevamente la pantalla “Introduzca
Codigo ID.”.

Interrupt Energy Sa|

® ®

1 Utilice las teclas numeéricas en el teclado para entrar su
cédigo ID de departamento y toque la tecla “Entrar”.
Aparecera la pantalla “Basico”.

Especificaciones de pulgadas

Cada Adm.
Total -

Especificaciones métricas

Cada Adm.
Total ! |

NOTAS

« Si entr6 el codigo ID equivocado, toque la tecla “Limpiar” [“Borrar] y

vuelva a entrar el coédigo ID correcto.

« Si se entré un cédigo ID de departamento invalido (no registrado)
sonara una alarma de error. Entre el cédigo ID correcto.

« Si entra su cédigo ID de departamento y toque la tecla “Cada Adm.
Total”, puede verificar las cuentas de copia para su propio

departamento.

Especificaciones de pulgadas

imero impres. Copia Impres. Total Num. In.()
1co: 50 30 80 es valor Limit
Transm. Escén. Transm. Fax
Escéner Fax
# Escan pag.: 100 Trsm. # pag.: 100
Comun. Tiempo: 1Hrs 10Mins.
Ajustes por defecto - Administracion 0007 1r Dep. Venta

Especificaciones métricas

Cada administracion Total
Umero Impres. — sopia Impres. Total Nam. In.()
N B 50 30 80 es valor Limit
Transm. Escén. Transm. Fax
Escéner Fax
# Escan pég. 100 Trsm. # pag.: 100
Comun. Tiempo: 1Hrs. 10Min.
‘Ajustes por defecto - Administracion 0007 1r Dep.Venta

Haga la operacion de copia deseada como siempre.

Una vez terminado de copiar, presione la tecla

[Management].

] 83&‘1‘;5*“‘"9/ Interrupt Energy Sa
o ® @

—

©, Stop/
Clear
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2. Ajustes por omision

El estado de la copiadora al final del calentamiento o después de presionar la tecla [Reset] se denomina “modo inicial”. Los modos, las funciones y
los otros ajustes prefijados automaticamente para el modo inicial se denominan “ajustes por omisiéon”. Estos ajustes por omisién se separan en dos
categorias: “omisién de copia” y “omision de maquina” y pueden cambiarse segun se desea de acuerdo con sus necesidades de copia.

(1) Ajustes por omision de maquina

Los cuadros siguientes indican los ajustes por omisiéon de maquina disponibles en esta copiadora. Ajuste cualquiera o todos los ajustes segun su
preferencia para aprovechar al maximo su copiadora.

(gaveta N°1 — N°4)

N°1 a N°4.

Si desea seleccionar automaticamente el tamafo,
seleccione “Auto Deteccion” (deteccién automatica del
tamafo). Si desea ajustar manualmente el tamafo de
papel, seleccione “Tamafnos Estandar” [“Tamafo
normal”].

<Si se selecciona “Auto Deteccién”>
También se puede seleccionar la unidad de medicién
deseada: “Pulgada” o “Centimetro” [Centimetro].

<Si se selecciona “Tamanos Estandar” [“Tamafio
normal’]>
Se puede seleccionar el tamafo de papel.

* El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 s6lo existira
cuando la unidad de alimentacion de papel opcional
esta instalada en su copiadora.

Tamanos Estandar
[“Tamafio normal”]

Pulgada
Centimetro
[Centimetro]

A4R
A5R

B4

B5

B5R
Folio
11x17
812x14
11 x8 12
812x 11
512x8 12
812x13

Ajuste por omisién Descripcion Ajustes Ajustes de Pagina de
disponibles fabrica referencia
Activacion/desactivacién | Si se agota el papel de una gaveta durante el copiado, On / Off On 7-42
de la conmutacién la funcién de conmutacién automatica de gaveta
automatica de gaveta conmuta la alimentacion de papel de la gaveta vacia a
una otra gaveta que contiene el papel de mismo tamano
y en el mismo sentido para el copiado ininterrumpido.
Para permitir esta funcién, es necesario conectar el
ajuste relacionado a “On”.
Para evitar la conmutacién a una gaveta que contenga Todos Tipo de papel | Todos Tipo de
papel de tipo diferente cuando la funcién de [Todo tipo de papel] papel [Todo tipo
conmutacién automatica de gaveta esta activada, es / Ali.algun tipo papel | de papel]
necesario también de seleccionar “Ali.algun tipo papel” [Alimente mimo
[“Alimente mimo papel”]. papel]
Tamano de papel Especifica el tamafo de papel colocado en las gavetas Auto Deteccion / Auto Deteccion 7-43

Especificaciones
de pulgadas:
Pulgada

Especificaciones
métricas:
Centimetro
[Centimetro]
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Ajuste por omisién Descripcion Ajustes Ajustes de Pagina de
disponibles fabrica referencia
Tipo de papel (gaveta Especifica y muestra el tipo de papel colocado en las Normal Normal 7-44
N°1 - N°4) gavetas N°1 a N°4. Preimpreso
* El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 s6lo existira Reciclado
cuando la unidad de alimentacion de papel opcional Membrete
esta instalada en su copiadora. Coloreado
Perforado
Rugoso
Fino
Papel Alta calid
Personal. 1 —
Personal. 8
Tipos personalizados de | Especifica si se dispone o no cada tipo de papel On / Off On 7-45
papel para el copiado de | personalizado (Personal. 1 — Personal. 8) para uso en el
dos lados copiado de dos lados.
Tiempo de reposo Ajusta el tiempo transcurrido antes de que se active la 1, 5, 15, 30, 45, 60, 60 (minutos) 7-46
automatico funcién de reposo automatico y desconecta (O) la 90, 120,180y
copiadora si no se hace ninguna operacion en la 240 (minutos)
copiadora durante ese tiempo.
* Se recomienda alargar el intervalo de tiempo hasta
que se active el reposo automatico si la copiadora se
utiliza frecuentemente, y acortarlo si no se utiliza
frecuentemente.
* Para informacion mas detallada de la funcién de
reposo automatico, vea la pagina 4-11.
Tiempo de baja energia | Ajusta el tiempo transcurrido antes de que se active 1, 5, 15, 30, 45, 60, 15 (minutos) 7-47
automatica automaticamente el modo de baja energia si no se hizo 90, 120,180y
ninguna operacion en la copiadora durante ese tiempo. 240 (minutos)
* Para informacion més detallada de la funcién de baja
energia automatica, vea la pagina 4-11.
Destino de salida de Especifica el destino de la salida de copias terminadas. B Interior B Interior 7-48
copias * Este ajuste solo aparecera cuando el finalizador de Trabajos Separador
documentos, finalizador incorporado o separador de Bandeja Finaliz
trabajo opcional esta instalado en su copiadora. Finalizado Principal
* El lugar disponible para la salida sera diferente segun [Finalizado band.
el equipo opcional instalado en su copiadora. ppal]
Finalizado
Secundaria
[Finalizado band.
sec.]
Lugar de salida del Selecciona el lugar para la salida de los facsimiles B Interior B Interior 7-49
facsimil recibidos y para los informes impresos. Trabajos Separador
* Este ajuste solo aparecera cuando el kit de facsimil y Bandeja Finaliz
el finalizador de documentos opcional (o el finalizador Finalizado Principal
incorporado o separador de trabajo) estan instalados [Finalizado band.
en su copiadora. ppal]
* El lugar disponible para la salida sera diferente segun Finalizado
el equipo opcional instalado en su copiadora. Secundaria
[Finalizado band.
sec.]
Buzon 1
Modo de funcionamiento | Selecciona entre el modo de funcionamiento, modo de Modo COPIA Modo COPIA 7-50
por omisién funcionamiento de copia o el modo de funcionamiento Modo FAX

de facsimil cuando se conecta el interruptor principal en
la copiadora.
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de ahorro de corriente

cuando se presiona la tecla [Energy Saver].

(Vea “5. Modos de ahorro de corriente” en la pagina 4-11

para mas detalles.)

* Este ajuste aparece cuando el kit de impresora o kit de
impresora/escaner opcional esté instalado.
Si esta utilizando una copiadora estandar o si el kit de
facsimil opcional esta instalado en su copiadora,
puede presionar la tecla [Energy Saver] para activar el
modo de baja energia.

Modo reposo

Ajuste por omision Descripcion Ajustes Ajustes de Pagina de
disponibles fabrica referencia
Activacion/desactivacién | Especifica si suena o no un “biip” desde el panel de On / Off On 7-51
del sonido del panel de toque cuando toque cada tecla.
toque
Activacion/desactivacién | La copiadora puede conmutarse al modo de silencio, On / Off Off 7-52
del modo de silencio que acorta la longitud de tiempo que sigue girando el
motor de escritura de datos por laser después de
terminar cada trabajo de copiado. Active el modo de
silencio si el ruido del motor le resulta molesto.
Fechay hora Ajuste la fecha y la hora actuales. Afo: 2001 - 2049 Ano: 2001 7-53
Mes: 1 -12 Mes: 01
Dia: 1 - 31 Dia: 01
Hora: 00:00 — 23:59 Hora: 00:00
Diferencia de husos Ajusta la diferencia de tiempo con respecto a la norma +12:00 —-12:00 00:00 7-54
horarios mundial (GMT).
Cambio del codigo de Cambie el codigo de supervisor a utilizar por el 0000 — 9999 Copiadoras de 7-55
supervisor administrador de copias. 30 cpm: 3000
IMPORTANTE: Copiadoras de
Si se cambia el cddigo de supervisor con respecto al 40 cpm: 4000
ajuste de fabrica, asegurese de mantener algun tipo de Copiadoras de
registro del nuevo cédigo de supervisor. Si, por alguna 50 cpm: 5000
razon, se olvida el cédigo de supervisor registrado,
debera llamar a su técnico de servicio.
Activacion/desactivacion | Ajusta si desea que se active o no automaticamente la On / Off On 7-56
del reposo automatico funcion de reposo automatico y desconecta (O) la
copiadora si no se hizo ninguna operacion en la
copiadora para un tiempo designado.
* Si el reposo automatico interfiere con sus operaciones
de copiado, desconecte este funcién. Sin embargo, se
recomienda alargar el intervalo de tiempo hasta que se
active el reposo automatico después de desconectarlo
completamente.
* Para informacion mas detallada sobre la funcién de
reposo automatico, vea la pagina 4-11.
Conmutacién del modo Conmuta el modo de ahorro de corriente entrado Energia baja Energia baja 7-57
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(2) Accesos de los ajustes por omision de maquina 3 Utilice el teclado para entrar el codigo de supervisor de 4

cifras.

El cédigo de administracion por omisién de fabrica para la
copiadora de 30 cpm es “3000”, para las copiadoras de 40
cpm es “4000” y para las copiadoras de 50 cpm es “5000”.

Realice el siguiente procedimiento cuando desee tener acceso a las
pantallas para cada uno de los distintos ajustes por omisién de
maquina.

1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la Especificaciones de pulgadas

tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla
“Ajustes por defecto”.

Introduzca numero de administrador.

oo IR

HIEn

Auto Selection *,

Clault Se™9/ Management  Interrupt

&)
D ON® =)
DWOEO =
GIOION>

2 Toque la tecla “Maquina omision” en el lado izquierdo del
panel de toque.

Especificaciones métricas

Introduzca numero de administrador.

Cerrar___ |

HIEn

Especificaciones de pulgadas
4 Si el codigo entrado coincide con el registrado, aparecera la

defecto/ Contador pantalla “Maquina por defecto”.

Ajustes

Ajustes por defecto

Copia
omision_ M

.
Caja Compruebe
Adminis. contador =
Imprimir Usuario
informe ] Ajuste !

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste
Bypass ¢

Registro

U

Maquina Documento
omision supervisad

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

EwlE==,
Gestion Compruebe
Disco Duro contador

Ajustes por defecto

Copia
omision ¢]

Menu por defecto

Modo de ajustes

Cambio automatico cajon
Tamario papel (Cajon 1)
Tamafio papel (Cajon 2)
Tamario papel (Cajon 3)
Tamaiio papel (Cajon 4)

On / Solo papel mis. tipo
Automético/Pulgada
Automético/Pulgada
Automético/Pulgada
Automético/Pulgada

LAl
Ly ]
Cambiar n° ;3

‘Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste
Bypass —
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe ! Ajustes.
Menu por defecto Modo de ajustes E
Cambio automatico cajon On / Todo tipo de papel
Tamario papel (Cajon 1) Automatico/Centimetro v I -
Tamario papel (Cajon 2) Ati ntimetro ¥ Abajo
Tamaiio papel (Cajon 3) ntimetro
Tamatio papel (Cajon 4) Automatico/Centimetro I Cambiar n° 'i
Ajustes por defecto

NOTAS

« El codigo de supervisor de 4 cifras puede cambiarse. (Consulte el
“Cambio del codigo de supervisor” en la pagina 7-55.)

» Consulte el/los procedimiento(s) deseado(s) explicados bajo
“(3) Creacion de ajustes por omisién de maquina” y realice el/los
correspondiente(s) ajuste(s).
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(3) Creacion de ajustes por omisidon de maquina

Realice el siguiente procedimiento que corresponde al ajuste
deseado.

@ Activacion/desactivacion de la conmutacion automatica de
gaveta

Realice el siguiente procedimiento para activar o desactivar la
conmutacion automatica de gaveta, tal como se desea.

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omision de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. contador
Maquina Documento Imprimir Usuario

da

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass : Disco Duro contador |
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes. ]

2 Seleccione “Cambio automatico cajon” en la lista de ajustes
en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”. Aparecera la pantalla “Cambio automatico
cajon”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Maguina por defecto

Menu por defecto Modo de ajustes m
Cambio automatico cajon On / Solo papel mis. tipo
Tamaiio papel (Cajon 1) Automético/Pulgada [I; W rvao
Tamaiio papel (Cajon 2) Automético/Pulgada
Tamafio papel (Cajon 3) Automatico/Pulgada
Tamafio papel (Cajon 4) Automatico/Pulgada Cambiar n® .l

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes

[a)
Cambio automatico cajon On / Todo tipo de papel
Tamaiio papel (Cajon 1) Automético/Centimetro m W rocio

Tamaiio papel (Cajon 2) Automético/Centimetro
Tamaiio papel (Cajon 3) Automético/Centimetro
Tamatio papel (Cajon 4) Automético/Centimetro Cambiar n° II

Ajustes por defecto

7-42

3 Toque la tecla “On” para activar la conmutacién autom
de gaveta.

Especificaciones de pulgadas

atica

Volver Cerrar

Cuando el cajon este vacio, cambiar a otro cajon
del mismo tamafio y orientacion y continuar copiando.

Funcion Tipo papel

Todos Tipo
de papel

Ali.algun
tipo papel

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas

;ambio automatico cajon Volver Cerrar

Cuando el cajon este vacio, cambiar a otro cajon
del mismo tamafio y orientacion y continuar copiando.

Funcion Tipo papel
‘ on ‘ Todo tipo
..de.papel....

Off

Alimente
mimo papel

‘Ajustes por defecto - Maquina por defecto

4 Para evitar la conmutacion a una gaveta que contiene
de tipo diferente cuando la funcién de conmutacion
automatica de gaveta esta activada, toque la tecla “Ali
tipo papel” [‘Alimente mimo papel”’] bajo “Tipo papel”.

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

5 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

papel

.algun

6 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

7 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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@® Tamano de papel (gaveta N°1 — N°4) 3 Si se selecciona “Auto Deteccion” (deteccion automatica del
tamafio) aqui, seleccione también la unidad de medida

(“Centimetro” [‘Centimetro”] o “Pulgada”) deseado.
Si se selecciona “Tamafos Estandar” [“Tamafio normal”]
(tamano de papel normal) aqui, simplemente toque la tecla
1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los que corresponda al tamano de papel colocado en esa

“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la gaveta.

pagina 7-41.)

Realice el siguiente procedimiento para especificar el tamano de
papel colocado en las gavetas N°1 a N°4.

Especificaciones de pulgadas

Especificaciones de pulgadas

= Tamaio papel (Cajon 2)

Ajustes por defecto/ Contador Seleccionar Tamario papel

11x17" 5'/2x81/2"
C 81/2x14" 81/2x13"
Ajuste Caja Compruebe
Bypass b Adminis. contador N 81/x11"

Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad g informe Ajuste | ‘Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas

d

Especificaciones métricas =

Ajustes por defecto/ Contador Setecionar Tamano papel
11x17" 51/2x8'/2"
Finalizar ===
81/2x14" 81/x13"
oot (S (575
. . - . NOTAS
2 Seleccione uno de los ajustes de “Tamafo papel” (“Cajon 1”
a “Cajon 4”) en la lista de ajustes en el lado izquierdo del + Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”. “Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
Aparecera la pantalla para especificar el tamafo de papel en « El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 sdlo existira cuando la unidad
esa gaveta. de alimentacion de papel opcional esta instalada en su copiadora.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Menu por defecto Modo de ajustes m
LA -
Tamaio papel (Cajon 1) Automatico/Pulgada : ; -W
Tamati | (Cajon 2 Automatico/Pulgad »
e o) Atomatioa/Puigads 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
Tamaio papel (Cajon 4) Automatico/Pulgada Cambiar n° '] volverd a la pantalla “Ajustes por defecto”
Ajustes por defecto

Especificaciones metricas 6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Cambio automatico cajon On / Todo tipo de papel
Tamaiio papel (Cajon 1) Automético/Centimetro [I;
Tamafio papel (Cajon 2) Automtico/Centimetro ajo
Tamaio papel (Cajon 3) Automatico/Centimetro
Tamafio papel (Cajon 4) Automatico/Centimetro Cambiar n® II

Ajustes por defecto
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® Tipo de papel (gaveta N°1 - N°4)

Realice el siguiente procedimiento para especificar el tipo de papel
colocado en las gavetas N°1 a N°4.

1

7-44

Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Copia
o sworis. ]
Ajuste Caja Compruebe
Bypass b Adminis. contador =
Maquina Documento Imprimir Usuario

!

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador
omision
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Y Disco Duro contador .
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes

Finalizar

Seleccione uno de los ajustes de “Tipo de papel” (“Cajon 17 a
“Cajon 4”) en la lista de ajustes en el lado izquierdo del panel
de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla para especificar el tipo de papel para
esa gaveta.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Tipo de papel (Cajon 1) Normal
Tipo de papel (Cajon 2) Normal m
Tipo de papel (Cajon 3) Normal ¥ aveio

Tipo de papel (Cajon 4) Normal
Selec.tipo papel(2caras) Cambiar n° ll

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Tipo de papel (Cajon 1) Normal
Tipo de papel (Cajon 2) Normal [I; -
Tipo de papel (Cajon 3) Normal W abaio

Tipo de papel (Cajon 4) Normal
Selec.tipo papel(2caras) Cambiar n°® Il

Ajustes por defecto

3 Toque la tecla que corresponda al tipo de papel colocado en
esa gaveta.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Seleccionar y ver tipo de papel.

H Papel

Preimpreso Perforado Personal.2 Personal.6
Reciclado Rugoso Personal.3 Personal.7
Membrete Fino Personal.4 Personal.8

‘Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas

ipo de papel (Cajon 1)

Seleccionar y ver tipo de papel.

Papel
Coloreado Alta calid Personal.1 Personal.5
Preimpreso Perforado Personal.2 Personal.6

Reciclado Rugoso Personal.3 { Personal.7

Membrete Fino Personal.4 Personal.8

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

NOTAS

« Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

« El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 sélo existird cuando la unidad
de alimentacién de papel opcional esté instalada en su copiadora.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Tipos personalizados de papel para el copiado de dos lados 3 Seleccione uno de los ajustes de tipo de papel

Realice el siguiente procedimiento para especificar si esta disponible “personalizados” (*Personal. 1" a “Personal. 8°) en la

0 no cada tipo de papel personalizado (Personal. 1 — Personal. 8) columna “Menu por defecto” en ?' lado izquierdo del panel
para uso en el copiado de dos lados. de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.

Especificaciones de pulgadas

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los

“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la | Seleciipo(s) para copiado duplex

pégina 7-41)) i Menu por defecto Modo de ajustes

r n Pe 1.2 O

Especificaciones de pulgadas Porsonald on

Personal.4 On

Personal.5 On

Ajustes por defecto/ Contador Personal 6 on

Personal.7 On

o L Asies porsefecto Vieaina por deeci

Copia
omision__M

Ajuste Caja Compruebe
Bypass by Adminis. contador )
Maquina Documento Imprimir Usuario

Cerrar

U

Seleccione el tipo de papel para el copiado en duplex

Menu por defecto Modo de ajustes m
Personal.1 On

I . Lat Personal.2 On
Especificaciones métricas Personal.3 on

Personal.4 On
. Personal.5 On
Ajustes por defecto/ Contador Personal.6 on
Personal.7 On
Ajustes por defecto - Maquina por defecto

omision

— Toque la tecla “Off” si NO desea que haya este tipo de papel
4 el ) que hay Po de pap
personalizado para utilizar en el copiado de 2 caras.
Maquina Ji Documento i Registro I Usuario
omision supervisad tam. orig. informe. . Ajustes.

Especificaciones de pulgadas

Yolver

2 Seleccione “Selec.tipo papel (2caras)” en la lista de ajustes
en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n®”.

Aparecera la pantalla “Selec.tipo papel (2caras)”.

Especificaciones de pulgadas Ajustos por defecto - Maquina por defacto - Seles. po papel (2caras)

Ajustes por defecto/ Contador Especificaciones métricas
;
Menu por defecto Modo de ajustes m
Tipo de papel (Cajon 2) Normal N
T e e Ly ]
Tipo de papel (Cajon 4) Normal
Selec.tipo papel(2caras) Cambiar n® g

Ajustes por defecto

Volver Cerrar

Especificaciones métricas Ajustes por defecto - Maquina por defecto - Selec. tipo papel (2caras)

Ajustes por defecto/ Contador

NOTA
A Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
Tipo de papel (Cajon 1) Normal
Tipo d I (C: Normal “ ” 3
Toode pepel (Caen2 Normal (¥ Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 3.
Tipo d | (C: 4) N |
Soleapa papeli2oaras) o anbiarr )

Ajustes por defecto

5 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.

6 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 2.

7 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

8 Toque la tecla “Finalizar”.
El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Tiempo de reposo automatico

Realice el siguiente procedimiento para ajustar el tiempo que
transcurre antes de que se active la funcioén de reposo automatico y
desconecta (O) la copiadora si no se hizo ninguna operacién en la
copiadora durante ese tiempo.

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar
Copia l
oo Idioma Supervis

Ajuste Caja Compruebe
Bypass W Admipis, contador )
Magquina Documento Imprimir Usuario

U

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

omision
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

2 Seleccione “Modo reposo cambio tiempo” en la lista de
ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Modo reposo cambio tiempo”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Modo reposo cambio tiempo 60 Minuto
Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto m
Selecc modo salida COPIA Bandeja Interior W Avajo

Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior
Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n® ll

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Modo reposo cambio fiempo 60 Minuto
Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto [i;
Selecc modo salida COPIA Bandeja Interior Abajo
Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior
Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n° Il

Ajustes por defecto
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3 Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar el tiempo

mostrado al ajuste deseado (entre 1 minutos y 240 minutos).

Especificaciones de pulgadas

Fije combio tiempo para dar vuelta automat. En modo reposo
despues de ultimegmests s Tommooy copia este hecha.

Volver Cerrar

‘Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas

‘Ajustes por defecto - Maquina por defecto

NOTAS

« El ajuste puede hacerse a 1 minuto, 5 minutos, 15 minutos, 30
minutos, 45 minutos, 60 minutos, 90 minutos, 120 minutos, 180
minutos o 240 minutos.

» Se recomienda alargar el intervalo de tiempo hasta que se active el

reposo automatico si la copiadora se utiliza frecuentemente, y
acortarlo si no se utiliza frecuentemente.

* Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Tiempo de baja energia automatica 3 Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar el tiempo
mostrado al ajuste deseado (cualquier ajuste disponible
entre 1 minuto y 240 minutos).

Realice el siguiente procedimiento para ajustar el tiempo que

transcurre antes de que se active automaticamente la funcién de baja
energia automatica y pone la copiadora en el modo de baja energia Especificaciones de pulgadas
si no se hizo ninguna operacion en la copiadora durante ese tiempo.

Volver Cerrar__ |

File combio tpo para dar vuelta autom. En modo bajo energ
despues de ullimc/@ass o ouaaoy copia este hecha.

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas

Copia
Ajuste Caja Compruebe Fije combio tpo para
Bypass Adminis. | contador despues de ultimeZos
Maquina Documento Imprimir Usuario
A | e

Volver

Cerrar

utom. En modo bajo energ.
T\ copia este hecha.

!

Especificaciones métricas

. Ajustes por defecto - Maquina por defecto
Ajustes por defecto/ Contador

NOTAS
e ) « El ajuste puede hacerse a 1 minuto, 5 minutos, 15 minutos, 30
Waqina Ji Bosumerto i Regeo I e mfnutos, 4g4n8|ngtos, 60 minutos, 90 minutos, 120 minutos, 180
minutos o minutos.
* Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

2 Seleccione “Modo bajo energ cmb tmpo” en la lista de
ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

i ) 4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
Aparecera la pantalla “Modo bajo energ cmb tmpo”.

pantalla del paso 2.
Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
= volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Men por defecto Modo de ajustes Ca]
Modo bajo energ omb tmpo 15 Minuto v ] Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
Selecc modo salida COPIA  Bandeja Interior bajo . ) B L
Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior contenido de la ficha “Basico”.
Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n® g

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto [I;
Selecc modo salida COPIA Bandeja Interior ajo
Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior

Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n°® I!

Ajustes por defecto
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Destino de salida de copias

Realice el siguiente procedimiento para especificar donde saldran las
copias terminadas.

NOTA

Este ajuste solo aparecera cuando el finalizador de documentos,
finalizador incorporado o separador de trabajo opcional esta instalado
en su copiadora.

1
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Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omision de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por defecto

Copia
Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. contador
Maquina Documento Imprimir Usuario
S T A

Finalizar

da

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
Ajuste Gestion
Bypass N Disco Duro

Compruebe

contador
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes. ]

Seleccione “Selecc modo salida COPIA” en la lista de
ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Selecc modo salida COPIA”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Maquina por defecto

Menu por defecto Modo de ajustes m
Modo reposo cambio tiempo 60 Minuto
Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto

v
Cambiar n® g

Selecc modo salida COPIA
Seleccion modo salida FAX
Seleccion modo principal

Bandeja Interior
Bandeja Interior
Modo COPIA

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Modo reposo cambio tiempo 60 Minuto
Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto m W oo
ajo

Selecc modo salida COPIA
Seleccion modo salida FAX
Seleccion modo principal

Bandeja Interior
Bandeja Interior
Modo COPIA

Cambiar n° Il

Ajustes por defecto

3 Toque la tecla que corresponda al destino deseado.

Especificaciones de pulgadas

[ Finalizado |
Principal
Finalizado
Secundaria

Ajustes por defecto - Maguina por JeTeco

Especificaciones métricas

Volver i Cerrar

Fijar la salida de copia por defecto.

Trabajos
Separador

B Interior

Finalizado
band.ppal

Finalizado
band.sec.

Ajustes por defecto - Niaquia por Gerecio

NOTAS

« El lugar disponible para la salida seré diferente segun el equipo
opcional instalado en su copiadora.

« Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Lugar de salida del facsimil 3 Toque la tecla que corresponda al destino deseado.

Selecciona el lugar para la salida de los facsimiles recibidos y para Especificaciones de pulgadas
los informes impresos.

Yolver

Fijar la salida de fax nor defecto
NOTA
Este ajuste so6lo aparecera cuando el kit de facsimil y el finalizador de

documentos opcional (o el finalizador incorporado o separador de
. L . —
trabajo) estan instalados en su copiadora.

Ajustes por defecto - Miaquma por Gerecio

Especificaciones métricas
1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los =
“(2) Accesos de los ajustes por omision de maquina” en la
pagina 7-41.)

Volver Cerrar -

Fijar la salida de fax oor defecto,

Trabajos

Especificaciones de pulgadas

Finalizado
band.sec.

Ajustes por defecto - Miaquia por Gerecio

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por defecto =
T | NOTAS
« El lugar disponible para la salida sera diferente segun el equipo

opcional instalado en su copiadora.
Especificaciones métricas  Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

. “Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
Ajustes por defecto/ Contador

j ; Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
(Em 4 Toauea ook Coar Hlpaneldetos
ity gJ '35;&?.225’& oo org J :

da
'

Finalizar

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

2 Seleccione “Seleccion modo salida FAX” en la lista de
ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”. 6
Aparecera la pantalla “Seleccion modo salida FAX”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto [I;
Selecc modo salida COPIA Bandeja Interior ajo
Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior
Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n°® .!

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
60 Minuto

Modo reposo cambio tiempo
Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto m -
Selecc modo salida COPIA Bandeja Interior W Abajo
Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior

Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n°® I!

‘Ajustes por defecto
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Modo de funcionamiento por omision 3 Toque la tecla “Modo COPIA” o la tecla “Modo FAX”, segun
Realice el siguiente procedimiento para seleccionar si desea que la corresponda.

pantalla que aparece después de conectar el interruptor principal de Especificaciones de pulgadas

la copiadora sea el modo de funcionamiento de copia o para el modo

de funcionamiento de facsimil. !

Seleccionar el modo de panel por defecto
cuando el interruptor esta ON.

NOTA =
Modo COPIAf
Este ajuste sdlo existe cuando el kit de facsimil opcional esta

instalado en su copiadora.

‘Ajustes por efecto - Maquina por Gefecto

Especificaciones métricas
1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la
Seleccionar el modo de panel por defecto
pégina 7_41 ) cuando el interruptor esta ON.

Especificaciones de pulgadas | Moo coPia

Ajustes por defecto/ Contador

B
e ) ) [ NOTAS
Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

dal

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

|_Finalizar_] 4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
dioma Supervis pantalla del paso 2.

B ) o

ity QJ S o [ o m ) K 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al

2 Seleccione “Seleccion modo principal” en la lista de ajustes . ) Dot
contenido de la ficha “Basico”.

en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Seleccion modo principal”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto m
Selecc modo salida COPIA Bandeja Interior 2o
Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior

Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n°® 'l

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Modo reposo cambio tiempo 60 Minuto
Modo bajo energ cmb tmpo 15 Minuto m -
Selecc modo salida COPIA Bandeja Interior W abeio
Seleccion modo salida FAX Bandeja Interior
Seleccion modo principal Modo COPIA Cambiar n® ll

Ajustes por defecto
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Activacion/desactivacion del sonido del panel de toque

Realice el siguiente procedimiento para especificar si suena un "biip

0 no desde el panel de toque cuando toque cada tecla. Seleccione
“Off” si desea desactivar el sonido.

1

Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
Ajuste Caja Compruebe
Bypass M Admipis, contador I
Maquina Documento Imprimir Usuario
omision supervisad informe Ajuste ;

Finalizar

Registro

U

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

omision
Ajuste
Bypass

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro B | contador
Imprimir
informe ¥

Usuario
Ajustes.

Seleccione “Tecla sonido On/Off” [“Sonido tecla: On/Off”] en
la lista de ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y
toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Tecla sonido On/Off” [“Sonido tecla:
On/Off”].

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Tecla sonido On/Off On
Modo SILENCIO on [I; W noa
Fecha/Hora 2001/10/30 14:02 @ bajo
Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n°® g

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes

a0 (A |

Modo SILENCIO Off [I;
Fecha/Hora 30/10/01 14:02 @ Abajo
Diferencia de tiempo GMT+08:00

Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n° I!

Ajustes por defecto

3

NOTA

Toque la tecla “On” o la tecla “Off” para activar o desactivar
el sonido en el panel de toque, tal como se desea.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Seleccionar el modo de sonido ON/OFF en la tecla del pamel

"Ajustes por defecto - Maguina por defecto

Especificaciones métricas

Seleccionar el modo de sonido ON/OFF en la tecla del
panel.

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Activacion/desactivacion del modo de silencio 3 Toque la tecla “On” si desea usar el modo de silencio.

Realice el siguiente procedimiento para especificar si se utiliza o no el Especificaciones de pulgadas

modo de silencio que acorta la longitud de tiempo que sigue girando

el motor de escritura de datos por laser después de terminar cada Covoe T
. . . . . . . Acortar tiempo del motor del laser despues/antes de copiar.

trabajo de copiado. Active el modo de silencio si el ruido del motor le Usar este modo si el sonido del motor es molesto.

resulta molesto.

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omision de maquina” en la

Ajustes por defecto - Maguina por defecto

pagina 7-41.)
Especificaciones de pulgadas Especificaciones métricas
Ajustes por defecto/ Contado )
mem— . Acortar tiempo del motor del laser despues/antes de copiar.
AN =~ Usar este modo si el sonido del motor es molesto.

Copia
; Idioma Supervis.
(o -
Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. contador on
Maquina Documento Imprimir Usuario
S T A

da

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas
NOTA

Ajustes por defecto/ Contador
e Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
woma ) Supervis
e
omiion QJ Esg:xz::?g o arg J S

“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

9  Seleccione "Modo SILENCIO” en la lista de ajustes en el B, Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar’. El panel de toque
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.
n°”.
Aparecera la pantalla “Modo SILENCIO”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al

Especificaciones de pulgadas contenido de la ficha “Basico”.

Ajustes por defecto/ Contado

Menu por defecto Modo de ajustes m
Tecla sonido On/Off On
Modo SILENCIO On [i;
Fecha/Hora 2001/10/30 14:02 ] a0

Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n® g

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Sonido tecla: O/Of On
Modo SILENCIO off m W Ao
Fecha/Hora 30/10/01 14:02 o bajo

Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n°® ;I

Ajustes por defecto
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® Fechay hora 3 Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar la informacion
Realice el siguiente procedimiento para ajustar la fecha y la hora mostrada en cada campo (“Afo”, “Mes”, “Dia” y “Hora”) a la
actuales. fechay la hora actuales.

Si desea que se compute automaticamente el tiempo para la

hora de verano, toque la tecla “On” bajo “Hora verano”.
NOTA

Especificaciones de pulgadas

ASEGURESE de realizar el ajuste de “Diferencia de huso horario”

antes de ajustar la fecha o la hora. S
Ao 2001 - + Hora verano
Mes 10 -1+ &
1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los o = o
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la Hora =1 e
pagina 7-41.) AJustes por e e =

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Especificaciones métricas

\olver Cerrar

Austos por defecto

Ajuste Compruebe

Bypass Adminis. 1 contador
Maquina Documento Imprimir Usuario
A | i

Hora verano

!

Hora

Ajustes por mmm—

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador NOTA

‘Ajustes por defecto Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

[t

) ) (G |

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.
2 Seleccione “Fecha/Hora” en la lista de ajustes en el lado

izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Fecha/Hora”. 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.
Especificaciones de pulgadas

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al

Ajustes por defecto/ Contador 6
contenido de la ficha “Basico”.

Waquna por doec

_Menupordefecto___Vododeasies_| [ 4}
Tecla sonido On/Off On
Modo SILENCIO on m
Fecha/Hora 2001/10/30 14:02 o bajo
Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n°® g

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Tmp—
Menu por defecto Modo de ajustes m
Sonido tecla: On/Off On
Modo SILENCIO off [I; v
Fecha/Hora 30/10/01 14:02 @ Abajo
Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n°® 'I

Ajustes por defecto
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® Diferencia de huso horario

Realice este procedimiento para ajustar una diferencia de tiempo
especificada con respecto al tiempo estandar mundial (GMT).

1

7-34

Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
Ajuste Caja Compruebe
Bypass b Adminis. contador =
Maquina Documento Imprimir Usuario

!

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador
omision
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Y Disco Duro contador .
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes

Finalizar

Seleccione “Diferencia de tiempo” en la lista de ajustes en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar
n°”.

Aparecera la pantalla “Diferencia de tiempo”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Tecla sonido On/Off On
Modo SILENCIO On

Fecha/Hora 2001/10/30 14:02 & m ¥ noso
Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n° g

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Sonido tecla: On/Off On
Modo SILENCIO off [I; v
Fecha/Hora 30/10/01 14:02 & Abajo
Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n°® Il

Ajustes por defecto

3 Presione la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar la diferencia
de tiempo indicada al ajuste deseado.

Especificaciones de pulgadas

Volver

(=1

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas

[oree ) =5

‘Ajustes por defecto - Maquina por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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® Cambio del cédigo de supervisor 3 Utilice el teclado para entrar un nuevo codigo de supervisor
Realice el siguiente procedimiento para cambiar el codigo de de 4 cifras.
supervisor a utilizar por el administrador de copias. Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Cambiar codigo de supervision. (Teclas numericas)

iIMPORTANTE!
Si se cambia el cédigo de supervisor desde sus ajuste de fabrica, . D D D

asegurese de mantener algun tipo de registro del nuevo cédigo de
supervisor. Si, por alguna razén, se olvida el cédigo de supervisor
registrado, debera llamar a su técnico de servicio. ‘Alustes por defecto - Maquin por defecto

Especificaciones métricas

Volver —Cerrar

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la

pégina 7-41 ) . |:| D D

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador
Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Finalizar

NOTA
C: [& b
B
Magina J; Documerto ; Registro Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

dal

Especificaciones métricas

. 4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
Ajustes por defecto/ Contador pantalla del paso 2.

wop‘a t Idioma ] Supervis.
— 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

Ajuste Gestion Compruebe

Bypass " Disco Duro M contador !
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe ! Ajustes.

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

2 Seleccione “Cambiar ID Supervision” en la lista de ajustes en
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Cambiar ID Supervision”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Modo SILENCIO On m
Fecha/Hora 2001/10/30 14:02 o Abajo
Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n® ;

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Sonido tecla: On/Off [
Modo SILENCIO off m v
Fecha/Hora 30110101 14:02 & Abajo

Diferencia de tiempo GMT+08:00
Cambiar ID Supervision 5000 Cambiar n® EI

Ajustes por defecto
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@ Activacion/desactivacion del reposo automatico 3 Toque la tecla “On” si desea utilizar la funcion de reposo

Realice el siguiente procedimiento para ajustar si desea o no activar automatico.

automaticamente la funcién de reposo automatico y desconecte (O) Especificaciones de pulgadas
la copiadora si no se hizo ninguna operacion en la copiadora durante
un tiempo especificado.

Volver Cerrar

Autom. Vuel. en modo reposo si ninguna oper. Dtro fija.Tpo
despues de ultimo ajuste o cuando lacopia este hecha

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la
pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas ‘Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Ajustes por defecto/ Contado Especificaciones métricas

A Fi = =
Copia i - ;
e, Idioma Supervis. Autom. Vuel. en modo reposo si ninguna oper. Dtro fija.Tpo
despues de ultimo ajuste o cuando lacopia este hecha
Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. contador
Maquina Documento Imprimir Usuario

da

Especificaciones métricas Ajustes por defecto - Maquina por defecto
[ Fraizar ]
= NOTAS
Bipees o Sty o [ Cometor « Si el reposo automatico interfiere con sus operaciones de copiado,

Maquina ,J; Documento !; I [Imeimi ) [ ) desconecte este funcién. Sin embargo, se recomienda alargar el
intervalo de tiempo hasta que se active el reposo automatico
después de desconectarlo completamente.
* Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

2 Seleccione “Reposo auto” en la lista de ajustes en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Reposo auto”.

Especificaciones de pulgadas
4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la

Ajustes por defecto/ Contador pantalla del paso 2.

Menu por defecto Modo de ajustes Arrib « "
[ Feoorom . soviomue &l LA ] 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
G - A “ H 9
ComeiartD Superson oo LY J [V volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.
R it O
Ajiz?es?eil\"aode energia M:do bajo de la energia Cambiar n® g

Ajustes por defecto

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al

Especificaciones métricas contenido de la ficha “Basico”.

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m

Maquina por defecto

Fecha/Hora 30/10/'01 14:02 f
Diferencia de tiempo GMT+08:00 [I;
Cambiar ID Supervision 5000 a0
Reposo auto on

Ajuste tecla de energia Modo bajo de energia Cambiar n° Il

Ajustes por defecto
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® Conmutacion del modo de ahorro de corriente

Realice el siguiente procedimiento para conmutar el modo de ahorro
de corriente (el modo de baja energia o el modo de reposo) entrado

cuando se presiona la tecla [Energy Saver].

1 Muestra la pantalla “Maquina por defecto”. (Consulte los
“(2) Accesos de los ajustes por omisién de maquina” en la

pagina 7-41.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
omision ]

Idioma

Ajuste
Bypass

Maquina Documento
omision supervisad

!

Registro

Caja Compruebe
Adminis. 1 contador
Imprimir Usuario
informe | Ajuste

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
omision M

Ajuste
Bypass i

Maquina Documento
omision supervisad

Registro
tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro contador H
Imprimir Usuario
informe Ajustes. H

2 Seleccione “Ajuste tecla de energia” en la lista de ajustes en
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla

“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Ajuste tecla de energia”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto

Fecha/Hora

Diferencia de tiempo
Cambiar ID Supervision
Reposo auto

Ajuste tecla de energia

Modo de ajustes

2001/10/30 14:02
GMT+08:00

5000

on

Modo bajo de la energia

L4 ]
) v |

Cambiar n® g

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Maquina por defecto

Menu por defecto
Fecha/Hora
Diferencia de tiempo
Cambiar ID Supervision
Reposo auto
Ajuste tecla de energia

Modo de ajustes

30/10/'01 14:02
GMT+08:00

5000

on

Modo bajo de energia

a0 (A |
LY v |

Cambiar n® I!

Ajustes por defecto

3

NOTA

Toque la tecla “Energia baja” o la tecla “Modo reposo” segun
se desea.

Especificaciones de pulgadas

Volver

Al pres. tecla ahorrador energia, estado puede ser fijado.

Energia
baja

Modo
reposo

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Especificaciones métricas

Al pres. tecla ahorrador energia, estado puede ser fijado.

Modo
reposo

Ajustes por defecto - Maquina por defecto

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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(4) Ajustes por omision de copia

Los cuadros siguientes indican los ajustes por omision de copia disponibles en esta copiadora. Ajuste cualquiera o todos los ajustes segun su
preferencia para aprovechar al maximo su copiadora.

Papel Alta calid
Personal. 1 — Personal. 8

Ajuste por omision Descripcion Ajustes disponibles Ajustes de Pagina de
fabrica referencia
Modo de exposicién Selecciona entre exposiciéon automatica y exposicién | Manual / Automatico Manual 7-62
manual para el modo por omision de la exposicion
de copia en el modo inicial.
Nivel del paso de ajuste | Especifica el paso del incremento a utilizar durante 1 paso /0.5 paso 1 paso 7-63
de la exposicion el ajuste de la exposicion de copia.
Calidad de la imagen Especifica el ajuste por omision a utilizar para la Texto + Foto / Texto / Texto + Foto 7-64
del original calidad de imagen en el modo inicial. Foto
Activacion/desactivacion | Especifica si el modo de impresion ecolégica sera o On/ Off Off 7-65
del modo de impresion no el ajuste por omisién en el modo inicial. En este
ecoldgica caso, la cantidad de toner utilizado para hacer las
copias se reducird y las imagenes se imprimiran un
poco mas claras de lo normal.
Ajuste de exposicion de | Ajusta el color basico del papel de copia. 2-42 Ajuste normal 7-66
fondo (0)
Seleccion de papel Especifica si la copiadora se selecciona APS / Omision cajon APS 7-67
automaticamente el mismo tamafo de papel de [Cajon omisién]
copia que el original una vez colocado el original
(APS: modo de seleccion automatica de papel), o si
se selecciona automaticamente la gaveta
seleccionada en el ajuste “Omision cajon” [“Cajon
omision”].
Tipo de papel (modo de Especifica cudles tipos de papel pueden Off / On Off 7-68
seleccién automatica de | seleccionarse en el modo de seleccién automatica |[— — — — — — — [ — — — |
papel) de papel. Normal - =
* Se puede seleccionar el tipo de papel definido Preimpreso
para la gaveta utilizada en ese momento. Reciclado
Membrete
Coloreado
Perforado
Rugoso
Fino
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Ajuste por omisién Descripcion Ajustes disponibles Ajustes de Pagina de
fabrica referencia
Gaveta por omision Especifica una gaveta que se seleccionara Papel 1° Papel 1° 7-69
automaticamente sin tener en cuenta el tamafio de Papel 2°
papel colocado en esa gaveta. Papel 3°
* No es posible seleccionar la bandeja de la Papel 4°
alimentacion directa como la gaveta por omision.
* El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 sélo existira
cuando la unidad de alimentacién de papel
opcional estd instalada en su copiadora.
Gaveta por cubiertas Especifica cual gaveta se utiliza para la alimentacién | Papel 1° Bypass 7-70
de las hojas de cubiertas en el modo de cubiertas, Papel 2°
el modo de libreto y el modo de libro en libreto. Papel 3°
* El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 s6lo existira Papel 4°
cuando la unidad de alimentacion de papel Bypass
opcional esta instalada en su copiadora.
Porcentaje de cambio Especifica si se va utilizar o no el modo de seleccion | Manual / AMS Manual 7-71
de tamafo por omisién de cambio de tamafo automatico para calcular
automaticamente el porcentaje de cambio de
tamario apropiado cuando se seleccione el tamafio
del papel de copia.
Ajuste de exposicion Ajuste el nivel de exposicién general para el modo -3-43 Ajuste normal 7-72
automatica de exposicion automatica. (0)
Ajuste de exposicién Ajuste el nivel de exposicién general para el -3-+3 Ajuste normal 7-73
automatica (OCR) escaneo con el programa de reconocimiento optico (0)
de caracteres u OCR (Optical Character
Recognition) cuando utilice las funciones del
escaner opcionales de esta copiadora.
Ajuste de exposicién Ajuste el valor medio de la exposiciéon cuando se -3-+3 Ajuste normal 7-74
manual (modo de texto y | selecciona el modo de texto y foto para la calidad de (0)
foto) imagen.
Ajuste de exposicion Ajuste el valor medio de la exposiciéon cuando se ha | -3 —+3 Ajuste normal 7-75
manual (modo de texto) seleccionado el modo de texto para la calidad de (0)
imagen.
Ajuste de exposicion Ajuste el valor medio de la exposiciéon cuandose ha | -3—+3 Ajuste normal 7-76
manual (modo de foto) seleccionado el modo de foto para la calidad de (0)
imagen.
Modo de clasificacién Especifica si el modo de clasificacion actia o no Clasif:On / Clasif:Off Clasif.:On 7-77
como ajuste por omisién en el modo inicial.
Modo de la rotacién Especifica si el modo de la rotacion automatica Rotacion / No rotar Rotacion 7-78
automatica actlia o no como ajuste por omisiéon en el modo
inicial. Si se actua la rotacién automatica, la imagen
rotara automaticamente incluso cuando la
orientacion del original sea diferente a la del papel
colocado en las gavetas.
Ancho del margen Especifica el valor por omisién de la posicién y el Especificaciones de Especificaciones 7-79

ancho de los méargenes en el modo de margen.

pulgadas

0 — 3/4 (pulgadas)
Especificaciones
métricas

0—18 (mm)

de pulgadas
Izquierda: 1/4
(pulgadas)
Arriba: 0
(pulgadas)
Especificaciones
métricas
Izquierda: 6
(mm)

Arriba: 0 (mm)
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Ajuste por omisién Descripcion Ajustes disponibles Ajustes de Pagina de
fabrica referencia
Ancho del borde a Especifica el valor por omisién del ancho del borde a | Especificaciones de Especificaciones 7-80
borrar borrar en los dos modos de borrado de bordes. pulgadas de pulgadas
Borde exterior: 0 — 3/4 Borde exterior:
(pulgadas) 1/4 (pulgadas)
Area del centro: 0—1 12 | Area del centro:
(pulgadas) 1/2 (pulgadas)
Especificaciones Especificaciones
métricas métricas
Borde exterior: Borde exterior: 6
0—- 18 (mm) (mm)
Area del centro: Area del centro:
0—36 (mm) 12 (mm)
Limite de copia Especifica el limite al numero de copias (0 juegos de | 1—999 999 7-81
copia) que pueden hacerse a la vez.
Activacion/desactivacién | Especifica si se evita o no el copiado repetido, asi Off / On On 7-82
del copiado repetido como si seleccionar o no el copiado repetido como
ajuste por omisién en el modo inicial.
Especifica si activar o desactivar el modo de copia
repetida.
Especifica si seleccionar o no el copiado repetido Off / On Off
como ajuste por omisién en el modo inicial.
* Este ajuste aparece cuando el disco duro opcional
esta instalado.
Activacion/desactivacion | Especifica si permitir o no la indicacién de una tecla Off / On On 7-83
de la indicacién de las “Regist.” en la pantalla para esas funciones y esos
teclas de registro modos que pueden registrarse en las teclas de
registro. Se pueden registrar las funciones y/o los
modos en teclas de registro sélo utilizando la tecla
“Regist.”.
Definicién de la pantalla | Modifica el orden de las funciones y los modos Modo Expo. [Modo 1 Modo Expo. 7-84
personalizar (funciones principales que se muestran en las fichas “Basico”y | Exposic.] / Modo zoom / [Modo
principales) “Elec Usuario” para hacer la pantalla mas adecuada | Clas./Finaliz. / 1/2 cara/ Exposic.]
segun como se utilice la copiadora. Calidad Orig. / Tamafio 2 Modo zoom
* Se pueden listar y mostrar hasta 6 funciones y Orig. 3 Clas./Finaliz.
modos. 4 1/2cara
5 Tamano Orig.
6 Calidad Orig.
Definicién de la pantalla | Ahada las funciones y/o los modos utilizados con Todas las funciones y 7 Margen 7-85
personalizar (afadir mas frecuencia, y modifique el orden de su los otros modos que los | 8 Borrar
funciones) presentacion, para hacer la pantalla mas adecuada de la ficha “Basico”y las | 9 Combinar
segun como se utilice la copiadora. “funciones principales” [Mezcla]
en la ficha “Elec 10 Ninguno
Usuario”. 11 Ninguno
12 Ninguno
13 Ninguno
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(5) Accesos de los ajustes por omision de copia 3 Utilice el teclado para entrar el codigo de supervisor de 4 cifras.

El codigo de administracion por omision de fabrica para la
copiadora de 30 cpm es “3000”, para las copiadoras de 40
cpm es “4000” y para las copiadoras de 50 cpm es “5000”.

Realice el siguiente procedimiento cuando desee tener acceso a las
pantallas para cada uno de los distintos ajustes por omisién de copia.

Especificaciones de pulgadas

Introduzca numero de administrador.

1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la
tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla
“Ajustes por defecto”.

Cerrar__JJ

HIEn
N\

Auto Selection e Dofaut Setting / \1anagement  Interrupt |
—

Especificaciones métricas

%) ®

Introduzca numero de administrador.

&
rese ()

©® @)
@ ® @

06
@ ®

HiEn

2 Toque la tecla “Copia omision” en el lado izquierdo del panel
de toque.

4 Si el codigo entrado coincide con el registrado, aparecera la

Especificaciones de pulgadas
pantalla “Copia por defecto”.

Ajustes por defecto/ Contador

doma
Ajuste Caja Compruebe
Bypass by Adminis. contador N

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto

Ajustes por defecto/ Contador

Registro

dal

Maquina Documento
omision supervisad

Imprimir Usuario
informe Ajuste i

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por defecto

o
Ajuste
Bypass !

=
Gestion Compruebe
Disco Duro contador |

Finalizar

Menu por defecto Modo de ajustes E’
Modo Exposicion Manual
Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig Texto + Foto ¥ Avajo
Modo Eco print off

Cambiar n°® 3

Ajuste exposic. de fondo Estandar

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe . Ajustes. H

Menu por defecto Modo de ajustes

Modo Exposicion Manual
Pasos de exposicion 1 paso
Calidad Imagen Orig Texto + Foto
Modo Ecoprint off

Estandar

Ajuste exposic. de fondo

2
——
Cambiar n® Ii

Ajustes por defecto

NOTAS

« El codigo de supervisor de 4 cifras puede cambiarse. (Consulte el
“Cambio del codigo de supervisor” en la pagina 7-55.)

» Consulte el/los procedimiento(s) deseado(s) explicado(s) bajo
“(6) Creacién de ajustes por omision de copia” y realice el/los
correspondiente(s) ajuste(s).
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

(6) Creacion de ajustes por omision de copia

Realice el siguiente procedimiento que corresponde al ajuste

deseado.

® Modo de exposicion

Realice el siguiente procedimiento para seleccionar entre exposicion
automatica y exposicion manual para el modo por omision de la
exposicion de copia en el modo inicial.

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la

pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Idioma

Finalizar

Supervis

Ajuste
Bypass I

Magquina Documento Rogisto
omision supervisad 9

Caja Compruebe
Adminis. contador |
Imprimir Usuario
informe Ajuste ;

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por defecto

Idioma

Finalizar

Supervis.

Ajuste
Bypass |

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro contador ;
Imprimir l Usuario
informe Ajustes.

2 Seleccione “Modo Exposicion” en la lista de ajustes en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar

ne”

Aparecera la pantalla “Modo Exposicion”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia por defecto

Menu por defecto
Modo Exposicion

Pasos de exposicion
Calidad Imagen Orig.
Modo Eco print

Ajuste exposic. de fondo

Modo de ajustes
Manual

1 paso

Texto + Foto

Off

Esténdar

Cerrar

a0 A |
LY (Vo |

Cambiar n° J

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia por defecto

Menu por defecto

Modo de ajustes

Modo Exposicion

Pasos de exposicion
Calidad Imagen Orig
Modo Ecoprint

Ajuste exposic. de fondo

Manual

1 paso
Texto + Foto
Off
Esténdar

A (A ]
LY (Yo |

Cambiar n® Il

Ajustes por defecto
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3 Toque la tecla “Manuel” o la tecla “Automatico”, segin
corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Fijar modo de exposicion por defecto automatico o manual

‘ Manual i

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Fijar modo de exposicion por defecto automatico o manual

‘ Manual i

Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Nivel del paso de ajuste de la exposicion

Realice el siguiente procedimiento para especificar el paso del
incremento a utilizar durante el ajuste de la exposicion de copia.

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar
Idioma

Ajuste Caja Compruebe
Bypass M Adminis, contador__ I

Maquina Documento
omision g supervisad Registro

d

Imprimir Usuario
informe Ajuste i

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes pol Finalizar

W
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass - Disco Duro_ contador I
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe 5 Ajustes

2 Seleccione “Pasos de exposicion” en la lista de ajustes en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar
ne”.

Aparecera la pantalla “Pasos de exposicion”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Modo Exposicion Manual
Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto W Abajo
Modo Eco print off
Ajuste exposic. de fondo Estandar Cambiar n°® 'I

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes

S ————
Modo Exposicion Manual

Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto J

Modo Ecoprint off

Ajuste exposic. de fondo Esténdar Cambiar n°® Il

‘Ajustes por defecto

3 Toque la tecla “1 paso” o la tecla “0.5 paso”, segun
corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Fijar los pasos del ajuste de la exposicion de la copia

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Fijar los pasos del ajuste de la exposicion de la copia

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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@ Calidad de la imagen del original 3 Toque la tecla “Texto + Foto”, la tecla “Foto” o la tecla “Texto”,

Realice el siguiente procedimiento para especificar el ajuste por segUn corresponda.

omisién a utilizar para la calidad de imagen en el modo inicial. Especificaciones de pulgadas

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el Fliar la calidad de los originales por defecto.
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la

pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas e

Texto

Ajustes por defecto/ Contador ‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

Idioma Supervis '1

Ajuste Caja Compruebe
Bypass W Adminis contador M
Magquina Documento Imprimir Usuario

Especificaciones métricas

!

Fijar la calidad de los originales por defecto.

!

Especificaciones métricas

AJUSteS por defecto/ Contador ‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

Finalizar
Idioma ;; Supervis.
N
Weina i 55“:322&"} Fegeiro I Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

Ajustes por

NOTA

2 ISzIes:mor.\e dCa(lelad Imlagent Orig. etn la Ilsltatdel aJ“Lgtesbgn el 4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
ado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar pantalla del paso 2.
ne”.

Aparecera la pantalla “Calidad Imagen Orig.”.
5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

Especificaciones de pulgadas i )
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Ajustes por defecto/ Contador

S (1] = H i1 s
ST 6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
enu ot derecd Modo de ajustes Ao contenido de la ficha “Basico”.

Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto Abajo
Modo Eco print off

Ajuste exposic. de fondo Estandar Cambiar n® ll

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m

Modo Exposicion Manual

Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto ajo

Modo Ecoprint off
Ajuste exposic. de fondo Estandar Cambiar n° Il

Ajustes por defecto
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@ Activacion/desactivacion del modo de impresién ecoldgica

Realice el siguiente procedimiento para especificar si el modo de
impresion ecoldgica sera o no el ajuste por omision en el modo inicial.

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar
Idioma

Ajuste Caja Compruebe
Bypass M Adminis, contador__ I

Maquina Documento Imprimir Usuario
omision g supervisad Registro informe Ajuste ;

d

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes pol Finalizar

W
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass - Disco Duro_ contador I
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe 5 Ajustes

2 Seleccione “Modo Eco print” [“Modo Ecoprint”] en la lista de
ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Modo Eco print” [“Modo Ecoprint”].

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Modo Exposicion Manual
Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto W Abajo
Modo Eco print off
Ajuste exposic. de fondo Estandar Cambiar n°® 'I

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes

S ————
Modo Exposicion Manual

Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto J

Modo Ecoprint off

Ajuste exposic. de fondo Esténdar Cambiar n°® Il

‘Ajustes por defecto

3 Toque la tecla “On” si desea hacer el modo de impresion
ecologica el ajuste por omision en el modo inicial.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Seleccione Eco print por omisién

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Seleccione Ecoprint por omisi

Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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@ Ajuste de exposicion de fondo

Realice el siguiente procedimiento para ajustar el color de fondo del
papel copiado.

1

7-66

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Ajustes por defe

Idioma

Supervis '1
Caja Compruebe
Adminis. contador M
Imprimir Usuario
informe Ajuste ;

Ajuste
Bypass

Registro

)

Maquina Documento
omision supervisad

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Supervis. '1

Ajustes por

Idioma
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass ; Disco Duro contador !

Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

Seleccione “Ajuste exposic. de fondo” en la lista de ajustes
en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Ajuste exposic. de fondo”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Modo Exposicion Manual
Pasos de exposicion 1 paso m
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto W Avaio
Modo Eco print off
Ajuste exposic. de fondo Estandar Cambiar n° J

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes

Pasos de exposicion 1 paso
Calidad Imagen Orig. Texto + Foto
Modo Ecoprint off

Ajuste exposic. de fondo Estandar

(A [Ar ]
LX) (Yo |

Cambiar n° Il

Ajustes por defecto

NOTA

Para ajustar la densidad, presione la tecla “Claro” o la tecla
“Oscuro”.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Volver

Puede ajustar la exposicién del fondo del papel

=

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Puede ajustar la exposicion del papel.

=2 -l 0+ ®

=

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”.

El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Seleccion de papel 3 Toque la tecla “APS” para hacer la seleccién automatica del
mismo tamafio de papel de copia que el original, y toque la

tecla “Omision cajon” [“Cajon omisién”] para hacer la

alimentacion de papel desde la gaveta por omisién

Realice el siguiente procedimiento para especificar si la copiadora
selecciona automaticamente el mismo tamafno de papel de copia que
el original una vez colocado el original, o si se seleccione
automaticamente la gaveta por omisién designada. designada.

Especificaciones de pulgadas

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el Seleccionpapel " [ co |
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la Fijar el modo de seleccion de papel
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Omision
cajon

Ajustes por def Ajustes por defecto - Copia por defecto

Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. 1 contador
omision supervisad gl informe W Ajuste Smce et e

Fijar el modo de seleccion de papel

Especificaciones métricas

!

‘ APS

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cajon
omision

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Gestion Compruebe
Bypass M Disco Duro_lj | contador NOTA
Maguina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe M | Ajustes.

d

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

2 Seleccione “Seleccion papel” en la lista de ajustes en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.

) . 4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
Aparecera la pantalla “Seleccion papel”.

pantalla del paso 2.
Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
= volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Menu por defecto Modo de ajustes m

Seleccion papel APS

Seleccion tipo papel(APS) Normal ¥ 6 Toque la tecla “Finalizar’. El panel de toque volveré al

Cajon por defecto Papel 1°

Gaveta para Papel Cubie. B contenido de la ficha “Basico”.
Modo por defecio Mana | Cambiarn® |]

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) off m -
Cajon por defecto Papel 1° ¥ roaio
Depdsito para cubiertas Bypass
Modo por defecto Manual Cambiar n° I!

Ajustes por defecto
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® Tipo de papel (modo de seleccién automatica de papel) 3 Toque la tecla “On” y, a continuacion, toque la tecla que
Realice el siguiente procedimiento para especificar cuales tipos de corresponda a los tipos de papel que desea utilizar en el
papel pueden seleccionarse en el modo de seleccién automatica de modo de seleccién automatica de papel. Si no desea limitar
papel. los tipos de papel que estan disponibles para usar en ese

modo, toque la tecla “Off”.

Especificaciones de pulgadas

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el

“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la | Seleccion tpo papel(aPS) [ "
pégina 7-61 ) Selec.tipo(s) para Selec.Auto de Papel.
Especificaciones de pulgadas Goloreado | oo 1y | Personal.1 { Personal.s

Off Preimpreso § Perforado Personal. 2 Personal. 6

Ajustes por defecto/ Contador [ Reccato | Rugoso Personal.3 | Personal.7

-- -- e i Membrete Fino Personal.4 { Personal.8
Ajustos por defecto
Ajustes por defecto - Copia por defecto
Idioma Supervis.
Ajuste Caja Compruebe o . 2t
Bypass W Adminis contador__ W Especificaciones métricas
Magquina Documento Imprimir Usuario

Seleccione los tipos de papel para "Seleccion
automatica de papel”.

U

Papel
Iy . La Normal Col Personal. 1 Personal. 5
Especificaciones métricas I Alla calid
! Preimpreso ¢ Perforado Personal.2 | Personal. 6
Ajustes por defecto/ Contador [ Reccaco | rugoso Personal.3 | Personal. 7
e — ¥ ! Membrete Fino Personal. 4 Personal. 8

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto
[gora ] Supervis.
Bese
omion. ﬂ cuperveas, j fors org. J Ausios NOTAS
» Se puede seleccionar el tipo de papel definido para la gaveta
utilizada en ese momento.
» Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
2 Seleccione “Seleccion tipo papel(APS)” en la lista de ajustes “Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n®”.
Aparecera la pantalla “Seleccion tipo papel(APS)”.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la

E ificaci d lgad
specificaciones de pulgadas pantalla del paso 2.

Ajustes por defecto/ Contador

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
Menu por defecto Modo de ajustes A volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) Normal )
Gaveta para Papel Cubie. Bypass

Modo por defeoto Manual Cambiar n° g 6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al

contenido de la ficha “Basico”.

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) off m i
Cajon por defecto Papel 1° ¥ rozjo
Depésito para cubiertas Bypass
Modo por defecto Manual Cambiar n° Il

Ajustes por defecto
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Gaveta por omision 3 Toque la tecla que corresponda a la gaveta deseada.
Realice el siguiente procedimiento para especificar una gaveta Especificaciones de pulgadas
seleccionada automaticamente sin tener en cuenta el tamafno de
papel colocado en esa gaveta.
* No es posible seleccionar la bandeja de la alimentacion directa Seleccionar el cajon de papel por defecto
como gaveta por omisién.
Papel 3"
1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el Papel &
“(5) Accesos de los ajustes por omision de copia” en la e S B
pagina 7-61.)
Especificaciones de pulgadas Especificaciones métricas

Cerrar -

Seleccionar el cajon de papel por defecto

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. ‘1 contador
Maquina Documento Imprimir Usuario
bt N [ Saemen” [ Regsio e o [

Papel 2°

Papel 3"

Papel 4'

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

da

Especificaciones métricas

NOTAS

Ajustes por defecto/ Contador
j « Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

(_Finalizar_] 5 .
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
« El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 solo existira cuando la unidad

S o de alimentacion de papel opcional esta instalada en su copiadora.
e () (B B

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la

. “ai » . . pantalla del paso 2.
2 Seleccione “Cajon por defecto” en la lista de ajustes en el lado

izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Cajon por defecto”. 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
Especificaciones de pulgadas volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Ajustes por defecto/ Contador
6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al

contenido de la ficha “Basico”.

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes m
Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) Normal [I;
Cajon por defecto Papel 1° W baio
Gaveta para Papel Cubie. Bypass
Modo por defecto Manual Cambiar n® II

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) off m
Cajon por defecto Papel 1° ¥ soaio
Depdsito para cubiertas Bypass
Modo por defecto Manual Cambiar n°® l

‘Ajustes por defecto
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@ Gaveta por cubiertas

Realice el siguiente procedimiento para especificar cual gaveta se
utiliza para la alimentacién de las hojas de cubiertas en el modo de
cubiertas, el modo de libreto y el modo de libro en libreto.

1

7-70

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Supervis. '1
Ajuste Caja Compruebe
Bypass by Adminis. contador =
Imprimir Usuario
informe Ajuste A

Idioma

Registro

U

Maquina Documento
omision supervisad

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Idioma ;3
Ajuste
Bypass

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Ajustes por

Supervis.

Gestion
Disco Duro

Imprimir
informe

Compruebe
contador
Usuario
Ajustes.

»

Seleccione “Gaveta para Papel Cubie.” [“Dep6sito para
cubiertas”] en la lista de ajustes en el lado izquierdo del
panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Gaveta para Papel Cubie.” [‘Deposito
para cubiertas”].

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contado

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes

A (A

Seleccion papel APS

Seleccion tipo papel(APS) Normal [i;
Cajon por defecto Papel 1° W Abaio
Gaveta para Papel Cubie. Bypass

Modo por defecto Manual

Cambiar n® il

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) off m ~
Cajon por defecto Papel 1° ¥ roajo
DepGsito para cubiertas Bypass

Modo por defecto Manual

Cambiar n® ;l

Ajustes por defecto

3 Toque la tecla que corresponda a la gaveta deseada.

Especificaciones de pulgadas

\Volver

Select.gaveta papel cubiera.

Papel 1°

Papel 2°

Papel 3° ‘ Bypass |

Papel 4°

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

- Cerrar

Seleccione depdsito para cubiertas.

Papel 1°

Papel 2°

Papel 3°

Papel 4"

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTAS

« Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

« El ajuste para las gavetas N°3 y N°4 solo existira cuando la unidad
de alimentacién de papel opcional esté instalada en su copiadora.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Porcentaje de cambio de tamafio por omision

Realice el siguiente procedimiento para especificar si se computa
automaticamente o no el porcentaje de cambio de tamafo apropiado
cuando se seleccione el tamafo del papel de copia.

1

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes defecto/ Contador

Ajuste Caja Compruebe

Bypass by Adminis, contador )
Imprimir Usuario
informe 1 Ajuste 4

Ajustes por def

Registro

U

Maquina Documento
omision supervisad

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador
Magquina Documento Registro Imprimir
omision supervisad tam. orig informe |

Usuario
Ajustes.

Seleccione “Modo por defecto” en la lista de ajustes en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar
ne”.

Aparecera la pantalla “Modo por defecto”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) Normal m
Cajon por defecto Papel 1° ¥ baio
Gaveta para Papel Cubie. Bypass
Modo por defecto Manual Cambiar n°® 'I

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes m
Seleccion papel APS
Seleccion tipo papel(APS) off [I; -
Cajon por defecto Papel 1° W abaio
Depdsito para cubiertas Bypass
Modo por defecto Manual Cambiar n°® I!

Ajustes por defecto

3

NOTA

Toque la tecla “Manual” o la tecla “AMS”, segun
corresponda.

Especificaciones de pulgadas

\olver Cerrar

Seleccionar el modo de zoom por defecto

o

AMS

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Seleccionar el modo de zoom por defecto.

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Ajuste de exposicion automatica 3 Toque la tecla “Claro” o la tecla “Oscuro”, segun
Realice el siguiente procedimiento para ajustar el nivel de exposicién correspgnda, para mover el cursor en la escala de
general para el modo de exposicién automatica. exposicion y ajustar la exposicion tal como se desea.
Especificaciones de pulgadas
1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el ] [ o
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la Fijar los ajustes por defecto para la exposicion

automatica de copia.

pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por defecto - Copia por defecto
Idioma Supervis. '1

Ajuste Caia Comprusbe
Bypass M Adminis contador__ |
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad 9 informe Ajuste | * s s
Fijar los ajustes por defecto para la exposicion

automatica de copia.

!

Especificaciones métricas

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Ajustes por Finalizar

Idioma ;; Supervis.
m Gestion Compruebe

Bypass ' Disco Duro contador " NOTA

Maquina Documento Registro Imprimir Usuario

omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

2 Seleccione “Ajuste exposicion auto.” en la lista de ajustes en
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Ajuste exposicion auto.”.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Especificaciones de pulgadas
5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes

Ca_l Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
tenido de la ficha “Basico”

Ajust . Auto(OCR) Estand: con .

e ke o ¥ ]

Ajuste expo.Manual(Texto) Estandar

Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar Cambiar n® ']

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Ajuste exposicion Auto. Estandar
Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar [i; ~
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar ¥ aoajo
Ajuste expo.Manual(Texto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar Cambiar n° ll

Ajustes por defecto

7-72



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Ajuste de exposicion automatica (OCR)

Realice el siguiente procedimiento para ajustar el nivel de exposicion
general para escaneo con el programa de reconocimiento 6ptico de
caracteres u OCR (Optical Character Recognition) cuando utilice las
funciones del escaner opcionales de esta copiadora.

1

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por def

Idioma X

Ajuste
Bypass

Caja Compruebe
Adminis. 1 contador
Imprimir Usuario
informe | Ajuste

Maquina Documento
omision supervisad

!

Registro

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste
Bypass !

Registro
tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro_lj | contador
Imprimir
informe...#

Usuario
Ajustes.

Maquina Documento
omision supervisad

d

Seleccione “Ajuste expo. Auto(OCR)” en la lista de ajustes en
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Ajuste expo. Auto(OCR)”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes

Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Texto) Esténdar
Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar

W Avajo

L4 ]
Ly ]

Cambiar n°® !I

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modbo de ajustes

Ajuste exposicion Auto. Estandar
Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Texto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar

a0 (A |
LY v |

Cambiar n° I!

Ajustes por defecto

3

NOTA

Toque la tecla “Claro” o la tecla “Oscuro”, segun
corresponda, para mover el cursor en la escala de
exposicion y ajustar la exposicion tal como se desea.

Especificaciones de pulgadas

Ceorar |

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

\olver

Cerrar

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”.

El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Ajuste de exposicion manual (modo de texto y foto)

Realice el siguiente procedimiento para ajustar el valor medio de la
exposicion cuando el modo de texto y foto esta seleccionado para la
calidad de imagen.

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Auste por defecto
Idioma Supervis. '1

Ajuste Caja Compruebe
Bypass by Adminis. contador ]
Maquina Documento Imprimir Usuario

U

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador
Idioma ;i Supervis.
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

2 Seleccione “Ajuste expo.Manual (Mixto)” en la lista de
ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Ajuste expo.Manual (Mixto)”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Ajuste exposicion auto. Esténdar
Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar m
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar bajo
Ajuste expo.Manual(Texto) Esténdar
Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar Cambiar n° ll

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes m
Ajuste exposicion Auto. Estandar
Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar [I; -
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar ¥ soajo
Ajuste expo.Manual(Texto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar Cambiar n® Il

Ajustes por defecto

7-74

3 Toque la tecla “Claro” o la tecla “Oscuro”, segun
corresponda, para mover el cursor en la escala de
exposicion y ajustar la exposicion tal como se desea.

Especificaciones de pulgadas

Fijar los ajustes por defecto para la exposicon
manual. (Texto+Foto)

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

juste expo.Manual (Mixto)
Fijar los ajustes por defecto para la exposicon
manual. (Texto+Foto)

Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Ajuste de exposicion manual (modo de texto)

Realice el siguiente procedimiento para ajustar el valor medio de la
exposicion cuando se ha seleccionado el modo de texto para la
calidad de imagen.

1

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes defecto/ Contador

Ajuste Caja Compruebe

Bypass by Adminis, contador )
Imprimir Usuario
informe 1 Ajuste 4

Ajustes por def

Registro

U

Maquina Documento
omision supervisad

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste Gestién Compruebe
Bypass Disco Duro |y contador
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe 4 Ajustes.

Seleccione “Ajuste expo.Manual (Texto)” en la lista de
ajustes en el lado izquierdo del panel de toque y toque la
tecla “Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Ajuste expo.Manual (Texto)”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes

Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Texto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar

(A A ]
LX) (Yo |

Cambiar n°® !I

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes

Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Texto) Estandar
Ajuste expo.Manual(Foto) Estandar

Cambiar n® II

Ajustes por defecto

3 Toque la tecla “Claro” o la tecla “Oscuro”, segun
corresponda, para mover el cursor en la escala de
exposicion y ajustar la exposicion tal como se desea.

Especificaciones de pulgadas

;

Fijar los ajustes por defecto para
la exposicion manual de copia. (Texto)

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Yolver

Fijar los ajustes por defecto para
la exposicion manual de copia. (Texto)

Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Ajuste de exposicion manual (modo de foto)

Realice el siguiente procedimiento para ajustar el valor medio de la
exposicion cuando se ha seleccionado el modo de foto para la calidad
de imagen.

1

7-76

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

) : [ rraizar |

Idioma

Ajuste
Bypass ¢

Registro

U

Maquina Documento
omision supervisad

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Idioma ;3

Supervis.
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

Seleccione “Ajuste expo.Manual (Foto)” en la lista de ajustes
en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n®”.

Aparecera la pantalla “Ajuste expo.Manual (Foto)”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes

(A (A ]
LX) (Yo |

Cambiar n°® Il

Estandar
Estandar
Estandar
Esténdar
Estandar

Ajuste exposicion auto.
Ajuste expo. Auto(OCR)
Ajuste expo.Manual(Mixto)
Ajuste expo.Manual(Texto)
Ajuste expo.Manual(Foto)

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Ajuste exposicion Auto. Estandar
Ajuste expo. Auto(OCR) Estandar [I; -
Ajuste expo.Manual(Mixto) Estandar ¥ soajo

Estandar
Estandar

Ajuste expo.Manual(Texto)
Ajuste expo.Manual(Foto)

Cambiar n° Il

Ajustes por defecto

3 Toque la tecla “Claro” o la tecla “Oscuro”, segun
corresponda, para mover el cursor en la escala de
exposicion y ajustar la exposicion tal como se desea.

Especificaciones de pulgadas

Fijar los ajustes por defecto para la exposicion
manual de copia

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Volver

juste expo.Manual (Foto)

Fijar los ajustes por defecto para la exposicion
manual de copia.

Cerrar

Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.




Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Activacion/desactivacion del modo de clasificacion

Realice el siguiente procedimiento para especificar si el modo de
clasificacion actia o no como ajuste por omision en el modo inicial.

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar
Idioma

Ajuste Caja Compruebe
Bypass M Adminis, contador__ I
Magquina Documento Imprimir Usuario

d

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes pol Finalizar

W
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass - Disco Duro_ contador I
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe 5 Ajustes

2 Seleccione “Clasificar” en la lista de ajustes en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Clasificar”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Clasificar Clasificar : On
Rotacion automatica Rotacion m
Ancho margen por defecto Izda. /" 0" a0
Ancho borrado por defecto Borde 4" Centra /4"
Limite preestablecido 999 Fijar Cambiar n°® '!

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Clasificar Clasific:On
Rotacion automatica lzda.6mm  Omm m
Ancho margen por defecto Borde 6mm Centro 6mm
Ancho borrado por defecto 999 Fijer
Limite preestablecido Cambiar n® I

‘Ajustes por defecto

3

NOTA

Toque la tecla “Clasif.:On” si desea hacer el modo de
clasificacion como ajuste por omision en el modo inicial.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Selec.modo por omicién para compaginar o no compaginar.

Clasif:Off

‘ Clasif:On

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Seleccionar el Modo Clasificacion por defecto, ON o OFF.

Clasif:Off

‘ Clasif:On

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Activacion/desactivacion del modo de la rotaciéon automatica 3 Toque la tecla “Rotacion” si desea hacer el modo de la
Realice el siguiente procedimiento para especificar si el modo de la lro.tgmon automatica como ajuste por omision en el modo
rotacién automatica actia 0 no como ajuste por omisién en el modo inicial.

inicial. Especificaciones de pulgadas

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador
Ajustes por defecto - Copia por defecto

o po oo
. m Especificaciones métricas

Ajuste Caja Compruebe
Bypass M Adminis, contador )

U

- Seleccionar el Modo Rotacion Aut. por defecto, ON o OFF.
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad 9 informe Ajuste |

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador
Ajustes por defecto - Copia por defecto

Idioma ;i Supervis.
BB
Ve i Bosumerto i Regt I oo Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

NOTA

2 Seleccione “Rotacion automatica” en la lista de ajustes en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n®”.
Aparecera la pantalla “Rotacion automatica”.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

Especificaciones de pulgadas
5 volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Ajustes por defecto/ Contador

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

Menu por defecto Modo de ajustes m
Clasificar Clasificar : On

Rotacion automatica Rotacion W ro
Ancho margen por defecto Izda. /" 0" a0

Ancho borrado por defecto Borde '/ Centra '/"
Limite preestablecido 999 Fijar Cambiar n°® él

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes m
Clasificar Clasific:On
Rotacion automatica Rotacion [I; -
Ancho margen por defecto lzda.6mm  Omm ¥ a0
Ancho borrado por defecto Borde 6mm Centro 6mm
Limite preestablecido 999 Fijer Cambiar n° il

Ajustes por defecto
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Ancho del margen 3 Toque la tecla “«” o la tecla “P>”, y la tecla “A” o la tecla
“¥”, tal como se desea, para cambiar los ajustes de los
posiciones y los anchos de los margenes a los deseados.

Realice el siguiente procedimiento para especificar el valor por
omisién de la posicién y el ancho de los margenes en el modo de

margen. Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar .

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el Aluste por omision d:a;";:n‘::e margen.
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes defecto/ Contador -
Ajustes por defecto - Copia por defecto

Finalizar

Especificaciones métricas

Supervis.

Do Ancho margen por dfecto_ oo T Corr §
‘Ajuste por omision de ancho de margen

Maquina Documento Imprimir Usuario
omision g suEevwsadg Registro . Ajuste | Pag. Frontal

Ajustes por def

U

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador -
Ajustes por defecto - Copia por defecto

— NOTA
Ve i Bosumerto i Regero I e Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

2 Seleccione “Ancho margen por defecto” en la lista de ajustes
en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n®”.

Aparecera la pantalla “Ancho margen por defecto”.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

Especificaciones de pulgadas
5 volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Ajustes por defecto/ Contador

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al

_Menpordeecs _____Mododeshes__| [ contenido de la ficha “Basico”.
Clasificar Clasificar : On
Rotacion automatica Rotacion )
Ancho margen por defecto Izda. /" 0" m ¥ Avao

Ancho borrado por defecto Borde '/ Centra '/s"
Limite preestablecido 999 Fijar Cambiar n°® EI

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Rotacion automatica Rotacion
Ancho margen por defecto Izda. 6mm omm

Ancho borrado por defecto Borde 6mm Centro 6mm
Limite preestablecido 999 Fijer Cambiar n°® é!

Ajustes por defecto

Menu por defecto Modo de ajustes m
Clasificar Clasific:On
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® Ancho del borde a borrar Toque la tecla “+” o la tecla “-” baja los campos “Borde” y
“Centra” [“Centro”] para cambiar los anchos mostrados a los

deseados.

Realice el siguiente procedimiento para especificar el valor por
omisién del ancho del borde a borrar en los dos modos de borrado de

bordes. Especificaciones de pulgadas

Cerrar

Volver e

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el Aluste por o s o0 8 anoT0 0p porree
« : fai A P (0-4) (0-1'2)
p(:;iﬁ:cizc:s)de los ajustes por omisién de copia” en la ‘ Bm“ o
Especificaciones de pulgadas (=)
. \ -
AJUSteS pOI’ defeCtO/ Contador Ajustes por defecto - Copia por defecto

Finalizar

Especificaciones métricas

Idioma

Supervis, '1
Caja Compruebe
Admips contador M

Ajuste
Bypass ¢

ncho borrado por defecto

Ajuste por omisin del ancho de borrado.

U

Magqui ! D ( i [ U
omisor sipericad” Feoere ([ (0~18) (0~36)
e aoaciones méts
speciticaciones metricas m m’

; G
Ajustes por defecto/ Contador
Ajustes por defecto - Copia por defecto

Idioma ;i Supervis.
Ajuste Gestion Compruebe NOTA
Ve i Bosumerto i Regt I oo Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Seleccione “Ancho borrado por defecto” en la lista de ajustes
en el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n®”.

Aparecera la pantalla “Ancho borrado por defecto”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Clasificar Clasificar : On
Rotacion automatica Rotacion m W ro
Ancho margen por defecto Izda. /" 0" 3jo
Ancho borrado por defecto Borde 4" Centra /s"
Limite preestablecido 999 Fijar Cambiar n°® ll

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes

Clasificar

Rotacion automatica
Ancho margen por defecto
Ancho borrado por defecto
Limite preestablecido

Clasific:On

Rotacion

Izda. 6mm omm
Borde 6mm Centro 6mm
999 Fijer
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Cambiar n® Il

Ajustes por defecto

4

5

6

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Limite de copia 3 Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar el limite de

Realice el siguiente procedimiento para especificar el limite al nimero copias al ajuste deseado.

de copias (0 juegos de copia) que pueden hacerse a la vez. Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el o ol mamero de coplas prefiiado
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

AJUSteS por defecto/ Contador Ajustes por defecto - Copia por defecto

— Especificaciones métricas

Ajuste Caja Compruebe
Bypass M Adminis, contador__ I
_ Fijar el numero de copias prefijado
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario en un trabajo. 4 \as)
omision supervisad g informe Ajuste |

d

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador .
Ajustes por defecto - Copia por defecto

Ajustes pol Finalizar

e
Wagra i Dosumerio i Fegeiro I Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

NOTA

2 Seleccione “Limite preestablecido” en la lista de ajustes en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar
ne”.

Aparecera la pantalla “Limite preestablecido”.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Especificaciones de pulgadas 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Ajustes por defecto/ Contador

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.

Menu por defecto Modo de ajustes [I;
Clasificar Clasificar : On
Rotacion automatica Rotacion m
Abajo

Ancho margen por defecto lzda. /" 0"

Ancho borrado por defecto Borde '/ Centra '/s"
Limite preestablecido 999 Fijar Cambiar n® 'I

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes m
Clasificar Clasific:On
(Y ] [V

Rotacion automatica Rotacion
Ancho margen por defecto lzda.6mm  Omm

Ancho borrado por defecto Borde 6mm Centro 6mm
Limite preestablecido 999 Fijer Cambiar n® il

Ajustes por defecto
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@ Activacion/desactivacion del copiado repetido

Realice el siguiente procedimiento para especificar si 0 no evitar el
copiado repetido, asi como si se selecciona o no el copiado repetido
como ajuste por omisién en el modo inicial.

NOTA

Este ajuste aparece cuando el disco duro opcional esta instalado.

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Astes por defoco

Idioma Supervis.

Ajuste Caja Compruebe
Bypass Admipis. contador
Maquina Documento Imprimir Usuario

|

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Idioma '; Supervis.
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass : Disco Duro contador .

Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes. !

Ajustes por defecto

2 Seleccione “Modificar copia” en la lista de ajustes en el lado
izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “Modificar copia”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Gopia por defecto
Menu por defecto Modo de ajustes m
Limite preestablecido 999 Fijer
Modify Copy On / Default Off m i
[3 Ver tecla *Registro" on ¥ avjo
Personalizar(principal)
Personalizar (Afiadir ) Cambiar n° ll

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m
Limite preestablecido 999 Fijar
Modificar copia On / Off por defecto [I; -
[AVer tecla "Registro” on W abaio
Personalizar (Principal)
Personalizar (Afadir ) Cambiar n® Il

Ajustes por defecto
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3

NOTA

Si desea evitar el copiado repetido, toque la tecla “Off”. Si
desea seleccionar el copiado repetido como ajuste por
omisién en el modo inicial, toque la tecla “On”.

Especificaciones de pulgadas

\Volver i Cerrar

Selec. On nara activar Conia Madif n OFF
para def@cuvar

Funcion Omision

o

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

lodificar copia Volver Cerrar

Seleccione ON nara activar el Mado Madificacian

de copia (POr T para gesacuvaro.
Funcion Omision

E

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla

“Volver”.

4

5

6

El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Activacion/desactivacion de la indicacion de las teclas de
registro

Realice el siguiente procedimiento para especificar si se permite o no
la indicacion de una tecla “Regist.” en la pantalla para esas funciones
y esos modos que pueden registrarse en las teclas de registro. Se
pueden registrar las funciones y/o los modos en teclas de registro
s6lo utilizando la tecla “Regist.”.

1

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

\dioma

Ajuste Caja Compruebe

Bypass - Adminis. l contador
Imprimir Usuario
informe. ‘] Ajuste

dad

Maquina Documento
omision supervisad

Registro

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste
Bypass I
Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig

Gestion
Disco Duro

Compruebe
contador =
Imprimir Usuario
informe Ajustes. M

Seleccione “Ver tecla "Registro™ en la lista de ajustes en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar
ne”.

Aparecera la pantalla “Ver tecla "Registro™.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes

A (A |

Limite preestablecido 999 Fijer
Modify Copy On / Default Off m -
7] Ver tecla “Registro" on WAoo

Personalizar(principal)
Personalizar (Afadir )

Cambiar n° ;l

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

[ cor |

Copia por defecto

Menu por defecto Modbo de ajustes

Modificar copia On / Off por defecto
[EVer tecla "Registro” on
Personalizar (Principal)

Personalizar (Afiadir )

L4l
A

Cambiar n® il

‘Ajustes por defecto

3 Si desea la indicacion de la tecla “Regist.”, toque la tecla

“On”. Si NO desea sus indicacion, toque la tecla “Off”.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Seleccionar Mostrar teclas de Registro On/Off
Usar tecla de Registro para registrar/borrar cada pagina

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Seleccionar Mostrar teclas de Registro On/Off

Usar tecla de Registro para registrar/borrar cada pagina

Cerrar -

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volverd a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque

volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

@ Definicion de la pantalla personalizar (funciones principales) 3 Si desea cambiar el orden de las funciones y los modos
Realice el siguiente procedimiento para modificar el orden de las basicos, toque la tecla de cursor A o la tecla de cursor “V
funciones y los modos principales que se muestran en las fichas para seleccionar el item que desea mover. A continuacion,
“Basico” y “Elec Usuario” para hacer la pantalla mas adecuada de toque la tecla “Mover adelante” o Ia tecla “Mover atras” para
cémo utilizar la copiadora. mover ese item y modificar el orden de la indicacion. La

indicacion final de las funciones y los modos basicos sera de
acuerdo con los numeros en la lista y con esas muestran en

1 Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el las fichas a la izquierda de esa lista.
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la

pagina 7-61.) Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Especificaciones de pulgadas

Basico Registrar Modo
Ajustes por defecto/ Contado !
o y 3 Clas./Finaliz. Mover
ST e
45 6 § § B Calidad Orig.
Idioma Supervis. g § § ¥ 8
I Ly 1 a ]

Ajuste Caja Compruebe
Bypass Admipis. contador
Maquina Documento Imprimir Usuario

Ajustes por defecto - Copia por defecto

!

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

Especificaciones métricas o
Basico Registrar Modo
: 1 Mover
Ajustes por defecto/ Contador 2 Modozoem
e - 7 3 Clas./Finaliz. m
i R
Elec Usuario . atras
§  Tamaiio Orig.
,ﬁ 45 68 B 6 Calidad Orig.
Idioma Supervis. § ﬁ § ﬁ §
~ , i [ i (¥ 1 a ]
Bypass : Disco Duro contador Ajustes por defecto - Copia por defecto

Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes.

NOTA
Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
2 Seleccione “Personalizar (principal)” en la lista de ajustes en “Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n®”.

Aparecera la pantalla “Personalizar (principal)”.
4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la

Especificaciones de pulgadas
P P9 pantalla del paso 2.

Ajustes por defecto/ Contado

2 5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
Menu por defecto Modo de ajustes A Arioa volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.
L4

Modify C On / Default Off N
v - o Ly ]
Personalizar(principal)

Fersonaloer (et convarr ) 6 Toque la tecla “Finalizar’. El panel de toque volvera al

contenido de la ficha “Basico”.

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes m

Limite preestablecido 999 Fijar

Modificar copia On / Off por defecto ¥
[AVer tecla "Registro” On W Abajo

Personalizar (Principal)
Personalizar (Afadir ) Cambiar n° Il

Ajustes por defecto
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@ Definicion de la pantalla personalizar (afiadir funciones)

Realice el siguiente procedimiento para anadir las funciones y/o los
modos utilizados con mas frecuencia, o para modificar el orden de su
distribucion, el orden de su presentacion, para que la pantalla sea la
mas adecuada para la forma de utilizar la copiadora.

1

Muestra la pantalla “Copia por defecto”. (Consulte el
“(5) Accesos de los ajustes por omisién de copia” en la
pagina 7-61.)

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajustes por def

Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. 1 contador
Maquina Documento Imprimir Usuario

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Ajuste Gestion Compruebe
Bypass : Disco Duro I contador
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe i | Ajustes.

d

Seleccione “Personalizar (Afadir )” en la lista de ajustes en
el lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla
“Cambiar n°”.

Aparecera la pantalla “Personalizar (Ahadir )”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes m

Limite preestablecido 999 Fijer

Modify Copy On / Default Off [I;
3 Ver tecla *Registro" on W Avajo

Personalizar(principal)
Personalizar (Afadir ) Cambiar n® I

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Menu por defecto Modo de ajustes m
Limite preestablecido 999 Fijar

Modificar copia On / Off por defecto ¥
FVer tecla "Registro” On W Abajo

Personalizar (Principal)
Personalizar (Afadir ) Cambiar n° I!

Ajustes por defecto

3 Si desea afiadir funciones y/o modos a la ficha “Elec
Usuario”, toque la tecla de cursor “A” o la tecla de cursor “¥”
baja la lista a la derecha para seleccionar el item que desea
afadir. A continuacién, toque la tecla de cursor “A” o la tecla
de cursor “¥” baja la lista a la derecha para seleccionar el
orden en el que desea afnadirlo a esa ficha. Finalmente,
toque la tecla “@=” para afiadir el item seleccionado a la ficha
“Elec Usuario”.

Especificaciones de pulgadas

volver

Basico Registrar Modo Afadir Modo
5 lE 2 7
8 Borrar E Selecc. papel
_ ¥ ¥ ¥ 9 Qommnar Combina .
. 10 Ninguno Auto Seleccién
lec Usuario 11 Ninguno Escanear lote
2

Ninguno Margen
9 1m0 11 12 13
| I Ly 14 ] Ly ] 4 |

Ajustes por defecto - Copia por defecto

Especificaciones métricas

Volver Cerrar

Basico Registrar Modo Anadir Modo
zle @ 7
8 Borrar E Selecc. papel
_ 7 9 Mezcla
10 Ninguno Auto Seleccion
Elec Usuario 11 Ninguno Escanear lote
g8 1 8 12 Ninguno

Sty (XA (Y J0a)

‘Ajustes por defecto - Copia por defecto

NOTA

Si desea salir del ajuste mostrado sin cambiarlo, toque la tecla
“Volver”. El panel de toque volvera a la pantalla en el paso 2.

4 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

5 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”.

6 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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Seccion 7 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

tes de papel para la bandeja de la alimentacion directa

(1) Tamano y tipo de papel 3 Especifique el método deseado para la seleccion del tamafio
de papel.

Si se selecciona “Auto Deteccién” aqui, seleccione también

la unidad de medida (“Centimetro” [“Centimetro”] o “Pulgada”

[“Pulgadas”]) deseado, y vaya directamente al paso 5. Si

desea seleccionar un tamano personalizado de papel, toque

la tecla “Tamano” y vaya al siguiente paso.

Realice el siguiente procedimiento para usar la bandeja de la
alimentacion directa para alimentar el papel de copia.

1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la
tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla
“Ajustes por defecto”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

lAuto Selection Default Setting/ \1anagement  Interrupt |
@ Tamafio papel Unidad Tipo papel

Il Auto ] ] Normal
il | Tamano Pulgada

Seleccion
tipo papel

estandar

%) 8
ear
Especificaciones métricas
QICIONE-N
Ajustes por defecto/ Contador

Volver Cerrar

©
®)

juste Bypass

Tamatio papel Unidad Tipo papel

2 Toque la tecla “Ajuste Bypass”.
Aparecera la pantalla “Ajuste Bypass”.

Seleccion
ipo papel

Tamaio Pulgadas

{ [estandar

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

:
Copia “ o “ » H
(doma - J 4 Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar cada uno de los
[ Bypees J e oo tamanos (longitud y ancho) mostrados al ajuste deseado.

Wacyina ; Dosumerio ; Fogwre | = * En las copiadoras con especificaciones metricas, los

tamanos deseados puede entrarse directamente tocando la
tecla “Tecla N°” correspondiente y utilizando el teclado.

Especificaciones métricas Especificaciones de pulgadas
Ajustes por defecto/ Contador Ajustes por defecto/ Contador

omision ;
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador Normal Seleccion
tipo papel
Maquina Documento HEgISIO Imprimir Usuario
omision ; supervisad g tam. orig informe Ajustes.
Otros
! [ estandar

Finalizar

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Tipo papel

Normal Seleccion
tipo papel

Tamatio papel

Auto
Detecci

Tamafio

Otros
estandar

v[E 207 Jom x| 420 |m
C+ 1 +1
=1 =21

[ Tecan' ] [ Tecan ]
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Seccion 7 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

Toque la tecla “Seleccion tipo papel™ (2) Seleccion de los otros tamarios estandar
Aparecera la pantalla “Seleccion tipo papel”.

Realice el siguiente procedimiento cuando desea imprimir en papel

especial de otros tamafos estandar.
Toque la tecla que corresponda al tipo de papel a utilizar y,

a continuacién, toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque 1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la
volvera a la pantalla del paso 4. tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla

. “Ajustes por defecto”.
Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador /\

s A - |Auto Selection *cgfr:ierse ing / anagement Interrupt 1
Etiquetas Carton Personal. 1 Personal. 5 O .@ :
Transp Reciclado Coloreado Personal.2 | Personal.6 ]
arencia {
Rugoso Preimpreso Perforado Personal. 3 Personal. 7 § @ @ 3 Reset
] N
Papel ;
Pergamino Fino Membrete e i Personal.4 { Personal.8 ]
@ @ @ / Stop/
Cc

Especificaciones métricas Clear

Ajustes por defecto/ Contador @ @ @ AN

oms [ Personal. 1 | Personal.5 2 Toque la tecla “Ajuste Bypass”.
Transp- i Aparecerd la pantalla “Ajuste Bypass”.

Reciclado Coloreado Personal. 2 Personal. 6

arencia
At

Rugoso Preimpreso Perforado Personal. 3 Personal. 7

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Papel

Pergamino Fino Membrete Alta calid

Personal. 4 Personal. 8

. N Ajustes por defecto [_Finalizar _J
Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque = ==
p il » opia i vi
volvera a la pantalla del paso 2. Toque la tecla “Finalizar”. | [16oma swos
El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”. Byoees s conador .

Maguina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad g informe y Ajuste -

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

omision
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador
Maquina Documento TegIStTo Imprimir Usuario
omision / supervisad tam. orig. informe Ajustes.

Finalizar

).

3 Toque la tecla “Otros estandar”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Tamaiio papel Tipo papel

Ajuste Bypass

| Auto ‘

c ] Normal Seleccion
Deteccion entimetro s | tip0 papel P 3
Tamario Pulgada ;
Otros
estandar

Especificaciones métricas

il

Ajustes por defecto/ Contador

Tamatio papel Unidad Tipo papel

Normal Seleccion i
tipo papel I §

Auto

Deteccion. |

Tamafo

Pulgadas
Otros
estandar

i
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Toque la tecla “Seleccion tamano”. Aparecera la pantalla
“Seleccion tamano”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador " i

Tipo papel

Tamafio papel

1 [ Auo Seleccion
] | Deteccion tipo papel

Tamario

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

volver_

Tipo papel

Normal Seleccion
tipo papel

Tamafio papel

{ [Auto
[

Tamarfo

Otros
estandar

Toque la tecla que corresponda al tamafo de papel que
desea usar y, a continuacion, toque la tecla “Cerrar”. El panel
de toque volvera a la pantalla del paso 4.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Vo\vel Cervav

Se\ecc\on tamano

Comm.#10 81/2x13"

OUFUKU
Comm.#9 HAGAKI
Comm.
#6-3/4

8K @

YOUKEI 2 16K

MO YOUKEI 4

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Comm.#10 81/2x13"

Comm.#9 8K

HAGAKI

Comm.

#6-3/4 YOUKEI 2 16K

MO YOUKEI 4

6

Toque la tecla “Seleccion tipo papel”. Aparecera la pantalla
“Seleccion tipo papel”. Toque la tecla que corresponda al tipo
de papel a utilizar y, a continuacién, toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 4.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Vover | Cerrar

Seleccion tipo papel

Etiquetas Carton Personal. 1 | Personal.5
Reciclado | Coloreado Personal.2 | Personal. 6

Rugoso Preimpreso | Perforado Personal. 3 | Personal.7
I Pergamino Fino Membrete i:zec‘am Personal.4 { Personal.8

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

H Etiquetas Cartén

Personal. 1 Personal. 5

Reciclado Coloreado Personal. 2 Personal. 6

P-
arencia
e

Rugoso Preimpreso { Perforado Personal.3 ] Personal.7

Papel
Alta calid

Pergamino Fino Membrete Personal. 4 Personal. 8

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2. Toque la tecla “Finalizar”. El panel de
toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.
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4. Registro de tamano del original

Realice el siguiente procedimiento para registrar un tamafo de
original personalizado que pueda utilizar en el procedimiento
“Seleccion de tamafio de original”.

1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la
tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla
“Ajustes por defecto”.

)

Auto Selection e Dofaut Setting / \1anagement  Interrupt |
—

Stop/
Clear

D ONQ) rea(2)
@ ®

°©) @&
&

@) (&

AN

2 Toque la tecla “Registro” [“Registro tam. orig.].
Aparecera la pantalla “Coloca.tamafo orig.” [“Coloc tamafo
orig.”].

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
Ajuste Caja Compruebe
Bypass Admins. ; contador
Maquina Documento Imprimir Usuario

[0

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

omision .. B :
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador M
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig informe Ajustes. M

il

3

Seleccione los ajustes “Tama. original. (perso 1)” [“Tamano
Orig. (Registro 1)”] a “Tama. original. (perso 4)” [“Tamano
Orig. (Registro 4)”] en la columna “Menu por defecto” en el
lado izquierdo del panel de toque y toque la tecla “Cambiar
ne”.

Aparecera la correspondiente pantalla de ajustes.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Menu por defecto Modo de ajustes E’
Tama. original. (perso 1) 2x2"
Tama. original. (perso 2) 2x2" m -
Tama. original. (perso 3) 2x2" ¥ Avaio
Tama. original. (perso 4) 22"
Cambiar n® '3

Default setting

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Cerrar

Tamatio Orig. (Registro 2) 50x50mm
Tamatio Orig. (Registro 3) 50x50mm

Tamatio Orig. (Registro 4) 50x50mm
Cambiar n° '3

Ajustes por defecto

Menu por defecto Modo de ajustes m
Tamano Orig. (Registro 1) 50x50mm

Toque la tecla “+” o la tecla “-” para cambiar cada uno de los
tamafos que aparezcan (Y = ancho y X = longitud) al ajuste
deseado.

Si no desea registrar un tamano de original personalizado,
toque la tecla “Off”.

Especificaciones de pulgadas

Tama. original. (perso 1) Volver | Cerrar

Registre tama. fZper porona.
(2~11%)

Ajustes por defecto - Coloca.tamafio orig.

Especificaciones métricas

Tamario Orig. (Registro 1) Volver ] Corrar ¥
Registre el tam o ae o
(50~297) (50~432)
t[T 50|mm sl s50]m
= C+ 1

Ajustes por defecto - Coloc tamaio orig.

Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”.

El panel de toque volvera a la pantalla del paso 2.

Toque la tecla “Finalizar”.

El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.

7-89



Seccion 7 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

5. Renovacion de tambor

Realice el siguiente procedimiento si la imagen de copia se vuelve
borrosa o cuando aparecen puntos blanco en las copias que no
aparecian en los originales. La renovacién de patrén demorara unos
5 minutos.

7-90

Coloque el tamafio de papel 11" x 8 12", 11" x 17", A4 0 A3

en la bandeja de la alimentacién directa.

Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la
tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla

“Ajustes por defecto”.

N

DO 6 g
@I010

lAuto Selection Defaut Setting/ \janagement  Interrupt  §
.

® AN (@)

Stop/
Clear

Toque la tecla “Usuario Ajuste” [“Usuario Ajustes.”].

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia
omision M

Idioma Supervis '1

gl

Magquina Documento Rogisto
omision supervisad 9

Ajuste Caja Compruebe

Bypass Adminis, contador
Imprimir Usuario
informe Auste ;

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Imprimir l Usuario
informe Alustes.

Copia Idioma Supervis.

omision . K
Ajuste Gesfion Compruebe
Bypass ] Disco Duro contador

Utilice el teclado para entrar el cddigo de supervisor de 4
cifras.

El cédigo de administracion por omisién de fabrica para la
copiadora de 30 cpm es “3000”, para las copiadoras de 40
cpm es “4000” y para las copiadoras de 50 cpm es “5000”.
Si el cadigo entrado coincide con el registrado, aparecera la
pantalla “Ajuste del usuario”.

Especificaciones de pulgadas

Corar__ I}

Introduzca numero de administrador.

i

Especificaciones métricas

Introduzca numero de administrador.

Cerrar i

NN

Toque la tecla “Renovacién de tambor”.
Aparecera la pantalla “Renovacién de tambor”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contad

Cerrar

‘Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

‘Ajustes por defecto
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Toque la tecla “On”. Empezara el proceso de renovacion del
tambor.

Especificaciones de pulgadas

Haga la renovacién de tambor cuando la imagen
de copia de se vuelve sélida.

Ajustes por defecto - Ajuste del usuario

Especificaciones métricas

Haga la renovacion de tambor cuando la imagen
de copia de se vuelve solida.

‘Ajustes por defecto - Ajuste del Usuario

El mensaje “Se esta renovando el tambor” aparecera y se
alimentara papel procedente del alimentador multihojas para
ejecutar la renovacién del tambor.

Especificaciones de pulgadas

Se esta renovando el tambor.
Original Contar/Fijar Salida
(1] B

rrrrrr 00% & 11x8':"
UL WU - . SO .
Supe/Poste B Interior
@
=. =)

Especificaciones métricas

Se esta renovando el tambor.

Original Contar/Fijar Salida
up
------ 100 % [ENY=]
1 cara RMS 1cara
Supe/Poste B Interior
&
B
=, &

NOTA

Para anular la renovacién del tambor, toque la tecla “Cancelar”.

Cuando la renovaciéf del tambor haya finalizado, después
de expulsare el papel, aparecera la pantalla “Renovacion de
tambor”.

7 Toque la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 5.

Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 3.

9 Toque la tecla “Finalizar”.
El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.
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6. Verificacion del contador total e impresion del informe de contador

Realice este procedimiento cuando desea verificar, en el panel de 3 Aparecera el nimero total de copias e impresiones.
toque, la cuenta total de copias, etc., hechas como un todo en esta Si desea imprimir un informe de contador, toque la tecla
maquina. Puede imprimir la informacién como informe de contador. “Imprimir informe”.

Especificaciones de pulgadas

NOTAS
» Puede verificar el nimero total de impresiones hechas en cada Nomero impres. 6551 Impres. Fax Total
.. . L P . Negro&Blanco: 1,078 e T 1,073
funcién de impresora, escaner y facsimil opcionales.
» Ademas, puede verificar el nimero de originales escaneados en
esta maquina. Nim. Paginas Copia Escaner Fax Total
Original: LTt ettt 3

Ajustes por defecto

1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la Especificaciones métricas

tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla _ _
“Ajustes por defecto”. c

Namero impres. Copia Impres. Fax Total

Negro&Blanco: 1,073 eeeeee e 1,073
[Auto Selection Qefaul Setting/ Management  Interrupt Nim. Paginas Copia Escaner Fax Total

Original: Bttt 3 T

— O ®
=5 Ajustes por defecto

D NG ()
@ () (6 Smp/ NOTA

Clear Confirme que hay papel de tamafio 11" x 8 1/2" [A4] colocado en una
@ @ @ N de las gavetas cuando imprima el informe de contador.

2 Toque la tecla “Compruebe contador”. " ,
. « » Una vez verificadas las cuentas, toque la tecla “Cerrar”.
Aparecera la pantalla “Compruebe el contador.”. B
El panel de toque volvera a la pantalla del paso 2.

Especificaciones de pulgadas

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador T ——
Aju Nimero impres.

Copia Impres. Fax Total

Copia Negro&Blanco: 1,078 eeeeaa. aal.... 1,073
Ajuste Caja Compruebe
Bypass Adminis. contador

Maquina Documento Registo Imprimir Usuario Nim. Péginas Copia Escaner Fax Total
omision supervisad 9 informe Ajuste Original: 3 e e 3
riginal: Tmprimir
informe

|

!

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador
Copia Impres. Fax Total
1

Copia Negro&Blanco: 073 ceeeses easesne 1,073
Idioma Supervis.

omision
Ajuste Gestién Compruebe
Bypass : Disco Duro contador

Nam. P4
Vagquna Documento Regto v dm. Paginas Copia Escdner Fax Total
omision g supervisad !i tam. ori !] Ajustes. !] )
g informe. i Original B e L e R 3 Tmprimir
informe

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

| |

Numero impres.

5 Toque la tecla “Finalizar”.
El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.
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7. Ajustes por omision de administracion de buzones

Realice los ajustes siguientes para controlar los “buzones” que se utilizan en las funciones de administracion de documentos.

NOTA

Este ajuste aparece cuando el disco duro opcional esta instalado.

(1) Ajustes de los buzones

Ajuste Descripcion Pagina de
referencia
@ Impresion de la lista de Este procedimiento permite la impresion de una lista de todas las imagenes memorizadas en el 7-94
documentos buzén del modo de superposicién de plantilla, de los documentos memorizados en el buzén de

trabajos memorizados o de los documentos memorizados en los buzones de impresion sinergia.

@ Reposicion de buzon Este procedimiento cancelara todo el dato de imagen registrado en el buzén de “plantilla” , asi 7-95

(borre todo) como de los documentos memorizado en el buzén de trabajos memorizados y los buzones de
impresion de sinergia. Asegurese absolutamente de que no es necesario el correspondiente
dato antes de tratar de borrarlo.

® Nombre y contrasena de | Este procedimiento permite el cambio del nombre y la contrasefa para cualquiera de los 7-95
buzén / Borrar datos en buzones de impresién de sinergia, asi como el borrado de una vez todos los datos registrados
buzén en un buzon. Si se registra una contrasena para alguno de esos buzones, si fuera necesario
entrar la contrasena registrada par imprimir o borrar algin documento memorizado en ese
buzén.
@ Tiempo de Este procedimiento permite la seleccién de la longitud de tiempo que transcurre después del 7-97
memorizacion de los borrado automatico de cada trabajo en un buzén de impresién de sinergia. Ajuste este tiempo a
documentos cualquier numero de dias entre 1y 7.

* No puede hacer independientemente este ajuste para cada buzén.

(2) Accesos de los ajustes por omision de 2 Toque la tecla “Documento supervisado”.
administracion de buzones Especificaciones de pulgadas

Realice el siguiente procedimiento cuando desee tener acceso a la Ajustes por defecto/ Contador

pantalla “Documento supervisado” para cada uno de los distintos
= S )

ajustes por omision de administracion de buzones.
1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la e !] Cala !] Cormpruebe

tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla Waqin ! Euoce\:‘zlnsear:cl roger ! i i Usuaro

“Ajustes por defecto”.

/\ Especificaciones métricas

lauto Selection (0. ot seting/ \ponacement  Interrupt | Ajustes por defecto/ Contador
= O S

=i

Copia I I J I ] d
r
Ajuste Gestion ; Compruebe i
@ @ @ Resm@ L?_YEES_____J Disco Duro contador
Magquina Documento Registro I Imprimir '; Usuario
@ @ @ omision supervisad tam. orig informe Ajustes.
@/ Stop/

Clear

GIOIONS
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3

4

Utilice el teclado para entrar el cédigo de supervisor de 4
cifras.

El codigo de administracién por omisién de fabrica para la
copiadora de 30 cpm es “3000”, para las copiadoras de 40
cpm es “4000” y para las copiadoras de 50 cpm es “5000”.
Si el cédigo entrado coincide con el registrado, aparecera la
pantalla “Documento supervisado”.

Especificaciones de pulgadas

Introduzca numero de administrador.

Corar |

.

Especificaciones métricas

Cerrar i

Introduzca numero de administrador.

.

Toque la tecla que corresponda al ajuste por omision de
administracién de buzones deseado.

Especificaciones de pulgadas

Documento supervisado

Documento supervisado

Buzén trabajos almacenados
Imprimir Imprimir Edicion Imprimir
lista lista caja lista
Repos. Repos. Document Repos.
Buzén Buzdn ter.guar. Buzén

‘Ajustes por defecto

Buz6n imporesion Sinergia

Caja forma

Especificaciones métricas

Documento supervisado

Buzén datos compartidos Buzon impresin sinergia
Imprimir Imprimir Editar Tmprimir
lista lista buzones lista
Resetea Resetea Guardando Resetea
buzén buzén documento buzén

Ajustes por defecto

Buzén de marcas de agua

NOTAS

« El codigo de supervisor de 4 cifras puede cambiarse. (Consulte el
“Cambio del cédigo de supervisor” en la pagina 7-55.)

» Consulte el/los procedimiento(s) deseado(s) explicados bajo
“(3) Creacion de ajustes por omision de administracion de buzones”
y realice el/los correspondiente(s) ajuste(s).

7-94

(3) Creacion de ajustes por omision de administracion

de buzones

Realice el siguiente procedimiento que corresponde al ajuste
deseado.

® Impresion de la lista de documentos

1

Toque la tecla “Imprimir lista” bajo el buzén (“Caja forma”
[“Buzén de marcas de agua”], “Buzén trabajos almacenados”
[“Buzén datos compartidos”] o “Buzén imporesién Sinergia”
[“Buzén impresién sinergia”]) para el que desea imprimir la
lista de documentos.

Especificaciones de pulgadas

Documento supervisado

Buzén trabajos Buzén 6n Sinergia Caja forma
Imprimir Imprimir Edicion Imprimir
lista lista caja lista
Hepos Tepos. Document. Tiepos.
Buzén Buzén terguar. Buzén

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Documento supervisado

Cerrar

Buzén de marcas de agua

Buzén datos compartidos
Imprimir
lista
Hesetea
buzén

Ajustes por defecto

Buzon impresion sinergia
Imprimir Editar Imprimir
lista buzones lista
Hesetea Guardando Hesetea
buzén documento buzén

Una lista de documentos imprimira para ese buzén. Una vez
terminada la impresién, el panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla “Ajustes por defecto”. Toque la tecla “Finalizar”.
El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.
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® Reposicion de buzén (borre todo)

1

Toque la tecla “Repos. Buzén” [“Resetea buzon”] baja del
buzén (“Caja forma” [‘Buzén de marcas de agua”], “Buzén
trabajos almacenados” [‘Buzén datos compartidos”] o
“Buzo6n imporesién Sinergia” [“Buzén impresion sinergia”])
para que desea borrar todos los datos.

Aparecera una pantalla de confirmacion.

Especificaciones de pulgadas

Documento supervisado

Buzon trabajos Buzon imporesion Sinergia Caja forma
Imprimir Imprimir Edicion Imprimir
lista ] lista caj lista

aja
Repos. Repos. Document Repos.
Buzén Buzén | [Lerguar. Buzén

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Documento supervisado

Buzén datos compartidos
Imprimir
lista i
Resetea
buzén

Ajustes por defecto

Buzén impresin sinergia

Imprimir Editar

lista 1 [Lbuzones
Resetea Guardando Resetea
buzén documento buzén

Buzén de marcas de agua

Imprimir
lista

Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Parar

Buzén trabajos almacenado

Reset esta caja. Quere reset.esta caja?

Especificaciones métricas

Buzén datos compartidos

Reseteard este buzon ;esté seguro?

1 Lo ]

Si se selecciond “Si”, se borrara todos los datos en el buzén
seleccionado y el panel de toque volvera a la pantalla del
paso 1. Si se selecciono6 “No”, el panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1 sin borrar ningln dato.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla “Ajustes por defecto”. Toque la tecla “Finalizar”.
El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.

® Nombre y contrasefia de buzon / Borrar datos en buzén

1

Toque la tecla “Edicién caja” [“Editar buzones”] bajo “Buzén
imporesion Sinergia” [“Buz6n impresion sinergia”]. Aparecera
la pantalla “Editando caja” [“Editando buzones”].

Especificaciones de pulgadas

Documento supervisado

Buzon trabajos almacenados Buzon imporesion Sinergia
Imprimir Imprimir Edicion Imprimir
lista lista caja lista
Repos. Repos. Tocament. Repos.
Buzon Buzon terguar. Buzon

Ajustes por defecto

Caja forma

Especificaciones métricas

Documento supervisado

Cerrar

Buz6n de marcas de agua

Buzon datos compartidos Buzon impresion sinergia

Imprimir Imprimir Editar Imprimir

lista, lista, buzones lista

Resetea Resetea Resetea
buzon

buzén buzén

Guaraanao
documento

I

Ajustes por defecto

Toque el buzén de impresion de sinergia que contiene la
informacién a modificar, o entre su numero utilizando el
teclado. A continuacién, toque la tecla “Entrar”.

Especificaciones de pulgadas

Selec. No. caja N. Buzon
(teclas n’)

001 ABCD_0000001 006 UVWX_0000006] 011 QRST_0000105 § 016 MNOP_0200104
002 EFGH_00000021 007 ABCD_0000101] 012 017 QRST_0200105
003 008 EFGH_0000102§ 013 ABCD_0200101 § 018 UVWX_0200106
004 MNOP_0000004§ 009  IJKL_0000103 § 014 EFGH_0200102 § 019 ABCD_0500101

005 QRST_0000005 010 MNOP_00001044 015 IJKL_0200103 § 020 EFGH_0500102

Ajustes por defecto - Documento supervisado

Especificaciones métricas

Cancel Job §;
Num. buzén
(teclas )

Editando buzones

Seleccion el nimero de b

001 ABCD_00000014 006 UVWX_00000064 011 QRST_0000105 § 016 MNOP_0200104
002 EFGH_00000024 007 ABCD_0000101§ 012 017 QRST_0200105
003 008 EFGH_00001024 013 ABCD_0200101 § 018 UVWX_0200106
|004 MNOP_00000043 009 IJKL_0000103 § 014 EFGH_0200102 § 019 ABCD_0500101
I 005 QRST_0000005§ 010 MNOP_0000104] 015  IJKL_0200103 § 020 EFGH_0500102

w (Y A Lo |

Ajustes por defecto - Documento supervisado
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3 Si desea cambiar el nombre de ese buzon, seleccione
primero “Caja nombre” [“Nombre del buzén] y toque la tecla
“Cambiar n°”. Entre el nuevo nombre tal como se desea.

Especificaciones de pulgadas

Menu por defecto Modo de ajustes Repos.
——— Buzon
Caja nombre ABCD_0000101
contrasena (Sin registro) [I;

Ajustes por defecto - Documento supervisado - Editando caja

Especificaciones métricas

Menu por defecto Modo de ajustes E
Nombre del buzon 'ABCD_0000101 buzon
Contrasena (Sin registro) [I;

‘Ajustes por defecto - Documento supervisado - Editando buzones

NOTA

Consulte la “11. Entrada de caracteres” en la pagina 7-103 para
informacién sobre la entrada de caracteres.

4 Si desea cambiar la contrasefa de ese buzén, seleccione
primero “contrasefia” y toque la tecla “Cambiar n°”.
Aparecera la pantalla “contrasefna”.

5 Utilice el teclado para entrar la nueva contrasefa para ese
buzén y toque la tecla “Cerrar”. La nueva contrasefa
quedara registrara y el panel de toque volvera a la pantalla
del paso 3.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar

Entre nueva contrasefa.

Ajustes por defecto - Documento supervisado - Editando caja - 007

Especificaciones métricas

Contrasefia Volver

Introduzca el nuevo password

Gontrasefia |:| (inroduzca )

Ajustes por defecto - Documento supervisado - Editando buzones - 007

NOTAS

« La contrasefia puede ser de entre 1y 8 cifras.

« Si decide no registrar una contrasefna para ese buzén, toque la tecla
“Despejar” [“Borrar”] y, sin ninguna entrada en el campo de
contrasefa, toque la tecla “Cerrar”.
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6

Si desea borrar todo el dato en ese buzdn, seleccione
“Repos. Buzon” [“Resetea buzén”]. Aparecera una pantalla
de confirmacion.

Toque la tecla “Si” o la tecla “No”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

N.Buzén: 997

Cajanombre : _ABCD_0000101

Reset esta caja. Quere reset.esta caja?

Especificaciones métricas

Num. buzén : 097

Nombre del buzen: _ABCD_0000101

Reseteard este buzon ¢esta seguro?

HER O

Si se seleccion6 “Si”, se borrara todo el dato en el buzén
seleccionado y el panel de toque volvera a la pantalla del
paso 3.

Si se selecciond “No”, el panel de toque volvera a la pantalla
del paso 3 sin borrar ningun dato.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1. Toque la tecla “Cerrar”. El panel de
toque volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”. Toque la
tecla “Finalizar”.

El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.



Seccion 7 FUNCIONES DE ADMINISTRACION DE LA COPIADORA

® Tiempo de memorizacion de los documentos

1 Toque la tecla “Document. ter.guar.” [“Guardando
documento”] bajo “Buzén imporesién Sinergia” [‘Buzén
impresion sinergia”]. Aparecera la pantalla “Datos doc. ter.
guard.” [“Tiempo almacenado del doc”].

Especificaciones de pulgadas

Documento supervisado

Documento supervisado Cerrar

Buzon trabajos Buzén ion Sinergia Caja forma

Imprimir Imprimir Edicion Imprimir
lista lista caja ¥ lista
Repos. Repos. Document Repos.
Buzon Buzon ter.guar. ¥ Buzén

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Documento supervisado

Cerrar

Buzon datos compartidos Buz6n impresion sinergia Buzon de marcas de agua

Imprimir Imprimir Editar Imprimir
lista, lista buzones B lista,
Resetea Resetea Guardando Resetea
buzén buzén documento K buzén

Ajustes por defecto

2 Toque la tecla “Fije savi. ter.guar.” [‘Periodo de almacenado”]
y, a continuacién, toque la tecla “+” o la tecla “-” para
cambiar el tiempo de memorizacién mostrando al ajuste
deseado.

Especificaciones de pulgadas

Volver Cerrar.

guard.p:

(-7

Fije savi
ter.guar

No tiempo
limite

Ajustes por defecto - Documento supervisado

Especificaciones métricas

Volver —Cerrar

‘Ajustes por defecto - Documento supervisado

NOTAS

« El tiempo de memorizacién puede ser cualquier nimero de dias
entre 1y 7. El ajuste por omisién de fabrica es “7 Dias” [“7 Dias”).

» Para memorizar los datos indefinidamente, toque la tecla “No
tiempo limite” [“No hay limite”] para resaltarla.

3 Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.

4 Vuelva a tocar una vez la tecla “Cerrar”. El panel de toque
volvera a la pantalla “Ajustes por defecto”. Toque la tecla
“Finalizar”. El panel de toque volvera al contenido de la ficha
“Basico”.
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acion del disco duro

8. Administ

Realice el siguiente procedimiento para acceder a la pantalla “Modo 3 Utilice el teclado para entrar el cddigo de supervisor de 4
adminis. HDD” [“Modo administracion HDD"] y verifique el espacio cifras.
disponible y/o borre los datos invalidos en el disco duro opcional. El cédigo de administracion por omisién de fabrica para la

copiadora de 30 cpm es “3000”, para las copiadoras de 40
cpm es “4000” y para las copiadoras de 50 cpm es “5000”.
1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la Si el codigo entrado coincide con el registrado, aparecera la
tecla [Default Setting/Counter]. Aparecer4 la pantalla pantalla “Modo adminis. HDD” [“Administracién HDD].
“Ajustes por defecto”.

Especificaciones de pulgadas

/\ Introduzca numero de administrador. Cerrar

lAuto Selection Default Setting/ Management  Interrupt ~ § ]

® AN @)
DOO G

Clear

Especificaciones métricas

O O O AN Introduzca numero de administrador. |

2 Toque la tecla “Caja Adminis.” [“Gestién Disco Duro”]. |:| |:| |:| D

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Aju

: S 4 Toque la tecla “On” bajo “Verifique la capacidad del disco

)

Ajust C; C b . . z
Bypess [ duro.” (lado izquierdo del panel de toque). Aparecera el

Maguina !; Documento !; Registro o o | A tamano general del disco duro, asi como el espacio

disponible actual. Si desea borrar algun dato invalido, vaya
al siguiente paso. Si se ha terminado este procedimiento,

Especificaciones métricas vaya directamente al paso 6.

Aiustes por defecto/ Contador Especificaciones de pulgadas

Copia Idioma Supervis -
omision W up odo adminis. HDD
gly‘f;zs Cestion vo Compruebe | Verifique la capacidad del disco duro. Borre datos invalidos
' i 1 Puede verificar el espacio libre y la Borre los datos inv. en el HDD.
Magquina Documento Registro Imprimir Usuario ] capacidad del disco duro.
omision supervisad tam. orig. informe. Ajustes. ]

da

()
)/

i Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Modo administracion HDD

Verifique la capacidad del disco duro. Borrar datos erroneos

Puede verificar el espacio libre y la Borrar datos erroneos del HDD.
capacidad del disco duro,

Ajustes por defecto
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5

6

Toque la tecla “On” bajo “Borre datos invalidos” [“Borrar
datos erroneos”] (lado derecho del panel de toque).
Empezara la operacién de borrar el dato invalido.

Especificaciones de pulgadas

Modo adminis. HDD

{tom 7 Modo de ajustes Borre datos inv lidos
— Borre los datos inv. en el HDD.
Espacio libre 18, 569 MB
Capacidad 19, 092 MB

! Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Modo administracion HDD

Administraci
Item Modo de ajustes. Borrar datos erroneos
Borrar datos erroneos del HDD.
Espacio libre 18, 569 MB
Capacidad 19, 092 MB

Ajustes por defecto

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2. Toque la tecla “Finalizar”. El panel de
toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.
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9. Impresion de los informes

Realice el siguiente procedimiento para imprimir uno de los informes
siguientes.

< Informe de copia >

Lista de todos los valores de los ajustes por omision de copia.

< Informe de maquina >

Lista de todos los valores de los ajustes por omision de maquina.

< Informe de alcance de téner >

Indica en una lista la densidad de toner promedio (relacién de negro)
para cada tipo de papel de copia utilizado en cada funcién de copia,
impresora y facsimil de esta maquina.

NOTA

Compruebe que el papel de tamafno 11" x 8 1/2" [A4] esta colocado
en una de las gavetas.

1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la
tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla
“Ajustes por defecto”.

N

lAuto Selection Qefault Setting/ Management  Interrupt
=

D NG ()
@®® @)

@ @ @ Clear

2 Toque la tecla “Imprimir informe”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Copia
omision . Idioma

Ajuste Caja
Bypass ; Adminis.

Maquina Documento
omision g supervisad Registro

!
il

Supervis

Compruebe
contador I
Imprimir Usuario
informe Ajuste i

!

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Copia ] Idioma 'i Supervis. '1
omision
Ajuste Gestion Compruebe
Bypass Disco Duro contador
Maquina Documento Registro Imprimir Usuario
omision supervisad tam. orig. informe Ajustes

7-100

3 Utilice el teclado para entrar el cddigo de supervisor de 4
cifras.
El cédigo de administracion por omisién de fabrica para la
copiadora de 30 cpm es “3000”, para las copiadoras de 40
cpm es “4000” y para las copiadoras de 50 cpm es “5000”.

Especificaciones de pulgadas

Cerrar £

Introduzca numero de administrador.

NN

Especificaciones métricas

Introduzca numero de administrador.

Cerrar £

NN

NOTA

El cédigo de supervisor de 4 cifras puede cambiarse. (Consulte el
“Cambio del cédigo de supervisor” en la pagina 7-55.)

4 Cuando la pantalla “Ment imprimir informe” aparezca, toque
la tecla “Copiar informe”, la tecla “Informe maquina” o la
tecla “Reportaje toner”, segun corresponda.

Especificaciones de pulgadas

Imprimir informe

Copiar Reportaje
informe toner
Informe

méquina

Cerrar

‘Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

Imprimir informe

Copiar
informe
Informe
maguina

Reportaje
toner

‘Ajustes por defecto
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Aparecera la pantalla “Imprimiendo reporte.” y empezara la
impresion del informe correspondiente.

Especificaciones de pulgadas

Imprimiendo reporte.

Original Contar/Fijar Salida
10086 1) 11xg'," _Normal
BlInterior,
111
&
555 ]

Especificaciones métricas

Imprimiendo reporte.

Original Contar/Fijar Salida
0. JHAADR Nomal ...
B Interior
111
=)
R

NOTA

Si desea cancelar la impresion del informe correspondiente, toque la
tecla “Cancelar”.

Cuando se completa el informe, el panel de toque volvera a
la pantalla del paso 4.

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 2.

7 Toque la tecla “Finalizar”. El panel de toque volvera al
contenido de la ficha “Basico”.
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10. Cambio del idioma utilizado para los mensajes

Se puede seleccionar el idioma a utilizar en el panel de toque. 3 Toque la tecla que corresponda al idioma que desee usar.
El idioma utilizado en el panel de toque cambiara al

Los idiomas disponibles son los siguientes: seleccionado.
Copiadoras con especificaciones de pulgadas:

inglés (“English”), francés (“Francgais”), espafol y japonés (“‘H#:E")
Copiadoras con especificaciones métricas: doma
inglés (“English”), aleman (“Deutsch”), francés (“Frangais”), italiano
(“ltaliano”) y espafol

Especificaciones de pulgadas

English Francais ]

1 Con el contenido de la ficha “Basico” indicada, presione la E
tecla [Default Setting/Counter]. Aparecera la pantalla
“Ajustes por defecto”.

Ajustes por defecto

Especificaciones métricas

/N

S
<

@
@
@

@ @
© @

Auto Selection e Dofaut Setting/ \1anagement  Interrupt
—

&
rese ()

© Stop/
Clear

>>

2 Toque la tecla “Idioma”. Aparecera la pantalla “ldioma”.

Especificaciones de pulgadas

Ajustes por defecto/ Contador

Finalizar

Copia

gone )|
Ajuste
Bypass
Maquina Documento

omision g supervisad g Registro J

Supervis. !J

Caja Compruebe
Admins. contador )
Imprimir Usuario
informe Ajuste ;

Especificaciones métricas

Ajustes por defecto/ Contador

Coria Idioma
omision
Bypass g

Maquina Documento Registro
omision supervisad tam. orig.

Gestion Compruebe
Disco Duro contador
Imprimir Tsuaro
informe Ajustes.
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English Deutsch Francais

Espafiol Itallano

Ajustes por defecto
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11. Entrada de caracteres

Utilice las siguientes pantallas para entrar caracteres cuando registre
nombres para programas y departamentos, etc.

(1) Pantallas de entrada de caracteres

Teclado de letras

Especificaciones de pulgadas

Espacio i

Capital ]m Simbolo 1 ] Simbolo2 , |

(@ Campo de entrada
Aparece la informacién entrada.
() Tecla “Capital”
Toque esta tecla cuando desea entrar mayusculas.
(®) Tecla “Carta”
Toque esta tecla para entrar mindsculas.
@ Tecla “Simbolo 1”
Toque esta tecla para entrar determinados simbolos.
(&) Tecla “Simbolo 2”
Toque esta tecla para entrar determinados simbolos.
(& Tecla “Espacio”
Toque esta tecla para entrar un espacio.
@ Tecla “AllDel”
Toque esta tecla para borrar todos los caracteres entrados hasta
ese punto.
“y “" keys
Toque estas teclas para mover el cursor.
(@ Tecla “Del. prev”
Toque esta tecla para borrar el caracter a la izquierda del cursor.
Tecla “Parar”
Toque esta tecla para cancelar la entrada de caracteres y volver a
la pantalla anterior.
@) Tecla “Fin”
Toque esta tecla para registrar la informacién entrada.
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Teclado de simbolos 2

Teclado de mayusculas

Especificaciones de pulgadas

Especificaciones de pulgadas

Zan
Eae
EBD
FEE
ERE

I
E0E
GG
0
HEH
nae

[ ooper ]

J (=1 =]

Limite:16 caracteres incluido#

AllDel.

I

|SizEE

BEE
aae
CEE

Limite:16 caracteres incluido#

| AllDel. ] - ; - ;
o]

)
E
&)
[
()
]
-]
4]
2]
)
[

|  Letter

Capital

l

Espacio

{ simbolo1 { simbolo2 | [

Carta

Especificaciones métricas

Especificaciones métricas

I Del. prev i

J (=1=)

AlDel.

|

Ean
Eae
EBD
HEE
EEEE
QEE
E)CIE)E
OEE0
FEEE
gaaE
noas
BEEE
E0E
FEE
QEEE

o
S
1
a
5
w

1 simbolo 1

| cata

Capital

l

Espacio

] simboio1 1 simboo2 ] |

Carta

| simboo2 ]

Teclado de simbolos 1

Especificaciones de pulgadas

Limite:16 caracteres incluido#

AllDel. I

| HE00

Eopa
FE
HED
m@mnn
ERE
BEEED
Enan
EEER
AR
FEE

Espacio

[ simboio 1 R

Carta

HEE0
HOEG)
HEEE

ital

Capi

Especificaciones métricas

Del. prev

m

Limite:16 caracteres incluido#

AllDel. I

FA

00
L O
)
[0
EREN
EEE
ERED
Enas
HO0F
(10
IEM
00
(EE0
HOEC
HEHH

Espacio

Simbolo2 { [

| simbolo 1|

g
g
o

ital

Capi
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(2) Procedimiento para la entrada de caracteres

[Ejemplo] “Abcde”

1 Toque la tecla “Capital”.
Aparecera “Capital”. Toque la tecla “A” en el teclado.

Especificaciones de pulgadas

Limite:16 caracteres incluido#

AllDe [ — ! — ;

Parar

Limite:16 caracteres incluido#
4 | a1 (=1 =1 B e
(R O O I O O | | S
I | G I A A S
(o] N Ll
[z17x] I I8 HE N (I
| _cara { simbolot { simboo2 ] [ Espacio ]
2 Toque la tecla “Carta”.
Especificaciones de pulgadas
more a veualzar _ (e ]
FA y Limite:16 caracteres incluido#
| |[AHDe|. ] [=1 -1 [ pelprev | ]

| Limite:16 caracteres incluido#

ape. | [ =1 =1 [“oelprev ] |

3 Toque las teclas “b”, “c”, “d” y “e” en ese orden, en el teclado.

Especificaciones de pulgadas

| Limite: 16 caracteres incluido#

[ e 4 o R N S

(I 02 e e e S e e e e o R e
(o] (e L L L G T G eI L B3 03 (B
Cd G G L (e (e G O T e ] ]

4 Cuando haya terminado de entrar la informacién, toque la
tecla “Fin”.

Especificaciones de pulgadas

Limite:16 caracteres incluido#

| AllDel. -1 -] Del. prev

-
>
g
g
a
5

| Limite:16 caracteres incluido#

AllDel. -1-] Del. prev
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(1) Procesador de documentos

El procesador de documentos introduce uno a uno originales de una
sola cara para escanearlos. Ademas, da vuelta automaticamente a
los originales de dos caras para realizar copiados duplex y copiados
con separacion de pagina.

(D Originales que se pueden utilizar con el procesador de
documentos

+ Sélo originales de hojus

» Pesos de los originales: Originales de una sola cara de 35 g/m? a
160 g/m?; originales de dos caras de 50 g/m? a 120g g/m?

» Tamafos de los originales: de 11" x 17"/A3 (maximo) a 5 1/2" x 8 1/2"/
A5R (minimo)

» Capacidad:
100 hojas (8 1/2" x 11"/A4 y mas pequefas, 75 g/m? u 80 g/m?)
70 hojas (8 1/2" x 14"/Folio mas grandes, 75 g/m? u 80 g/m?)
30 hojas en el modo de seleccion automatica

(@ Precauciones para utilizar el procesador de documentos

No utilice ninguno de los originales de los mencionados a

continuacion con el procesador de documentos. Tampoco utilice

originales con agujeros perforados ni con bandas que se pueden

arrancar colocadas en el borde delantero.

* Peliculas transparentes

» Papel carbon y originales muy arugados o doblados, originales de
materiales blandos como, por ejemplo, vinilo

« Originales que no sean cuadrados, originales mojados, originales
con cinta adhesiva o cola

» Originales unidos con clips o grapas (si tiene que utilizarlos, retire el
clip o la grapa y ponga derecha la parte arrugada o doblada antes
de colocar los originales)

« Originales recortados y originales con superficies resbaladizas

« Originales con liquido corrector aun mojado

« Originales con arrugas (si tiene que tuilizarlos, ponga derecha la
parte arrugada antes de colocar los originales)

(®Nombres de las partes del procesador de documentos

(® Mesa de originales
(Coloque aqui los originales.)

(@ Guias de insercion de originales
(Ajuste las guias a la anchura de los originales.)

(® Manilla de abertura/cierre del procesador de documentos
(Sujete esta manilla cuando abra o cierre el procesador de
documentos.)

(@ Cubierta de expulsién de originales
(Los originales copiados se almacenan aqui.)

(® Cubierta de originales del procesador de documentos
(Abra esta cubierta para retirar un original atascado en el
procesador de documentos.)

(® Indicador de colocacion de originales
(Se ilumina cuando los originales han sido colocados.)



Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

(@Coémo colocar los originales en el procesador de documentos

1 Ajuste las guias de insercion a la anchura del tamano de los
originales.

NOTA

Antes de colocar los originales en el procesador de documentos,
verifique que no haya quedado ningun origianl de la operacién de
copiado anterior en la cubierta de expulsién de originales. Los
originales que quedan en esta cubierta pueden causar un fallo de
alimentacion de los originales.

Coloque los originales en la mesa de originales y en el orden
correcto, con la cara que va a ser copiada hacia arriba.
Inserte firmemente el borde delantero en el procesador de
documentos todo lo posible.

* Cuando se coloque papel de gran tamafo como 8 1/2" x
11", A4R o mas grande, tire hacia fuera la extension de
soporte.

8-2

iIMPORTANTE!

No coloque un nimero de originales que exceda el limite indicado en
la pegatina fijada en la guia de insercién de originales trasera. Si se
colocan mas originales que lo especificado podra producirse un fallo
en la alimentacién.

(® Como colocar originales en la pantalla

Cuando utilice un original que no se puede colocar en el procesador
de documentos, como un libro o una revista, abra el procesador de
documentos y coloque dicho original en la pantalla.

1 Sujete la manilla de abertura/cierre del procesador de
documentos y abralo.

* Antes de abrir el procesador de documentos, verifique que
no quede ningun original en la pantalla de originales o en
la cubierta de expulsién de originales. Si los hubiera, el
original podria caerse al abrir el procesador de
documentos.

2 Coloque el original con la cara que se va a copiar orientada
hacia abajo.
No se olvide de alinear el original con las escalas de
anchura de originales.
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3 Sujete la manilla de abertura/cierre del procesador de
documentos y ciérrelo.

iIMPORTANTE!

No presione con fuerza el procesador de documentos contra la
pantalla. Esto podria estropiear el cristal de la pantalla.

A PRECAUCION

NO deje el procesador de documentos abierto
porque existe el peligro de sufrir heridas personales.

(® Modo de seleccion automatica/archivo

Con este modo, cuando utilice el procesador de documentos sin la
presion de una de las teclas de tamafo de papel y, por lo tanto, sin
especificar el tamafio de papel deseado, se verifica el tamafo de los
originales uno a uno y se puede seleccionar automaticamente el
tamafo de papel del mismo tamafio que cada original (seleccion
automatica) o que se todos los originales se copien en un mismo
tamafio de papel (archivo).

1"X17" 11"X8 172"
(A3) (A4)
4 A:
812"X14" 8 1/2"X11"
(Folio) (A4R)
A A
B4 B5

ilMPORTANTE!

+ Se pueden colocar en este modo hasta 30 originales en el
procesador de documento.

Especificaciones de pulgadas

* Solo los originales de tamafio 11" x 8 12"y 11" x 17", u 812" x 14"y
8 12" x 11", pueden utilizarse conjuntamente en este modo y los
originales deben disponerse juntos de tal forma que coincidan los
anchos.

Especificaciones métricas

+ Sélo los originales de tamafno A4 y A3, B5 y B4, o A4R y Folio,
pueden utilizarse conjuntamente en este modo y los originales
deben disponerse juntos de tal forma que coincidan los anchos.

@® Tamarnos diferentes de las copias terminadas
(seleccion automatica)

Cada original se copiara al mismo tamano de papel de copia de este
original.
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Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

® Tamanos iguales de las copias terminadas (archivo)

Todos los originales se copiaran a un mismo tamano de papel de

copia.

mC

Coloque los originales a copiar en el procesador de
documentos.

Presione la tecla [Auto Selection].

La lampara en la tecla [Auto Selection] se enciende y
aparecera la pantalla del modo de seleccioén automatica/
archivo.

+-01) Job Build

(—J

@& Auto Selecnon] *ggﬁnﬂgrSening/ Mal

— <. O
@ |
@ ® |
(7) (8) |

Toque la tecla “Auto seleccion” [“Selecciéon automatica”] o la
tecla “Relleno Elect.” [“Archivo electrén.”], segun
corresponda.

Si se seleccion6 “Auto seleccién” [“Seleccion automatica’],
vaya directamente al paso 6.

Si se seleccion6 “Relleno Elect.” [“Archivo electron.”], vaya al
siguiente paso.

Especificaciones de pulgadas

. . Te A | Fi
Llsta para copiar. W e
10

@Reg\sl.; \Volver ] Cerrar ]

Capés de copiar tama. de orig. mixtos a
en una vez usando el Proc.de Documentos.

Auto
1 seleccion
[ e —
1 Relleno

Elect.

Especificaciones métricas

Tamario papel  Fijar
Uaap

Copia originales de distintos formatos
, al mismo tiempo utilizando el
Seleccion Procesador de Documentos.
automatica
Archivo
electron.

Especifique el tamafo del primer original a copiar y toque la
tecla “Cerrar”.
El panel de toque volvera al contenido de la ficha “Basico”.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fijar
11x81%:"

Capés de copiar tama. de orig. mixtos a
en una vez usando el Proc.de Documentos

seleccion y copiarlos en tamafi0 de papel uniforme.

Relleno
Elect,

Especificaciones métricas

Tamanio papel Fijar
LI Bl

Permite escanear originales de
distintos tamarios al mismo tiempo y
copiarlos todos en el mismo formato de

Seleccion " ASCHBAG/
Folig papel usando el Procesador de Documentos

Para hacer correctamente el ajuste del sentido de encuadernacién
para el grapado o perforacion, etc., de copias terminadas, asegurese
de especificar el tamafio del primer original a copiar.

5 Seleccione la gaveta deseada.

Especificaciones de pulgadas

Tamafio papel Fijar

Lista para copiar. 1] 11x8

Combinar

lm

Clasific./
Finalizado

aPs ()| BB
Automatico
Exposicion ] 100%
Exposicion Reducir/
Modo Ampliar

Tasco FecUsuario J— Funcion Programa

3 11x81." B Bypass
Normal | B: Normal

[E] Recicla

Especificaciones métricas

Tamafio papel Fijar
A4 p

Lista para copiar.

a aPs D] B

A4 0 B Bypass Automatico

Normal E: Plain Exposicion 100 %

'F“E"LCE Modo Reduci/
exposicion Ampliar

Eec Uswaro J— Furcion Programa

Clasif:Off

Clasif:On

Clasific./
Finalizado

Presione la tecla [Start].
Empezara el copiado.



Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

(2) Unidad de alimentacion de papel

« Si las copias salen arrugadas o grapadas de manera irregular,

Se pueden anadir dos unidades de alimentacion de papel del mismo conviene dar vuelta al papel colocado en la gaveta.
tipo que la gaveta instalada en el cuerpo principal. « Cuando realice copias sobre papel especial como peliculas OHP y
La capacidad y el método de carga del papel son los mismos que los otro tipo de transparencias, utilice el modo Sin clasificacion.

de la gaveta estandar de la unidad principal.
* El papel atascado en la unidad de alimentacién de papel opcional
puede retirarse abriendo su cubierta izquierda.

(®Copiado con el modo de Clasificacion ajustado en ON

(3) Unldad de alimentaCion de papel Es’te. modo 9I§S|f|ca autlomatlca.quen.te las copla§ reallzadas a partir de
multiples originales en juegos idénticos a los originales.

La unidad de alimentacion de papel ofrece una capacidad para 3.000

hojas de papel estandar del tamafio 11" x 8 1/2"/A4.

Tire de la unidad de alimentacion de papel hacia fuera (hacia usted)

todo lo posible y, luego, coloque en cada fila 1.500 hojas de papel.

* La cubierta situada en el lado izquierdo de las gavetas Especificaciones de pulgadas
alimentadores esta preparada para quitar el papel atascado.

1 Toque la ficha “Funcion” y, a continuacién, toque la tecla
“Clasific./Finalizado”. Aparecera la pantalla “Clasific./
Finalizado”.

Tamafo papel Fijar

Llsta para copiar. s
1008

Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar

papel Separar tamario ori copia

Exposicion Reducir/ ‘Automatico Gran n° de

Modo Ampliar J Selecgion J originales A v i

i [Caidad Margen/ Pagina Plantila

1 llmagen J Imagen numeracion J Superpos. W Aajo

{ ([Ciasitic/ Borrar Cubierta -
Fipalizado J Mod, J Modo DI { Librilo J

Basico é Elec Usuario g Funcion /T Programa

Especificaciones métricas

i [Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina

{ |papel Separar famanio ori copia

| [Modo Reducit/ Automético Escaneado )

! | exposicion !] Ampliar g] Seleccion g] porlotes J A Aiba i

[F]Lista para copiar. i

4 F | d d d t N N (L, J depsama J . J ¥ nvapo ]
Ina Iza or e ocumen os Clasific./ Borrado Modo

Esta unidad le deja almacenar un gran volumen de copias y desplaza el i Yoo ] _Funcion

la posicion de cada juego de copias para facilitar su clasificacién.

Puede grapar los juegos de copias acabados y unirlos. Es igualmente

posible utilizar el finalizador de documentos para perforar agujeros

para luego clasificarlos en carpetas (opcional). Para obterner

informacion mas detallada, consulte el manual de instrucciones del

finalizador de documentos.
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Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

2

o O B~ W

NOTA

Cuando

Toque la tecla “Clasif:On”.
En las copiadoras con especificaciones métricas , la tecla
“Salida cada pag.” cambia a la tecla “1 juego”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar. e
B

Verificar Direccion

Verificar Direccion de

Original
Grapar Perforar @ 1] @ 1]
Viodo ! | Modo ]

= = )

f[Su.r Izda. ]
HlEsquina ]

Borde
Trasero

Especificaciones métricas

. . I
Lista para copiar. s e

10

Clasific./Finalizado PRegist.

ferificar Dir
(2] Verificar direccion

=) & 4o ont

— () [ (SOER VR
Ninoung grapado ;| perforado M 1
Salida 1
cada pag. Vi 1
Borde Esquina 1

| Trasero flsup. lzd. ]

Toque la tecla “On” [“1 juego”].

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.

Coloque los originales a copiar.

Presione la tecla [Start].
Empezara el escaneo de los originales y aparecera el
numero de originales colocados.

utilice la pantalla, repita esta operacion con todos los

originales. Después de que todos los orginales hubieran sido
escaneados, toque la tecla “Escaneo Finalizado”.

Se iniciara el copiado y las copias finalizadas seran
expulsadas con la cara orientada hacia abajo y cada juego
completo ligeramente desplazado con respecto al anterior.

Retire de la bandeja todas las copias finalizadas.

(@ Copiado con el modo de Clasificacion ajustado en OFF

Este modo agrupa automaticamente todas las copias realizadas a
partir de multiples originales, quedando todas las copias generadas a
partir del mismo original apiladas juntas en un juego.

1 Toque la ficha “Funcion”y, a continuacién, toque la tecla
“Clasific./Finalizado”. Aparecera la pantalla “Clasific./
Finalizado”.

Especificaciones de pulgadas

100%

N N T A | Fij
Llsta para copiar. i

Seleccién 2 caras/ Selecc. Combinar

papel Separar tamao ori copia

Exposicion Reducir/ ‘Automético Gran n° de

Modo g Ampliar J Selegcion J originales A Arioa i

Calidad Margen/ Pagina Plantilla

Imagen ;i Imagen !! numeracion J Superpos. W Aajo
Borrar Cubierta
il f=a T

Funcion Programa

Especificaciones métricas
. . Tamanio papel Fijar
Llsta para copiar. A4 D
| 100
Seleccién 2 caras/ Selecc. Combina
apel Separar tamafio ori copia
Modo Reducir/ Automatico Escaneado A Arrib:
exposicion Ampliar Seleccion or lotes mba
Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de
original li Centrado J de pagina J agua J W Abajo
Borrado Modo Libril
de bordes cubiertas rillo

Basico Elec Usuario Funcion Programa

2 Toque la tecla “Clasif:Off”.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fijar
s

Lista para copiar. 111 11x81:

Perforar Verificar Direc
Verificar Direccion de

Original
P [ Parforar @@ g@@
Modo d Modo
Ciasiton I on [
Z]

Especificaciones métricas

Lista para copiar.

Clasificar Grupo Grapar Perforar Verificar Direccion

Verificar direccion
2N %JJ de original

) [ | BT EE
grapado | perforado
i — A

Borde f Esquina
Trasero fsup. lzd

Toque la tecla “On” [“Salida cada pag.”].

Toque la tecla “Cerrar”. El panel de toque volvera a la
pantalla del paso 1.

Coloque los originales a copiar.
Presione la tecla [Start].

Empezara el escaneo de los originales y aparecera el
numero de originales colocados.

o O A~ W



Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

NOTA 3 Toque la tecla que corresponda al nimero de grapas
deseado.

Cuando utilice la pantalla, repita esta operacion con todos los

originales. Después de que todos los orginales hubieran sido

escaneados, toque la tecla “Escaneo Finalizado”. Lista para copiar. 1y emaro papel izt
-l

Grapar Verificar Direccion

Especificaciones de pulgadas

Verificar Direccion de
Original

7 Se iniciara el copiado y las copias finalizadas seran
La limitacion depende de los ajustes.

expulsada§ con la cara orientada hacia abajo y cada Juggo P 0 puodecominass raar =
completo ligeramente desplazado con respecto al anterior. 2 aropms clasilcar. =
suna__| |

| Jasero

8 Retire de la bandeja todas las copias finalizadas. o o
Especificaciones métricas

Lista para Copiar. Tagl;godp%)el Fijar ]
00%

Volver Cerrar

Verificar Direccion

(®Copiado en el modo de grapado

Este modo grapa automaticamente cada juego de copias.

Verificar direccion
de original

= B B0 |
Ninguno Numero de hojas grapadas limitado.
El limite depende de los ajustes. i

g0 =2 =
[¥No puede combinarse grapar y —4 1

2 clasificar. Borde Esquina i
grapas | TIASOTO o ML 3

1 Toque la ficha “Funcion”y, a continuacion, toque la tecla
“Clasific./Finalizado”. Aparecera la pantalla “Clasific./
Finalizado”.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar. o) R 1 * El grapado se efectuara tal como se muestra en la
: ilustracion (tal como puede verse desde la parte delantera

Seleccion 2 caras/ Selecc. Combinar N

papel Separar tamano ori copia de las cop|as)_
Exposicion Reducir/ Automatico Gran n° de

Modo g Ampliar g Seleccion g originales J A Ariba

Calidad Margen/ Pagina Plantila ;
Imagen 'i Imagen J numeracion g Superpos. ¥ Avaio
Clasific/ Borrar Cublerta
nalizado é Modo Ii Modo Ii Librilo ] |
Funcion A < <
|

Especificaciones métricas

. . Tamano papel Fijar |
Llsta para copiar. A d D 1
100%
1 [Seleccion 2 caras/ Selecc. Combina
{ |papel Separar tamano ori copia
Modo Reducir/ Automético Escaneado
exposicion ﬂ Ampliar j Seleggion g por lotes J A aiva

Calidad de Margen/ Numeracion Marcas de ¥ oo
original Centrado de pagina agua ajo
ci Borrado Modo

Finalizado g de bordes cubjertas !i Librillo J

Elec Usuario Funcion Programa

4 Coloque los originales a copiar.
Confirme el sentido en el que se colocan los originales.

2 Toque la tecla “Grapar Modo” [“Modo grapado”].
Aparecera la pantalla “Grapar Modo” [“Modo grapado”].

Especificaciones de pulgadas 5 Presione la tecla [Start].
. Empezara el escaneo de los originales y aparecera el
Lista para copiar. m. ] nimero de originales colocados.
ific Verificar Direccion
O oo e
@ @ @ @) NOTA

= 2. |
Borde f[Su.r Izda. ]
Trasero | Esquina

Cuando utilice la pantalla, repita esta operacion con todos los
originales. Después de que todos los orginales hubieran sido
escaneados, toque la tecla “Escaneo Finalizado”.

Tamano papel  Fijar
A40

o
6 Se iniciara el copiado y las copias seran automaticamente
P Verificar Di

grapadas y expulsadas con la cara orientada hacia abajo.

Verificar direccion
de original

T )| @0 EE
perforado M ]
Borde { Esquina E
| Jrasero ...y ]

7 Retire de la bandeja todas las copias finalizadas.
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(@ Copiado con el modo de perforacién (opcional)

Las copias pueden ser perforadas automaticamente.

1

2

iIMPORTANTE!

Toque la ficha “Funcion”y, a continuacién, toque la tecla
“Clasific./Finalizado”. Aparecera la pantalla “Clasific./
Finalizado”.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fijar

Lista para copiar. o

Seleccion 2 caras/ Selecc Combinar
apel Separar tamanio ori copia
Exposicion Reducir/ ‘Automético Gran n° de
Modo Ampliar g Seleccion g originales !] A Ariba
Calidad Margen/ Pagina Plantila v
Imagen Imagen numeracion Superpos.

Clasifi Borrar '; Cubierta
Finalizado

Modo Modo
Basico

Funcion

Especificaciones métricas
Lista para copiar.
Seleccion 2 caras/ ; Selecc. a Combina
apel Separar tamaiio ori copia
Seposcion ﬂ Amplar ﬂ Seleguion g Eif?o"éid"ﬂ A nriva ]
i 4 E‘E“mgfg'?ia“’”j e J ¥ oo
e o [ |

Fundion__

Tamanio papel Fijar
R0

Toque la tecla “Perforar Modo” [“Modo perforado”].
Aparecera la pantalla “Perforar Mode” [‘Modo perforado”].

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel Fijar
LU 11xg:"
11

Volver Cerrar
Verificar Direccion ]
Verificar Direccion de
Original

Borde f[Su.rizda. ]
Trasero | Esquina

Perforar

Grapar
Modo /]

Especificaciones métricas

Lista para copiar. Ta%.;?’upaupe' e 1

Perforar Verificar Direct

Verificar direccion
de original

Modo
Ninguno grapado i

. Salida

Trasero

Si la unidad de perforacion opcional no esta instalada en su
copiadora, no aparecera la tecla “Perforar Modo” [‘Modo perforado”].

3

Toque la tecla “2 agujeros”. Aparecera la pantalla para
seleccionar la posicion de los orificios.

Especificaciones de pulgadas

Tamano papel  Fijar
L1 11x8

Volver Cerrar
Perforar Verificar Direccion

Verificar Direccion de
Original

= =
Borde ESurizda.
| Jrasero Wi

Lista para copiar.

Ninguno

Especificaciones métricas
Tamano papel Fijar
LURaD
100%

Volver Cerrar

Verificar Direccion

Verificar direccion
de original

Presione la tecla que corresponda a la posicién deseada de
los agujeros.

Especificaciones de pulgadas

Lista para copiar.

Tamafio papel Fijar
LU 8uxll”

Perforar Posicion Verificar Direccion
] Verificar Direccion de
Original
e e

Especificaciones métricas

Tamano papel Fijar
Al

Lista para copiar.

Verificar Direccion

Verificar Direccion de
Original

Perforar Posicion Preliminar

i Superior

[2 g

jporde
asero

* La perforacién se efectuara tal como se muestra en la
ilustracion (tal como puede verse desde la parte delantera
de las copias).

. A . <
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iIMPORTANTE!

La posicién de los agujeros en cada pagina puede diferir ligeramente
puesto que se perforan los agujeros en hoja a la vez.

5 Presione la tecla [Start].
Empezara el escaneo de los originales y aparecera el
numero de originales colocados.

6 Empezara el copiado y cada juego de copia terminado se
perforara y saldra automaticamente en el finalizador de
documentos.

NOTA

Cuando utilice la pantalla, repita esta operacion con todos los
originales. Después de que todos los orginales hubieran sido
escaneados, toque la tecla “Escaneo Finalizado”.

7 Se iniciara el copiado y las copias seran automaticamente
perforadas y expulsadas con la cara orientada hacia abajo.

8 Retire de la bandeja todas las copias finalizadas.

(5) Finalizador de documentos

El finalizador de documentos almacena una gran cantidad de copias
y clasifica multiples juegos desplazando la posicién en la que se
expulsa de cada uno de ellos. También es posible utilizar el
finalizador de documentos para grapar los juegos de copias o
perforar agujeros para archivaos mas tarde en carpetas.

Para informacién detallada sobre el modo de clasificacién, consulte el
manual de instrucciones del finalizador de documentos. Para mas
informacion sobre los correspondientes procedimientos, consulte el
“(4) Finalizador de documentos” en la pagina 8-5 de este manual.

* Modo de apilado

Si se fija la cantidad de copias a realizar en el modo Sin clasificacion
en un ndmero superior al limite admitido (250 hojas), las copias
finalizadas seran expulsadas a la bandeja de clasificacion.

(6) Finalizador de documentos

El finalizador de documentos almacena una gran cantidad de copias
y clasifica multiples juegos (Sort: ON) o agrupa las copias hechas de
multiples originales con todas las copias producidas de un original
individual agrupados entre si en un juego (Sort: OFF). También es
posible utilizar el finalizador de documentos para grapar los juegos de
copia clasificados.

Para informacion detallada sobre el modo de clasificacién, consulte el
manual de instrucciones del finalizador de documentos. Para mas
informacioén sobre los correspondientes procedimientos, consulte el
“(4) Finalizador de documentos” en la pagina 8-5 de este manual.

* El grapado se efectuara tal como se muestra en la
ilustracion (tal como puede verse desde la parte delantera
de las copias).

A | A

(7) Finalizador incorporado

El finalizador almacena una gran cantidad de copias. Ademas, puede
clasificar multiples copias en juegos desplazando la posicién de
expulsién. Las copias paginas puede igualmente ser grapadas.

(® Bandeja de clasificacion
(2 Bandeja del finalizador
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Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

* Las copias clasificadas se expulsan a la bandeja de clasificacion.

* Cuando se coloque papel de gran tamafio como 8 12" x 11", A4R o
mas grande, tire hacia fuera la extensién de soporte.

(@ Relleno de la unidad de grapado

1 Abra hacia usted la cubierta delantera de la grapadora.

8-10

3

Auite el cartucho de grapas vacio del soporte de grapas.

4 Sujete el soporte de grapas con una mano y el nuevo

5

6

cartucho de grapas con la otra, e inserte el nuevo cartucho

de grapas asegurandose de que el sentido de insercién es el

correcto.

* En el cartucho de grapas hay una flecha que indica la
direccién correcta de insercién.

Asegurese de que el nuevo cartucho esté totalmente
insertado en el soporte de grapas y, luego, retire la cinta de
papel que cubre el cartucho de grapas.

Vuelva a colocar el soporte de grapas en su posicién inicial,
en la unidad de grapado. Una vez completamente insertado,
oird un chasquido cuando alcance su posicion correcta.




Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

(@ Eliminacion de un atasco de grapas

1 Retire el cartucho de grapas consultando previamente la
seccion “@) Relleno de la unidad de grapado”.
Para levantar la placa frontal, empuje la lengleta “A” situada
en la placa frontal de proteccion.

2 Retire la grapa atascada del extremo del cartucho de grapas
(el extremo final en el que estan las grapas).

3 Vuelva a bajar la placa frontal de proteccién para colocarla
en su posicion inicial.

4 Vuelva a colocar el soporte de grapas en su posicion inicial,
en la unidad de grapado. Una vez completamente insertado,
oira un chasquido cuando alcance su posicion correcta.

5 Levante suavemente la unidad de grapado vy, luego, bajela
hasta su posicion inicial.

6 Ciere firmemente la cubierta frotnal de la grapadora.

(8) Separador de trabajos

Cuando se utilice la funcién de impresora opcional, el punto de
expulsién del papel puede ser modificado segun la funcién elegida,
siendo entonces mas facil clasificar el papel.

El papel copiado puede ser expulsado hacia el separador de trabajos

(seccion superior). Véase la seccién “Destino de salida de copias” en

el apartado Ajustes por defecto de la copiadora, en la pagina 7-48.

* El separador de trabajos puede almacenar hasta 100 copias.
Cuando se desee realizar 101 copia 0 mas, el copiado se detendra
al cabo de la copia n° 100. La copiadora reanudara
automaticamente el copiado cuando se retiren las 100 hojas
anteriores.

(9) Disco duro

El disco duro es necesario para utilizar los siguientes modos y

funciones de su copiadora.

» Reserva de trabajos

* Superposicion de plantilla de las plantillas registradas

+ Copia repetida

* Funciones de administracién de documentos

« Utilizacién de las funciones de administracion de impresién para
cambiar el orden de impresién de los trabajos, cancelar y borrar los
trabajos de impresion y verificar el contenido

También es posible registrar hasta 1000 cédigos ID de departamento

con la administracion de documentos.

8-11



Seccion 8 EQUIPOS OPCIONALES

(10) Contador de llave

El contador de llave determina el nimero de copias realizadas. Es util

para la gestion centralizada de la copiadora en un departamento o

incluso a escala de una empresa.

* El contador de llave puede hacer el recuento tanto cuando se
impriman datos procedentes de un ordenador como cuando se
impriman paginas de fax.

« Ajuste del contado de llave

Inserte firmemente el contador de llave en el orificio previsto para el
contador de llave.

NOTA

Cuando se utiliza la funcién del contador de llave, no se pueden
hacer copias si no se ha insertado previamente el contador de llave
en la copiadora. Si no se inserte correctamente el contador de llave
en su sitio, apararecera en el visualizador de mensajes la indicacion.
“Introducir llave del contador”.

(11) Bandeja de documentos

La bandeja de documentos permite colocar originales y otros
documentos al lado de la maquina antes de utilizarlos, etc. También
tiene espacio para guardar los ganchos de papel, etc.

8-12

(12) Kit de impresora

Si estd instalado el kit de impresora, esta copiadora puede utilizarse
como una impresora.

Si desea mas informacion, consulte el manual de instrucciones del kit
de impresora. Puesto que esta provista de una tarjeta de red, esta
copiadora puede igualmente utilizarse como impresora de red, lo cual
le permite acceder a ella desde distintos ordenadores. El kit opcional
de red de impresoras y el disco duro puede igualmente adquirirse.

(13) Kit de impresora/escaner

Si estd instalado el kit de impresora/escaner, esta copiadora puede
utilizarse como impresora o escaner de red. Si desea mas
informacién, consulte el manual de instrucciones del kit de impresora/
escaner. Puesto que esta provista de una tarjeta de red, esta
copiadora puede igualmente utilizarse como impresora de red, lo cual
le permite acceder a ella desde distintos ordenadores. El kit opcional
de red de impresoras y el disco duro puede igualmente adquirirse.

(14) Kit de facsimil

Si esta instalado el kit de facsimil, esta copiadora puede utilizarse
como facsimil. Ademas, si se utiliza el kit de facsimil junto con el kit
de impresora/escaner opcional, esta copiadora puede utilizarse como
facsimil de red, para que pueda transmitir y recibir en la
computadora. Si desea mas informacién, consulte el manual de
instrucciones del kit de facsimil.

* En algunos casos, esta funcién no puede utilizarse.
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1. Cuando aparece uno de los siguientes mensajes

Cuando aparezca cualquiera de las indicaciones de la tabla de abajo en el panel de controles, tome la medida correctiva indicada.

inmediatamente el cartucho de toner.

Mensaje Medida Pagina de
referencia

“Cerrar tapa xxxx” La cubierta indicada esta abierta. Ciérrela firmemente. e

“Colocar papel en el cajon.” No hay papel en la gaveta indicada. Cargue papel. 3-1

[“Colocar papel en el depdsito.”]

“Cerrar cajon.” Una de las gavetas no esta cerrada adecuadamente. Saquela y métala hasta el e

[“Cerrar depbsito de papel.”] fondo.

“Cajon de papel averiado. La gaveta que esta utilizandose esta averiada y no puede utilizarse. Péngase —_—

Seleccionar otro cajon de papel.” inmediatamente en contacto con su representante de servicio. Continde copiando

[“Deposito de papel averiado. utilizando otra gaveta.

Seleccionar otro depdsito de papel.”]

“Comprobar tamano de papel.” Se ha cargado papel que no puede utilizarse en el modo seleccionado. Verifique el —_—
papel.

“Colocar de nuevo los originales.” La orientacion del original y del papel seleccionado es diferente. Cambie la e
orientacion del original. Si se presiona la tecla [Start], se realizara el copiado al
mismo tamano.

“Limite copias para este codigo El nimero de copias ha alcanzado el limite establecido en el modo de 7-1

alcanzado. administracion de copias y no se pueden hacer mas copias. Borre la cuenta de

No es posible copiar” copias del modo de administracion.

“Lista para copiar. No queda suficiente toner en la copiadora. Reemplace inmediatamente el cartucho 10-3

Anadir toner.” de toner porque sélo podra hacerse una copia cada vez.

“Anadir toner para reanudar copiado.” No queda suficiente toner en la copiadora para hacer copias. Reemplace 10-3

“Error de Sistema.
Apagar el interruptor principal.”

Se ha producido un error del sistema. Apague el interruptor principal y vuelva a
encenderlo.

“Error de sistema.
Desenchufe el cable del
tomacorriente.”

Se ha producido un error del sistema. Desconecte el cable de alimentacién de la
toma de corriente y vuelva a conectarlo.

* Si el kit de facsimil opcional esté instalado en su copiadora, cuando se desenchufa el cable eléctrico del tomacorriente, se pueden perder los
datos de los originales o la informacion de comunicacion reservada.

9-1



Seccion 9 LOCALIZACION DE AVERIAS

“Atasco papel. Tenga cuidaco con el
tambor.”

en el visualizador de mensajes. Retire el papel atascado con el interruptor principal
activado ( | ) siguiendo el procedimiento adecuado. Si aparece "Atasco papel. Tenga
cuidado con el tambor", asegurese de no tocar el area del tambor ubicado dentro de
la maquina cuando retire el papel atascado.

Mensaje Medida Pagina de
referencia
“Llamar al Servicio Tecnico.” Abra y cierre la cubierta delantera. Si aparece de nuevo el mismo mensaje, Anote la —_—
“C”y el numero que aparece con ella; apague el interruptor principal (O),
desconecte el cable de alimentacién de la toma de corriente y llame su técnico de
servicio o un centro de servicio autorizado lo antes posible.
“Periodo de mantenimiento.” El mantenimiento periddico resulta necesario para mantener su copiadora en —_—
buenas condiciones. Llame su técnico de servicio o un centro de servicio autorizado
lo antes posible.
“Cerrar tapa del alimentador.” La cubierta de originales del alimentador de procesador de documentos opcional —_—
[“Cerrar tapa del alimentador de esta abierta. Cierre firmemente la cubierta.
documentos.”]
“Memoria llena.” La memoria de la copiadora esta llena. Imprima o borre datos escaneados. Hasta —_—
después de realizar una de estas dos operaciones no se podra copiar ni escanear
otro original.
Numero de originales que pueden escanearse*
Memoria estandar (64MB): aproximadamente 322 paginas
Cuando se instala el disco duro opcional (20GB): aproximadamente 70.000
paginas**
* Cuando se utiliza nuestro original estandar (original A4, 6% de texto)
** El maximo numero de originales que pueden escanearse de una vez es 999
(11" x 8 172" [A4]).
“Problema de alimentacion.” Si se atasca el papel, la copiadora se detendra y la ubicacién del atasco aparecera 9-4

“Unidad duplex averiada.
LLamar al Servicio Tecnico.”

La unidad duplex esta averiada y el copiado duplex resulta imposible. Llame su
técnico de servicio o un centro de servicio autorizado lo antes posible.

“Fijar finalizador.”

Conecte el finalizador de documentos opcional firmemente a la copiadora.

“Finalizador averiado.
Desconectar finalizador.”

El finalizador de documentos opcional esté fuera de servicio y no puede utilizarse
por el momento. Llame su técnico de servicio o un centro de servicio autorizado lo
antes posible.

“Excedida la capacidad de papel.
Quitar papel del finalizador.”

Se supero6 el maximo nimero de hojas que pueden almacenarse en el finalizador de
documento opcional. Retire las copias del finalizador de documentos.

“Quitar papel de la bandeja interior
del finalizador.”

El papel se ha atascado en el finalizador de documentos (opcional). Véase el
manual de instrucciones del finalizador de documentos vy retire el papel.
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Mensaje Medida Pagina de
referencia
“Grapadora vacia. No hay grapas en el finalizador de documentos (opcional). Véase el manual de —_
Anadir grapas.” instrucciones del finalizador de documentos y reemplace el cartucho de grapas.
“No puede graparse este tamafio de No es posible grapar con papel de tamafo pequefo. Para conocer detalles, véase el e
papel.” manual de instrucciones del finalizador de documentos.
“Vacie cinta de perforaciones.” El recipiente de residuos de la perforacién de orificios en el finalizador de e
documentos opcional esta lleno. Consulte el manual de instrucciones para su
finalizador de documentos y deshagase de los residuos de la perforacion de
orificios.
“Inspeccione cinta de perforaciones.” El recipiente de residuos de la perforacion de orificios en el finalizador de —_—
[“Compruebe caja de taladro.”] documentos opcional no esta bien instalado. Consulte el manual de instrucciones
para su finalizador de documentos e instale correctamente el recipiente de residuos
de la perforacién de orificios.
“Comprobar el bote de residuos de El bote de residuos de toner esta lleno con residuos de téner. Cambie el bote de 10-3
téner.” residuos de toner por otro nuevo.

2. Si se enciende o destella uno de estos indicaciones

Si la lampara en la tecla [Copier], [Printer] o [Scanner] se enciende o destella en naranja, tome la accién correcta para resolver el error.

Indicacién Procedimiento de correccion

0 @)
0 ey |
=]

Pagina de
referencia

Se enciende o destella Confirme la respuesta apropiada a esa
en naranja indicacién y realice el correspondiente
procedimiento.

Fax
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3. Cuando se producen atascos del papel

Si se produce un atasco de papel, aparecera un mensaje en el panel de toque acerca del atasco y se parara el copiado. Deje el interruptor principal
conectado ( | ) y consulte los “(2) Procedimientos para retirarel papel atascado” para retirar el papel atascado.

Especificaciones en pulgadas Especificaciones métricas

Atasco papel. & Tenga cuidaco con el tambor.

Atasco papel. ¥ Tenga cuidaco con el tambor.

1. Abrir tapa izquierda 1 1. Abrir tapa izquierda 1
2. Quitar papel 2. Quitar papel
3. Cerrar tapa 3. Cerrar tapa
JAM 30 JAM 30
(1) Precauciones (2) Procedimientos para retirarel papel atascado

(D Atasco en la seccion de alimentacion de papel

A P I { E Cl \U C I O N « Atasco de papel en una gaveta (JAM 10 al 13, 15 al 17)

Si aparece el mensaje siguiente, se ha producido un atasco en el
En la seccion del cargador hay alta tensién. Sea cajon (o en la unidad de alimentacion de papel opcional). Retire el
extremadamente prudente cuando trabaje en esta papel atascado utilizando el procedimiento dado a continuacion.

zona, ya que existe el riesgo de que se produzcan

descargas eléctricas Especificaciones en pulgadas

Problema de alimentacion.
= 2, Q_ul(ar papel
-—; 3. Ajustar cajon

=
O
)
|
-- JAM 10

La unidad de fijacién de la copiadora esta
extremadamente caliente. Preste la debida atencién
cuando trabaje en esta zona, ya que existe el riesgo

de quemarse. Especificaciones métricas

Problema de alimentacion.

1. Abrir cajon 1
2. Quitar papel
3. Ajustar cajon

» No vuelva a utilizar el papel atascado.

« Si el papel se rompe al retirarlo, asegurese de retirar todos los
restos de papel del interior de la copiadora porque pueden causar
nuevos atascos posteriormente.

» Después de retirar el papel atascado, el calentamiento empezara.
El indicador de atasco de papel se apagara y la copiadora volvera a
los ajustes anteriores al atasco.

JAM 10

1 Abra la gaveta.
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2 Retire el papel atascado con cuidado de no romperlo.
* Si se rompe el papel, retire todos los restos del interior de
la copiadora.

3 Cierre lentamente la gaveta.

« Atasco en la cubierta izquierda 1 (JAM 30, 40 al 44, 46, 47, 50
al 53, 60, 61)

Si aparece el mensaje que se muestra a continuacion, se ha

producido un atasco en la cubierta izquierda 1. Retire el papel

atascado utilizando el procedimiento que se da a continuacion.

Especificaciones en pulgadas

Atasco papel. ¥ Tenga cuidaco con el tambor.

1. Abrir tapa izquierda 1
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 30

Tenga cuidaco con el tambor.

1. Abrir tapa izquierda 1
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 30

NOTA

El area del tambor dentro de la copiadora es muy sensible a la
suciedad y dafios. Cuando retire el papel atascado, asegurese de no
tocar el area del tambor ubicado dentro de la maquina con sus
manos o con joyas tales como relojes y anillos.

1 Levante la manilla de la cubierta izquierda 1 para abrir la
cubierta izquierda 1.

2 Retire el papel atascado.

G lagy,

%.\\\r agy =
{ 5T %5
é\;f'\\.(\{ﬁg_u ng o

S S

A PRECAUCION

La unidad de fijacién de la copiadora esta

extremadamente caliente. Preste la debida atencién
cuando trabaje en esta zona, ya que existe el riesgo

de quemarse.

5 Cierre la cubierta izquierda 1.
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- Atasco en la cubierta izquierda 1 (JAM 05) 3 Levante la unidad duplex para retirar el papel atascado.

Si aparece el mensaje que se muestra a continuacion, se ha
producido un atasco en la cubierta izquierda 1. Retire el papel
atascado utilizando el procedimiento que se da a continuacion.

Especificaciones en pulgadas

Atasco papel. X Tenga cuidaco con el tambor.

1. Abrir tapa izquierda 1
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 05

1. Abrir tapa izquierda 1
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 05

NOTA

El area del tambor dentro de la copiadora es muy sensible a la
suciedad y dafios. Cuando retire el papel atascado, asegurese de no
tocar el area del tambor ubicado dentro de la maquina con sus
manos o con joyas tales como relojes y anillos.

A PRECAUCION

cubierta izquierda 1. La unidad de fijacién de la copiadora esta 3

extremadamente caliente. Preste la debida atencion
cuando trabaje en esta zona, ya que existe el riesgo
de quemarse.

1 Levante la manilla de la cubierta izquierda 1 para abrir la

5 Cierre la cubierta izquierda 1.
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6

Presione la tecla [Start] (Comienzo) después de aparecer el

mensaje “Pulsar la tecla de comienzo. Comenzar de nuevo”.
Si aparece el siguiente mensaje, vaya al siguiente paso.

Especificaciones en pulgadas

Atasco papel.

Tenga cuidaco con el tambor.

1. Abrir tapa izquierda 1
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 05

1. Abrir tapa izquierda 1
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 05

Repita los pasos 1 a 5.

El mensaje siguiente aparece. Emprenda la accién oportuna
observando lo que dice el mensaje.

Especificaciones en pulgadas
Error de sistema.
Apagar el interruptor principal
E: Contar/Fijar
=] Normal

L 11x87:"
lcara

3 11x8':" Bypass
1= Normal = Normal
a 11x8'%"
=] Recicla

=)

Especificaciones métricas

Error de sistema

Apagar el interruptor principal
15] Normal
z Al

Contar/Fijar

FA [
3 A4[) Bypass 1cara
1=] Normal _{ - Normal Clasifioar
9
58 o

9

Cuando esta instalado el kit de facsimil opcional, aparece el
mensaje siguiente. Emprenda la accién oportuna
observando lo que dice el mensaje.

Especificaciones en pulgadas

Error de sistema
Desenchufe el cable del tomacorriente.

1 11x8'%" E=‘ Contar/Fijar
e

2

8'/x11"
ER eE
3 11x8'." Bypass Tcara
|=) Normal [Z: Normal Clasificar
a 11x8'."
Bk =)

Especificaciones métricas
Error de sistema.
Desenchufe el cable del tomacorriente.
Contar/Fijar

[N
icara

.%

Atasco en la cubierta izquierda 2 (JAM 18, 22)

Si aparece el mensaje que se muestra a continuacioén, se ha
producido un atasco en izquierda 2. Retire el papel atascado
utilizando el procedimiento que se da a continuacion.

Especificaciones en pulgadas

Problema de alimentacion.

1. Abrir tapa izquierda 2
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 18

Especificaciones métricas

Problema de alimentacion.

1. Abrir tapa izquierda 2
2. Quitar papel
3. Cerrar tapa

JAM 18

Abra la cubierta izquierda 2.

\
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2 Retire el papel atascado. 2 Levante la palanca para retirar el papel atascado.
* Si no consigue retirar el papel atascado, vaya al paso
siguiente.

3 Cierre la cubierta izquierda 2.

3 Levante la manilla de la cubierta izquierda 1 para abrir la
- Atasco en la bandeja de la alimentacién directa (JAM14, 20, 21, cubierta izquierda 1.

23)

Si aparece el mensaje que se muestra a continuacion, se ha
producido un atasco en la bandeja de la alimentacién directa. Retire
el papel atascado utilizando el procedimiento que se da a
continuacién.

Especificaciones en pulgadas

Problema de alimentacion.

Q ———, 1. Quitar papel del bypass
(oY 2. Abrir tapa izquierda 1
@ 7 ; 3. Quitar papel
1 4. Abrir tapa frontal
L5 IS0} 5. Girar palanca verde en sentido de agujas del reloj

(@) 6. Quitar papel
~ 7. Cerrar tapa

Especificaciones métricas

Problema de alimentacion.

1. Quitar papel del bypass
2. Abrir tapa izquierda 1

3. Quitar papel

4. Abrir tapa frontal

5. Girar palanca verde en sentido de agujas del reloj
6. Quitar papel

7. Cerrar tapa

1 Retire todo el papel que queda en la bandeja de la
alimentacion directa.

5 Levante la unidad duplex para retirar el papel atascado.
Si no consigue retirar el papel atascado, vaya al paso

siguiente.
\ s —7
% I = i
(i Nt
2 . I~ 0
\. ] ’7\/’\ go) o
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Abra la cubierta delantera. 1 0 Abra la cubierta de bandeja interna para retirar el papel
atascado.

Gire el boton hacia la derecha par liberar el papel atascado
en la seccion de la bandeja interna. 1 1 Si el papel se ha roto, retire la bandeja interna.

Retire el papel atascado. 1 2 Retire el papel atascado.
Si no consigue retirar el papel atascado, vaya al paso
siguiente.

1 3 Vuelva a colocar la bandeja interna en su posicién original.
Cierre la cubierta delantera.

9-9



Seccion 9 LOCALIZACION DE AVERIAS

(@ Atasco en el procesador de documentos (opcional) (JAM 70 al 3 Si encuentra el papel atascado, quitelo.
* Si al retirar el papel éste se rompe, quite todos los restos
de papel sueltos que quedan dentro de la copiadora; estos
podrian ocasionar otros atascos mas tarde.

76)

Si aparece el mensaje siguiente, se ha producido un atasco en el
procesador de documentos. Retire el original atascado observando el
procedimiento siguiente.

Especificaciones en pulgadas

Problema de alimentacion.

1. Abrir alimentador

2. Levantar la unidad de doble cara
3. Girar la cara izquierda

4. Quitar original/es

5. Cerrar alimentador

JAM 73

Especificaciones métricas

Problema de alimentacion.

1. Abrir alimentador

2. Levantar la unidad de doble cara
3. Girar la cara izquierda

4. Quitar original/es

5. Cerrar alimentador

Levante la unidad de inversion.

5 Si encuentra el papel atascado, quitelo.
* Si al retirar el papel éste se rompe, quite todos los restos
de papel sueltos que quedan dentro de la copiadora; estos
podrian ocasionar otros atascos mas tarde.

JAM 73

6 Gire el botén izquierdo para expulsar y retirar el original
atascado.

2 Abra la cubierta de originales del procesador de
documentos.

7 Cierre la cubierta de originales del procesador de
documentos.
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(® Atasco en el finalizador incorporado (opcional) (JAM 80 al 84)
Si aparece el mensaje siguiente, se ha producido un atasco en el
finalizador incorporado. Retire el papel atascado observando el
procedimiento siguiente.

Especificaciones en pulgadas

Problema de alimentacion.

1. Quitar papel en la parte de salida del finalizador
2. Mover la bandeja del finalizador

3. Quitar papel si lo hay

4. Colocar otra vez la bandeja

1. Mover la bandeja interior del finalizador

2. Quitar papel si lo hay

3. Quitar bandeja de salida, abrir tapa izda de maquina
4. Quitar papel

5. Cerrar tapa y fijar bandeja

JAM 83

Especificaciones métricas

Problema de alimentacion.

1. Quitar papel en la parte de salida del finalizador
2. Mover la bandeja del finalizador

3. Quitar papel si lo hay

4. Colocar otra vez la bandeja

1. Mover la bandeja interior del finalizador

2. Quitar papel si lo hay

3. Quitar bandeja de salida, abrir tapa izda de maquina
4. Quitar papel

5. Cerrar tapa y fijar bandeja

JAM 83

NOTA

El &rea del tambor dentro de la copiadora es muy sensible a la
suciedad y dafios. Cuando retire el papel atascado, asegurese de no
tocar el area del tambor ubicado dentro de la maquina con sus
manos o con joyas tales como relojes y anillos.

1 Retire el papel atascado en la seccién de salida del
finalizador incorporado.

2 Baje la bandeja del finalizador incorporado.

==

Retire el papel atascado.

Levante la bandeja del finalizador incorporado para colocarla
en su posicion inicial.

Levante la manilla de la cubierta izquierda 1 para abrir la
cubierta izquierda 1.
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7 Retire el papel atascado.

PN NS

8 Coloque la bandeja.

9 Cierre la cubierta izquierda 1.

(@ Atasco en el finalizador de documentos (opcional) (JAM 80 al
89)

Si se ha producido un atasco en el finalizador de documentos, retire
el papel atascado consultando el manual de instrucciones del
finalizador de documentos.
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4. Si se produce otro problema

Si se produce un problema, realice las comprobaciones y acciones aplicables dadas a continuacién. Si el problema contintia, péngase en contacto

con su representante de servicio.

Problema Comprobaciones Accidn Pagina
No se enciende nada en el ¢ Se ha enchufado la clavija de alimentacion | Conecte la clavija en la toma de CA. —_—
panel de controles cuando en una toma de CA?
se conecta el interruptor
principal.
No salen copias al presionar | ;Aparece algin mensaje en el panel de Realice la accion correctiva correspondiente 9-1
la tecla [Start]. controles? al mensaje.
Las copias salen en blanco. ¢ Estan correctamente colocados los Cuando coloque los originales en la 4-1
originales? pantalla, coléquelos con la cara impresa
hacia abajo.
Cuando coloque los originales en el DF 8-2
opcional, coléquelos con la cara impresa
hacia arriba.
Las copias salen demasiado | ¢Esta la copiadora en el modo de Para cambiar la exposicion total, realice el 7-72
claras. exposiciéon automatica? ajuste de exposicion automatica.
¢ Esta la copiadora en el modo de Ajuste la exposicion correcta utilizando las 4-2
exposicion manual? teclas de ajuste de exposicion de las copias.
Para cambiar la exposicién total, realice el 7-74
ajuste de exposicion para cada modo de 7-75
calidad de copia. 7-76
¢ Se presenta el mensaje de adicion de Reemplace el cartucho de toner. 10-3
toner?
¢ Esta mojado el papel? Reemplace el papel por papel nuevo. 3-1
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negras en la copia.

y vuelva a introducir en el eje de limpieza.

Problema Comprobaciones Accidn Pagina
Las copias salen demasiado | ¢Esta la copiadora en el modo de Para cambiar la exposicion total, realice el 7-72
oscuras. exposiciéon automatica? ajuste de exposicion automatica.
¢ Estéa la copiadora en el modo de Ajuste la exposicién correcta utilizando las 4-2
exposicion manual? teclas de ajuste de exposicion de las copias.
Para cambiar la exposicién total, realice el 7-74
ajuste de exposicion para cada modo de 7-75
calidad de las copias. 7-76
Las copias estan sucias. ¢ Esté sucia la pantalla o la cubierta de Limpie la pantalla y/o la cubierta de 10-1
originales? originales.
Abra la cubierta delantera y tire hacia fuera 10-5
del eje de limpieza y luego vuelva
introducirlo.
¢ Estéa sucio el rodillo de transferencia? Limpie el rodillo de transferencia con el 10-2
cepillo de limpieza.
La imagen copiada sale ¢ Estan colocados correctamente los Cuando coloque los originales en la 4-1
inclinada. originales? pantalla, alinee sus bordes con las escalas
del tamafo de los originales correctas.
Cuando coloque los originales en el 8-2
alimentador de documentos opcional, ajuste
correctamente las guias de insercion de
originales en funcion del tamafo de los
originales utilizados.
El papel se atasca ¢ Esta colocado correctamente el papel en la | Coloque correctamente el papel. 3-1
frecuentemente. gaveta?
¢ Estéa el papel enrollado, plegado o Reemplace el papel por un papel nuevo. 3-1
arrugado?
¢ Queda papel atascado o restos de papel Realice el procedimiento apropiado para 9-4
en el interior de la copiadora? retirar el papel.
Las copias estan arrugadas. | ¢Esta sucia la seccién de alimentacién de Limpie el separador. 10-1
papel en el separador?
Aparecen lineas blancas o ¢ Esta la seccién electrostatica sucia? Abra la cubierta delantera y tire hacia afuera 10-5
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Seccion 10 INFORMACION DEL MANTENIMIENTO Y
OPERACION

1. Limpieza de la copiadora

* Si hay manchas, tales como lineas negras que aparecen en la copia

mientras se utiliza el alimentador de documentos, el vidrio de la
P R E ‘ A l l ‘ I O N ranura (2) estara sucio.

Limpie el vidrio de la ranura con un papel suave y seco.
* No utilice nunca agua, diluyente, disolvente organico o alcohol.

Para su seguridad desconecte SIEMPRE el enchufe
eléctrico del tomacorriente al realizar la limpieza.

@ Limpieza de la cubierta de originales

Levante la cubierta de originales. Limpie la parte trasera de la

cubierta de originales con un pafio blando humedecido con alcohol o

detergente suave.

* No utilice nunca diluyente u otro disolvente organico para este
propésito.

@ Limpieza del separador

NOTA

Para mantener la mejor calidad de copias, realice una limpieza
periédica (aproximadamente una vez al mes) utilizando el siguiente
procedimiento.

1 Abra la cubierta delantera.

® Limpieza de la pantalla

Levante la cubierta de originales. Limpie la pantalla con un pafo

blando humedecido con alcohol o detergente suave.

* No utilice nunca diluyente u otro disolvente organico para este
proposito.
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Seccion 10

INFORMACION DEL MANTENIMIENTO Y OPERACION

2

3

10-2

Retire el cepillo de limpieza.

Levante la manilla de la cubierta izquierda 1 para abrir la
cubierta izquierda 1.

Limpie el separador moviendo el cepillo de limpieza de

izquierda a derecha varias veces a lo largo del separador.

Cierre la cubierta izquierda 1.

@ Limpieza del rodillo de transferencia

1 Abra la cubierta delantera.

2 Retire el cepillo de limpieza.

3 Levante la manilla de la cubierta izquierda 1 para abrir la
cubierta izquierda 1.

4 Mientras gira la rueda dentada tal como se muestra, limpie el
rodillo de transferencia moviendo el cepillo de limpieza de la
izquierda a la derecha al mismo tiempo que el rodillo de
transferencia.

5 Cierre la cubierta izquierda 1.



Seccion 10 INFORMACION DEL MANTENIMIENTO Y OPERACION

2. Cambio del cartucho de téner y del bote de residuos de téner

Si aparece “Anadir toner para reanudar copiando.” en el visualizador
de mensajes, afada toner. Aunque todavia podran realizarse varias
copias después de aparecer el mensaje, nosotros recomendamos
cambiar el cartucho de toner inmediatamente. Después de cambiar el
cartucho de toner, asegurese también de cambiar el tanque de toner
de desecho.

Ademas, asegurese de limpiar las piezas relacionadas cuando
cambie un cartucho de toner. Las piezas sucias pueden provocar
malas prestaciones en su copiadora.

iIMPORTANTE!

» Afada toner sélo cuando se presente el mensaje.
» Cuando cambia un cartucho de toner, no deje items como disquetes
floppy, etc. cerca.

Especificaciones en pulgadas

Lista para copiar. Rt

Afiadir toner para reanudar copiado.

E ‘ . .
q |1 11x8%

| |18 Normal -

1|2 8/xit"

& (el

{3 11x8r
{ 1B Normal

| [« her
1 |[El Recicla

Basico

Automatico
Exposicion
Exposicion
Modo

#1 Elec Usuario Q Funcion

Programa

Especificaciones métricas

Fl

Lista para copiar.

Afadir toner para reanudar copiado.

‘Automatico

i Exposicion L ]
RNy ™ 3
1 1= lodo ! Reducir/ I
i exposicion Ampliar

1 Elec Usuario a Funcion Programa

A PRECAUCION

NO trate de incinerar los cartuchos de téner o el bote
de residuos de téner. Las chispas peligrosas pueden
producir quemaduras.

A PRECAUCION

NO trate de abrir a la fuerza o destruya los cartuchos
de téner o bote de residuos de téner.

1 Abra la cubierta delantera.

2 Empuje hacia arriba la palanca de liberacién del cartucho de
téner y saque suavemente el cartucho de téner viejo hasta
que se pueda ver la empunadura.

A PRECAUCION

En la seccion del cargador hay alta tensién. Sea
extremadamente prudente cuando trabaje en esta
zona, ya que existe el riesgo de que se produzcan
descargas eléctricas.

A PRECAUCION

No tire totalmente del cartucho de téner puesto que
podria caerse.

3 Agarre la empunadura del cartucho de téner, vuelva a
empuijar la palanca de bloqueo hacia arriba y levante
suavemente el cartucho de toner.

10-3



0 INFORMACION DEL MANTENIMIENTO Y OPERACION

Seccion 1

4 Retire el nuevo cartucho de téner de su embalaje vy, luego,
golpee suavemente la parte superior 5 6 6 veces.

5 Sacuda concienzudamente el cartucho de téner (en la
direccion indicada por la flecha) diez veces o mas para
desprender y mezclar el toner que hay dentro.

6 Agarre la empufadura del cartucho de téner e inserte el
cartucho de téner a lo largo del rail de la copiadora.

10-4

Sujete el cartucho de téner con las manos e insértelo
totalmente en la copiadora.

8 Retire el bote de residuos de téner.

9 Cierre la abertura del bote de residuos de téner con su sello.

A PRECAUCION

NO trate de incinerar los cartuchos de téner o el bote
de residuos de toner. Las chispas peligrosas pueden
producir quemaduras.

A PRECAUCION

NO trate de abrir a la fuerza o destruya los cartuchos
de téner o bote de residuos de toner.

<Limpieza de las piezas relacionadas>

1 0 Retire el tapdn del limpiador de parrilla.




Seccion 10 INFORMACION DEL MANTENIMIENTO Y OPERACION

1 1 Sujete el limpiador de parrilla al cuerpo de la maquina 1 5 Tire suavemente el eje de limpieza hasta que se detenga,
alineandolo con las muescas. empuje y tire varias veces y, luego, vuelva a empujarlo hacia
dentro.
(/&
\\\g‘

N

1 2 Tire suavemente la seccién electrostatica hasta que se

detenga, empuije y tire varias veces y, luego, vuelva a
empujarla hacia dentro. iIMPORTANTE!

No tire del eje de limpieza con fuerza y no lo saque completamente.

1 6 Retire el cepillo de limpieza.

1 3 Retire el limpiador de parrilla y cambie el tapon.

1 4 Coloque un nuevo bote de residuos de toner en la
copiadora.

1 7 Levante la manilla de la cubierta izquierda 1 para abrir la

\" 1 ’, cubierta izquierda 1.
oS ',@\ .i
0\ 3
< =
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Seccion 10 INFORMACION DEL MANTENIMIENTO Y OPERACION

1 8 Limpie el separador moviendo el cepillo de limpieza de
izquierda a derecha varias veces a lo largo del separador.

1 9 Cierre la cubierta delantera y la cubierta izquierda 1.

NOTA

Para mantener la mejor calidad de copias, realice periédicamente la
limpieza para los pasos 15 y 18 descritos arriba (aproximadamente
una vez al mes) ademas del momento de cambiar el cartucho de
toner.

® Después del uso, SIEMPRE deshéagase de los
cartucho de téner y el bote de residuos de téner
de acuerdo con las disposiciones o normativas
locales, estatales o federales.
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3. Especificaciones

TIPO e Escritorio

Mesa de originales ..o Tipo fijo

Sistema de copiado ........ccceceriiiiriinine Electrostatico indirecto

Originales aceptables ..o Hojas de papel, libros y objetos tridimensionales (Tamafio maximo: 11" x 17" [A3])

Tamanos de copia .. Gavetas: 11" x 17" [A8], 8 1/2" x 14" [B4 (257 mm x 364 mm)], 11" x 8 1/2" [A4], 8 1/2" x 11"
[A4R], 5 1/2" x 8 1/2" [ABR], 8 12" x 13" y Folio
Bandeja de la alimentacion directa: 11" x 17" [A3], 8 12" x 14" [B4 (257 mm x 364 mm)], 11"
x 8 1/2" [A4], 8 12" x 11" [A4R], 5 12" x 8 1/2" [A5R], A6R, 8 12" x 13" y Folio
Durante el copiado de dos lados: 11" x 17" [A3] — 5 1/2" x 8 1/2" [A5R]
Pérdida de margen de impresion: 0,5 mm — 5,5 mm
Velocidad de copiado ..........cooeeiiieiiiiiieiie e Copiadoras de 30 cpm, mismo tamano (100%; [1:1]), copia en memoria
11" x 17" [A3]: 20 copias/min., 8 1/2" x 14" [B4]: 20 copias/min., 11" x 8 1/2" [A4]: 30 copias/
min., 8 12" x 11" [A4R]: 22 copias/min., B5: 30 copias/min., B5R: 18 copias/min.
Copiadoras de 40 cpm, mismo tamafio (100%; [1:1]), copia en memoria
11" x 17" [A3]: 23 copias/min., 8 1/2" x 14" [B4]: 23 copias/min., 11" x 8 1/2" [A4]: 40 copias/
min., 8 1/2" x 11" [A4R]: 27 copias/min., B5: 40 copias/min., B5R: 27 copias/min.
Copiadoras de 50 cpm, mismo tamano (100%; [1:1]), copia en memoria
11" x 17" [A3]: 26 copias/min., 8 1/2" x 14" [B4]: 26 copias/min., 11" x 8 1/2" [A4]: 50 copias/
min., 8 1/2" x 11" [A4R]: 31 copias/min., B5: 50 copias/min., B5R: 24 copias/min.

Tiempo de calentamiento .............cccooeiiiiiiiiiicies Menos de 25 seg. (a temperatura ambiente de 73,4°F/23°C, humedad relativa del 50%)
Del modo de baja energia: Antes de 10 segundos
Velocidad para la primera copia ..........ccouevveieeiieeneennnen. Copiadoras de 30 cpm: Menos de 3,9 seg. (11" x 8 1/2" [A4] alimentacién en horizontal de la

gaveta N°1)
Copiadoras de 40 cpm, copiadoras de 50 cpm: Menos de 3,5 seg. (11" x 8 12" [A4]
alimentacion en horizontal de la gaveta N°1)

Porcentajes de cambio de tamano disponibles ... .. Cualquier incremento de 1% entre 25% y 400% o los porcentajes prefijados estandar

Memoria eStANdar .........ccooeviriiniieeeee 64 MB
RESOIUCION ..o Lectura: 600 x 600 ppp
Escritura: 600 x 600 ppp
Sistema de alimentacion de papel ........ccccccoeerevrcieeneen. Alimentacion automatica desde cajones (2 gavetas, capacidad 500 hojas cada uno [80 g/

m2/papel estandar especificado por nuestra comafia]), y alimentaciéon automatica desde la
bandeja de la alimentacién directa (capacidad 200 hojas [80g/m?])
Papel de copia aceptables ...........cccccoiiiiiiiiiiiiiicee <Espesores de papel>
Gavetas: 60 g/m? — 105 g/m?
Unidad duplex: 64 g/m? — 80 g/m?
Bandeja de la alimentacion directa: 45 g/m? — 200 g/m?; 110 Ibs.
<Tipos de papel>
Gavetas: Papel de copia comun y papel de color
Unidad duplex: Papel de copia comin y papel de color
Bandeja de la alimentacion directa: Papel de copia comun, papel membreteado, papel de
color, papel de calco, peliculas para proyeccion, sobres, etc.
Copiado CONtINUO .....ocuveiiiieeieeeee e 1 —999 hojas
Fuentede luz ............. ... Lampara de gas raro
Sistema de revelado .. .. Proceso en seco
Sistema de fijacion ..... .. Rodillo de calor

Sistema de liMPIeza ........cccueiiiiiiiiiiiiieece e Hoja y rodillo de limpieza
PhotocondUCTON .........coiiiiiiiiece e a-Si
Funciones y modos estandar ..........cccccoeveiiiiiinieennens Modo de seleccion automatica de papel, Seleccion de calidad de imagen, Modo de

seleccion de cambio de tamafio automatico, Modo de copia con zoom, Modo de zoom
prefijado, Modo de zoom XY, Modos de copia de dos lados, Modos de copia con separacion
de paginas, Modo de margen, Modo de centrado, Modo de notas, Modos de borrado de
bordes, Modos de copia en combinacién, Modo de numeracion de paginas, Modo de
superposicion de plantilla, Modo de libreto, Modo de libro en libreto, Modo de clasificacion/
finalizado, Funcion de la rotacién automatica, Modo de cubiertas, Modo de pelicula para
proyeccion y hoja de fondo, Modo de inversion, Modo de imagen en espejo, Modo de copia
de prueba, Modo de copia repetida®, Modo de escaneado por lotes, Modo de impresién
ecoldgica, Funcién de programa, Modo de construccién de trabajos, Registro de plantillas*,
Buzén de trabajos almacenados®, Buzones de impresion sinergia®, Modo de administracion
de copia, Funcion de seleccién de idioma

* Es necesario un disco duro opcional
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Alimentacion eléctrica .........ccooeeevveeeciiieeieceeeeeeee, CA de 120V, 60 Hz, 12 A Méx.
CA de 220 — 240V, 50 6 60 Hz, 6,5 A Max.
Dimensiones (An.) X (Prof.) X (AL) .cccoveriininiiicnieee 23" x 25 2/5" x 29 1/3"
585 mm x 646 mm x 745 mm
PESO e Aprox. 165 Ibs. / Aprox. 82 kg
Espacio requerido (An.) X (Prof.) ..o 23" x 25 2/5"
585 mm x 646 mm
Equipos opcionales ... Procesador de documentos, unidad de alimentacién de papel, finalizador de documentos,

finalizador incorporado, separador de trabajo, disco duro, contador de llave, bandeja de
documentos, kit de impresora, kit de impresora/escaner y kit de facsimil

(Especificaciones sujetas a cambios sin previo aviso.)
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4. Especificaciones ambientales

Tiempo de recuperacién del modo de bajo consumo

(Low Power MOde) .......coovuiiriieiiieiiee e 10 segundos
Tiempo de transicion del modo de bajo consumo
(Low Power Mode) (en el momento de la compra) ........ 15 minutos

Tiempo de transicion del modo de desconexién (Off Mode)
y el modo de reposo (Sleep Mode)
(en el momento de la compra) ..........ccccceeveiiiiciciiene 60 minutos

Copiado duplex (de dos caras)
+ Se entrega como equipo estandar

Alimentacion de papel

» El papel reciclado fabricado con 100% de pulpa reciclada puede utilizarse con este producto.
* Hable con su representante de ventas o servicio para informacién sobre los tipos de papel recomendados, etc.
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5. Instalacion de los equipos opcionales

Esta seccion explica donde debe hacer la instalacién de las unidades opcionales de esta copiadora. Para informacién mas detallada, consulte el
manual de instrucciones de la unidad opcional correspondiente.

@ Unidades opcionales disponibles
Se pueden instalar las siguientes unidades opcionales en su copiadora.

Procesador de Cubierta de Contador de Bandeja
documentos originales llave de documentos

Kit de

Kit de facsimil

=
.&‘1
' y

Wy

Unidad de
Finalizador de alimentacion
documentos de papel

5 Unidad de =
Finalizador de | Finalizador de alimentacion Finalizador S dor de trabai
documentos | documentos de papel incorporado eparador de trabajo

10-10



Seccion 10 INFORMACION DEL MANTENIMIENTO Y OPERACION

Procesador de documentos
El procesador de documentos introduce uno a uno originales de una sola cara para escanearlos. Ademas, da vuelta automaticamente a los
originales de dos caras para realizar copiados duplex y copiados con separacion de pagina.

Unidad de alimentacién de papel
Se pueden anadir dos unidades de alimentacion de papel del mismo tipo que la gaveta instalada en el cuerpo principal.
La capacidad y el método de carga del papel son los mismos que los de la gaveta estandar de la unidad principal.

Unidad de alimentaciéon de papel
La unidad de alimentacién de papel ofrece una capacidad para 3.000 hojas de papel estandar del tamafio 11" x 8 1/2"/A4.
Tire de la unidad de alimentacién de papel hacia fuera (hacia usted) todo lo posible y, luego, coloque en cada fila 1.500 hojas de papel.

Finalizador de documentos

Esta unidad le deja almacenar un gran volumen de copias y desplaza la posiciéon de cada juego de copias para facilitar su clasificaciéon. Puede
grapar los juegos de copias acabados y unirlos. Es igualmente posible utilizar el finalizador de documentos para perforar agujeros para luego
clasificarlos en carpetas (opcional).

Finalizador de documentos

El finalizador de documentos almacena una gran cantidad de copias y clasifica multiples juegos desplazando la posicién en la que se expulsa de
cada uno de ellos. También es posible utilizar el finalizador de documentos para grapar los juegos de copias o perforar agujeros para archivaos
mas tarde en carpetas.

Finalizador de documentos
El finalizador de documentos almacena una gran cantidad de copias y clasifica multiples juegos (Sort: ON) o agrupa las copias hechas de multiples
originales con todas las copias producidas de un original individual agrupados entre si en un juego (Sort: OFF).

Finalizador incorporado
El finalizador almacena una gran cantidad de copias. Ademas, puede clasificar multiples copias en juegos desplazando la posicién de expulsion.
Las copias paginas puede igualmente ser grapadas.

Separador de trabajo

Cuando se utilice la funcién de impresora opcional, el punto de expulsién del papel puede ser modificado segun la funcién elegida, siendo entonces
mas facil clasificar el papel.

El papel copiado puede ser expulsado hacia el separador de trabajos (seccién superior). Véase la seccién “Destino de salida de copias” en el
apartado Ajustes por defecto de la copiadora, en la pagina 7-48.

Disco duro

El disco duro es necesario para utilizar los siguientes modos y funciones de su copiadora.

» Reserva de trabajos

« Superposicion de plantilla de las plantillas registradas

» Copia repetida

» Funciones de administracion de documentos

« Utilizacién de las funciones de administracion de impresiéon para cambiar el orden de impresién de los trabajos, cancelar y borrar los trabajos de
impresion y verificar el contenido

También es posible registrar hasta 1000 cédigos ID de departamento con la administracion de documentos.

Contador de llave
El contador de llave determina el nimero de copias realizadas. Es Util para la gestion centralizada de la copiadora en un departamento o incluso a
escala de una empresa.

Bandeja de documentos
La bandeja de documentos permite colocar originales y otros documentos al lado de la maquina antes de utilizarlos, etc. También tiene espacio
para guardar los ganchos de papel, etc.

Kit de impresora

Si esta instalado el kit de impresora, esta copiadora puede utilizarse como una impresora.

Si desea mas informacién, consulte el manual de instrucciones del kit de impresora. Puesto que esta provista de una tarjeta de red, esta copiadora
puede igualmente utilizarse como impresora de red, lo cual le permite acceder a ella desde distintos ordenadores.

Kit de impresora/escaner

Si esté instalado el kit de impresora/escaner, esta copiadora puede utilizarse como impresora o escaner de red. Si desea mas informacion, consulte
el manual de instrucciones del kit de impresora/escaner. Puesto que esta provista de una tarjeta de red, esta copiadora puede igualmente utilizarse
como impresora de red, lo cual le permite acceder a ella desde distintos ordenadores.

Kit de facsimil

Si esta instalado el kit de facsimil, esta copiadora puede utilizarse como facsimil. Ademas, si se utiliza el kit de facsimil junto con el kit de
impresora/escaner opcional, esta copiadora puede utilizarse como facsimil de red, para que pueda transmitir y recibir en la computadora.
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Anexo: Cuadro de combinaciones de funciones y ajustes

Esta copiadora contiene muchas funciones y ajustes diferentes, y un buen nimero de éstos pueden utilizarse conjuntamente para el copiado mas
eficiente. Consulte el cuadro siguiente para detalles sobre la combinacién de las funciones y ajustes especificados.

O :La combinacién es posible

---: La combinacién NO es posible

01: No se dispone del ajuste de exposicion automatica para el
modo de foto. Se seleccionara el modo de texto y foto, el
modo de texto, o el ajuste de exposicién manual.

Sélo se dispone del modo de seleccién de cambio de
tamafio automatico. Se seleccionara ese modo.

Sélo se dispone del copiado de mismo tamano (100% [1:1])
en el modo de seleccion automatica de papel. Se
seleccionara ese modo.

02:

03:

04:
el modo de libreto/encuadernacién o el modo de libro a
libreto.

El modo de margen no puede utilizarse en combinacién con
los modos de copia combinada/insertada o el modo de notas.

05:

09:

El modo de margen no se puede utilizar en combinacién con 10:

06: Los modos de borrado de borde no pueden utilizarse en

combinacién con la seleccién de tamafio de original (entrada

de tamano).

bordes y el modo de seleccién automatica/archivo.

cristal de exposicion.

08: No se pueden utilizar en conjunto el modo de libreto/
encuadernacién y el modo de borrado de libro.

No disponible porque los originales abiertos deben
colocarse con el borde superior hacia el lado trasero del

07: No se pueden utilizar en conjunto los modos de borrado de

Se asigna el modo de libreto/encuadernacion y el modo de
libro a libreto como segunda prioridad si estan

seleccionados los modos de copia de dos lados o los modos
de copia con separacién/division.

11: No se pueden utilizar en conjunto el modo de pelicula para
proyeccion y hoja de fondo y los modos de copia de dos
lados.

12: No se puede utilizar en conjunto con el modo de seleccién
automatica/archivo.

13: No se pueden utilizar en conjunto los modos de copia de
dos lados y el modo de inversion.

14: No se pueden utilizar los originales abiertos en conjunto con
la seleccién de tamafio de original.

15: No se puede utilizar el modo de libro — separacién de
pagina /copia dividida en conjunto con los modos
combinado/insercién o el modo de notas.

16: No se puede utilizar en conjunto el modo de libro y copia
con separacion de pagina/copia dividida y el modo de
transparencia + hoja de fondo.

La funcidn seleccionada en segundo lugar

y ) ) DGO 0 E® OO K H©e K ® G e o6 o e e e e
La funcion seleccionada primer lugar
(1) Modo de calidad de imagen (texto y foto) |- O|O[O|O|O|O]O|O]O|O]O|O|O|O|O|O|O|O|O]0O|0O
(2 Modo de calidad de imagen (foto) - -101|O|O|O|O|O]O|O]O|O]O|O|O|O|O|O|O|O|O]0O|0O
(® Modo de calidad de imagen (texto) | - O|O|O]O]O]O]O|O|O|OJOIO|IOIO0O|O0O]O0O|O0]O0]0O0]0|0
(@ Modo de exposicion de copia (exposicién automética) | O | 01 | O -1 0]|0|0|0|0|0|0|0|0|0|O0|O0|O|O|O|0O|O|0O]|0O
(® Modo de exposicion de copia (exposicion manual) OlO|O |- OlO|O|O|O|O]O|O]O|O]O|O|O|O|O|O|O0]0O|0O
(® Modo de impresién ecoldgica O|O|O0]|O]0 OlO|O|O|O|O]O]O]O|O0]O|O0|O|O0]O0]O0]0]0O
(@ Seleccion de tamarfio de original (tamafo normal) OlO0O]O|O0O]0O|0O |- OO0 O|OIO]O0O10[12112] OO 10| 0O
Seleccion de tamano de original (entrada de tamafio) | O | O | O | O | O | O | — -] OO O|O0O|O0O|O0]O|0O[12]12| OO OO
(@ Seleccién de tamario de original (seleccion automética) | O [ O [ O | O[O | O | — | — - OlO|O|O]O|O]O|O]O|O]O|O|0O]|0O
Seleccién de tamafio de original (tamafio de original personalizado)| O | O | O | O | O | O | — | — | — OlO|O|O0O]|O|O0]0|0]12]12]O0 | OO | O
@) Copiado del mismo tamafio (100% [1:1]) O|O]|O]O]O]O]O]O]O|0O — | =] —-]O]O]O]O[03[02|O|O|O|0O
@ Modo de zoom XY O|O|O0O|O|O0|O0]O0|0]|O 0] - ~|—10]10]0|0[03[|02|O|O|O]|O
(1 Modo de seleccion de cambio de tamafo O|lO0|O0|0|0|O0|O0|O0|0 |0 |- - OO0 |O|B8|O]|O]O]O0]O
Modo de copia con zoom OO0 0|0|0|0|0|0 |0 | ~=—|——]|-—- Ol0|0|0|03|02/O|O0|0|0O
@ Seleccion de papel O|0]0]O0|O|O0|O0|0]|0]0|0]|O0]0]|0 O|0]0[81|O|O|O|0O]O
Sentido del colocacion del original OlO|O|O|O|O|O|O]O|O]O0O|O0]0O|0]0O O|0O]|O|O0O|O|0]0|0
@ Modo de escaneado por lotes O|l0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|O0|0|0|0O]|0O O|0|27| 0| OO | O
Funcién de rotacion automatica O|O|O|O|O|O]O|O]O|O0O|O|O|O]O|O]0O|0O O|O|O0[O]O0]0O
Modo de seleccién automatica /archivado (seleccion automatica) | O | O | O | O | O | O | 1212 O |12]03|03|03|03|12| O | O | O —-1O|]O|0O|O
@0 Modo de seleccion automatica /archivado (archivado)| O | O | O | O | O[O |12 12| O |12]02|02| O 02| O | O [33| O | — OO0 |0
@) Moda de copia de prueba OlO|O|O]|O|O|O|O]O|O0O]O0|O0]O0]|0]O0O|O0|O0|O0|0O]|0O O|O0]|0O
@2 Modo de copia repetida (ajustes) OlO|O|O]|O|O]O|O0O]O|O0O]O0|O0]O0O|O|O0O|O|O0]|O0|0]0|0 OO
@3 Modo de clasificacién O|l0]0|0|0|0|0|0|0|0|0|O0|O0|O|O|O|O|O|O|O|O]0O O
22 Modo de finalizado O|lO0|0|10|0|0|0]0|0|0|0|0|0|0O]|O0|O0|O0|0|0|O0|0O0|0O]|0O
@9 Modo de grapado OlO0]10|0]0|0]0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|12/0]0|0]|0O]| -
@9 Modo de perforacion O|O|O|O|O0|O]O|O0]O|O0[O|O0]|O]O0|0]O|0[O0O|0]|O0]0]|0]0]|0
@7 Modos de copia de 2 lados (1 lado—1 lado) OlO|O|O|O|O]O|O]O|O]O|O|O|O|O|OIO|OIO]O|O]0O|0]0O
Modos de copia de 2 lados (1 lado—2 lados) O|l0]|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|O0|0|0|0|0|12/0]0|0O|0O]|0O
@9 Modos de copia de 2 lados (2 lados—2 lados) OlO|O|O|O|O|O|O]O|O]O|O|O|O|O|OlO|O|O]O|O]0O|0O]0O
Modos de copia de 2 lados (Libro—2 lados) O|O|O0]O0|O0|0O[14]14|0O 14|00 |O|O[0]09|O|0O[12]12|O|O|O|O
@39 Modos de separacion de pagina/copia dividida (2 lados—11lado)| O | O | O | O | O[O | O[O O|O|O1O|O OO |O]O|O0]O|OlO|O|0O|0O
(@ Modos de separacion de pagina/copia dividida (Libro—s1lado) | O [ O [ O[O [ O[O [14[14 [ O [14| O[O [O[O|O[09| O[O [12[12]|O|O|O|O
@) Modo de libreto/encuadernacion O|0|0|0|0|0|0|20/0|20/0|02|0|O0|O0|O0|0O0 012|120 |0 |0 |0
@2 Modo de libro a libreto Olo]o]OolO]O0]0O]20|Ol20|02]02]O 02| Ofog|O|O[12]12]O0|O[O]O
@ Modo de margen OlO|O|O|O|O0O]O|O0]O0|O0O]O0|O0]O0O|O|O|O|O0]|O0|O0]O0|O0]0]0]0
Modo de centrado OlO0]10|10|0|0]0|0|0|0|0|0|0|O0|0|0|0|0|0|0|O0|O0|0O]0O
@) Modos de borrado de borde (Borrado de hoja) OlO0]O0O|O0O1O0|010]6[O]|6|O]OIO]OIO0O]O0|0]0O|07]07|/O0O]O0|0O|0
Modos de borrado de borde (Borrado de libro) O|0|0|0|0|0|0|6|0|6|O|O|O0|O0|0|0|O|0|07|07|O0|O0|0|0O
Modos de copia combinada/insercién O|0|0|0|0|0|0|32|0|32|0|02/0|0|0|0|0|0|12|12|0 |0 |0 |0
Modo de notas Ol0]|0|0|0|0]|0|82|0|832|0|02/0|0|0|0|0|0|12]|12|0 0|0 |0
Modo de superposicién de plantilla O|O|O|O|O|O]O|O0]O|O0[O|O0]O0]O0|0]O0|0[0[12]12] 0|30 |0
@ Modo de cubiertas OlO|O|O|O|0]0|24]0|24]0]0|O0|O|O[|O|0O0]|0O|12]12|O0 0|00
Modo de transparencia + hoja de fondo O|O]O]O]O]O0]0[29|]0 29|00 OO0 0O0|]0O0[0[12]12]0O0]0O|]0O |30
Modo de impresion de nimeros de paginas OO0 0|0|0|0|0|O0|O0|O0|O0|0|O0|0|0|0|0]12]12|0|0O|0O]|0O
Modo inversion O|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|0O|0O]|0O
Modo de imagen en espejo OlO|O|O|O|O]O|O0O]O0|O]O0|O]O0O|O|O0O|O|O0]|O|O0]O0|O0]0]0]0
Copiado con interrupcién O|l0]|0|0|0|0]0|0|0|0|0|0|0|O0|O0|0O|0O|O0|O0|O|O|0O|O]|0O
Funciones de administracién de documentos (registro de plantillas)| O | O | O | O | O | - | OO | O[O | O[O | O[O | =~ | = | = | =] |~ |—|—]—]|—
Funciones de administracicn de (buzon de trabajos ion de d N O|O|O|OIO—-—-1O01O0|O01O01O01O0O1O0O|O| =100 -] |=|=—/|-=—-—1-=-
Funciones de adminisiracidn de documentos (buzones de impresién de sinergia [memorizacién de documentos)| O | O | O | O | O | -1 O[O 1O 1O 1O 1O OO | —-1 OO |~ | | | = | — | — | —
(1) Funciones de administracidn de (buzon de trabaijos (impresin de N el I I I I B I B IR I I P N O 1 I IR IR B I I e HO I N O)
@ Funciones de administracion de documentos (buzones de impresién sinergia [impresion de documentos])| --- - - - - - - - - - — - - -1 O - - - - = - - Ol 0
(63 Funciones de administracion de documentos (impresion con interrupeion)| ——- | - | —— | = | == | = | = | = | = | o | oo | o | | o | o [ | | | | | | |
Modo de copia repetida (impresion) e Bt Mt At Mt Mt Mt et Mt Ml Mt Mt At Mt el Mt Ml Mt Mt Mt Mt el Mt M
9 Modo de construccion de trabajos (paso 1) O|lO]O]O]O]O]O|O|O|OlOIOIOIO|IO|O|—=|-—=|-—|—-]—-]0]0]|0
Modo de construccion de trabajos (desde el paso2) | O | O[O | O[O |- |O|O|O|O|O|O|O|O|O|O | | = ||~ |-=—]=]|-—]-—
) Funciones de escaner (escaneo a PC) O|—-]O0]O0]O|—-]O|O|O|O|O|—-|O|—-|—-]0|0|—-|0O|-—-|-—|-—]-—]-
Funciones de escéner (envio de correo electrénico) | O | - | O | O[O |~ |O[O|O|O|O|—=|O|—=|—-]O|O|—=|O|— |||~
Funciones de escaner (TWAIN) ol—-lololol—-]lolololo|lo|l—-|O]—|—]0|—~|—0O]—]—]—]~—]-
Funciones de escaner (Conexién abasededatos) | O |- | O |O|O|—-1O|O|O|O|O|—-|O|—=|—10O|0O|—-|O|—-|—|—|—|-
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Anexo: Cuadro de combinaciones de funciones y ajustes

el modo de seleccién de cambio de tamafio automatico.

: Como puede seleccionar una tapa en los modos de libreto/
encuadernacion y libro a libreto, no pueden utilizarse en
conjunto con el modo de tapa.

: No se pueden utilizar en conjunto el modo de transparencia
+ hoja de fondo y los modos de tapa.

: Los modos de libreto/encuadernacion y de libro a libreto no
pueden utilizarse en conjunto con la seleccién de tamario de
original (entrada de tamafo).

: La funcién seleccionada en segundo lugar tendra prioridad y

se activara la seleccion de tamano de original (seleccién

automatica).

No se puede utilizar en conjunto con el modo de

perforacién.

: Los modos de libreto/encuadernacion y libro a libreto no
pueden utilizarse en conjunto con los modos de copia
combinada/insercion o el modo de notas.

~»

22:

: El modo de impresién de nimeros de paginas solo existe en  24:

25:

2

[

27:

28:

29:

w
o

@

El modo de tapa no se puede utilizar en conjunto con la
seleccion de tamafo de original (entrada de tamanfo).

El modo de tapa no se puede utilizar en conjunto con los
modos de copia combinada/insercién o el modo de notas.

: No se pueden utilizar en conjunto el modo de tapa y el modo

de inversion.

La funcién seleccionada en segundo lugar tendra prioridad y
la funcién seleccionada primero se cancelara.

No se pueden utilizar en conjunto el modo de transparencia
+ hoja de fondo y el modo de inversion.

No puede utilizar el modo de transparencia + hoja de fondo
en conjunto con la seleccién de tamafio de original (entrada
de tamano).

: No se puede utilizar el modo de transparencia + hoja de

fondo en conjunto con el modo de clasificacién/terminacion,
el modo de grapas, o el modo de perforacion.

: Se cancelara el ajuste de papel seleccionado para cambiar

al modo de seleccién automatica de papel.

32: Los modos de copia combinada/insercién y el modo de
notas no pueden utilizarse en conjunto con la seleccién de
tamafio de original (entrada de tamano).

33: No se puede utilizar en conjunto con el modo de escaneo en
lote.

34: No se puede utilizar en conjunto con el copiado con
interrupcion.

35: No disponible en conjunto con el modo de superposicién de
plantilla.

@): Calidad de imagen (OCR)

®
®
®
®
®
®
®
®
®

®
®
®
®
®
®
®
®
®

La funcion seleccionada en segundo lugar

La funcién ionada primer lugar

(1) Modo de calidad de imagen (texto y foto)

(® Modo de calidad de imagen (foto)

(® Modo de calidad de imagen (texto)

(@ Modo de exposicion de copia (exposicion automatica)

(® Modo de exposicion de copia (exposicion manual)

(® Modo de impresion ecoldgica

(@ Seleccion de tamafio de original (tamafo normal)

Seleccion de tamafio de original (entrada de tamafio)

(@ Seleccion de tamarfio de original (seleccion automética)

Seleccién de tamafio de original (tamafio de original personalizado)

@) Copiado del mismo tamafo (100% [1:1])

@ Modo de zoom XY

@ Modo de seleccion de cambio de tamafio

Modo de copia con zoom

@19 Seleccion de papel

Sentido del colocacién del original

12 Modo de escaneado por lotes

Funcién de rotacién automatica

Modo de seleccion automatica /archivado (seleccion automatica)

@0 Modo de seleccion automatica /archivado (archivado)

@) Moda de copia de prueba

@2 Modo de copia repetida (ajustes)

O[O]0]0]%|O|0|0]0]0]0]|0|O|0[0|0]0|0|0 00|00 ®

@3 Modo de clasificacion

@9 Modo de finalizado

@9 Modo de grapado

O]O]|O|O|O|0O]|0O]0O|0]0]0]0]0|0|0|0|0|0]|0]0]0]|0]|0|0O|0|O
O]O]|O|O|0O|0O|0O|R |O]O]0]0]0|0|0|0|0|0]|0]0]0]|0]|0|O]|O|O
O]O]|O|O|O|0O]|O]0O|0]0|0]0]0|0|0|0|0|0]|0]0]0]|0]|0]|0|O|O
OlO|O|0|0|0R[R|O|O|18|0|O|O|O|0|x |O|% | |O]O|0O]0|0|O
O]O]|O|O|O|O|0O]0O|0]0|0]0]0|0|0|0|0|0]0]|0]0]|0]|0|O|O|O
OlO|O|0|0|0R|R|O|O|18|0|O|0O|O|0|x |O|=| = |O]O|O]0|O|O

@6 Modo de perforacion

OIR|R[R|O|OJOIR IR |O|O|0|0|0]|0]|0]08 |08 |O|0|0|0]|0]|0]O

@) Modos de copia de 2 lados (1 lado—1 lado)

-y
—_

3|3 |OIR|O[0O]0|0|0|R R |O]O]O]O|0|O|8[OIR|O|R|O|O|0]0]0]0|0]| &

@ |x|O]0O|0]|0]0|0|0O|0|0]|0]0[0|0|O|0]|0]O|0 000|000 0|00

—_
—_

(
Modos de copia de 2 lados (1 lado—2 lados)
9 Modos de copia de 2 lados (2 lados—2 lados)

10

11

Modos de copia de 2 lados (Libro—2 lados)

3|33 |3 |0R|O|O|O0OR|B|O|OI8|0OIRIO|B|R IR |OIR|O]|O|O|0O|0|0|O

e
o

31 Modos de separacion de pagina/copia dividida (2 lados—1 lado)

—
o
-
o

(32 Modos de separacion de pagina/copia dividida (Libro—1 lado)

@ Modo de libreto/encuadernacion

R|IR|O|0|0O]O|O|O|0|00]0]|0O]|O|0|O|0]0]0]|0]|0|O|0[0]0|0]0]0|O|00]|0]0[0]| &
O|0|0]|O]|O]|O]|O|O|O]O]0]0|0]0|0|0|0 0|00 |0]|0]|0]|0O|0O|O]O|O|O|O|O|0|0|O

10

Modo de libro a libreto

35 Modo de margen

O|0|0|0]|0O]|O]O]O]0]0|0|0|0|0|0]|0|][|O]0]0|0|0|0|0]|0|8|0]8|0O]0|0|0|0|0|0| @

O|0|0|&|0O]O]O]0]0|0|0|0|0|0]|0]|0|][]]0]0[8|0|0|0|0]|0|8 |08 |O]O|0|0|0|0]|O

Modo de centrado

@) Modos de borrado de borde (Borrado de hoja)

O|O|0|&|B|B |5 |O|a |O|O|0|0|O|O|O|OJOR IR |O|O|0|0|0|OIR OI8O |O|0|0|0]|0]|0]O

Modos de borrado de borde (Borrado de libro)

B|O[O|O|R

eleliehAr-ir-irilelryieleleleliolielielielielielelelelelioliHeli el (elelelele]ie]e

Modos de copia combinada/insercion

&|&|0]0|0[0I& 8 |&8]|0|&|0|O|O|OjO[0[0|& |08 |8 |O]O]O]|O]O|OO|0|0 000000000

Modo de notas

Ol& & |0]|0]0]0]& |3 |[O|O|O|0|0|0|0|O]OJOJOJ0R IR |O|O|0]|0]|O]OJOJOIR|OIR |O|0|0]|0]|0]|0]O

Modo de superposicion de plantilla

O|0|0|0|0|0|0|0|a|a !
O|0|0|0|0|0|0O|0|a|a ]!

@ Modo de cubiertas

—_
—_
e
—_

Modo de transparencia + hoja de fondo

Modo de impresion de nimeros de paginas

Modo inversién

O|O]|O|R|O]O|0]|O|O|0]|O]O[0|0|0|0]|O|O[O|0|O|O|O|O|0O|R|O]O|0]|0O]0|0|0]0|0|0O]0[0]|0|0|0|0|00|0|0| &

Modo de imagen en espejo

O|0|0|0|0]|0]|0O|0|0|0]0]0|0]0|0
O|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|a || !

O|0]& |O
OJ]O|0]0|0|0|0|&&|0|O

O|0|0|0|0|0O|O|0O|O|0|O

HO|O]O|10[8|O|0|O|0]0|O|O|OIR R |O|O|O|0]0 0] /|O|0]0|0]0|0O|0]0 0000000000 |0]0]|0]0]|0|0]O
O|0]& |O

1 |O|O]O|0]18|0O|0|O|0]0|O|0|0O|0]0|0|0]0|0]0|0]0

OO0/ |0]0|0]|O|0|0]|O]0|0]|O|O[0|O]0|0]|O|O[0]|O|0|0]|O|O|0|K |O|O]O|O]0|0]0|0|0|O|0]|0]O|0|0|O|0|O
(e)yaielie)e]iel(e)elle](ele]ielielelelielelellelele]clelellclele]elelelielelelelelellelelellelelelelelellelle)

O|0|0|0|0|0|0O|0|O

O|O|0|0|0|O

Copiado con interrupcion

Funciones de administracién de documentos (registro de plantillas)

Funciones de administracidn de documentos (buzn de trabajos 6n de

O[O ]0]0]|0|0|3|0]& & & |O|O|0]O

O|0

O|0]|O|O|O|O|O|O|O|0|0|O

O|0

Funciones de administracion de documentos (buzones de impresion de sinergia [memorizacion de documentos])

@ Funciones de 6n de (buzdn de trabajos [impresidn de

O|0|0|O

@ Funciones de administracién de documentos (buzones de impresion sinergia [impresion de documentos])

3 Funciones de administracion de documentos (impresi6n con interrupcién)

Modo de copia repetida (impresion)

9 Modo de construccion de trabajos (paso 1)

Modo de construccion de trabajos (desde el paso 2)

67 Funciones de escéner (escaneo a PC)

Funciones de escaner (envio de correo electrénico)

Funciones de escaner (TWAIN)

000|000
000|000
000|000

000|000
00|00

Funciones de escaner (Conexién a base de datos)
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